OUBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG DPoc lap - Tw do - Hanh phic
THUONG MAI VA DU LICH HA NQI
S6: 211/Qb -TMDL Ha Noi, ngay 13 thang 07 nam 2021
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh dio tao hé Cao ding va Trung cip
theo h¢ thong tin chi tai Truomg Cao ding Thwong mai va Du lich Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG THUONG MAI VA DU LICH HA NOI

Can cir Quyét dinh s6 5689/0P-BGD&DPT ngay 01/9/2008 cia BS Gido
duc va Ddo tao vé viéc thanh ldp Truong Cao dcfng Thuwong mai va Du lich Ha
Noi trén co so Truong Trung hoc Thuwong mai va Du lich Ha Noi;

Can cit quyét dinh sé6 6953/QOD-UBND ngay 06/10/2017 ciia UBND
Thanh Phé Ha Néi vé viéc quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, 16 chirc bo may cua
trwong Cao dang Thirong Mai va Du lich Ha Ngi;

Can civ théng tw sé 09/2017TT/BLDTBXH ngay 13/03/2017 ciia B¢
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc Quy dinh viéc 16 chirc thuc
hién chirong trinh dao tao trinh dd trung cdp, trinh d3 cao dang theo nién ché,
theo phwong thite tich lily mo-dun hodc tin chi; quy ché kiém tra, thi, xét cong
nhdn tot nghiép;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Pdo tao.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh Quy dinh dao tao hé Cao ding va Trung cap theo hé
théng tin chi tai Truong Cao dzfmg Thuong mai va Du lich Ha Noéi. (Quy dinh
chi tiét kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh tir naim hoc 2021 — 2022 va duoc
ap dung tir hé Cao dang khoa 13, hé Trung cip khoa 56.

Piéu 3. Cac Phong, Khoa, B6 mén truc thudc va hoc sinh - sinh vién cta
Nha Truong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Ban giam hiéu;

- Cac Phong, Khoa;

- Luu: VT, T, KH, TT&KBDCL. (Pa ky)

TS. Trinh Thi Thu Ha



QUY PINH PAO TAO CAO PANG VA TRUNG CAP
THEO HE THONG TiN CHI TAI
TRUONG CAO PANG THUONG MAI VA DU LICH HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:211 /OP-TMDL, ngay 13 thang 07ndm 2021
ciia Hiéu truéng Truong Cao diang Thiwong mai va Du lich Ha Néi)

Chwong |
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
Van ban nay quy dinh vé t6 chirc thuc hién chuong trinh ddo tao trinh do

trung cp, trinh do cao dang theo phuong thic tich lity tin chi; quy ché kiém tra, thi,
xét cong nhan tét nghiép tai Truong Cao dang Thuong mai va Du lich Ha Noi.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Quy dinh nay, céac tir ngit dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

Pao tao theo phwong thuc tich lity tin chi duoc to chuc theo hoc ky, 1a
phuong thirc dao tao trong do hoc sinh, sinh vién ( sau day goi chung 1a nguoi hoc)
chu dong lya chon theo quy dinh cua Truong dé hoc va tich lity tirng mon hoc cho
t61 khi hoan tat toan bo chuong trinh. Nguot hoc tich lay du cac tin chi dugc quy
dinh trong chuong trinh ciia nganh, nghé hoc thi dugc xét cap bang tot nghiép.

Picu 3. Pon vi thoi gian trong chuwong trinh dao tao

Thoi gian hoc tap tinh theo gio va dugc quy ra don vi tin chi dé xac dinh
khéi lugng hoc tap toi thiéu d6i véi timg cap trinh d6 dao tao. Pon vi thoi gian
trong chuong trinh dio tao dugc tinh quy d6i nhu sau:

a) Mot tin chi duoc quy dinh téi thiéu bang 15 gio hoc 1y thuyét va 30 gio
tu hoc, chuan bi ¢4 nhan ¢6 hudng dan hoic bﬁng 30 gi0 thuc hanh, thi nghiém,
thao luan va 15 gio tu hoc, chuin bi ca nhan co6 huong dan hoic b'fmg 45 gio
thuc tap tai co sé, lam tiéu luan, bai tap lon, dd an, khoa luan tot nghiép. Thoi
gian tu hoc, chuén bi ¢4 nhan c¢6 huéng dan 1a diéu kién dé nguoi hoc tiép thu
kién thirc, k§ nang nhung khong tinh quy ddi ra gio tin chi trong chuong trinh.

b) Mot gio hoc thuc hanh, tich hop 1a 60 phut; mot gio hoc 1y thuyét la
45 phut.

¢) Tong thoi lugng hoc tap theo thoi khoa biéu dbi vai mot nguoi hoc
trong mot ngay khong qua 8 gio, tru cac noi dung bat budc _phai co nhiéu thoi
gian hon 8 gio méi du diéu kién thyuc hién. Trong do, mot tuan hoc khong bb tri
qua 30 gid 1y thuyét; trong mot ngdy, khong bd tri qua 6 gid 1y thuyét.

Piéu 4. Thoi gian khoa hoc va thoi gian hoat dong giang day

1. Thot gian dao tao la thoi gian dugc thié§ ké (jé nguoi hoc hoan thanh
mot chuong trinh cu thé va du di€u kién dé€ nhan bang tot nghiép tuong tng voi
chuong trinh d6, cy thé:

a) Thoi gian dao tao trinh do trung cap theo phuong thirc tich liy tin chi la
thoi gian tich 1y du so lugng tin chi quy dinh cho timg chuong trinh do6i voi
ngudi c6 bang tot nghiép trung hoc phd thong theo thiét ké chuong trinh 14 2 nam;
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b) Thoi gian dao tao trinh dg cao dang theo phuong thuc tich lily tin chi 1a
thoi gian tich luy du sO lugng tin chi cho ting chuong trinh d6i voi ngudi co
bang t6t nghiép trung hoc phd thong 14 3 nam.

2. Thoi gian t6i da dé nguoi hoc hoan thanh chwong trinh bao gém thoi
gian t6i da dé hoan thanh cdc mén hoc trong chuong trinh, duoc tinh tir thoi
diém bat dau hoc mon hoc thir nhat dén khi hoan thanh mén hoc cudi cing cia
chuong trinh va thoi gian tdi da dé hoan thanh chuyén dé, b4o céo tét nghiép;

Thoi gian t6i da dé nguoi hoc hoan thanh chwong trinh trung cép 1a 3
nam, chuong tinh cao dang la 5 nam.

3. Thoi gian t6 chuc giang day cua Truong do Hiéu trudng quy dinh cu
thé, bao dam yéu cau sau:

a) Thoi gian to chuc giang day cta Trudng trong thoi gian tir 6 gid dén 22
gid hang ngay, trir cac ndi dung bat budc phai giang day ngoai thoi gian quy
dinh nay méi du diéu kién thuc hién.

b) Thoi gian giang day, hoc tap bang hinh thire truc tuyén duoc thuc hién
linh hoat tuy theo diéu kién va hoan canh thyc té cia tung truong, do hi¢u
trudng quyét dinh nhung phai dam bao mét ngay hoc truc tuyen khong qua 5 gio
trong d6 c6 tdi thiéu co tir 20 - 30 phit giang day truc tuyén truc tiép, thoi gian
con lai dé trao d6i, hudng dén, giai dép thac mac, giao bai tap cho nguoi hoc.

d) Thoi gian hoc tap va cic hoat dong trong mot ngay hoc truc tuyén co
thé thuc hién linh hoat tuy thudc vao diéu kién va hoan canh thuc té cia Nha
truong do Hiéu trudng quyét dinh.

Thoi gian giang day tryc tuyén dugc tinh vao dinh muc gid giang cua
giang vién. Hi¢u truong can ctr thoi gian giang day, quy m6 16p hoc dé tinh gio
chuan cho giang vién theo quy dinh tai Quy dinh ché d6 cong tac cua giang vién
Truong cao dang Thuong Mai va Du Lich Ha Néi.

4. Can ¢t vao tinh hinh thyc té Hiéu truong nha truong quyét dinh dao tao
truc tiép hoac dao tao truc tuyén.

4.1. Pao tao truc tiép (phuong thire day — hoc truyén théng) 1a hinh thirc
dao tao theo hé théng tin chi hién hanh theo quy dinh cua By Lao dong Thuong
binh va Xa hoi va Quy dinh dao tao hé Cao déng va Trung cép theo hé théng tin
chi tai Truong Cao déng Thuong mai va Du lich Ha Noi.

4.2. Dao tao tryc tuyén 1a hinh thirc day hoc dugc thuc hién trén moi
truong internet (bao gom: phan mém t6 chirc day hoc truc tuyén; hé théng quan
1y hoc tap truc tuyen hé théng quan 1y ndi dung hoc tip truc tuyén), cho phép
thuc hién mot phan hodc toan bo ndi dung moén hoc trong chuong trinh dao tao
trinh do trung cép, trinh do cao dang dé thay thé viéc day hoc truc tiép tai cac
dia diém dao tao ctia co sd gido duc nghé nghiép. Hinh thic dao tao nay thuc
hién theo quy dinh hién hanh tai truong Cao dang Thuong mai va Du lich Ha Noi.

Piéu 5. Pia diém dao tao

1. Pia diém dao tao duoc thyc hién tai Tru:orng Trong do, Truong co6 thé
t6 churc giang day ngoai pham vi ciia Truong cac noi dung vé kién thirc van hoa,
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an ninh - qudc phong, gido duc thé chat va cac ndi dung thyc hanh, thyc tap trén
co s& bao dam chét luong dao tao.

Viéc thi két thuic mén hoc, mon hoc ly thuyét, duoc thyuc hién tai Truong;
viéc thi két thic mon hoc c6 ca 1y thuyét va thuc hanh, thuc tap chuyén mén,
thuc tap t6t nghiép chi dugc thyc hién ngoai Truong trong trudng hop Trudng
khong bao dam diéu kién vé co so vat chat dé thuc hién tai Truong.

2. Pia diém dao tao theo hinh thtc lién két dao tao, viée dao tao ngoai
Truong dugc thuc hién theo quy dinh vé lién két dao tao B Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi ban hanh.

3. Viéc dao tao truc tuyén duoc thuc hién linh hoat vé dja diém do Hiéu
trudong can ct vao diéu kién thuc té quyét dinh nhung phai dap tmg cac diéu
kién vé ha tang cong nghé thong tin dé bao dam chat luong dao tao.

Piéu 6. Ké hoach dao tao

1. Can ctr vao khoi luong kién thirc, yéu cau k¥ ning quy dinh cua
chuong trinh, Hiéu trudng phan bd sé moén hoc cho timg nim hoc, hoc ky.

2. Trude khi bat diu mot khoéa hoc, nam hoc, hoc ky, Truong cong bd
cong khai ké hoach dao tao ddi v6i khoa hoc, ndm hoc, hoc ky d6. Ké hoach dao
tao cho tung khoa hoc, nam hoc phai thé hién it nhat cac ndi dung sau: $6 luong
hoc ky thoi diém bat dau va két thiic ctia mdi hoc ky, nam hoc, khoa hoc va thoi
gian nghi hé, tét di v6i 16p hoc trong cing mot dot tuyén sinh; chuong trinh
ctia tmg mon hoc; dia diém thyc hién; giang vién giang day 1y thuyét, thuc hanh
tirng mon hoc cho timg 16p hoc cu thé.

b) Mot nam hoc c6 hai hoc ky chinh, mdi hoc ky chinh co it nhét 15 tuan
thuc hoc va 3 tuén thi. Ngoai hai hoc ky chinh, Truong t6 chtrc thém mot hoc ky
phu vao dip hé dé sinh vién c6 diéu kién dugc hoc lai cac hoc phan chua dat.
Hoc ky phu ¢6 5 tuan thuc hoc va 1 tuan thi.

c) Cac mon hoc giang day trong hoc ky phu duoc bd tri tuy theo diéu
kién thuc té cua Truong. Viéc ndp tién hoc lai va ché do thanh toan cho
giang vién giang day trong hoc ky phu dugc quy dinh trong Quy ché chi tiéu
no1 bd cua Truong.

Piéu 7. Ping ky nhip hoc

1. Khi dang ky nhap hoc nguoi hoc phai nop cac gidy to theo quy dinh tai
Quy ché tuyén sinh trinh d6 cao dang, trung cap va huéng dan tuyén sinh hién
hanh. Tét ca gidy to khi ngudi hoc nhap hoc phai duoc xép vao tai hd so cia
tung ca nhan va dugc quan ly tai don vi do Hi€u trudng quy dinh. Phong DBao
tao to churc cong tac nhap hoc.

2. Sau khi xem xét du diéu kién nhap hoc, Hiéu truong ky quyét dinh
cong nhan nguoi dén hoc 14 hoc sinh, sinh vién chinh thic cua Truong.

Piéu 8. Chuyén nganh dao tao

1. Nguoi hoc duoc chuyén nganh dao tao dang hoc sang hoc mot nganh
dao tao khéc ctua Truong.



2. Hiéu truong quy dinh cu thé va quyét dinh cho phép nguoi hoc chuyén
nganh dao tao, bao dam cac yéu cau sau:

a) Nguoi hoc c6 don dé nghi chuyén doi nganh dao tao;

b) Nganh dao tao du kién s& chuyén sang hoc phai co cung hinh thirc
tuyén sinh va cac tiéu chi tuyén sinh bang hoidc thip hon so véi tiéu chi tuyén
sinh cua nganh dao tao dang hoc;

c) Nguodi hoc khi da duoc chuyen d6i sang nganh dao tao khac thi phai
dirng hoc nganh dao tao trude khi chuyén doi;

d) Viéc chuyén d6i nganh dao tao phai hoan thanh trudc khi bat dau hoc
ky thtr hai d6i véi chuong trinh trinh d6 trung cap, trude khi bat dau hoc ky thir
ba dbi véi chuong trinh trinh do cao déng;

d) Khong trong thoi gian: tam dimg chuong trinh dang hoc, diéu chinh
tién d6 hoc, bi nha Truong ky luat tr mirc canh cdo tré 1€n, bi truy ctu trach
nhiém hinh su.

3. Thoi gian hoc toi da dé nguoi hoc chuyén nganh dao tao hoan thanh
chuong trinh dugc quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 cua Quy dinh nay va duoc tinh
tir khi bat dau nhap hoc nganh trude khi chuyén.

4. Nguoi hoc chuyén nganh phai déng hoc phi nhitng mén chua duoc hoc
theo ké hoach dao tao ctia nganh hoc méi va phai dong hoc phi cua nganh hoc
moi theo quy dinh.

Picu 9. Nghi hoc tam thoi, nghi 6m

1. Nguoi hoc duge tam dung chuong trinh dang hoc va dugc bao luu
diém hoc tap néu thudc mot trong cac Truong hop sau:

a) Puoc co quan nha nudc co tham quyén diéu dong thuc hién nhiém vu
an ninh - quéc phong;

b) Vi Iy do strc khoe phai dirmg hoc trong thoi gian dai dé diéu tri thi phai
c6 gidy xac nhan cta co sé y té noi ngudi hoc d6 kham hodc diéu tri hoic phai
c6 gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh cua Luat Nguoi khuyét tat;

c¢) Trong thoi gian bi ky ludt & mac dinh chi hoc tap c6 thoi han;

d) Bi truy ctru trach nhiém hinh sy nhung chua c6 két luan cta co quan co
tham quyén hodc da c6 két luan cua co quan c6 thim quyén nhung khong thudc
Truong hop bi xtr Iy ky ludt & muirc bi budc théi hoc;

d) Vi ly do khac khong duoc quy dinh tai diém a, b, ¢, d ciia khoan nay:
ngudi hoc phai hoc xong it nhat hoc ky thir nhat tai Truong; khong thudc
Trudong hop bi budc thoi hoc.

2. Nguoi hoc dugc tam hoan hoc mon hoc theo ké hoach dao tao cua
Truong va phai hoan thanh mén hoc tam hoén dé trong quy thoi gian ti da hoan
thanh chuong trinh néu thudc mot hodc nhiéu Trudng hop sau:

a) Vi ly do suc khoe khong bao dam dé hoc mon hoc d6 va phai co gidy
x4c nhan cla co s¢ y té noi ngudi hoc d6 kham hodc diéu tri;

b) Co ly do khac khong thé tham gia hoan thanh mén hoc do, kem theo
minh chirng cu thé va phai dugc Hi¢u trudng chap thuan.
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3. Nguoi hoc khong thude Trudng hop quy dinh tai khoan 1, 2 cia Diéu nay,
trong Trudng hop c6 1y do chinh dang thi duoc nghi hoc dot xuét theo quy dinh cua
Trudng va phai hoan thanh nhiém vu hoc tap theo quy dinh, dong thoi phai bao
dam diéu kién dy thi két thic mon hoc méi duge dy thi két thiic mén hoc.

4. Thoi gian nghi hoc tam thoi duge tinh vao thoi gian tdi da dé nguoi hoc
hoan thanh chuong trinh dugc quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 cia Quy dinh nay.

5. Hiéu trudng quy dinh cu thé viéc nghi hoc tam thoi cia nguoi hoc.

Piéu 10. Mién trir, biao luu két qua hoc tap

1. Viéc mién, giam, tam hodn hoc mén hoc Gido duc quéc phong va an
ninh duogc thuc hién theo quy dinh td chirc day, hoc va danh gia két qua hoc tap
moén hoc Gido duc qubc phong va an ninh do Bo Lao dong -Thuong binh va Xa
ho1 ban hanh.

2. Puoc mién hoc, mién thi két thic mon hoc trong chuong trinh cua
Truong trong Trudng hop ngudi hoc da duoc cong nhan tét nghiép chuong trinh
tir trinh d6 twong duong, trong d6 6 mon hoc cd diém dat yéu cau va dugc cong
nhan 1a tuong duong véd1 mon hoc trong chuong trinh cia Truong.

3. Pugc mién hoc, mién thi két thic mon hoc d6i v6i mon hoc Chinh trj
thugc cac moén hoc chung trong Truong hop nguoi hoc da tot nghi¢p chuong
trinh tr trinh do twong duong hodc c6 van bang, chimg chi tot nghiép chuong
trinh trung cép, cao cip 1y luan chinh tri hoic twong duong.

4. Pugc mién hoc, mién thi két thic mon hoc Ngoai ngir thudc cac mon
hoc chung (Tiéng Anh co ban 1, Tiéng Anh co ban 2) trong trudng hop ngudi
hoc da co ching chi ngoai ngir twrong duong bac 3 theo Khung nang luc ngoai
ngit 6 bac dung cho Viét Nam do Bo Gido duc va PBao tao ban hanh; Sinh vién
dat duoc cac chung chi Tiéng Anh qudc té. (Théng tw s6 01/2014/TT-BGDPT
ngay 24/01/2014)

Bang diém quy d6i mén Tiéng Anh co ban 1, Tiéng Anh co ban 2

TACB1 | TACB2 | CEFR IELTS | TOEIC TSBE_'FL TOEFL CBT Tcl)g_:_:l‘ TCI)_:_E;,:L C{‘,‘:\?n
Mién | Mién | C2 7.5+ 910+ 600+ 250+ 100+ 630+ 6
Mién | Mién | C1 | 65-70 | 850 | 577-540 236-213 | 95-80 | 550 5
Mién | Mién | B2 | 55-6.0 | 600- | 527-480 197-173 | 71-61 | 500 4
Mién | Mién B1 4.0-5.0 | 450 477 - 450 153-126 | 53-42 450 3
Mién | 9-10 A2 | 3.0-35 | 400 340 96 31 337 2
9-10 7-8 Al <3.0 | <400 <340 <96 <31 @ 1

8 6 @ 250 350 300 85 25 @ @
7 5 @ 200 300 250 75 @ @ @




5. Pugc mién hoc, mién thi két thic mén hoc Tin hoc thudc cac mén hoc
Chung (Tin hoc) trong trudng hop ngudi hoc cd két qua kiém tra dau vao dat
chuan k§ ning su dung cong nghé thong tin co ban theo thong tu sd
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/03/2014 caa B6 Thong tin va Truyén thong; ching
chi IC3; ching chi MOS; Chung chi ICDL Profile.

Ghi cht: Danh sdch cdc don vi dwoc phép dao tao va cdp chitng chi img
dung CNTT co bdn theo Théng tw lién tich sé6 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT
(cdp nhdt theo théng bdo méi nhat).

Bang quy d6i diém moén Tin hoc

Sinh vién

A , Chung chi tng | Chung chi ing , , . Chung
Tenching | 4 o CNTT co | dung CNTT | Chimgchi | €002/03 1 4oy epy
chi ban nang cao IC3 chimg chi Profile
MOS
Diém quy Piém TBC sd
d6i moén hoc | diém duoc ghi 10 diém 10 diém 10 diém | 10 diém
Tin hoc trén chirng chi

6. Pugc mién hoc, mién thi két thiic mén hoc Gido duc thé chat thudc cac
mon hoc chung trong Trudng hop nguoi hoc 1a thuong bénh binh, c6 thuong tat
hodc bénh mén tinh 1am han ché chitc nang van dong; ngudi hoc trong thoi gian
hoc tai Truong dat giai nhat, nhi, ba hodc dat huy chuong trong cic dot thi dau
thé thao cap nganh hodc tir cap tinh tro 1én.

7. Nguoi hoc ¢6 gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh ctua Luat Nguoi
khuyét tat dugc Hiéu truong xem xét, quyét dinh cho mién, giam hoc mot sb
mén hoc hodc mién, giam mot s6 noi dung va hoat dong gido duc ma kha nang
ca nhan khéng thé dap ung duoc.

8. Bao luu diém, cong nhan két qua hoc tap

a) Nguoi hoc duge bao luu diém, cong nhan két qua hoc tap ctia cac mon
hoc dat yéu cau tir chuong trinh dao tao ctia Truong, cua Trudng noi chuyén di
trong Truong hop chuyén Truong, ciia mot trong hai Trudng thuc hién lién két
dao tao trong Truong hop hoc cung luc hai chuong trinh;

b) Thoi gian duoc bao luu két qua hoc tap khong qua 5 nam.

9. Nguoi hoc ¢6 nhu ciu duge mlen trir, bao luu két qua hoc tap phai co
don dé nghi Hiéu truéng xem xét, quyét dinh khi nhap hoc va trude mdi ky thi.

10. Nguoi hoc ¢6 nhu cau duge mién trir mén hoc van phai ndp hoc phi
theo quy dinh cua Truong.

Piéu 11. Chuyén Trudng

1. Nguoi hoc chuyén Truong theo quyét dinh cua co quan quan ly nha
nudc cd thim quyen thi viéc chuyén Truong dugce thyc hién theo quyét dinh cua

co quan ra quyét dinh cho ngudi hoc chuyen Truong d6. Trong 0, viéc ra quyét
dinh chuyén Trudng phai ¢ sy dong ¥ bang vin ban cta nguoi hoc.

2. Ngudi hoc chuyén Truong theo nhu cu ca nhén thi viéc chuyén




Truong duogc thuc hién theo quy dinh cua Truong noi chuyén di va Truong noi
chuyén dén. Trong d6, Hiéu trudng chi xét tiép nhan hodc cho nguoi hoc chuyén
di hoc & mot Truong khac khi ngudi hoc d6 bao dam cac yéu cau sau:

a) C6 don dé nghi chuyén Trudng;

b) Khdng trong thoi gian: diéu chinh tién d hoc, bi ky luat tir mtc canh
cdo trd 1€n, bi truy ctru trach nhiém hinh su;

¢) Pa hoan thanh it nhat mot hoc ky tai Trudng noi chuyén di nhung
khéng vao hoc ky cudi cing cia khéa hoc;

d) Khi chuyén sang Trudng noi chuyén dén phai hoc dung nganh, nghé
dang hoc tai Truong noi chuyén di va c6 ciing hinh thirc dao tao.

3. Hiéu truong Truong c6 nguoi hoc xin chuyén dén quyét dinh viéc tiép
nhan hodc khong tiép nhan cong nhan hodc khéng cong nhan két qua hoc tap
ctia ngudi hoc & Trudng noi chuyén dén.

4. Thoi gian toi da cho ngudi hoc chuyén Trudng hoan thanh chuong
trinh duoc tinh tir thoi diém nhap hoc & Trudng noi chuyén di.

Diéu 12. Quan Iy hd so, tai ligu dao tao

Phong Pao tao chiu trach nhiém vé viéc lap hd so va quan ly hd so, tai
lidu; bao quan str dung, huy hd so, tai liéu lién quan dén dao tao theo quy dinh
hién hanh cua phap luat, Truong hop Truong giai thé thi phai ban giao ho so dao
tao theo yéu cau cua co quan co tham quyén. Trong d6, mot s6 ho so, tai lidu va
thoi han luu trit bao dam yéu cau dudi day:

1. Ho so, tai li¢u luu trit vinh vién

a) HO so ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép; vin ban cua Truong
phé duyét ban hanh stra doi, bd sung chuong trinh; ho so bién soan, lua chon,
tham dinh ban hanh gido trinh hodc tai liéu giang day; van ban quy dinh vé
quan ly dao tao;

b) Vin ban phé duyét danh sach nguoi hoc trang tuyén, vin ban phé duyét
danh sach ngudi hoc nhap hoc hodc phan 16p;

c) Bang diém tong hop két qua hoc tap ciia ngudi hoc theo hoc ky, nim
hoc, khoa hoc;

d) Hd so cong nhan két qua tt nghiép cho ngudi hoc cac 10p, cac khoa
dao tao: quyét dinh thanh lap hoi dong thi tét nghiép; danh sach ngudi hoc du thi
va két qua timg mon thi, phleu nop bai thi co chir ky cua nguoi hoc; bién ban
hop cua cac hoi ddng; quyét dinh cua Hiéu trudng vé viée cong nhan va cip
bang tt nghiép cho nguoi hoc;

d) S6 cap phét bang tot nghiép;

e) K& hoach dao tao dbi v6i khoa hoc, nim hoc, hg)c ky; bao cao téng két
nam hoc, khoa hoc va ?bén lug cac bdo cao lién quan dén dao tao gui co quan
quan 1y nha nudc c¢6 tham quyén,;

g) Ho so khen thuong, ky ludt nguoi hoc;

h) H6 so lién két dao tao trong nudc va nude ngoai, dio tao theo dia chi;



) Hb so kiém tra, huong dan chuyén moén, nghiép vu dao tao cua Truong;
ho so, tai liéu lién quan dén viéc theo doi va bao dam chat luong dao tao;

k) HO so, tai liéu hoat dong cua hoi d(‘A)ng vé ddo tao cla Truong.

2. Hb so, tai liGu luu trir it nhét 10 nam ké tir ngdy Hiéu trudong ky quyét
dinh cong nhan tot nghiép cho nguoi hoc

a) Ho so giang day cta giang vién;

b) Cac ho so, tai lidu ciia Truong lién quan dén, t6 chire thi két thiic mén
hoc: ké hoach thi va lich thi, cac bi€n ban hop vé thi két thic moén hoc danh sach
nguot hoc du thi va két qua timg mon thi, phiu ndp bai thi c6 chir ky cua ngudi
hoc va can bo coi thi, két qua thi két thuc mén hoc;

¢) Bang diém tirng mon hoc ctia ngudi hoc bao gdbm diém kiém tra, diém
thi, diém mon hoc co6 chir ky ctia giang vién giang day va can bd quan 1y;

d) Ho so, cong vin trao doi vé cong tac dao tao.

3. Ho so, tai liéu luu tri¥ it nhat 05 ndm ké tir ngdy Hiéu truéng ky quyét
dinh cong nhan tot nghiép cho nguoi hoc:

a) HO so ve cong téc to chirc chdm phic khao cac bai thi két thic mon
hoc, thi tot nghiép;

b) Bang theo ddi giang day cho timg 16p tin chi cu thé.

4. Céc loai ho so, tai li¢u luu tri¥ it nhat 01 ndm ké tir ngdy Hiéu truong ky
quyét dinh cong nhan tot nghi€p cho nguoi hoc:
Thoi khéa biéu va van ban phan cong giang vién giang day mén hoc.

5. HO so, tai liu luu trit it nhat dén thoi diém khoa hoc két thic: dé cuong
hudéng dan on thi két t,hl'lc mon hoc cac bjén ban vé boc tham dé thi, pe‘m g@ao de
thj, ban giao bai thi két thiic, mon hoc; dé thi da st dung, bai thi, phi€éu cham thi
ket thiic mon hoc.

Chuwong 11
THI HET MON VA PANH GIA KET QUA HQC TAP
Diéu 13. Trach nhi€m cta cac don vj vé viéc to chirc kiém tra, thi va
quén ly diém mon hoc

1. Trach nhiém cua Khoa

a) Phéi hqp %! Phbng bao tao va Phong Khoa hoc, Thanh tra va Kiém
dinh chat luong to chire thi két thic mén cho nguoi hoc.

b) Luu cac ho so lién quan dén viéc giang day va hoc tap.

c) Yéu cau giang vién nop Béang diém qua trinh (02 ban in sau khi khoa

nhap diém) vé phong Khoa hoc, Thanh tra va Kiém dinh chét lugng cham nhat
sau 02 ngay (lam viéc) ké tir khi két thiic giang day mon hoc.

d) Ctr giang vién ra dé kiém tra theo dung yéu cau ctia chuong trinh mon
hoc hodc tir Ngan hang dé.

e) Lap danh sach giang vién dang ky ra dé cham bai thi két thiic mén hoc
va giri vé Phong Khoa hoc, thanh tra va kiém dinh chit lugng trudc ngay thi
mon dau tién 10 ngay (1am viéc)



f) Pon dbc giang vién chdm thi theo tién d6 va quy dinh cta nha Truong.
Dbi v6i cac hinh thtc thi (trir hinh thtce thi vaAn dap, thue hanh, thuc tip, tric
nghiém trén may) giang vién phai hoan thién viéc cham thi trong vong 05 ngay.

g) Kiém soat viéc cham bai thi két thic mon hoc cta giang vién cham thi.
Sau khi cham, phiéu diém thi két thiic mon hoc va bai thi két thiic mon hoc hop
18, c6 day du chit ky dugc ndp lai cho Phong Khoa hoc, Thanh tra va Kiém dinh
chat luong trong vong 05 ngay.

2. Trach nhiém ctia Phong Pao tao

- Lap danh sach bang diém qua trinh c&c mén gui cho giang vién giang
day vao mdi dau hoc ky sau khi xét hoc tiép.

- Lap ké hoach thi chung cua toan Truong, diéu hanh toan bd quy trinh to
chtre thi va quan 1y két qua hoc tap ctia ngudi hoc.

- Litu trit va kiém soat bang diém qué trinh va bang diém thi gbc sau khi
nhan dugc tir Phong Khoa hoc, Thanh tra va Kiém dinh chat luong.

- La quan tri hé thong cua phan mém quan 1y dao tao theo tin chi cua
Nha Truong.

- Khéa/md thoi han nhap diém qué trinh va diém thi két thic mon hoc
theo quy dinh.

- Lap danh sach nguoi hoc trong phong thi két thiic mdi mén hoc.

- Chuan bi vat tu cho ky thi, tong hop va phan céng can bd giam sat,
coi thi.

- In va cong bd bang diém timg hoc ky ctia ngudi hoc.

3. Trach nhiém cuia Phong Khoa hoc, Thanh tra va Kiém dinh chat luong

- Xay dung K¢é hoach t6 chirc, giam sat cong tac cham thi két thuc mon
hoc cho mdi hoc ky trinh Ban giam hiéu duyét.

- Tiép nhan, luu trir bang diém qua trinh tir giang vién sau khi két thuc
giang day mon hoc.

- Chiu trach nhiém kiém tra noi dung va tinh chinh x4c trong bang diém
danh gi4 qua trinh.

- Nhép diém thi két thic mon hoc vao phan mém quan ly dao tao. Viéc
nhép diém phai két thuc cham nhat 03 ngay sau khi c6 két qua diém thi mon thi
cudi cung. Qua thoi han quy dinh trén phan mém sé& ty 'dong khoa, dé tiép tuc
nhap diém Phong Khoa hoc, Thanh tra va Kiém dinh chét luong phai c6 don dé
nghi Ban giam hiéu.

- Tiép nhan va quan 1y dé thi, dap an tir cac Khoa, Bo mén.

- Phéi hop véi cac Khoa xay dung Ngan hang dé thi va ngan hang cau hoi
cho tat ca cac chuyén nganh, cac hé dao tao.

- Giai quyét hodc kién nghi giai quyét cac khiéu nai, t6 cdo vé thi, xt ly
sai pham ciia can bd coi thi, giao dé thi, tiép nhan bai thi, danh sach nguoi hoc
tham du ky thi tir can bo coi thi dé t6 chirc chdm diém, vao s6 theo ddi tinh hinh
thi hoc ky trong mdi buoi thi.



- Yéu ciu don vi lién quan dén ky thi c6 bién phép dé dam bao ky thi dién
ra an toan, nghi€ém tac, ding quy ché.

‘ - Kiém tra qéng tac chi dao, ‘56 chire thi, diéu kién du thi cua nguoi hoc,
ho so thi, viéc chuan bi co sé vat chat, lyc lugng lam cong téac thi.

- Kiém tra Vigf:c dam bdo an toan, bi mat trong quy trinh ra dé, sao in, bao
quan, van chuyén dé thi, bai thi.

- Kiém tra viéc thuc hién céac quy dinh vé thi, chirc trach nhiém vu cta céc
thanh vién trong viéc coi thi, chim thi, chdm lai bai thi, nhitng nguodi phuc vu,
bao v¢ khu vuc va ngudi du thi.

- Kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé tinh diém hoc phﬁn, quan ly két
qua hoc tap cua nguoi hoc.

- Luu trit cac bang diém qua trinh, bang diém thi, bang diém tong két
nam hoc, téng két khoa hoc. .. va cac hd so lién quan dén viéc danh gia mon hoc
theo quy dinh.

- Nop ban gbc bang diém qua trinh cho phong Dao tao cham nhat 05 ngay
lam viéc ké tir thoi glan thi mon dau tién ciia hoc ky.

- Nop ban gbc bang diém thi két thic hoc phan cho phong Pao tao cham
nhat 10 ngay 1am viéc sau mon thi cudi cuing ciia hoc ky.

Piéu 14. T6 chirc kiém tra thwong xuyén, kiém tra dinh ky va thi két
thic mon hoc.

1. T6 chirc kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky

a) Kiém tra thuong xuyén do giang vién giang day mon hoc thyc hién tai
thoi diém bét ky trong qua trinh hoc theo timg mon hoc thong qua viéc kiém tra
van dap trong gio hoc, kiém tra viét véi thoi gian lam bai bang hodc duéi 30
phut, kiém tra mot s6 ndi dung thuc hanh, thuc tap, chim diém bai tip va cac
hinh thirc kiém tra, danh gia khac;

- Kiém tra thuong xuyén truc tuyén dugc thuc hién bang hinh thic kiém
tra: trac nghiém, tu luan, van dap hoac béng cac hinh thtc kiém tra, danh gid
khac do giang vién giang day tu quyét dinh;

b) Kiém tra dinh ky dugc quy dinh trong chuong trinh mon hoc; kiém tra
dinh ky c6 thé bang hinh thuc kiém tra viét tir 45 dén 60 phut, cham diém bai
tap 16n, tiéu ludn, 1am bai thuc hanh, thuc tap va cac hinh thuc kiém tra, danh
gia khac;

- Kiém tra dinh ky tryc tuyén duoc thyc hién theo ké hoach vé kiém tra
dinh ky trong chuong trinh mon hoc, thyc hi¢n bang hinh thuc kiém tra: tric
nghiém, tu luan, van dap, tiéu luan hogc bang céac hinh thirc kiém tra, danh gia
khéc do giang vién giang day tu quyét dinh;

¢) Quy trinh kiém tra, s6 bai kiém tra cho tung mon hoc cu thé duge thuc
hién theo quy dinh cua chuong trinh dao tao da dugc ban hanh, bdo dam trong
mot mon hoc ¢ it nhat mot diém kiém tra thuong xuyén, mot diém kiém tra
dinh ky. Khi vao diém hé thong phan mém quan 1y dao tao ctia Truong mdi loai
diém kiém tra chi vao 1 dau diém (diém nguyén theo thang diém 10).
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2. T6 chirc thi két thic mon hoc

a) Cudi mdi hoc ky, Truong to chire mot ky thi chinh va mot ky thi phu
dé thi két thac mén hoc; ky thi phu duoc t6 chirc cho nguoi hoc chua dy thi két
thiic mon hoc hodc mén hoc c6 diém chua dat yéu ciu & ky thi chinh; ngoai ra,
6 thé td chirc thi két thiic mon hoc vao thdi diém khac cho nguoi hoc du diéu
kién duy thi;

b) Hinh thtrc thi két thic mén hoc c6 thé 14 thi viét, vin dap, tric nghiém,
thuc hanh, bai tap 16n, tiéu luan, bao vé két qua thuc tap theo chuyén dé hoac két
hop gitra cac hinh thuc trén;

¢) Thoi gian 1am bai thi két thic mon hoc ddi véi mdi bai thi viét tir 60 dén
120 phut, thoi gian lam bai thi d6i v6i cac hinh thire thi khac hodc thoi gian lam
bai thi ctia mén hoc ¢6 tinh dic thu cia nganh dao tao do Hiéu trudng quyét dinh;

d) Lich thi cta ky thi chinh dugc théng béo trude ky thi it nhat 04 tudn,
lich thi ctia ky thi phu dugc thong bao trudce ky thi it nhat 01 tuan; trong ky thi,
tirng mén hoc duoc to chic thi riéng biét, khong bd tri thi ghép mot s6 mon hoc
trong cing mdt budi thi cia mdt nguoi hoc;

d) Thoi gian danh cho 6n thi mdi mén hoc ty 18 thuan véi sb gio cia mén
hoc d6 va bao dam it nhét 1a 1/2 ngay 6n thi cho 15 gio hoc 1y thuyét trén 16p,
30 gi16 hoc thyc hanh, thuc tap;

e) Danh sach nguoi hoc du diéu kién dy thi, danh sach phong thi, dia diém
thi, s6 bao danh dugc cong khai trén hé théng Quan 1y ddo tao ctia Trudng trude
ngay thi, sau két thac mén hoc tir 1 - 2 ngdy; ngudi hoc khong du diéu kién du
thi mén nao s& khong c6 lich thi mon d6 trén hé thong Quan 1y dao tao.

g) Bdi véi hinh thirc thi viét, mdi phong thi bo tri it nhat hai can b coi thi
va khong bd tri qua 50 nguoi hoc du thi; ngudi hoc du thi duoc bd tri theo s6
bao danh; doi voi hinh thie thi khac, Hiéu truong quyét dinh viée bd tri phong
thi hodc dja diém thi va cac ndi dung lién quan khac;

h) Pbi v6i hinh thac thi truc tuyén: chit ky ctia nguoi tham gia du thi
dugc phép dé tréng. Can bd coi thi va gido vién cham thi phai hoan thién chir ky
mudn nhat sau 01 ngay khi két thiic mén thi d6i voi mon thi van dap. Doi véi
cac hinh thtc thi con lai: cdn b coi thi phai hoan thién chir ky mudn nhét 01
ngay sau khi két thic mon thi va gido vién chdm thi hoan thién chit ky muon
nhat 05 ngay ké tir ngay két thuc mon thi.

i) Trong truong hop mon hoc duoc giang day tryc tuyén, viée thi két thic
mon hoc duogc thuc hién truc tiép, tap trung tai dia diém dao tao theo hinh thirc
trac nghiém, viét, van dép, bai tap 16n, tiéu luan hodc két hop gitta cac hinh thirc
trén hodc duoc thuc hién theo hinh thirc truc tuyén. Hiéu truong quy dinh cu thé
vé hinh thirc va quy trinh t6 chic thi truc tuyén, biao dam danh gia chinh xac,
khach quan két qua hoc tap cua nguoi hoc va chéng dugc gian lan trong qua
trinh thi.

Céc hinh thuc kiém tra, danh gia thuong xuyén, dinh ky hodc thi, kiém tra
két thuc mon hoc theo hinh thirc truc tuyén duoc cong nhén gia tri tuong duong
nhu dbi vé6i cac hinh thic kiém tra, danh gia truyén thong. Két qua kiém tra,
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danh gia truc tuyén duoc ghi vao bang diém trong hd so hoc tap va cong nhan
trong hé thng gido duc nghé nghiép, dugc dung lam co s¢ cho viée tham gia
danh gia k¥ ning nghé va cong nhan dé tiép tuc hoc lién thong véi cac trinh do
dao tao khac.

j) Bao dam tat ca nhitng nguoi tham gia ky thi phai dugc phd bién vé
quyén han, nhiém vy, nghia vu cia minh trong ky thi; tat ca céc phién hop lién
quan dén ky thi, viéc bdc tham dé thi, ban giao dé thi, bai thi, diém thi phai duoc
ghi lai bang bién ban;

k) Hinh thuc thi, thoi gian lam bai, diéu kién thi két thiic mén hoc duoc
quy dinh trong chuong trinh mén hoc.

3. Hiéu truong giai quyét nhiing phat sinh trong qua trinh t6 chic kiém
tra, ky thi két thiic mén hoc.

Piéu 15. Piéu kién va s6 1an du thi két thic mén hoc, hoc va thi lai,
hgc cai thién va thi cai thién

1. Diéu kién dy thi két thuc mon hoc

a) Nguoi hoc duge du thi két thuc moén hoc khi bao dam du cac diéu kién sau:

- Nghi khong qué 30% thoi gian cuia mon hoc, Truong hop nghi qua 30%
giang vién khi nhap diém vao hé thong phai ghi ro s6 tiét nghi ctia ngudi hoc.

- Piém trung binh chung cac diém kiém tra dat tir 5,0 diém tro 1én theo
thang diém 10;

- S6 1an du thi két thic mon hoc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

- Nguoi hoc ¢o gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh thi duoc Hiéu

trudng xem xét, quyet dinh wu tién diéu kién du thi trén co s& ngudi hoc d6 phai
bao dam diéu kién vé diém trung binh cac diém kiém tra.

b) Giang vién giang day mon hoc c6 trach nhiém canh bao dén sinh vién
s tiét Vang 15 gio giang day/01 lan canh bao. Sau mdi lan canh bao sinh vién
chuyén két qua canh bao vé cho gido vién chil nhiém.

2. S6 1an duy thi két thuc mon hoc

a) Nguoi hoc dugce du thi két thiic mon hoc 1an thtr nhat, néu diém mon hoc
chua dat yéu cau thi dugc duy thi thém mot 1an & ky thi khac do Truong t6 chirc;

b) Nguoi hoc vang mat & lan thi ndo ma khong co6 1y do chinh dang thi
van tinh s6 1an du thi d6 va phai nhén diém 0 cho lan thi do, Truong hop co ly
do chinh déng thi khong tinh s6 lan duy thi va dugc Hiéu trudng b6 tri dy thi ¢
ky thi khac.

3. Hoc va thi lai

a) Nguo1 hoc phai hoc va thi lai mén hoc chua dat yéu cau néu thudoc mot
trong cac Truong hop sau:

- Khong du diéu kién du thi;

- Pa hét s6 1an dy thi két thic mon hoc nhung diém mon hoc chua dat yéu cAu;

b) Nguoi hoc thudc dién phai hoc va thi lai khong dugc bao luu diém, thoi
gian hoc tap ciia mon hoc 1an hoc trude d6 va phai bdo dam cac diéu kién du thi
dugc quy dinh tai khoan 1 biéu nay modi dugc du thi két thac mon hoc;

12



¢) Trudng hop khong con mén hoc do diéu chinh chuong trinh thi Hiéu
truong quyét dinh chon mén hoc khac thay thé trén co sé phu hop voi muyc tiéu
cua nganh dao tao.

4. Hoc cai thién va thi cai thi¢n

Nguoi hoc ¢6 mdn hoc tong két theo thang diém 10 tir 4,0 dén 5,4 (diém
D) phai lam don dang ky hoc cai thién hoac thi cai thién mon do tai cac ky hoc
mén do6 duoc to chire day.

Sinh vién duoc thi cai thién t6i da 02 1an/mén hoc (néu lan thi cdi thién
01 dat diém D) va lay diém cua lan thi sau cing.

Sinh vién phai ndp 18 phi ctia mon hoc dé nghi thi cai thién theo quy dinh
cua Truong.

Khéng 4p dung thi cai thién d6i véi cac mdn hoc Gido duc thé chat va
Gi4o duc Quédc phong — An Ninh

Piéu 16. Ra dé thi, cham thi két thiic mén hoc

1. Noi dung dé thi

a) Pé thi phai phu hop véi ndi dung mén hoc dd duoc quy dinh trong
chuong trinh;

b) Bao dam phai c6 ngan hang dé thi két thiic mon hoc cua tat ca cac mon
hoc trong chuong trinh ctia Trudng; dé thi phai duoc t6 chirc bdc tham ngiu
nhién tr ngan hang dé thi cua Truong va duge bo mon hodc 1anh dao khoa duyét
trudce khi thi;

2. Chém thi

a) Mdi bai thi két thiic mon hoc phai do it nhat 02 giang vién cham thi,
cho diém doc 1ap nhau va phai ky ddy du vao bai thi, phiéu chim diém, bang
diém téng hop cua nguoi du thi; trong do, bai thi viét tu luan phai duoc lam
phach trude khi chdm va viéc cham thi van dap, thuc hanh phai thyuc hién trén
phiéu cham thi do Hiéu trudng quy dinh;

b) Piém cua bai thi 13 trung binh cong diém cua cac giang vién cham thi;
Truong hop diém cua cac giang vién cham thi d6i voi mot bai thi ¢ su chénh
I¢ch tir 1,0 diém trd 1én theo thang diém 10 thi phai t6 chitc xem xét hodc cham
thi lai, néu cham thi lai ma chua thong nhat dugc dlem thi truong khoa hodc
truong bd mon xem xét, giai quyét va 1a nguoi quyét dinh cudi cung vé diém
bai thi;

¢) Bai thi duoc cham thong qua mdy, phan mém chuyén dung va viéc
cham phuc khao do Hiéu truéng quy dinh cu thé va to chirc thuc hién.

d) - Pbi véi nhitng mon thi van dap, mon thi thuc hanh chidm quy trinh,
thao tac thyc hanh cia sinh vién giang vién chdm thi phai c6 mit tai hoi dong thi
theo gio quy dinh.

- P6i v6i nhimg mon thi thye hanh chidm két qua, san pham cua sinh vién
giang vién chim thi phai c6 mat khi két thuc 2/3 thoi gian lam bai thi mon do.

3. Truong hop nguoi hoc khong du diéu kién duy thi thi phai nhan diém 0
cho 1an thi do.
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4. Cong bo diém thi

a) Diém thi, kiém tra theo hinh thirc van dép, thuc hanh, thuc tap hogic béo
vé€ bao cdo thuc tap phai dugc cong bd cho nguodi hoc biét ngay sau khi cham;

b) D6i v6i cac hinh thire thi, kiém tra khac phai dugc cong bd cho ngudi
hoc biét mudn nhat sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay thi xong.

Piéu 17. Xir Iy nguoi hoc vi pham vé thi, kiém tra

1. Ngug‘ri hoc thi, ho, nho nguoi thi hod s§~: bi dinh chi th tap mot ndm doi
v6i1 vi pham lan thtr nhat va bi budc thoi hoc déi vai vi pham lan thir hai; truong
hop t6 chirc thi, kiém tra ho s& bi budc thoi hoc d6i véi vi pham 1an thir nhat.

2. Trur Truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, viéc xtr Iy nguoi hoc vi
pham trong khi duy kiém tra, thi két thiic mén hoc dugc thuc hién nhu sau:

a) Khién trach va trir 25% diém bai kiém tra hodc bai thi: 4p dung doi véi
ng}rc‘yi hoc pham 16i mot 14n nhin bai, thao luan bai voi nguoi hoc khac trong gio
kiém tra, thi;

b) Canh céo va trir 50% diém bai kiém tra hodc bai thi: 4p dung doi voi
nguoi hoc vi pham mot trong cac 161 sau day:

- Pa bi khién trach mot lan trong gio kiém tra, thi nhung van tiép tuc vi
pham quy dinh tai gi¢ kiém tra, thi do;

- Trao d6i bai lam hodc gidy nhap cho ngudi khac;

- Chép bai kiém tra, bai thi ciia ngudi khac; nhimg bai kiém tra, bai thi da
c6 két luan 1a gidng nhau thi xtr Iy nhu nhau, néu nguoi hoc bi xtr 1y ¢6 du bang
ching chimg minh minh bi sao chép trudce khi ndp bai thi duoc Hiéu truong xem
x€t gidam tor mirc ky ludt canh cdo xuong muc khién trach, néu bi sao chép sau
khi ndp bai thi khong b1 xtr 1y.

¢) Pinh chi lam bai va nhan diém 0 cho bai kiém tra, bai thi: ap dung doi
v&1 nguot hoe vi pham mot trong cac 161 sau:

- ba bi canh cao mot lan nhung trong gio' kiém tra, thi van tiép tuc vi
pham quy dinh trong gio ki€ém tra, thi do;

- Mang theo tai liéu hodc cac vat dung khong dugc phép dem vao phong
thi (dién thoai di dong, may ghi am, ghi hinh)

- Pua dé kiém tra, thi ra ngoai phong thi hodc nhan bai giai tir ngoai vao
phong thi;

- C6 hanh dong gay g0, de doa ngudi cé trach nhiém trong ky thi hay de
doa nguoi hoc khac;

- Viét, v& by 1én bai kiém tra, bai thi;

- Viét bai kiém tra, bai thi trén gidy khong ding quy dinh cta Trudng;

- Dung bai kiém tra, bai thi ctia ngudi khac dé nop;

’ - C(:) cac hanh vi nhim muc dich xin diém, nang diém hodc 1am sai léch
két qua kiém tra, thi;

Nguoi hoc sau khi da dy kiém tra, thi néu c6 két luan vi pham thi b xi Iy
ky luat nhu trong khi lam bai kiém tra, bai thi.
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Piéu 18. Cach tinh diém mén hoc

1. Piém mon hoc

a) Piém mon hoc bao gb6m diém trung binh cac diém kiém tra c6 trong sb
0,4 va di€m thi két thic mon hoc cé trong s6 0,6;

b) Diém trung binh diém kiém tra 1 trung binh cong ciia cac diém kiém
tra thuong xuyén, diém kiém tra dinh ky theo hé s6 cua timg loai diém. Trong
do, diém kiém tra thuong xuyén tinh hé so 1, di€ém ki€m tra dinh ky tinh h¢ s6 2;

q C) Piém mén hoc dat yéu cau khi c6 diém theo thang diém 10 dat tr 4.0
(diém D) tré Ién.

2. Biém trung binh chung hoc ky/nim hoc/khda hoc va diém trung binh

chung tich Iy
~a) Cong thuc tinh diém trung binh chung hoc ky/nim hoc/khoda hoc va
diém trung binh chung tich Iiy:

n .
Z a, xn,
i=1

n

2o

=1

A=

Trong do:

+A: 1a diém trung binh chung hoc ky/nam hoc/khoa hoc hoac diém trung
binh chung tich liy;

+ i: 12 s6 thir ty mon hoc;

+ a;: 1a diém cua mon hoc thu i;

+ n;: 1a s6 tin chi cia mén hoc th i

+n:la téng s6 mon hoc trong hoc ky/nam hoc/khoa hoc hoac s6 mon hoc
da tich liy.

b) Piém trung binh chung tich lily 1 diém trung binh cta cic mon hoc ma
nguoi hoc da tich liiy dugc, tinh tur dau khoéa hoc cho t6i thoi diém duge xem xét
vao luc két thuc mdi hoc ky;

c) Piém trung binh chung hoc ky/nam hoc/khda hoc, diém trung binh
chung tich lay bao gom ca diém moén hoc duoc bao luu, khong bao gdm diém
mon hoc duge mién trir va mén hoc diéu kién;

d) Truong hop ngudi hoc duoc tam hodn hoc mon hoc thi chwa tinh khéi
lugng hoc tap ctia mon hoc d6 trong thoi gian dugc tam hoan.

3. Piém trung binh chung hoc ky, nim hoc, diém trung binh chung tich lity
dé xét hoc béng, khen thuong sau mdi hoc ky, nim hoc hodc khéa hoc duoc tinh
theo két qua diém thi két thuc mon hoc 1an thi nhét; dé xét diéu chinh tién d6 hoc,
budc thoéi hoc duge tinh theo két qua 1an thi két thuc mon hoc c¢6 diém cao nhét.

4. Mo6n hoc Giao duc thé chét, Gido duc quéc phong va an ninh 14 2 mon
hoc diéu kién; két qua danh gia 2 moén hoc nay khong tinh vao diém trung binh
chung hoc ky, nim hoc, diém trung binh chung tich ldy, xép loai tbt nghiép
nhung la mot trong cac diéu kién dé xét hoan thanh khéi lugng hoc tap, xet diéu
kién du thi tot nghiép hodc bao v¢ chuyén dé, khoa luan tot nghi¢p va duogc ghi
vao bang diém cip kém theo bang tot nghiép.
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Pi¢u 19. Quy d6i diém moén hoc va diém trung binh chung hoc ky,
diém trung binh chung tich liy

1. Quy d6i diém mén hoc

Piém mon hoc duoc tinh theo khoan 1 Diéu 18 cua Quy dinh nay theo
thang diém 10 sau khi lam tron dén mot chir s6 thap phan s& duoc chuyén thanh
diém chit nhu sau:

- Loai dat:
A 8,5-10 Gioi
B 70-84 Kha
C 55-6,9 Trung binh
D 4,0-54 Trung binh yéu
- Loai khong dat:
F dusi 4,0 Kém
- Piém trung binh chung hoc ky va diérp trung binh chung tich luy, muirc
diém chir cia mon hoc phai dugc quy doi tir diém chir qua diém s6 thang diém 4
nhu sau:
Tuong g vo1 4
Tuong ung voi 3
Tuong ung voi 2
Tuong ung voi 1

Mo O w>»

Tuong tmg vo1 0
Truong hop str dung thang diém chir co nhiéu marc, Hiéu truong quy dinh
quy ddi cac muc diém chit d6 qua cac diém sd thich hop.

3. Piém trung binh chung hoc ky va diém trung binh chung tich liiy duoc
tinh theo khoan 2 Piéu 18 cua quy dinh nay.

Piéu 20. Xép hang nim dao tao va hoc hre

1. Sau mdi hoc ky, can c vao khéi luong kién thirc, k§ nang tich liy
nguoi hoc dugce Xép hang ndm dao tao: ngudi hoc nam thi nhat, nguoi hoc nam
thtr hai, ngudi hoc ndm tht ba. Tuy thudce khdi lugng kién thire, k§ nang cua
tung chuong trinh, Hi¢u truong quy dinh cu thé gidi han khéi lugng kién thirc,
k¥ nang dé chuyén xép hang nim dao tao.

2. Xep loai két qua hoc tap
o a) Xép loai két qua hoc tip ctia nguoi hoc theo hoc ky dugc can cir vao
diém trung binh chung tich liy trong hoc ky do6 theo thang di€ém 4, cu thé:
- Loai xut sic: diém trung binh chung tich lity tir 3,60 dén 4,00;
- Loai gioi: diém trung binh chung tich Iy tir 3,20 dén 3,59;
- Loai kha: diém trung binh chung tich liiy tur 2,50 dén 3,19;
- Loai trung binh: diém trung binh chung tich lily tir 2,00 dén 2,49;
- Loai yéu: diém trung binh chung tich liy thip hon 2,00.
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b) Nguoi hoc co diém dat loai gioi tré 1én bi ha xuéng mot mirc xép loai
néu thudc mot hodc nhiéu Truong hop sau:

- Bi nha Truong ky lut tir mitc canh cdo trd 1én trong hoc ky duoc xép
loai két qua hoc tap;

- C6 mot mon hoc trd 1én trong hoc ky phai thi lai.

3. Két qua hoc tap trong hoc ky phu dugc gop vao ket qua hoc tap trong
hoc ky chinh ngay truéc hoc ky phu dé xép loai nguoi hoc vé hoc luc.

Piéu 21. Canh bio két qua hoc tap, budc thdi hoc, tw théi hoc

1. Canh béo két qua hoc tap duogc thuc hién theo tung hoc ky, nham giup
cho ngudi hoc ¢ két qua hoc tap kém biét va 1ap phuong an hoc tap thich hop
dé c6 thé t6t nghiép trong thoi han téi da dugc phép theo hoc chuong trinh.
Viéc canh bao két qua hoc tap cua ngudi hoc dugce dua trén mdt trong cac diéu
kién sau:

a) Piém trung binh chung tich lily dat dudi 1,20 d6i véi nguoi hoc nim
thir nhat dudi 1,40 doi voi nguoi hoc nam thir hai, dudi 1,60 d6i v6i nguoi hoc
nam thu ba;

b) Piém trung binh chung hoc ky dat dudi 0,80 d6i véi hoc ky dau cua
khoa hoc, dudi 1,00 dbi voi cac hoc ky tiép theo;

c) Tong sb tin chi cta cac mon hoc bi diém F con ton dong tinh tir dau
khoa hoc dén thoi diém xét vuot qua 24 tin chi;

2. Sau méi hoc ky, ngudi hoc bi budc thoi hoc néu thuéc mot trong nhirng
Trudng hop sau day:

a) Bi canh bao hoc tap 2 1an lién tiép;

b) C6 diém trung binh chung tich liiy ctia ky hoc 13 0 (theo diém thang 4)

c) P hét quy thoi gian tdi da dé hoan thanh chuong trinh duoc quy dinh
tai khoan 2 Diéu 4 cta Quy dinh nay;

d) Bi1 ky luat & mirc budc thoi hoc.

3. Tu thoi hoc

Ngudi hoc khong thudc dién bi bude thdi hoc, thuc hién dﬁy du nghia vu
va trach nhiém theo quy dinh, néu thudc mot trong cac Truong hop sau dugc dé
nghi Truong cho thoi hoc:

a) Nguoi hoc tu xét thay khong con kha nang hoan thanh chwong trinh do
thoi gian con lai khong du dé hoan thanh chuong trinh theo quy dinh;

b) Vi ly do khac phai thdéi hoc kém theo minh chung cu thé va duoc Hiéu
truéng chap thuan.

4. Hi€u truong quy dinh cu thé vé thu tuc, quyén loi, nghia vy hoac
trach nhiém cua ngudi hoc va quyét dinh viéc budc thoi hoc va tu thoi hoc
cua nguoi hoc.
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Chwong 111
THUC TAP TOT NGHIEP, XET VA CONG NHAN TOT NGHIEP
Piéu 22. Thuec tap tét nghiép va 1am bao cio tét nghiép
- Hoc ky cuéi, cung cua khoa hoc, hoc §inh- sinh vién duogc nha Truong
sap x€p di thuc tap tot nghiép va lam bao céo tot nghiép
- Thoi gian thue tép tot nghiép 1a 12 tuan.
, - Két thuc giai doan thuc tap hoc sinh- sinh vién phai hoan thanh bao co
tot nghiép theo lich cuia Truong.

- Hoc sinh- sinh vién c6 diém béo cAo tot nghiép dudi 4,0 diem phai lam
don xin lam lai b&o cao tot nghiép, phai ndp 1€ phi theo quy dinh ctia Nha Truong.
Picu 23. Quy dinh vé giang vién hwéng din lam béo cao tot nghiép

a) Hi¢u truong quyét dinh phan cong giang vién hudng dan hoc sinh, sinh
vién lam bao céo tét nghiép;

b) Tiéu chuan giang vién hudng dan lam béo céo t6t nghiép: c6 bang tbt
nghi¢p dai hoc tré léq, c6 chuyén mon Rhﬁ hop; c6 kha nang nghién ctru khoa
hoc; ¢6 trach nhiém doi véi viéc hudng dan hoc sinh, sinh vién;

Picu 24. Cham bao cao tét nghiép

a) Cham b&o céo tot nghiép do 2 giang vién dam nhiém, trong d6 co glang

vién huéng dan. Hiéu truong Quyét dinh danh sach giang vién chdm béo céo tét
nghiép trén co s& dé nghi cac khoa, b mon.

b) Biém béo céo tbt nghiép 1a diém théng nhat giira 2 giang vién cham.
Piém bao cao tot nghiép 1a diém nguyén chim theo thang diém 10.

¢) Két qua béo céo tbt nghiép duoc cong bd cham nhat 13 02 tuan, ké tir
ngay nop bao cao tot nghiép.

d) Diém cta bao cao tot nghiép dugc tinh vao diém TBCTL ctia ngudi hoc

Picu 25. Picu kién tot nghiép

1. Ngudi hoc duge cong nhan tot nghiép khi du cac diéu kién sau:

a) Tich liiy du s tin chi quy dinh cho chwong trinh;

b) Piém trung binh chung tich lily cta toan khoa hoc theo thang diém 4 dat
tr 2,00 tré 1€n va khong cé mon hoc nao bi diém F ( khong ng mon);

c) Khong trong thoi gian: bi ky luat tir mac dinh chi hoc tap co6 thot han tro
1€n, bi truy ctru trach nhiém hinh sy;

d) C6 don giri nha Truong dé nghi dugc xét tot nghiép trong Trudng hop
du diéu kién tot nghi€p muodn so véi thoi gian thiét ké cua khoa hoc;

d) Truong hop nguoi hoc c6 hanh vi vi pham ky luat hodc vi pham phap
luat chua ¢ mirc bi truy ctru trach nhiém hinh sy, Hi¢u truong phai t6 chirc xét
ky luat trudce khi xét dieu kién cong nhan tot nghi¢p cho nguoi hoc do.

2. Truong hop ngudi hoc bi ky luat & mirc dinh chi hoc tap cé th,(‘yi han, hét
tho1 gian bi k}:/ luat hg)eic bi truy ctru trach nhi€m hinh su va da c6 két luan cua
co quan c6 tham quyén nhung khong thugc Truong hop bi xur ly ky luat ¢ murc
bi budc thoi hoc thi duge Hiu trudng té chirc xét cong nhan tot nghiép.
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3. Ngudi hoc khong duogc xét tot nghiép do ng mén hay chua du diém TBC
tich Iy toan khoa hoc phai chu dong dang ky hoc lai hoac hoc cai thién cho té1
khi hoan thanh mon hoc; phai lam don xin xét tot nghiép.

Picéu 26. Xép loai tot nghiép

1. Xép loai tét nghiép dugc xac dinh theo diém trung binh chung tich liy
cua toan khéa hoc theo thang di€ém 4, nhu sau:

a) Loai xuét sic: Diém trung binh chung tich lity tir 3,60 dén 4,00;

b) Loai gi6i: Piém trung binh chung tich lily tir 3,20 dén 3,59;

¢) Loai kha: Piém trung binh chung tich lily tir 2,50 dén 3,19;

d) Loai trung binh: Diém trung binh chung tich liiy tir 2,00 dén 2,49.

2. Nguoi hoc ¢6 diém xép loai t6t nghiép dat tir loai gioi trd 18n s& bi giam
di mot mie xép loai tot nghiép néu thudec mot trong cac Trudng hop sau:

a) Co mot moén hoc tro 1én trong khoa hoc phai thi lai (khong tinh moén
hoc di€u kién; mon hoc dugc mién trir);

b) Bi ky luat tir mac canh céo tro 1én (khong tinh muc ky luat duoc quy
dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Quy dinh nay) trong thoi gian hoc tap tai Truong.

Picu 27. S6 dot xét tot nghiép

Hang nim, Nha Truong xét tét nghiép cho ngudi hoc du didu kién tot
nghi¢p 02 dot: dot 1 vao thang 5 va dot 2 vao thang 12.

Hoi dong xét tot nghiép duoc thanh 1ap theo quyét dinh ctia Hiéu trudng.

Can ctr bién ban cua Hoi dong xét cong nhan tot nghiép va danh sach nguoi
hoc du dleu kién t6t nghiép, Hiéu truong ky Quyét dinh cong nhan tét nghiép va

cap bang tot nghiép cao dang, hé trung cip cho ngudi hoc du cac diéu kién tot
nghiép theo quy dinh.

Piéu 28. Cap gidy chirng nhan tot nghiép tam thoi, bang diém, gidy
chirng nhin két qua hoc tap, bang tot nghiép

1. Cap gidy chtng nhan t6t nghiép tam thoi, bang diém, gidy ching nhan
két qua hoc tap

a) Nguoi hoc dugce cong nhan tot nghiép duoc Hiéu trudng cp gidy ching
nhan tot nghiép tam thoi trudce khi cap bang tét nghiép;

b) Nguoi hoc duge cong nhan tdt nghiép duoc Hi¢u trudng cép bang diém
hoc tap toan khoa. Trong do ghi rd nganh, nghé ddo tao, hinh thirc dao tao; két
qua cac mén hoc trong chuong trinh, diém trung binh chung hoc tap toan khoa
hoc, xép loai t6t nghiép.

¢) Bang diém duogc cip sau khi nguoi hoc co quyét dinh cong nhan tbt
nghiép, mudn nhat trong ngdy trao bang tbt nghlep,

d) Ngudi hoc chua duoc cong nhan tét nghiép duge cip gidy ching nhan
két qua hoc tap cac mon hoc da hoc trong chuong trinh cua Truong, trong d6 ghi
rd hinh thirc dao tao va 1y do ngudi hoc chua duge cong nhan tot nghiép.

2. Hiéu trudng chiu trach nhiém t6 chirc trao bang tot nghlep cho ngudi hoc
du diéu kién cap bang tét nghiép trong thoi gian 30 ngay lam viéc ké tir ngay
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cong bd quyét dinh tét nghiép

3. Mo6i nguoi hoc t6t nghiép chi duoc cap 01 bang tot nghiép, nguoi hoc
lam mat bang tot nghiép Trudng khong cap lai. Truong hop c6 nhu cau, nguoi
hoc 1am don dé nghi va Truong cdp Gidy ching nhan hodc ban sao bang tot
nghiép cao dang theo quy dinh hién hanh ciia B LBTBXH

~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 29. T6 chiic thue hi¢n

Quy dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky va dugc ap dung dbi véi hé dao
tao cao dang va trung cip theo hoc ché tin chi, tir khoa tuyén sinh nim 2021.

Trong qué trinh thyc hién Quy dinh ndy, néu c6 vudng mic phat sinh dé
nghi phan 4nh kip thoi vé Phong Pao tao, va khong tach roi khoi Thong tu Sb:
09/2017TT/BLDTBXH ngay 13/03/2017 cua Bo truéng Bo Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi vé viéc Quy dinh viéc t6 chirc thuc hién chuong trinh dao tao
trinh d trung cip, trinh d6 cao dang theo nién ché, theo phuong thuc tich liy
mO-dun hodc tin chi; quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan tbt nghiép;

Trong qué trinh thuc hién nha Truong cd thé c6 nhiing diéu chinh, sta
chita, bd sung Quy dinh nay cho phu hop véi thuc té dao tao ctia nha Trudng.

HIEU TRUONG

(Pa ky)

TS. Trinh Thi Thu Ha
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