LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG CAO ĐẲNG THƯƠNG MẠI VÀ DU LỊCH HÀ NỘI
(Từ ngày 30/5/2022 đến ngày 05/6/2022)

	  Thứ
  Ngày
Tháng
	Thời gian
địa điểm
	Nội dung
	Thành phần mời họp
	Người
chủ trì
	Đơn vị,
cá nhân
chuẩn bị

	Hai
30/5
	11h45’ tại Phòng 201 nhà A2
	
Họp Chi đoàn cơ quan
	
Đoàn viên Chi đoàn cơ quan
	Bí thư 
Chi đoàn CQ
	Chi đoàn 
cơ quan

	
	
9h00’ tại Phòng Hiệu trưởng
	
Họp Ban Truyền thồng
	
Hiệu trưởng, Trưởng phòng Đào tạo, Phụ trách Phòng Công tác HSSV

	
Hiệu trưởng
	
Phòng 
TC-HCQT

	Ba
31/5
	
8h30’ tại số 298 đường Cầu Diễn
	
Hội nghị xây dựng và thực hiện Quy chế
 dân chủ trong các Trường ĐH, CĐ năm 2022
	
Bí thư Đảng ủy Trường
	
	

	
	
9h00’ tại nhà khách UBND tỉnh Lạng Sơn
	
Khai giảng lớp Đào tạo bồi dưỡng 
kỹ năng nghề cho người lao động theo 
nghị Quyết 68/2021
	
Đại diện Ban Giám Hiệu, 
Trung tâm liên kết đào tạo và
 Quan hệ doanh nghiệp
	
	

	
	
14h00’ tại Phòng 101 nhà A4
	
Tập huấn công tác xây dựng 
hệ thống Bảo đảm chất lượng
	
Ban Giám hiệu, Lãnh đạo các đơn vị, 
Tổ trưởng bộ môn, CV P. KH, TT&KĐCL

	
Hiệu trưởng
	
Phòng KH, TT&KĐCL

	Tư
01/6
	
	
Làm việc bình thường
	
	
	

	Năm
02/6
	
8h30’ tại Phòng 101 nhà A4
	
Họp Thường vụ - BGH

	
Thường vụ - Ban Giám hiệu
	


Bí thư Đảng ủy
	


Phòng 
TC-HCQT

	
	
9h00’ tại Phòng 101 nhà A4
	[bookmark: _GoBack]
Họp Đảng ủy
	
Đảng ủy viên
	
	

	
	
10h00’ tại Phòng 101 nhà A4
	
Họp Giao ban tháng 6/2022
	
Ban Giám hiệu, Trưởng các đơn vị, đoàn thể, đảng ủy viên
	

Hiệu trưởng
	

	
	
14h00’ tại Hội trường A3
	
Tổ chức English Festival 2022
	
Theo Kế hoạch 
số 179-KH/TMDL ngày 28/4/2022

	
	
K. Ngoại ngữ

	Sáu
03/6
	
	
Làm việc bình thường
	
	
	



Ghi chú: - Các đồng chí giảng viên nhập điểm quá trình hệ CĐ khóa 12, 13 học kỳ II năm học 2021-2022 vào phần mềm QLĐT. Hạn cuối 12h00’ 
                 ngày 02/6/2022.
      - Các đơn vị nộp nâng lương thường xuyên tháng 6/2022  và phụ cấp thâm niên 1% về phòng TC-HCQT hết ngày 06/6/2022 để tổng hợp.
