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QUY PINH QUY CHE TUYEN SINH TRINH PQ CAO PANG, TRUNG CAP, HE
PAO TAO SONG BANG VAN HOA VA CHUYEN MON (GOQI TAT LA HE 9+)
TRUONG CAO PANG THUONG MAI VA DU LICH HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6:  10P-TMDL, ngdy  thang  nam 2022

ciia Hiéu truong Trieong Cao dang Thirong mai va Du lich Ha N§i)

CHUONG 1
‘ ‘ NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh quy ché tuyén sinh trinh d6 Cao dang, Trung cap, Hé 9+
Thoi gian, ddi twong va hinh thirc tuyén sinh; ndi dung quy ché tuyén sinh; thi tuc va ho
so ding ky xét tuyén vao trinh do Cao dang, Trung cdp, Hé 9+; t6 chirc, thanh phan,
nhiém vu va quyén han cua Ho1 d@)ng tuyén sinh (HDTS); td chuc, thanh phén, nhiém vu
va quyén han cia Ban thu ky HDPTS, Ban Truyén thong; Ban Tu van tuyén sinh; tiéu chi,
quy trinh dang ky, théng bao chi tiéu tuyén sinh, tuyén sinh bang hinh thirc xét tuyén; Xac
dinh diém tring tuyén; triéu tap thi sinh tring tuyén; kiém tra két qua xét tuyén va ho so
cta thi sinh tring tuyén; st dung céng nghé thong tin va truyén thong trong cong tac
tuyén sinh; quyén va trach nhiém cta Hiéu truong; trach nhiém cia thi sinh trong ky
tuyén sinh; ché dd bao céo; ché dd luu trir.
Diéu 2. Pdi twong ap dung

Vin ban nay quy dinh quy ché tuyén sinh trinh d6 Cao dang, Trung cap, Hé 9+ tai
Trudng Cao ding Thuong mai va Du lich Ha Noi.

CHUONG II
QUY CHE TUYEN SINH

Diéu 3. Thoi gian, ddi twong va hinh thic tuyén sinh
1. Thoi gian tuyén sinh: duogc thuc hién mot hoac nhiéu lan trong nam.
2. P6i tuong tuyén sinh:

a) Doi vdi trinh dé cao dang:

- Hoc sinh d tt nghiép trung hoc pho thong (viét tat 1a THPT);

- Nguoi ¢6 bang tét nghiép trung cap va cé gidy chung nhan hoan thanh chuong
trinh gido duc phé théng hoic gidy chung nhan du yéu cau khéi luong kién thace van hoa
trung hoc phé théng hoic da hoc va thi dat yéu cau du khdi lwgng kién thic vin héa
trung hoc pho thong theo quy dinh.

b) Déi véi trinh dé trung cdp: Hoc sinh di tot nghiép trung hoc co s (viét tat 1a THCS)
va tuong duong trd 1€n;

¢) Poi véi hé dao tao 9+: Hoc sinh da tot nghiép trung hoc co s& (viét tit 1a THCS);



d) Péi véi can b, cong chire, vién chire, nguoi lao déng dang lam viéc tai cdc co
quan, don vi, doanh nghiép Nha nudrc, 16 chirc chinh tri, 16 chirc chinh tri xa hoi; quan
nhan, cong an nhdn dan tai ngii; ngudi nudc ngodi, néu cé di diéu kién sau ddy dwoc
dang ky dw tuyén hoc trinh dg trung cdp, cao dang:

- Béo dam cac diéu kién duoc quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 diéu nay,

- Can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong (néu dung ngan sach nha nudce
di hoc) dang lam viéc tai cac co quan, don vi, doanh nghi¢p Nha nudc, td chirc chinh tri,
td chire chinh tri - xa hoi duoc du tuyén khi da dugc thu trudng co quan cod tham quyén
phé duyét dong y;

3. Hinh thirc tuyén sinh:

- P6i v6i hé Cao dang: Xét tuyén hoc ba 16p 12.

- P6i v6i hé Trung Cap: Xét tuyén hoc ba 16p 9 hoic hoc ba 16p 12.

- D6i voi hé 9+: Xét tuyén hoc ba 16p 9.

Diéu 4. N§i dung quy ché tuyén sinh
1. Nganh nghé dao tao:
a) Hé cao dang
- Quan tri khach san;
- K§ thuat ché bién mén an;
- Quan tri dich vu du lich va Iir hanh,;
- Quan tri nha hang va dich vu an uéng;
- Ké toén;
- Quan tri kinh doanh,;
- Tiéng Anh;
- Kinh doanh thuvong mai;
- Thuong mai dién tur.
b) Hé trung cdp
- Ky thuat ché bién moén an;
- Quan tri khach san;
- Huéng dan du lich.
) Hé dao tao 9+
- K§ thuat ché bién mén an;
- Quan tri khach san;
- Huéng dan du lich.
2. Piéu kién thuc hién phuong an tuyén sinh:
a) Nhan luc



Hién doi ngii can bd giang vién, nhan vién cua nha truong la 124 nguoi trong do
c6 90 giang vién. Véi sb luong can bo giang vién va nhan vién hién c6, Nha truong s&
bao dam viéc thuc hién cong tac tuyén sinh theo quy dinh.

b) Co s vit chat, thiét bi

Cac diéu kién dién vé co s vat chat nhu hé thdng théng tin, website cia Nha
truong va cac diéu kién cua Nha truong bao dam viée tuyén sinh theo phwong thirc xét
tuyén duogc thuc hién mot cach khéach quan, cong bang va minh bach. Nha trudng c6 téng
dién tich phong hoc céc loai: 7.412 m? dién tich thu vién: 400m?, dién tich nha xudng
thuc hanh: 5.095 m?, dién tich san xay dung ky tic x4 cia trudng: 2.261 m?.

3. Ké hoach tuyén sinh va thong bao tuyén sinh

- Ké hoach tuyén sinh: Phong Pao tao xay dung ké hoach tuyén sinh vao thang 1
hang nam.

- Thong bao tuyén sinh: Dya vao tinh hinh thuc té phong Dao tao ra thong béo
tuyén sinh ctia nim do.

4. Cong tac thanh tra, kiém tra, giam sat va giai quyét cac khiéu nai, to cao; ché do
thdng tin, bao cao.

a) Cong tdc thanh tra, kiém tra va gidm sdt qud trinh thyee hién:

- Phong Khoa hoc, Thanh tra va kiém dinh chat luong nha truong chiu trach nhiém
trong cong tac thanh tra, kiém tra, gidm sat va giai quyét khiéu nai t6 céo theo cac quy
dinh hién hanh.

b) Gidi quyét cdc khiéu nai, t6 cdo lién quan:

- Noi tiép nhdn théng tin, bang ching vé cac hién tuong tiéu cuc trong cong tic
tuyén sinh: Hoi dong tuyén sinh cua trudng, hom thu gép ¥ ctia Nha truong.

- Nguoi té cdo cac hién tugng tiéu cuc phai c6 bang ching cu thé va duogc xac
minh vé tinh chinh x4c.

- Cac ca nhan va to chirc tiép nhan thong tin t6 cdo phai bao vé nguyén trang bang
chtng va xac minh tinh chin thuc cta bang chimg, c¢6 bién phap ngin chin kip thoi va
bao cao v6i HDTS dé c6 bién phap xur 1i thich hop.

5. Ché do thong tin, bao cdo trudc, trong va sau khi két thuc tuyén sinh

Nha truong thyc hién nghiém tic ché do thong tin, bao cio kip thoi trong timg giai
doan tuyén sinh, t6 chirc tong két, danh gia va rit kinh nghiém, bao céo 1én So Lao dong
Thuong binh va Xa hoi thanh ph Ha Noi, Bo Lao dong Thuong binh va X3 hoi, S6 GD&DT
Ha Noi theo quy dinh.

Diéu 5. Thii tuc va ho so ding ky xét tuyén
Cin clr vao ké hoach tuyén sinh cia truong, thi sinh ding ky xét tuyén (PKXT)

vao nganh, nghé hoc phu hop vdi nguyén vong, kha nang va di€u kién ctia minh;



Mau phiéu diang ky xét tuyén do truong phat hanh va ding tai trén trang thong tin
dién tr cua truong: http://hcct.edu.vn

1. H6 so dang ky xét tuyén vao trinh d6 Cao dang, Trung cip

- Phiéu ding ky xét tuyén .

- Ban sao chung thyc:

+ Trinh d6 cao ddng: Hoc ba THPT, bang t6t nghiép THPT hodc gidy chimg nhan tot
nghiép tam thoi ddi v6i nhitng ngudi triing tuyén trong nam tot nghiép.

+ Trinh d6 trung cap: Hoc ba THCS, bang tot nghiép THCS hoic gidy ching nhén t6t
nghiép tam thoi d6i véi nhirng ngudi tring tuyén trong nim tt nghiép.

- L& phi xét tuyén: 30.000 vnd.

Nop ho so truc tiép hoic qua duong buu dién theo dia chi phong Pao tao Truong Cao
dang Thuong mai va Du lich Ha Noi, dudng Pham Van Pong- Mai Dich- Cau Gidy- Ha Noi.

2. Ho so dang ky xét tuyén hé 9+:

- Phiéu dang ky hoc, don xin vao 16p 10 (mAu phiéu ding ky hoc ding tai trén trang

thong tin dién tir cia truong: http://hcct.edu.vn hodc s& duoc phat tai vian phong tuyén

sinh khi dén nop ho so)

- Ban sao ching thuc: Hoc ba THCS, bﬁng tbt nghiép THCS hoac giéy chung nhan
t6t nghiép tam thoi ddi voi nhitng ngudi trang tuyén trong nam tot nghiép.

- L& phi xét tuyén: 100.000d/ho so.

Nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién theo dia chi phong Pao tao Trudng Cao
déng Thuong mai va Du lich Ha Noi, duong Pham Van Béng- Mai Dich- Cau Giéy- Ha Noi.
Diéu 6. T6 chirc, thanh phin, nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong tuyén sinh.

1. Hiéu truong nha trudng: ra quyét dinh thanh 1ap HDTS dé diéu hanh cac cong
viéc lién quan dén cong tac tuyén sinh.

2. Thanh phan ctia HDTS cua truong gom:

a) Chu tich: Hiu truong hodc Phé Hi¢u trudng;

b) Pho Chu tich: Phé Hi¢u trudng hodc Trudong phong dao tao;

c) Uy vién thuong tryc: Trudng phong hodc Pho Trudng phong do tao.

d) Cac uy vién: Truong phong, Trudng khoa, Trudng bd mon, gido vién - gidng
vién va can bo do Hiéu trudong quyét dinh.

3. Nhiém vu va quyén han cia HDTS:

a) T6 chuc trién khai phuong an tuyén sinh da lya chon;

b) Giai quyét thic mac va khiéu nai, t6 céo lién quan dén cong tac tuyén sinh;

¢) Thu va str dung 1¢ phi tuyén sinh theo quy dinh;

d) Tong két cong tac tuyén sinh; quyét dinh khen thuong, ky luat theo quy dinh;


http://hcct.edu.vn/

d) Bao c4o kip thoi két qua cong tac tuyén sinh cho Bo Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi (Tong cuc Gido duc nghé nghiép) va S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, S¢
GD&DT Ha Noi.

4. Nhiém vu va quyén han cta Chu tich HDTS:

a) T6 chtre thuc hién va chiu trach nhiém vé cong tac tuyén sinh cta truong; béo
c4o Hiéu truéng tinh hinh thuc hién va két qua cong tac tuyén sinh cia trudng sau moi
lan tuyén sinh;

b) Bao céo v6i Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Tong cuc Gido duc nghé
nghiép) va S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi Ha Noi, S6 GD&DT Ha Noi vé cong tac
tuyén sinh ciia truong;

¢) Thanh 1ap cac ban gitp viéc cho HDTS trudng dé trién khai cong tac tuyén sinh, gom:

- Ban Thu ky, Ban truyén thong, Ban tu van tuyén sinh: Do chi tich HDTS quy dinh.

- Cac Ban khac (néu c6) do Chu tich HPTS quy dinh trén co sé y kién cua cac
thanh vién HDTS.

Co cau, sO luong, thanh phan, chiic ning, nhiém vy, quyén han d6i véi cac ban
gitip viéc cia HDTS do Chu tich HPTS trudng quy dinh trén co s¢ ¥ kién cia cac thanh
vién HDTS.

5. Pho Chu tich HDTS: thyc hién cac nhiém vy dugc Chu tich HDTS phéan cong
va thay mat Chu tich HDTS giai quyét cong viéc khi Chua tich HPTS ty quyén.

Diéu 7. T6 chitc, thanh phan, nhiém vu va quyén han ciia Ban thu ky HPTS

1. Thanh phan Ban Thu ky HDTS gom:

a) Trudng ban do Uy vién thudng truc HDTS kiém nhiém.

b) Céc uy vién: Phong Pao tao hodc cac Khoa, Phong va can bo cong nghé thong tin.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban thu ky HPTS:

a) To chirc nhan ho so va 1é phi dang ky xét tuyén.

b) Nhap va ra soat thong tin dang ky xét tuyén vao danh séch tuyén sinh cua truong.

¢) Cap nhat va cong bd cong khai thong tin ding ky xét tuyén cua thi sinh.

d) Dy kién phuong an diém tring tuyén, trinh HDTS quyét dinh.

d) Lap danh sach thi sinh tring tuyén.

e) In va giri gidy triéu tap thi sinh tring tuyén.

g) Kiém tra hd so ctia thi sinh triing tuyén theo quy dinh ctia Thong tu nay.

h) Bé xuit véi Hiéu truong, chu tich HDTS thay ddi cac ndi dung trong quy ché
tuyén sinh cta trudng bang phuong thirc xét tuyén cho phu hop véi tinh hinh thuc té cua
ting thoi diém tuyén sinh.

1) Thyc hién cac nhi€ém vu khac do Chu tich HDTS giao.

Diéu 8. T6 chirc, thanh phin, nhiém vu va quyén han ciia Ban truyén thong



1. Ban truyén thong truong:

a) Thanh phan:

Truong ban: Can bd chuyén trach phong Dao tao

Cac uy vién: Can bo Phong Pao tao hodc can bd, giang vién kiém nhiém.

b) Nhiém vu Ban truyén thong trudng

- Xay dung ké hoach truyén thong vé hoat dong cta nha trudng, trong tam 1a cdng
tac truyén thong tuyén sinh

- Xay dyng noi dung truyén thong

- Lua chon, thuc hién truyén thong trén cac nén tang cong nghé va mang xa hoi
pho bién.

- Huéng dan cac don vi trong trudng thyc hién cong tic truyén thong vé tinh theo
don vi.

- Phéi hop véi Ban tu van tuyén sinh xay dung cac ndi dung tu van tuyén sinh

- Panh gia hiéu qua cong tac truyén thong

- Thuc hién cac cong viéc khac do chu tich HDTS giao.

2. Ban truyén thong khoa: (Khoa quan 1y nganh dio tao)

a) Thanh phan:

Trudng ban: Lanh dao khoa

Thanh vién: Giao vién chu nhiém, Giang vién phu hop.

b) Nhiém vu Ban truyén thong khoa

- Lén ké hoach truyén thong ciia khoa

- Xay dung ndi dung truyén théng cta khoa

- Lua chon phwong tién truyén thong pht hop véi dbi trong va nganh dao tao ciia khoa

- Trién khai truyén thong ti giang vién va sinh vién trong khoa

- Phdi hop véi ban truyén théng trudng trién khai cac hoat dong truyén thong cua
truong to1 giang vién va sinh vién cia khoa

- Kiém soat hoat dong truyén thong ctia khoa, béo cdo két qua vé Ban truyén thong
truong theo quy dinh

- Pam bao tinh chinh x4c ctia ndi dung truyén thong cta khoa.

3. Ban truyén thong Phong Cong tac hoc sinh sinh vién

a) Thanh phan:

Truong ban: Lanh dao phong

Thanh vién: M6t s6 can b trong phong

b) Nhiém vu Ban truyén thong Phong Céng tac hoc sinh sinh vién

- Lén ké hoach truyén thong vé cong tac hoc sinh sinh vién

- Xay dung ndi dung truyén théng ctia phong



- Lya chon phuong tién truyén thong phu hop

- Trién khai truyén thong tdi giao vién chil nhiém va sinh vién trong toan truong

- Phéi hop v6i ban truyén théng trudng trién khai cac hoat dong truyén thong ciia
truong td1 gidao vién chi nhi€ém va sinh vién trong toan trudng

- Pam bao tinh chinh x4c ctia ndi dung truyén théng caa don vi

- Kiém soat hoat dong truyén thong cua phong va bio cdo két qua vé Ban truyén
thong truong theo quy dinh.
Diéu 9. T6 chirc, thanh phin, nhiém vu va quyén han ciia Ban tw van tuyén sinh

1. Thanh phan Ban tu van tuyén sinh gom:

a) Truong ban: Trudong phong Pao tao

b) Phé ban: Phd truong phong DPao tao.

c) Cac uy vién:

- Can bg phong dao tao, chuyén trach

- Can b9, giang vién cac don vi, khoa, phong dang ky, duoc lua chon, ché d6 kiém nhiém.

2. Nhiém vu cua Ban tu van tuyén sinh:

- Xay dung ké hoach, ndi dung tu van tuyén sinh

- Tu van tuyén sinh tai ngay hoi tu van tuyén sinh

- Tu van tuyén sinh tai cac truong THPT, THCS, cac diém tuyén sinh theo ké hoach.

- Tiép va tu van tuyén sinh truc tiép cho thi sinh tai truong

- Tu van tuyén sinh qua dién thoai, qua cac nén tang cong nghé, qua mang xa hoi
phd bién.

- Tap hop danh sach thi sinh tu vén, thi sinh tring tuyén

- Phéi hop véi Ban thu ky hoan thién cac thu tuc véi thi sinh trang tuyén

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich HDPTS giao.
Diéu 10. Thanh phin, nhiém vu va quy dinh hoat dong ciia Cong tac vién tuyén sinh

1. Thanh phan Cong tac vién tuyén sinh gom:

Cén b, giang vién, sinh vién nha truong (khong bao gdm Ban gidm hiéu, Ban
truyén thong Truong, Ban tu van tuyén sinh, Ban thu ky HDTS)

Cé nhan, t6 chtic ngoai trudng

2. Nhiém vu va quyén lgi ciia Cong tac vién tuyén sinh

Tu vén tuyén sinh cdc nganh dao tao ciia nha trudng theo ding cac quy dinh trong
quy ché tuyén sinh hién hanh cta nha trueong.

Quyén loi: Hudng ché d6 Cong tac vién theo quy dinh

3. Quy dinh quan ly hoat dong cua cdng tac vién



Cé nhan, t chirc trong va ngoai trudng cd nhu ciu 1am cong tac vién phai dang ky
trude, duge phé duyét, va thuc hién theo ding cac quy dinh vé cong tac tuyén sinh cia
nha truong.

- Ban Thanh tra nhan dan: Giam sat hoat dong tuyén sinh qua kénh cong tac vién
dam bao chinh xac, cong khai, minh bach. Tu van cho HDTS hinh thirc quan 1y phu hop
hoat dong tur van tuyén sinh ctia Cong tac vién.

- Phong Pao tao: cung cip cac tai liéu tuyén sinh, huéng dan tu van, phd bién quy
ché tuyén sinh, thuc hién cac thu tuc tiép nhan thi sinh nhap hoc tr cac Cong tac vién.
Théng ké thi sinh nhap hoc va hoan thién h so thanh toan cho cong tac vién.

- Phong Ké toén tai chinh: Thyc hién thanh toan cho Cong tac vién theo quy dinh
Piéu 11. Phuwong thirc tuyén sinh

- Tuyén sinh vao trudng bang phuong thic xét tuyén hoc ba

- Viéc tuyén sinh phai dam bao cac nodi dung sau:

+ T6 chire xét tuyén theo ding Quy ché va dudi su chi dao, huéng dan va giam sat
cua B0 Lao dong Thuong binh va Xa hoi va S¢ Giao duc va Pao tao Ha Noi.

+ Thyc hién nghiém tuc, an toan, ding quy dinh trong tat ca cac khau ciia cong tac
tuyén sinh.

+ Tao moi diéu kién thuén lgi toi da cho cac hoc sinh tham gia dang ky xét tuyén,
dam bao thuc hién nghiém tac, cong bang, khach quan.

+ Cong bd rong rai, cong khai cac thong tin vé hoat dong tuyén sinh cta truong
trén cong thong tin dién tir cua trudng, trén cac kénh thong tin truyén thong, dé xa hoi va
phu huynh, thi sinh theo doi, gidm sat.

+ Thyc hién ché do thong tin, bao céo kip thoi theo dung quy dinh.

+ X1r Iy nghiém, dung quy dinh cta phép ludt cac hanh vi tiéu cuc, vi pham Quy ché.
Piéu 12. Xac dinh diém tring tuyén

1. Can cir s6 luong chi tiéu duoc duyét, can cir théng ké két qua tuyén sinh, Ban
Thu ky HPTS du kién mot sé phuong an tuyén chon dé trinh Hiéu trudng, Chu tich HDTS
treong xem xét, quyét dinh.

2. Khi s6 thi sinh trang tuyén dén truong khong du, truong c6 thé ha tiéu chuan
tuyén chon hodc tuyén bo sung bang cac lan tuyén sinh tiép theo cho dén khi du chi tiéu.
Viéc ha tiéu chuan tuyén chon va tuyén sinh cac dot tiép theo do Hiéu truong, Chu tich
HDTS quy dinh trén co so ¥ kién cta cac thanh vién HDTS va phai thong béo cong khai
trén trang thong tin dién tir cia truong hoac cac phuong tién thong tin dai ching khac.

3. Néu sd thi sinh dén truong nhap hoc du so véi chi tiéu, trudng khong duge nhan

thém ho so DPKXT du van con cac dot tuyén sinh nhu di thong béo trudc d6 va phai



thdng bao cong khai trén trang thong tin dién tir cua truong va cac phuong tién thong tin
dai chung khac.

Tiéu chuan tuyén chon & tat ca cac dot tuyén sinh cua truong khong nhat thiét phai
trong duong nhau va do Hiéu trudng, Chu tich HDTS quyét dinh trén co sé ¥ kién cua
cac thanh vién HDTS.

4. Bbi voi nhitng nganh, nghé khéng tuyén du chi tiéu thi dugc phép tuyén thi sinh
tring tuyén & cac nganh nghé khac cho dén khi du sb lwong can thiét. Néu sb thi sinh du
tuyén vuot qua sb luong can tuyén thi s& duoc xép tir cao xudng thip. Danh sach va
phuong 4n ét tuyén bd sung dugc cong bd cong khai.

5. Hiéu truong, Chu tich HDTS quyét dinh, chiu trach nhiém va phé duyét diéu
kién tring tuyén, sb thi sinh trang tuyén nhap hoc khong duoc vuot qua 10% so vai chi
tiéu da duoc duyét. Tiéu chuan trang tuyén, danh sach thi sinh tring tuyén phai céng bd
cong khai trén trang thong tin dién t& cia truong hodc cac phuong tién thong tin dai

ching khac.

Piéu 13. Triéu tap thi sinh tring tuyén

1. Hiéu truong, Cha tich HDTS duyét danh sach thi sinh tring tuyén va ky gidy
triéu tap thi sinh trang tuyén. Trong gidy triéu tip can ghi rd két qua du tuyén cua thi sinh
va nhitng diéu kién can thiét d6i véi thi sinh khi nhap hoc.

2. Trude khi vao hoc chinh thirc, hoc sinh, sinh vién phai qua ky kiém tra strc khoe
toan dién do truong to chirc. Viée kham strc khoe theo hudng dan cua lién BO Y té va Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. Néu truong khong to chire thanh 1ap Hoi dong kham
ste khoe thi thi sinh duoc kiém tra strc khoe tai co s& y té c6 du diéu kién chirng nhan
stre khoe theo quy dinh ctia Bo Y té. Gidy chtrng nhan sitrc khoe do co o'y té cap hodc do
Hoi ddng kham stic khoe cua truong cap dugce bo sung vao hd so quan 1y hoc sinh, sinh
vién. Hoc sinh, sinh vién khong thyc kham strc khoe theo quy dinh s€ bi x6a tén khoi
danh séach 16p.

3. Thi sinh triing tuyén hé Cao dang, Trung cp VAo truong phai ndp nhiing gidy td sau:

a) Gidy b&o nhap hoc (Bdn géc).

b)

- H¢ Cao drflng: Giéy chung nhéan tbt nghi¢p THPT tam thoi (déi v6i hoc sinh tét
nghiép nim 2022) hoic ban sao ching thyc bang t6t nghiép THPT.

- Hé trung cép: Gidy ching nhan t6t nghiép THCS/THPT tam thoi (ddi véi hoc sinh

t6t nghiép nam 2022) hoic ban sao ching thyc bang tot nghiép THCS/THPT .

c)

- Hé Cao dang: Ban sao chimg thuc Hoc ba THPT



- H¢ trung cép: Ban sao ching thuc Hoc ba THCS/THPT
d) Béan sao gidy khai sinh.
e) Ho khau thuong tra pho t6 cong chimg (cong chimg ca quyén).
f) 04 anh 3x4 (Ghi ro6 ho tén, ngay thdang nam sinh o mdt sau).
g) Gidy chimg minh nhan dan photé cong chimng.
h) Gidy dang ky nghia vu quéan sy va gidy xac nhan ving mit c6 xac nhan ctia Ban chi
huy Quén sy xa (phuong) (Poi véi ham gidi).
i) Gidy chimg nhan gia dinh chinh sach va cac gidy to uu tién ( néu co).
j) Ban pho to thé bao hiém y té con thoi han.
Cac gidy to quy dinh tai Piém a, b, ¢, d, d, e, f, g, h, i v j cia Khoan nay dugc
nha trudong dung dé quan 1y va kiém tra, d6i chiéu véi ban chinh khi can thiét.
4. Thi sinh trang tuyén hé 9+ phai ndp nhing gidy to sau:
a) Giay bao nhap hoc (Bdn géc).
b) Ban gdc: Hoc ba THCS, bang tét nghiép THCS hodc gidy chiing nhan t6t
nghiép THCS.
) So yéu ly lich (c6 x4c nhan cua dia phuong).
d) Ban sao chimng thuyc: Hoc ba THCS, Bang tét nghiép THCS hoic gidy ching
nhan t6t nghiép THCS, Gidy khai sinh, ho khau, CMND/CCCD, gidy tam tra &
Ha ndi (d6i v6i hoc sinh ngoai tinh) (Mdi loai 1 ban).
e) Gidy x4ac nhan nhan sy hodc gidy xac nhan khong vi pham phap luat (d6i véi hoc
sinh t6t nghiép nam trudc).
f) 04 anh 3x4 (Ghi r6 ho tén, ngay thang nam sinh o mdt sau).
g) Gidy chiig nhén gia dinh chinh sach va cac gidy to wu tién (néu cb).
h) Ban pho to thé bao hiém y té con thoi han.
Piéu 14. Kiém tra két qua xét tuyén va ho so ciia thi sinh tring tuyén
1. Sau ky tuyén sinh, nha truong phai tién hanh kiém tra két qua xét tuyén cua tat
ca sb thi sinh di tring tuyén vao trudng & tit ca cac khau, dong thoi kiém tra, d6i chiéu
v6i ban chinh cac loai gidy to cua thi sinh. Néu phat hién thy cac truong hop vi pham
quy ché hodc cac truong hop nghi van, can lap bién ban kién nghi Hiéu trudng, Chu tich
HDTS c6 bién phap xac minh, xtr 1y.
2. Khi thi sinh dén nhdp hoc, truong phai t6 chirc kiém tra hd so di ndp theo quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 10 ctia Thong tu nay.
Trong qua trinh hoc sinh, sinh vién dang theo hoc néu co khiéu nai, té céo nha
truong phai thanh, kiém tra hd so va két qua thi cua thi sinh theo quy dinh.

Piéu 15. Sir dung cong nghé thong tin va truyén thong trong cong tac tuyén sinh



Truong ctr can bd du trinh d6 1am chuyén trach cong nghé théng tin, chuin bi da
may vi tinh, may in, 1ap dia chi e-mail; thyc hién diing (vé ciu triic, quy trinh, thoi han xir
Iy dir liéu tuyén sinh) cta truong, cu thé nhu sau:

1. Nhap dit liéu tir hd so PKXT cua thi sinh.

2. In Gidy béo tring tuyén cho thi sinh trang tuyén, trong d6 ghi 15 két qua cua thi sinh.

3. Cap nhat thong tin DPKXT va cong bd danh sach thi sinh trang tuyén trén trang
thong tin dién tir cua truong va phuong tién thong tin dai chung.

Diéu 16. Khen thuéng- Ky Luit

1. Khen thudéng

a) Nguoi c6 nhiéu dong gop, tich cuc hoan thanh xuat sic nhiém vu tuyén sinh
dugc giao, tuy theo thanh tich cu thé, dugc Hiéu trudng, Chu tich HDTS truong khen
thudng theo quy dinh cua Luét thi dua, khen thudng.

b) Hoan thanh tt cac nhiém vu, chi tiéu tuyén sinh 1a mot trong nhitng tiéu chi wu
tién khi dé nghi khen cap B9, Thanh phd cac don vi, ca nhén.

¢) Tién khen thuodng trich trong quy khen thuéng ciia Nha truong.

2. Ky luat

Céc truong hop vi pham ché d6 bao mat thong tin tuyén sinh cta nha truong sé bi
xtr ly ky luat theo cac quy dinh hién hanh.
Piéu 17. Quyén va trach nhiém ciia Hiéu truéng

1. Hiéu truong c6 quyén quyét dinh sé 1an tuyén sinh trong nim va hinh thirc
tuyén sinh cia trudng.

2. Hiéu truong xay dung quy ché tuyén sinh va cong bd cong khai trén trang thong
tin dién tir ctia nha treong va cac phuong tién thong tin dai ching khac.

3. Céc hinh thirc xir 1y vi pham do Hiéu trudng quyét dinh xir Iy theo quy dinh tai
Quy ché tuyén sinh ciia nha trudng va quy dinh ctia phap luat.

Piéu 18. Trach nhiém ciia thi sinh trong ky tuyén sinh

1. Khai chinh xac, nép di hd so va 18 phi tuyén sinh vé truong DKXT theo dung
gian quy dinh.

2. Thi sinh chiu trich nhiém vé tinh x4c thuc ctia cac thong tin trong phiéu DKXT.
Nha truong c6 quyén tir chdi tiép nhan hodc budc thdi hoc néu thi sinh khong dam bao
+cac diéu kién trang tuyén khi d6i chiéu thong tin trong phiéu DKXT véi ho so gdc.

3. C6 trach nhiém phat hién, t giac nhirng hién twong vi pham Quy ché tuyén sinh
dé HDTS xur 1y kip thoi.

Piéu 19. Xir Iy thi sinh dw tuyén vi pham quy ché
Déi v6i nhitng thi sinh du tuyén vi pham quy ché déu phai lap bién ban va tly

mirc 6 ning nhe bi xtr 1y ky luat theo cac quy dinh tai quy ché nay, dong thoi tly theo



mirc d6 vi pham, c6 thé bi xir Iy bang cac hinh thic khac theo quy dinh hién hanh cia
phap luat. Tuy theo mirc d6 vi pham, Hiéu truong quyét dinh xtr 1y ky luat: khién trach,
canh céo, tuéc quyén vao hoc... theo quy dinh tai Quy ché tuyén sinh cua trudng va
khong trai voi cac quy dinh hién hanh.
Piéu 20. Ché dj bio cao

Truong gii bao cao Bd Lao dong - Thuong binh va X hoi (Tong cuc Gido duc
nghé nghiép) va So Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, S6 GD&DT Ha Noi vé ké
hoach tuyén sinh va két qua tuyén sinh cua truong theo quy dinh.
Piéu 21. Ché dp lwu trir

Céc tai liéu lién quan dén ky tuyén sinh; két qua, hd so tuyén sinh cic trudng phai

bao quan, luu trit, hity tai liéu hét gia tri theo quy dinh ctia Luat luu trit.

CHUONG II1
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Trach nhiém ciia Nha truong

1. Pam bao tinh trung thyc, chinh xac cta cac sb liéu vé giang vién, gido vién; vé
co s vat chét trong xac dinh chi tidu tuyén sinh hang nam.

2. Cung cap day du thong tin khi c6 yéu cau ciia B6 Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi (Tong cuc Gido duc nghé nghiép) va Sé Lao dong - Thuong binh va X4 hoi,
So GD&DPT Ha Noi dé xac minh chi tiéu tuyén sinh di ding ky.

3. B4o cdo két qua tuyén sinh nim trudc va dang ky chi tiéu tuyén sinh nim sau
dang thoi gian quy dinh.

4. T chirc thanh tra, kiém tra, giam sat cac khau trong cong tac tuyén sinh tai co
s& minh theo Diéu 1é ctia nha truong.
Piéu 23. Hiéu lye thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ndm tuyén sinh 2022.
Piéu 24. Trach nhiém thi hanh

Céac Phong, Khoa, Bo mon truc thudc ciia Nha truong chiu trach nhiém thi hanh

quyét dinh nay./.

HIEU TRUONG

TS. Trinh Thi Thu Ha






