LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG CAO ĐẲNG THƯƠNG MẠI VÀ DU LỊCH HÀ NỘI
(Từ ngày 20/02/2023 đến ngày 26/02/2023)

	Thứ, Ngày
Tháng
	Thời gian
địa điểm
	Nội dung
	Thành phần mời họp
	Người
chủ trì
	Đơn vị,
 cá nhân 
chuẩn bị

	Hai
20/02

	9h00’ tại Phòng 
Hiệu trưởng
	Họp Thường vụ - Ban giám hiệu
	Thường vụ - Ban giám hiệu
	Bí thư
Đảng ủy
	P. TC-HCQT

	
	13h30’ tại Khoa Khoa học cơ bản
	Làm việc với Khoa Khoa học cơ bản
	Hiệu trưởng, Lãnh đạo Phòng
TC-HCQT, viên chức Khoa
	Hiệu trưởng 
	Khoa KHCB

	
	15h00’ tại Phòng Hội thảo tầng 3-A1
	Làm việc với Hiệp hội khách sạn Nhật
	Khách mời; BGH; Đại diện Lãnh đạo các Phòng, TT; Lãnh đạo Khoa: KSDL, CNCB
	Hiệu trưởng
	Phòng KH,TT&KĐCL

	Ba
21/02
	9h30 tại Phòng thực hành các Khoa
	Khảo sát cơ sở vật chất phòng thực hành các khoa chuyên môn
	Lãnh đạo Khoa, viên chức phụ trách Phòng thực hành, Bộ phận Quản trị. Phòng KH,TT&KĐCL
	

Hiệu trưởng 
	Các khoa, 
Bộ phận QT.

	
	13h30’ tại Phòng Hội thảo tầng 3-A1
	Họp Chỉ đạo công tác chỉnh sửa 
chương trình đào tạo 2023
	PHT Nguyễn Hiếu, Lãnh đạo các Khoa: KDTM, CNCB, KSDL, NN, TCKT, chủ biên XD chương trình.
	
	
Phòng Đào tạo

	
	15h00’ tại Phòng Hội thảo tầng 3-A1
	Định hướng hoạt động truyền thông của các khoa
	Nguyễn Hiếu, Lãnh đạo các khoa, Lãnh đạo Ban truyền thông và uỷ viên BTT của các khoa.
	
	Ban 
Truyền thông

	Tư
22/02
	9h00’ tại phòng KH,TT&KĐCL
	Hoàn thiện báo cáo và minh chứng 
kiểm định chất lượng
	Nhóm 1, Nhóm 4
	P. HT
 Hồng Hoa
	P. TC-HCQT

	
	10h00’ tại Phòng Hội thảo tầng 3-A1
	Công tác nâng cao chất lượng đào tạo
	BGH, Lãnh đạo Phòng Đào tạo, Phòng KH,TT&KĐCL
	Hiệu trưởng
	Phòng: ĐT, KH,TT&KĐCL

	
	14h00’ tại Khoa Ngoại ngữ
	- Lấy phiếu tín nhiệm bổ nhiệm viên chức
- Làm việc với Khoa Ngoại ngữ
	Hiệu trưởng, Lãnh đạo Phòng 
TC-HCQT, viên chức Khoa
	Hiệu trưởng
	K. Ngoại ngữ

	
Năm 
23/02
	9h00 tại phòng KH,TT&KĐCL
	Hoàn thiện  báo cáo và minh chứng kiểm định chất lượng
	Nhóm 2
	P. HT
Hồng Hoa
	Phòng Đào tạo

	
	14h00’ tại Khoa Công nghệ chế biến
	Làm việc với Khoa Công nghệ chế biến
	Hiệu trưởng, Lãnh đạo Phòng
TC-HCQT, viên chức, LĐHĐ
	Hiệu trưởng
	Khoa CNCB

	
	15h30’ tại Khoa Khách sạn Du lịch
	Làm việc với Khoa Khách sạn Du lịch
	Hiệu trưởng, Lãnh đạo Phòng
TC-HCQT, viên chức, LĐHĐ 
	
	[bookmark: _GoBack]Khoa KSDL

	Thứ, Ngày
Tháng
	Thời gian
địa điểm
	Nội dung
	Thành phần mời họp
	Người
chủ trì
	Đơn vị,
 cá nhân 
chuẩn bị

	Sáu 
24/02
	9h00  tại phòng KH,TT&KĐCL
	Hoàn thiện  báo cáo và minh chứng kiểm định chất lượng
	Nhóm 3, Nhóm 5
	P. HT
Hồng Hoa
	Phòng CTHSSV

	
	14h00’ tại số 8 
Đỗ Đức Dục
	Lễ Kỷ niệm 50 năm Hữu nghị 
Việt Nam - Australia 
	Hiệu trưởng
	
	



Ghi chú: - Các đơn vị nộp Kế hoạch thông tin giao ban tháng 3/2023 về phòng TC-HCQT, đ/c Vũ Ngọc nhận hết ngày 22/02/2023 
                          để tổng hợp.
                     - Các Khoa dự kiến hoạt động chuyên môn phục vụ công tác truyền thông tuyển sinh.
