QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 209 /OP-TMDL ngay 14/5/2024
cua Hiéu truong Truong Cao dcfng Thuong mai va Du lich Ha Noi

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Nguyén tic chung.

1. Pam bao quan 1y tai chinh tip trung théng nhit, dong thoi phéat huy tinh
chu dong, sang tao va trach nhiém cua cac don vi, td chirc, ca nhan trong viéc khai
thac va st dung céc ngudn luc tai chinh ctia Nha truong.

2.Tuan tht va van dung hop 1y cac quy dinh ctia Nha nude vé co ché quan ly
tai chinh ddi véi don vi su nghiép cong 1ap thuc hién tu chu, tu chiu trach nhiém
vé kinh phi chi thudng xuyén.

3.Pam bao co sé phap ly dé Nha truong quan 1y cdc ngudn thu va chi, dong
thoi 14 cin cr dé cac co quan quan 1y Nha nuée ¢ thim quyén thuc hién viée kiém
soat cac hoat dong tai chinh cua Truong.

4. Pam bao nguyén tic tip trung dan chu, cong khai, cong bang, hop 1y, cén
nhic céc truong hop dic biét va thuc hién ding quy ché cong khai dbi vé6i co s&
gido duc nghé nghiép:

- Moi khoan kinh phi phat sinh trong Truong phai duge Hiéu truong phé
duyét truoc khi thuc hién.

- Bo phan K¢ toan tai chinh (KTTC) thuéc Phong Té chirc - Hanh chinh
quan tri 1a bo phan chirc nang vé tai chinh, c6 nhiém vu thuc hién, tham muu dé
xuit cho Hiéu trudng trong cong tac quéan ly, kiém tra, gidm sat moi hoat dong tai
chinh phat sinh trong Nha truong.

- Céc tap thé, c4 nhén trong Trudng phai c6 su phdi hop ddng b trong viée
thuc hién nhiém vu dugc giao, sir dung kinh phi ding muc dich, tiét kiém, hiéu
qué, chép hanh nghiém tic, diy du dung qui dinh, qui trinh, tht tuc lién quan dén
cac khoan kinh phi dwoc qui dinh trong qui ché nay.

5.Pam bao su théng nhét theo chudn chtic trach, nhiém vu, ché d6 va dinh
muc cong tac cua giang vién, vién chirc hanh chinh va nhéan vién phuc vu trong xay
dung dinh mirc chi tiéu.
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Piéu 2. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh.
Quy ché nay quy dinh ché d6 quéan 1y tai chinh 4p dung théng nhét trong

truong Cao dang Thuong mai va Du lich Ha Noi.

2. Pbi tuong 4p dung
a) Vién chirc (sau day viét tit 1a VC) thudc bién ché co hitu cua Trudng, bao

gom:

VC dang lam viéc tai Truong;
VC dugc Truong ctr di hoc tap, cong tac tép trung & nude ngoai khong qua 3
thang va di hoc khong tép trung trong nudc;
VC di hoc tap trung trong nudc c6 tham gia vao cac hoat dong cua Nha
truong trong thoi gian hoc;

b) Nguoi lao dong lam viée theo hop dong lao dong;

c) Céc don vi thudc t6 chirc b may quan ly cua Trudng;

d) T6 chirc x4 hoi;

e) Céc ddi tac lién két;

f) Péi tuong khac: do Hiéu trudng quy dinh (bang Quyét dinh riéng).

Piéu 3. Cin cir xdy dung qui ché.

1. Quyét dinh sb 1670/QD-UBND ngay 17/5/2022 ctia Uy ban nhan dan

thanh pho Ha Noi quy dinh chitic nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chic cia

truong Cao dang Thuong mai va Du lich Ha Noi;

2. Luat Gido duc nghé nghiép sé 74/2014/QH13 ngay 27 thang 11 nam 2014

cua Quéc hoi, ¢ hiéu luc ké tur ngay 01 thang 7 nam 2015, duoc stra ddi, bd sung

boi:

héi,

Luat Phi va 1é phi s6 97/2015/QH13 ngay 25 thang 11 nim 2015 cia Quéc
c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017; Luat Quy hoach s6

21/2017/QH14 ngay 24 thang 11 ndm 2017 cua Qudc héi, c6 hiéu luc ké tir ngay
01 thang 01 nam 2019;

viéc

3. Luat Ngan sach nha nuéce sb 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015;
4. Luét Gido duc sé 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019;
5. B6 Luét lao dong sb 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019;
6. Luat Quan ly, sir dung tai san cong sb 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017;
7. Luat Pau thau s 23/2023/QH15 ngay 23 thang 6 nim 2023;
8.Van ban hop nhét s§ 14/VBHN-VPQH ngay 08/07/2022 ciia Qudc hdi vé
ban hanh Luét Quan ly, str dung tai san coéng.
9. Lu4t Thi dua, khen thuéng s6 06/2022/QH15 ngay 15/6/2023;



10. Nghi dinh s6 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 ctia Chinh phi huéng dan
Luét DAu thdu vé Iya chon nha thiu;

11. Nghi dinh s 72/2023/NBD-CP ngay 26/09/2023 cta Chinh phi quy dinh
tiéu chuén, dinh muc st dung xe 0 t0;

12. Nghj dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phil quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé didu cia Bd Luat lao dong vé didu kién lao
dong va quan hé lao dong;

13. Nghj dinh sé 54/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 ctia Chinh phii v& ché d6
phu cép trach nhiém d6i véi nha gido va cac vin ban huéng dén, sira déi, bd sung
khac;

14. Nghi dinh 113/2015/ND-CP ngay 09/10/2015 ctia Thu tuéng Chinh phu
ban hanh Quy dinh phu cip dic thi, phu cap wu dai, phu cip trach nhiém cong viée
va phu cép nang nhoc, doc hai, nguy hiém ddi vé&i nha giao trong cac co s& gido
duc nghé nghiép cong lap;

15. Nghi dinh s 25/2017/ND-CP ngay 14/3/2017 ctia Chinh pha v& béo céo
tai chinh Nha nudc;

16. Nghi dinh s6 60/ND-CP ngay 21 thang 6 nim 2021 ctia Chinh pha quy
dinh co ché tu chu tai chinh cta don vi su nghiép cong;

17. Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27/08/2021 ctia Chinh phu Quy dinh
vé co ché thu, quan Iy hoc phi d6i véi co s& gido duc thude hé théng gido duc quéc
dan va chinh sach mién, giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap; gia dich vu trong linh
vuc giao duc dao tao,

18. Nghi dinh s6 97/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh phu stra dbi, bd
sung mot sb didu ctia Nghi dinh 81/2021/ND-CP cua Chinh phi quy dinh vé co
ché thu, quan 1y hoc phi d6i véi co s gido duc thudc hé thdng gido duc qude dan
va chinh sach mién, giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tip; gia dich vu trong linh vuc
gido duc dao tao;

19. Nghi dinh s§ 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phi v& ché do
tién luong dbi véi can bd, cong chire, vién chitc va luc lugng vii trang (sau ddy goi
1a Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP) da dugc stra ddi, b sung tai Nghi dinh sb
76/2009/ND-CP ngay 15/9/2009; Nghi dinh s6 14/2012/NB-CP ngay 07/3/2012;
Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 cua Chinh phu va Nghi dinh sb
117/2016/ND-CP ngay 21/7/ 2016 cda Chinh phu;

20. Nghi dinh 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 qui dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat Déan quan tu vé vé t chie, xay dung luc lugng va ché d9, chinh sach déi
voi dan quan tu vé;
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21. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sé diéu cua Luét quan 1y, st dung tai san cong;

22. Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phii quy dinh
chi tiét moét sb didu ctia Luat Thi dua khen thudng sb 06/2022/QH15 ngay
15/6/2023; :

23. Théng tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua B Lao dong -
Thuong binh X4 hoi, quy dinh vé diéu 1 truong Cao déng;

24. Théng tu sb 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ctia B6 Tai chinh hudng
din mot s6 noi dung vé co ché tir chui tai chinh cua don vi su nghiép cong lap; xu
ly tai san, tai chinh khi t6 chire lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

25. Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua B truéng Bo Noi vu
vé viée huéng dén thyuc hién ché do phu cép tham nién vuot khung d6i voi céan b,
cong chuc, vién chuc;

26. Thong tu sé 06/2023/TT-BTC ctia B Tai chinh ngay 31/1/2023 stta dbi
b6 sung mot s6 diéu ciia Thong tu sb 36//2018/TT-BTC cia Bo Tai chinh ngay
30/3/2018 huéng din vé viéc l4p du todn, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi
danh cho cong tac dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc, vién chirc.

27. Thong tu 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo truéng Bo Noi vu vé
viéc huéng dan thuc hién ché d6 nang bac lwong thuong xuyén va nang béc luong
trude thoi han d6i véi can bo, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong;

28. Thong tu lién tich s& 15/2015/TTLT-BGDPT-BLDTBXH-BQP-BCA-
BNV-BTC ngay 16/7/2015 quy dinh vé ché d6 bdi dudng va ché do trang phuc dbi
VOl giang vién, gido vién mon QPAN;

29. Thong tu s6 152/TT-BTC cua B trudng BO Tai chinh ngay 17/10/2016
vé viéc quy dinh quan 1y va st dung kinh phi hd trg dao tao trinh do so cip va dao
tao dudi 3 thang;

30. Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia B Tai chinh quy dinh
ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi;

31. Thong tu s& 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 hudng dén vé cong khai
ngén sach dbi véi don vi du toan ngan sach, td chiic duoc ngan sach nha nudc hd
tro;

32. Thong tu s6 107/TT-BTC cua B trudng Bo Tai chinh ngay 10/10/2017
vé viée huéng dan Ché dd ké toan hanh chinh su nghiép;

33. Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cta B6 tai chinh huéng
dan mét sb nodi dung ctia Nghj dinh s 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 quy dinh
mét sb diéu ciia Luat quan 1y, st dung tai sén cong;
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34. Thong tu s6 36//2018/TT-BTC cua Bo Tai chinh ngay 30/3/2018 hudng
dan v& viéc 1ap du toan, quan ly, st dung va quyét toan kinh phi danh cho céng tac
dao tao, bdi dudng can bg, cong chure, vién chuc;

35. Thong tu s6 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 ciia B6 trudng Bo Gido
duc va Dao tao quy dinh vé tai tro cho cac co s& giao duc thudc hé théng giao duc
qubc dan;

36. Thong tu s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ctia Bé Tai chinh sira dbi,
bd sung mét sé didu cua Thong tu 61/2017 ngay 15/6/2017 cta Bo Tai chinh
huéng din vé cong khai ngén sach déi voi don vi du toan ngan sach, tb chirc dugc
ngan sach nha nude hd tro;

37. Thong tu sé 12/2019/TT-BLDTBXH ngay 12/8/ 2019 cta B trudng B
Lao dong - Thuong binh va X& hoi ban hanh huéng din viéc chuyén xép luong
chtrc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh gido duc nghé nghiép;

38. Théng tu s6 05/2022/TT-BLDTBXH cta Bé Lao dong - Thuong binh va
x4 hoi ngay 05/4/2022 quy dinh vé lién két t6 chirc thuc hién chuong trinh dao tao
trong gido duc nghé nghiép;

39. Théng tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2028 ctia Bé Tai chinh quy dinh
ché d6 tiép khach nudc ngoai vao 1am viée tai Viét Nam, ché d6 chi t6 chirc hoi
nghi, hdi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc;

40. Théng tur s6 54/2021/TT-BTC ngay 06/07/2021 stra dbi, bd sung khoan 4
Piéu 35 Théng tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2028 ctia B6 Tai chinh quy dinh
ché d6 tiép khach nuéc ngoai vao 1am viée tai Viét Nam, ché d6 chi t6 chirc hoi
nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc;

41. Thong tu sé 28/TT-BLD-TBXH ngay 28/12/2022 ctia B6 Lao déng —
Thuong binh va X4 hoi, stra d6i bo sung mét sb didu cua cac Théng tu quy dinh vé
tuyén dung, sur dung, bdi dudng va ché d6 lam viéc cta nha giao gido duc nghé
nghiép.

42.Théng tu s6 02/2023/TT-BKHCN ngay 08/05/2023 ctiia B6 Khoa hoc va
Cong nghé huéng din mot sbé ndi dung chuyén mon phuc vu cong tac xay dung du
toan thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cé st dung ngan sach nha nudc.

43.Théng tu sb 03/2023/TT-BTC ngay 10/01/2023 ctia Bé Tai chinh quy dinh
1ap du toan, quan 1y st dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nude thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

44.Thong tu sb 06/2024/TT-BKHDPT ngay 26/04/2024 ciia B6 K& hoach va
Pau tu huéng din viée cung cip, ding tai thong tin vé lya chon nha thau va mau
ho so d4u thau trén hé théng mang du thau quéc gia.

5

W= £ o “mH



45. Van ban hop nhit s 11/VBHN-BTC ngay 29/10/2021ctia B6 Tai chinh
hop nhit Théng tu quy dinh ché do tiép khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét
Nam, ché d6 chi t6 chitc hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va ché do tiép
khach trong nudc;

46. Quyét dinh sb 480/QD-TMDL ngay 22/11/2022 ctia Hiéu trudng Truong
Cao déng Thuong mai va Du lich Ha N&i ban hanh Quy ché tam thoi t6 chire va
hoat dong cua Truong Cao déng Thuong mai va Du lich Ha Noi;

47. Quyét dinh sé 439/QD-TMDL ngay 13/10/2023 ctia Hiéu truéng Trudng
Cao ddng Thuong mai va Du lich Ha Néi vé viéc ban hanh Quy dinh ché d6 lam
viéc ctia nha gido Trudng Cao ding Thuong mai va Du lich Ha Noi;

48. Quyét dinh s6 249/QD-TMDL ngay 31/7/2023 cua Hiéu trudng Truong
Cao déng Thuong mai va Du lich Ha N6i ban hanh Quy dinh viéc td chuc dao tao
trinh d6 trung cAp, trinh d6 cao déng theo phuong thire tich liiy mé-dun hodc tin
chi tai Truong Cao déng Thuong mai va Du lich Ha Noi;

49. Quyét dinh sb 521/QD-TMDL ngay 25/11/2022 ctia Hiéu truéng Truong
Cao ding Thuong mai va Du lich Ha N6i ban hanh Quy dinh vé quéan ly, sir dung
tai san cong;

50. Quyét dinh sb 99/QD-TW ngay 30/5/2012 quy dinh ché do chi hoat dong
céc to chirc Pang co s&, Pang bo cap trén truc tiép co sd;

51. Quyét dinh s6 169-QB/TW ngay 24/6/2008 quy dinh ché d6 phu cép trach
nhiém ddi véi cap ty vién cac cap;

52. Van ban hop nhat sb 117/VBHN-BTC ngay 04 thang 3 nim 2014 vé viéc
ban hanh quy dinh ti€u chuén, dinh muc st dung dién thoai cong vu tai nha riéng
va dién thoai di dong di véi can bo lanh dao trong cac co quan hanh chinh, don vi
su nghiép, t6 chirc chinh tri, céc t6 chirc chinh tri- x& hdi;

53. Quyét dinh sb 51/2012/QD-TTg ngay 16/11/2012 quy dinh vé ché do boi
dudng va ché d6 trang phuc ddi v6i giang vién, gido vién mon TDTT;

54. Quyét dinh s 53/2015/QD-TTg ngay 20/10/2015 quy dinh vé chinh sach
ndi tri dbi vai hoc sinh, sinh vién hoc cao déng, trung cap;

55. Coéng van sb 5989/STC-TCHCSN cua S& Tai chinh HN v& viéc tra 11 phuong
an tu chu nam 2023 cia truong CD Thuong mai va Du lich HN giai doan 2023-2025;

56. Quyét dinh s6 5990/QB-STC ngay 12/10/2023 cta S& Tai chinh HN vé viée
giao quyén ty chu tai chinh cho trudng Cao déng Thwong mai va Du lich Ha N¢i giai
doan 2023-2025.



57. Quyét dinh s6 5183/QD-UBND ngay 22/12/2022 ciia Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Nbi vé viéc diéu chinh giam danh muc tai san mua sim theo phuong
thire tép trung cua thanh phé Ha Nbi;

58. Nghi quyét s 27-NQ/TW ngay 21/5/2018 ctia Ban Chip hanh Trung
wong vé céi cach chinh sach tién luong dbi véi can bo, cong chirc, vién chirc, luc
lugng vii trang va nguoi lao dong trong doanh nghiép;

59. Nghi quyét sb 01/2018/HDND ngay 04/7/2018 cua Hoi ddng nhan dan
thanh phé Ha N6i vé phan cép quan 1y, sir dung tai san cong thudc pham vi quan ly
ctia thanh phé Ha Noi;

60. Nghi quyét s6 12/2021/HDPND ngay 08/12/2021 cua Hoi ddng nhéan dén
thanh phé Ha Néi vé viéc stra dbi, b sung mét sé didu ciua Nghi quyét sb
01/2018/HDND ngay 04/7/2018 clia Hoi dong nhén dén thanh phdé Ha Nbi quy
dinh vé phan cip quan 1y, st dung tai san cbng thudc pham vi quéan 1y cia thanh
phé Ha Noi

61. Quyét dinh s6 140/2009/QD-TTg ngay 31/12/2009 cua Thi tuéng chinh
phil v& bao luu phu cap chirc vu lanh dao d6i véi cac chirc danh lanh dao trong el
trinh sép xép, kién toan t6 chirc bd may;

62. Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu vé ‘
-dé-ng mot sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su ngﬁiép
cong lap.

63. Quyét dinh 183/QP-TMDL ngay 08/6/2022 cta Hiéu trudng Truong Cao
déng Thuong mai va Du lich Ha Néi vé& muc thu hoc phi ndm hoc 2023-2024;

64. Quyét dinh 01/QP-TMDL ngay 02/01/2024 cta Hiéu trudng Truong Cao
dang Thuong mai va Du lich Ha Noi vé viéc diéu chinh mirc thu hoc phi nim hoc
2023-2024 ddi voi hé trung cip chuyén nghiép;

65. Quyét dinh s6 268/QD-TMDL ngay 04/8/2022 ctia Hiéu truéng Trudng
Cao dang Thuong mai va Du lich Ha N6i ban hanh Quy dinh v& sir dung phoi bing
chimg chi so cip; in, quan 1y, cdp phét, thu hdi, hay bé ching chi so cap tai
Truong Cao déng Thuong mai va Du lich Ha Néi;

66. Quyét dinh sé 378/ QD-TMDL ngay 13/10/2022 cua Hiéu truéng Truong
Cao dang Thuong mai va Du lich Ha N6i ban hanh” Quy dinh dao tao lién théng
gifta trinh d6 trung cdp vdi trinh d6 cao ding tai Trudng Cao ding Thuong mai va
Du lich Ha Noi;

67. Quyét dinh sé 377/QD-TMDL ngay 13/10/2022 cta Hiéu truéng Trudng
Cao dang Thuong mai va Du lich Ha N6i ban hanh Quy dinh déo tao trinh d8 so
cép tai Truong Cao déng Thuong mai va Du lich Ha N6i;
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68. Quyét dinh sb6 438/QD-TMDL ngay 13/10/2023 cua Hiéu trudng Truong
Cao dang Thuong mai va Du lich Ha Noi ban hanh Nbi quy lao dong;

69. Quyét dinh s6 632/QD-TMDL ngay 01/012/2023 ciia Hiéu truéng Trudng
Cao déng Thuong mai va Du lich Ha N6i ban hanh Quy dinh vé& Binh xét thi dua,
khen thuéng va xu 1y ky luat;

70. Quyét dinh s6 175/QD-TMDL ngay 26/05/2022 cia Hiéu trudng Trudng
Cao déng Thuong mai va Du lich Ha N6i ban hanh Quy dinh vé viéc Bb nhiém, bd
nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chire vu;

71. Quyét dinh s6 486/QD-TMDL ngay 22/11/2022 cua Hiéu trudng Trudng
Cao dang Thuong mai va Du lich Ha N6i ban hanh Quy dinh quéan 1y, van hanh hé
théng bao dam chat luong;

72. Quyét dinh s6 633/QD-TMDL ngay 01/12/2023 ctia Hiéu truéng Trudng
Cao déng Thuong mai va Du lich Ha N6i ban hanh Quy dinh d4nh gi4 thang.

- Céc van ban, ché d6 hién hanh do co quan c¢6 thim quyén quy dinh vé ché
dd tiéu chuén, dinh muc,

Piéu 4. Ngudn tai chinh ciia Truong.

1. Ngudn thu hoat dong su nghiép

a) Thu tur hoat dong dich vu su nghiép cong: thu hoc phi cac nganh hoc, cac
cép hoc;

b) Thu tir hoat dong san xuét tiéu thu san pham thuc hanh, tir cic hoat dong
cung ung dich vu gan véi hoat dong cua truong.

¢) Thu tir hoat dong lién doanh, lién két véi cac t6 chirc, ca nhan theo ding
quy dinh ctia phap lut va dugc co quan c6 tham quyén phé duyét dé& an phu hop
voi chire ndng, nhiém vu cia nha truong.

d) Thu tlr cho thué tai san cong: Thuc hién khi dugc co quan c6 thim quyén
phé duyét d& an cho thué tai san cong.

e) Céc khoan thu gén véi hoat déng clia nha truong

- Thu tr hoat dong cuia khu ky tic xa.

- Thu tr hoat dong trong xe.

- Thu tir c4c 16p dao tao theo dia chi véi cac t6 chiic trong va ngoai nudec.

2. Ngéan sach nha nudc:

a) Kinh phi cung cﬁp hoat dong dich vu su nghiép céng thudc danh muc dich
vu su nghiép cong sir dung ngan sich nha nudc, bao gdm ca ngudn ngén sach nha
nuéc dit hang hodc déu thau cung cép dich vu su nghiép cong theo quy dinh;



b) Kinh phi chi thuong xuyén thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé
khi duge co quan c6 thim quyén tuyén chon hoic giao truc tiép theo quy dinh cua
phép luat vé khoa hoc va céng nghé;

¢) Kinh phi chi thuong xuyén thuc hién cic nhiém vu Nha nude giao (néu cé),
gbm: Kinh phi thuc hién cc chwong trinh muc tiéu quéc gia; kinh phi vén déi Gmg
thuc hién céc du 4n c6 nguén vén nudc ngoai theo quyét dinh cua cép c6 thidm
quyén; kinh phi thyuc hién nhiém vu dugc co quan ¢é thim quyén giao; kinh phi
duoc co quan Nha nudc c6 thim quyén giao cho don vi su nghiép cbéng dé thuc
hién nhiém vu cung cap dich vu su nghiép cong sir dung ngan sach nha nudc trong
truong hop chura c6 dinh muic kinh té - ki thuat va don gia dé dat hang;

d) Vén dau tu phat trién cua du 4n dau tu xay dung co ban duge cip c6 thim
quyén phé duyét theo quy dinh cta phap luat ddu tu cong (néu co).

3. Nguén von vay; vién trg, tai trg, ung ho, qua biéu, tdng cua cac tb chure, ca
nhén trong va ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat.

4. Ngudn thu khac theo quy dinh ctia phap luét (néu cb).

Diéu 5. Cic khoan chi.

1. Chi thanh to4n c4 nhan cho vién chiic va lao dong hop ddng: tién lwong va
cac khoan phu cép luong theo quy dinh; phu cip giang day ngoai troi ciia bd mén
gido duc thé chét, gido duc qudc phong; tién lwong lam thém gid, tién cong, phuc
loi tap thé, thu nhép ting thém.

2. Chi cho ngudi hoc bao gdm: khen thudng tép thé va ca nhéan hoc sinh sinh
vién, hoc bé)ng khuyén khich hoc tap va trg cép x4 hoi; mién, giam hoc phi cho
sinh vién cao dang chinh quy; khen thudng; cic khoan hd tro khac cho ngudi hoc
theo quy dinh.

3. Chi quan Iy hanh chinh bao gdém: thanh toan tién cong tac phi, hdi nghi, hoi
théo trong nudc; trang bi dién thoai va hd trg cudce phi dién thoai, thong tin lién
lac, tuyén truyén; in an; vé sinh méi truong; dién nudc; vat tu van phong, vin
phong phim va cac khoan chi thué muén khéc.

4. Chi nghiép vu chuyén mon bao gém: chi cac hoat dong phuc vu tuyén sinh
(truyén thong, tu van tuyén sinh); bién soan gido trinh; xay dung chuong trinh dao
tao; thanh toan gio giang vuot dinh murc; thanh toédn thué gidng vién trong nudc,
ngoai nuoc; hoat dong khao thi; hoat dong Thu vién; hoat dong khoa hoc va cong
nghé; trang phuc cong tdc; mua nguyén vét liéu, hang hoa cho chuyén mon; hoat
dong coi thi, chdm thi cac hoc phé.n va tbt nghiép; hd tro td chirc cac hoat dong
sinh hoat chuyén mén tap thé va cac khoan chi nghiép vu chuyén mén khéc.

5. Chi mua sam tai san, cong cuy, dung cu, xay dung sura chita tai san.
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6. Chi cho cac hoat dong khac: chi hd tro kinh phi hoat dong ciia to chuec
Pang, cac td chirc chinh tri - x4 hoi; chi hoat dong hoc tap, sinh hoat chinh tri va
cong tac tuyén truyén.

7. Chi thuong xuyén khéng giao tu chi: Str dung ngudn tai chinh quy dinh tai
khoan 2 Piéu 4 theo du toan dugc phé duyét cia UBND Thanh phé Ha Nbi, S&
Tai chinh va S& Ké hoach Pau tu.

8. Chi thuc hién nghia vu thué theo quy dinh: thué thu nhap doanh nghiép,
thué gid tri gia ting, thué moén bai.

Piéu 6. Trich lap cic quy don vi.

Trén co so chénh léch thu chi hiang nim, Truong trich 14p cac qui dé str dung
bao gdm:

1. Qu¥ Phat trién hoat dong sy nghiép;

2. Qu¥ khen thudng; Qu¥ phuc loi;

3. Qu¥ bo sung thu nhap;

Tuy theo timg nguén thu, Hiéu truéng s& cé qui dinh riéng vé ty 1& phan bo.
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Chwong 11
THU VA QUAN LY THU

Muc 1
THU TU HOAT PONG DICH VU SU NGHIEP CONG

Piéu 7. Hoc phi ciia cdc chuong trinh dao tao.

1. Pdo tao cao ding, trung cap chinh quy.

a) Mirc thu hoc phi chuong trinh dai tra do Hiéu trudng quyét dinh trén co s
quy dinh ciia Nha nuéc. Muc thu hoc phi ctia ndm hoc sau duge diéu chinh ting so
v6i ndm hoc trudc lién ké trén nguyén tic tuong Ung véi mac do tu chu tai
chinh va kiém dinh chét lugng, khéng vuot qua tran quy dinh cia khoan 2 Diéu 10
Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27/08/2021 ciia Chinh phi va khoén 2 Pidu 1
Nghi dinh s6 97/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phu.

b) Mtic thu hoc phi chuong trinh d4o tao chat lugng cao duoc diéu chinh trén
nguyén tic bao dam du bu dép chi phi dao tao, ¢é tich lu§ va thuc hién viéc céng
khai truéc khi tuyén sinh; tdi da khong qua 3 1an hoc phi chuong trinh dai tra ctiing
trinh do.

c) Pdi véi cac chuong trinh dao tao da dat chuén kiém dinh chat lugng, mirc
hoc phi téi da khéng qué 2,5 14n so véi mirc hoe phi quy dinh cua chuong trinh dai
tra.

d) Mitc thu hoc cai thién diém, hoc lai, viét lai béo céo thuc tap tt nghiép:

- Hoc sinh sinh vién (HSSV) vao hoc lai theo bién ché 16p: 10.000d/ tiét, muc
thu khéng qud 450.000d/mén hoc (Phong Do tao xép HSSV vao 16p).

- HSSV vao hoc lai theo 16p 1é: 15.000d/tiét néu 16p c6 tir 4 HSSV trd 1én,
18.000d/tiét néu 16p c6 3 HSSV, 27.000d/tiét néu 16p c6 2 HSSV, 55.000d/tiét néu
16p c6 1 HSSV.

- L& phi thi lai, thi cai thién diém, 1& phi phuc khao bai thi: 50.000d/mén; thi
lai tot nghiép: 100.000d/mon; viét lai bdo céo thuc tap tdt nghiép: 300.000d/bao
cao.

2. Mirc hoc phi theo hinh thirc hoc true tuyén (hoc online) téi da bc:'mg miurc
hoc phi ctia cac nganh, nghé“: dao tao theo hinh thic dao tao truc tiép.

3. Mirc hoc phi d6i véi céc chuong trinh dao tao trinh d6 so cép, dao tao
thudng xuyén, dao tao k§ ning va cac chuong trinh dio tao, bdi dudng ngén han
khéc: thu theo thoa thuan véi nguoi hoc.
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Diéu 8. Mirc thu cac hoat dong su nghiép cong khac.

STT

N¢i dung

Mirc thu

1

Thu tién hoc liéu

Theo ky ¢6 mon thuc hanh,

trén nguyén tic thu du, chi du.

Thu Ky tiac xa

- HKII ndm hoc 2023-2024:
270.000d/thang/sinh vién
(khong bao gdm tién str dung
dién, nudc, phi vé sinh khu
KTX). Péi véi cic phong
duoc dau tu dong bo (didu
hoa, binh néng lanh) thi thu
theo thoa thuan trén co sé bu
dép chi phi, Truéng ban quan
ly KTX chiu trach nhiém dé
xudt trinh Hiéu truéng phé
duyét.

- HKI nam hoc 2024-2025: tu
270.000 d/thang -
350.000d/thang/sinh vién
(khéng bao gbém tién st dung
dién, nudc, phi vé sinh khu
KTX), tuy thudc vao thuc té
dau tu stra chita ning cip tir
Quy Phét trién hoat déng su
nghiép cia Nha trudng. Dbi
véi cac phong duge dau tu
ddng bd (diéu hoa, binh néng
lanh) thi thu theo thoa thuin
trén co s& bu dip chi phi,
Trudong ban quan ly KTX chiu
trach nhiém d& xuét trinh Hiéu

truong phé duyét.

Trong giir phuong tién

Theo hop dong giao khoan véi
bén cung cép dich vu.

Cho thué tai san

Theo théa thuan véi don vi
thué (néu duoc co quan quan
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ly cp trén cho phép)

5 | Tai liéu, gido trinh hoc tap Theo chi phi in 4n thuc té
6 | Cap lai thé thu vién, thé sinh vién 100.000 d6ng/lan cap/thé

7 |- Sao luc bang diém, xac nhan két qua | 5.000 dong/ban sao
hoc tap, cép lai bang diém tdt nghiép.
- CAp ban sao bing tbt nghiép. 30.000 dong/ban sao

8 Thu phi cong nhan két qua cac modul, mén | 20%/hoc phi modul, mén hoc.
hoc da hoan thanh cuia sinh vién tir cac
trudng khéc chuyén dén, sinh vién céc khoa
da dao tao tai trudong:

Céac miic thu trén c6 thé thay dbi va s& duoc thong bio cong khai trudc khi
thuc hién theo quy dinh.

Piéu 9. Thu hoat ddng lién két dao tao véi cac don vi trong va ngoai
nwoc.

Mitc thu duge x4c dinh theo timg du 4n lién két dao tao voi déi tac nude
ngoai dugc cAp phép, hoic theo thoa thudn véi cac doi tac trong nude theo ting
hop dong, dam bao ngudn thu bu dép du chi phi va ¢6 tich lity dugc céc bén chap
thuan.

Pic¢u 10. Thu hoat dong khoa hoc cdng nghé.

Nguon thu hoat déng khoa hoc céng nghé (KHCN) 1a ngudn thu do Nha nuéde
dat hang thuc hién cac d@ tai, du 4n KHCN. Muc thu dugc xac dinh cho timg
truong hop cu thé theo dat hang, theo d4u thau hodc theo thoa thuan.

Piéu 11. Thu dich vu cho thué tai san.

Miic thu dugc xéc dinh trén co s& déu gid hodc thoa thuan véi nguoi thué,
phu hop véi thoi gian thué, mirc gia va ky han thanh toan duge xac dinh theo timg
hop dong.

Diéu 12. Thu khac

Muc thu cia cac nguf‘)n thu khac dugc xac dinh theo nguén thu va thoa thuan
gitta Nha truong va dbi tic lién quan, cu thé:

1. Tai tro cua céc td chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc: dugc xac dinh theo
timg thoa thusn hop tic hodc hop ddng tai trg. Phong TCHCQT xay dung Quy
dinh chung vé nhén va st dung tai tro, vién tro.

2. Cac khoan thu ho:

- Bao hiém théan thé, bao hiém y té: thu theo murc phi cla céc co quan ty
quyén.
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- Tién sir dung dién, nudc tai ky tic x4 : thu theo murc gi4 ctia nha cung cp
dich vu;

3. Céc khoan thu theo thoa thuan vaéi nguoi hoc :

- Tién dién str dung diéu hoa tai céc 16p hoc : 20.000 d/thadng/sinh vién, thu 10
thang/nam.

- Tién vé sinh méi trudng va 16p hoc, tién nudc ubng: thu theo mirc gia cia
nha cung cip dich vu, 45.000 d/thang/sinh vién, thu 10 thang/nam.

- Tién trang phuc, dong phuc: thu theo mirc gi4 ctia nha cung cép dich vu.

Trudng hop sinh vién di thuc tap, thuc té tai doanh nghiép:

+ Thu 50% tién vé sinh méi trudng va 1ép hoc.

+ Khéng thu tién thué didu hoa, tién dién diéu hoa va tién nudc udng.

4.Cac khoan thu hop phép khéc (néu c6).

Muc 2
THU TU KINH PHI NGAN SACH NHA NUOC CAP
VA CAC KHOAN THU HQP PHAP KHAC

Piéu 13. Kinh phi ngin sach Nha nuéc cap

Kinh phi Nha nudc cdp bao gbm: Kinh phi dat hang thuc hién cc hoat dong
dao tao, cap bu hoc phi sinh vién thude ddi twong mién giam hoc phi; kinh phi céc
chuong trinh muc tiéu qubc gia, chuong trinh, dy an, dé tai nghién ciu khoa hoc...;
vbn dau tu phat trién... Kinh phi ngan sach nha nudc cip theo Quyét dinh giao du
toan duoc cip cé thAm quyén phé duyét.

Piéu 14. Cac khoén thu hop phap khace

Céc khoan thu hop phap khic dugc xéc dinh muc thu thuc té theo timg noi
dung trén co s& hop dong, thoa thuén hoic theo gia danh gia (néu co).

Piéu 15. Cac ndi dung thu khac.

- Thu héi gio giang, gid nghién ctru khoa hoc, hoc tip bdi dudng thiéu:
Trudong hop giang vién thiéu gio giang, gid nghién ctru khoa hoc, thuc tip doanh
nghiép, dao tao bdi dudng va cac cong tac khac: Nha truong s& thu hdi 1 14n sau
khi c6 Bang tong hop thuc hién gio giang ndm hoc cia giang vién do Phong Dao
tao 1ap, Bang téng hop gio NCKH, hoc tép bdi dudng, thuc té doanh nghiép do
Phong KH, TT va KBCL lap, Bang tong hop gio hoi nghi, dai hoi do Phong Té
chirc — Hanh chinh quan tri 1ap, Hiéu truéng phé duyét (trir trudng hop xin chuyén
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sang nam sau c6 ky duyét ctia Hiéu truéng). Céch tinh sb tién thu hdi do thiéu gid
giang nhu sau:

Tong tién lwong thwe nhan

SO tién thu héi =  S6gio thibu X
Téng gio (gid giang chuin +
gio NCKH + gio hoc tap boi

dudng+gio thue té doanh
nghiép+gio hgi nghi, dai hoi)

Trong do: Tién lvong thuc nhén 13 khoan tién chuyén khoan vao tai khoan c4
nhan hang thang, 1a tién lwong tinh theo hé sé luong do nha nuée quy dinh, bao
gdm ca cac khoan phu cAp theo luong, sau khi trir cdc khoan bao hiém bt budc,
thué thu nhap c4 nhan.

- Thu cac khoan bdi thuong do mét mat, hong hoc tai san, trang thi;' bi,

phucmg tién lam viéc: Theo Quyét dinh xir 1y vi pham. Mitrc khiu trir tién 1
hang thang bing 30% tién luong thuc tra sau khi trir cac khoan bao hidm bit bud
thué thu nhép c4 nhan.

- P6i véi nha gido kiém chuc thi téng gi¢r duoc tinh tuong duong dmh mirc

-h,

gidy chuan cia nha gido tai Piéu 8 Quy dinh ché d6 cong téc nha gibo.

Muc 3
QUAN LY THU

Piéu 16. Nguyén tic quan Iy thu

1. Cac khoan thu dugc quan ly théng nhét tap trung tai bd phan Ké toan tai
chinh (Phong TCHCQT) theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va cia Trudng.
Tét ca cac khoan thu néi trén déu duoc phan anh trén hé thong chimg tir sb sach
theo quy dinh.

2. Céc ngudn thu phai dam bao thu ding, du, kip thoi theo quy dinh.

Diéu 17. T6 chirc quén Iy thu.

1. Hang nim, bo phan K& toan tai chinh c6 trach nhiém x4y dung ké hoach va
t6 chtrc thue hién céc nguodn thu theo quy dinh.

2. Cac phong, khoa, trung tdm va cac vién chirc ¢6 lién quan chju trach nhiém
td chirc, don dbc sinh vién, cac td chitc, c4 nhan lién quan thu nop vé bd phan
KTTC kip thoi theo quy dinh.
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3. C4c c4 nhén, don vi duoc giao ty quyén thu (c4 nhan thuc hién uy quyén,
trung tim LKDT va QHDN, Ban quan ly ky tdc xa...) theo chuc nang, nhiém vu
va quyén han dugc giao. Khi thu tién phai st dung chimg tir theo quy dinh. Dinh
ky nop tién vé bd phan KTTC. B6 phan KTTC lap ching tir thu theo quy dinh cua
Nha nudec.

4. Ngudn kinh phi ngén sach nha nudc (NSNN) duoc quan ly theo Luat ngan
sach va cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

5. Nguodn thu tur khai thac, quan 1y theo théa thuén hodc tai trg va cdc quy
dinh quan ly ctia Nha nudc: Hiéu trudng Gy quyén ky hop dong hodc théa thuan.
C4 nhén, tap thé phai thuc hién diy du hd so thanh quyét toan theo quy dinh va
ndp céc khoan thué theo luat thué hién hanh.

6. Pau nim hoc, Nha truong thong bao cong khai cadc mure thu hoc phi va dich
vu su nghiép cong khac tir ngudi hoc va céc ddi tac lién quan 1am cin ¢t phép 1y
@ t6 chire thuc hién.

7. Trong qua trinh t6 chire thuc hién thu, cac truong hop vudng mic bao cdo
kip thoi Ban Giam hiéu qua bd phan KTTC.

8. Khoan thu tir nguén ngan sach nha nudc duge quan ly, kiém soat bdi kho
bac nha nudce, thuc hién thu chi qua céc tai khoan ma tai kho bac nha nudce Cau
Gidy.

Cac khoan thu hoc phi, hoc liéu thuc hanh, thu ky tic xa va cac khoan thu
khéc quy dinh tai Muc 1 chuong nay, tién trich 14p céc qu§ cta don vi (trir khoan
thu nhan tai tro, vién tro):quan ly thu, chi qua tai khoan tién giri mé tai Ngan hang
thwong mai c¢b phin Ngoai thuong Viét Nam — Chi nhanh Thanh Céng.

Céc khoan thu nhén tai tro, vién tro: quan Iy thu chi qua tai khoan tién giri mé&
tai Ngan hang thuong mai ¢ phidn Céng thuong Viét Nam — Chi nhanh Nam
Thang Long.
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Chwong 111
PINH MUC CHI THANH TOAN
CA NHAN CHO VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Piéu 18. Tién lwong va cac khoan phu cip lirong

1. Tién luong va cac khoan phu cdp luong cua vién chirc, ngudi lao dong
duoc chi tra hang thang theo hé s6 luong (hé s6 ngach, bac va cac khoan phu cép
lwong) véi mire luong co sé theo quy dinh hién hanh cta Nha nuée va sb ngay lam
viéc thuc té trong thang.

Truong hop giang vién giang day khong du dinh murc thi khong dugce hudng
phu cip uu dai nghé twong tmg véi gid dinh murc thiéu.

Trudng hop trong nim c6 sap xép lai co cau td chirc, sdp nhap cac don vi thi
hé s6 chirc vu ctia ngudi lao dong khi tinh cac khoan thanh todn c6 lién quan (bd
sung thu nhdp, vuot dinh mic cong tac quan ly, phic lgi) duoc xac dinh theo
Quyét dinh nhén su khi sap nhép.

2. Tién luong dbi véi vién chirc tip su duge hudng 85% muc luong co sé
nhén véi hé sé theo ngach béc cua vién chirc (trudong hop dac biét theo Quyét dinh
cua Hiéu trudng).

Trong thoi gian Chinh phii chua ban hanh ché d6 tién lwong theo Nghi quyét
s6 27-NQ/TW ngay 21 thang 5 ndm 2018 cua Hoi nghj 1an thit bay Ban Chap hanh
Trung vong khéa XII v& cai cach chinh sach tién luong dbi v6i cén b, cong chuec,
vién chuc, luc lugng vii trang va nguoi lao dong trong doanh nghiép (sau day goi
1a Nghi quyét s6 27-NQ/TW), Nha trudng chi tra tién luong theo luong ngach, bic,
chirc vu, cac khoan déng gép theo luong va cac khoan phu cdp do Nha nudc quy
dinh dbi v6i don vi sy nghiép cong.

Ké tir thoi diém ché d6 tién lwong do Chinh phti quy dinh theo Nghi quyét s6
27-NQ/TW c¢6 hiéu luc thi hanh, Nha truong thuc hién theo quy dinh.

3. Chi tré tién luong theo cong viée (Iwong khoan):

Can cir dé xuét cia Phong T6 chitc Hanh chinh Quaén tri, mot s6 i trf cong
viéc Hiéu truéng s& quyét dinh mic lwong khoan phui hop.

4. Phu cép 1am thém gio:

- Giang vién, chuyén vién, can sy lam viéc tai cac phong, ban c6 trach nhiém
hoan thanh céc cong viéc thudng xuyén da duge mo ta cho méi vi tri. Truong hop
phai 1am thém gio do tinh chat va yéu ciu cong viéc, Truéng don vi giri Gidy dé
nghi trinh Hiéu trudng quyét dinh, duyét ké hoach, thoi gian lam thém gio.
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- Bbi tugng: Vién chirc, ngudi lao dong duoc giao cong viée c6 yéu cau khéi
lwong, chat luong, thdi gian cao hon so véi ngay thudng, nhimg cong viéc nam
ngoai pham vi thuong xuyén dugc phén cong, cong viéc budc phai lam ngoai gio
hanh chinh. Bao gém: lam viéc ngoai gid hanh chinh quy dinh déi véi khéi lam
viéc hanh chinh; lam viéc vuot qua 40 gio/ tuan ddi véi cac vién chirc hoat dong
tac nghiép; 1am viéc vao ngay nghi trong tuan, ngay nghi theo qui dinh cia Chinh
phti (trir nhitng ngudi lao déng theo hop dong khoan gon) ma don vi khéng bb tri
nghi bu duoc.

- Muc thanh toan: Theo qui dinh ctia Nha nudc:

+Daéi véi vién chike: 01 gid = ((hé sb luong Cép bac, chirc vu hién hudng + hé
s6 phu cép theo lwong) x mirc luong co sd) : 22 ngay/thang: 8 gio/ngay x 150%
(hodc 200%, 300% tuy thudc vao thoi gio 1am thém)

+ D6i véi ngueoi lao déng hop dong: 01 gid = tién lwong theo hop déng lao
dong: 22 ngay/thang: 8 gio/ngay x 150% (hoac 200%, 300% tuy thudc vao thoi gio
lam thém)

Mitc bang 150% don gia tién lrong (d6i v6i thoi gian 1am vao ngay thuong),
200% don gia tién luong (lam vao ngay nghi hang tuan) tién luong hién huong,
300% don gia tién luong (lam vao ngay nghi 1&, tét, ngdy nghi c6 huéng luong).

- Thoi gian 1am thém gio: Khong qua 200 gio/nam, truong hop dac biét khong
qué 300 gio/nam.

Trudng cac don vi ¢6 ngudi lao dong lam thém gio chiu trach nhiém theo doi,
thong ké s6 gio 1am thém cia ngudi lao dong trong don vi, bdo céo Phong
TCHCQT dé c6 can cir thong bo cho S& Lao dong — Thuong binh va x4 hdi cham
nhét sau 15 ngay ké tir ngay thuc hién lam thém tir trén 200 gitr dén 300 gid trong
mot nam.

5. Hb tro di lai:

- Dbi twong: Vién chiic, lao dong hop ddng (trir giang vién moi, lao dong thué
khoén, lao dong hop dong trong hop dong da bao gdm hd trg phuong tién)

- Muc chi: Tuy thudc vao tinh hinh tai chinh, muc chi tir 300.000d/thang -
500.000d/thang/nguoi. Thanh toan theo hoc ky, 05 thang/hoc ky.

Piéu 19. Tién cong.

- Chi tra tién thué lao dong:

+ Hop dong giao khodn: chi theo don gia ngdy cong va theo vi trf viéc lam
dugc thoéa thuan trong hop déng lao dong.

+ Hop dong moi giang: thanh toan theo don gid khéng qua 100.000 ddng/gid
chuin (bao gdm ca thué thu nhan c4 nhan, khau trir theo quy dinh ctia nha nudc).
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Truong hop dic biét c6 thé cao hon nhung khéng vuot qua 250.000d/gid chuén,
mirc cu thé do Hiéu trudng quyét dinh.

+ Pdi véi cac cac vién chic quan 1y khong phai giang vién tham gia giéng
day chinh tri dAu khéa: Pinh mirc chi 60.000d/tiét giang, thanh toan sau khi két
thic dot giang theo théng ké ciia Phong Pao tao.

+ D61 v6i cac bao cdo vién cac Hoi nghi, HO1 thao va céc hoat dong khac
(khong bao gdm Héi nghi, hoi thao va dién dan khoa hoc): cin ctr yéu cau chét lwong
khoa bdi dudng va cac hoat dong, Hiéu truong quyét dinh muc chi thi lao cho
giang vién, tro giang (néu cb), béo cdo vién trong nudc (bao gém ca thi lao soan
gido an bai giang) trén co s& thoa thuan theo hinh thirc hop ddng cong viéc phu
hop v6i chit lwong, trinh d6 cia giang vién, bdo cdo vién. Mt chi thi lao téi da:
2.000.000 dong/ngudi/bubi (mét budi giang duge tinh bang 4 tiét hoc).

- Pbi véi cac chuyén gia, nha khoa hoc, nguoi co tai nang dac biét thyc hién
nhiém vu clia co quan, td chirc, don vi: Can ctt yéu cau thuc té, mirc gia thuc té
trén thi truong, kha ning tai chinh, Hidu trudong quyét dinh muc chi cu thé tuong
xung voi nhiém vu dugce giao.

Piéu 20. Chi thu nhip ting thém, chi hd tro khac:

1. Chi thu nhéap tang thém.

-Thu nhép tang thém cua VC, nguoi lao dong duge tinh tir chénh léch thu chi
hang nam va thanh toan cho ca nhan vao cubi niam, sau khi d3 xac dinh chénh léch
thu chi tai chinh. Nha trudong chi chi tra thu nhap tang thém cho vién chiic va nguoi
lao dong theo hop dong ma trong hop dong ghi rd dugce huéng cac khoan phic loi,
thu nhép tang thém.

Trudng hop vién chire, ngudi lao dong di hoc sau dai hoc, cao cép Iy luan
chinh tri-hanh chinh theo Quyét dinh cir di hoc ciia Nha truong hodc clia co quan
chu quan cép trén ma van dam bao hoan thanh khdi lugng, chét luong cong viéc thi
van duoc binh xét thi dua hang thang va tinh thu nhép ting thém theo céc thang cé
binh xét thi dua.

Déi véi vién chirc tap su, mitc hudng bang 85% ciia vi tri 1am viée sau khi hét
tap su.

- Nha truong khong chi tra thu nhap tang thém cho céac truong hop sau:

+ VC nghi khéng luong; chuyén cong tac; thoi viéc;

+ VC khong thuc hién nhiém vu, khong hoan thanh nhiém vu chuyén mén
duoc giao hodc bi xép loai khong hoan thanh nhiém vy;
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+ Nguoi lao dong lam viée theo hop ddng lao dong ma trong hop ddng ghi rd
khong huong céc phic 1oi cia nha truong; giang vién moi giang, chuyén gia thuc
té.

- VC nghi huéng ché d6 BHXH: hudng theo sb thang thuc té 1am viée.

- Thu nhap ting thém duoc tinh trén co s hiéu qua cong viée bang hé sb hoan
thanh cong viéc, hé s6 trach nhiém véi cong viéc, hé s6 theo don vi.

Thu nhap ting thém duoc chi tir Qui bd sung thu nhép va phu thude vao két
qua hoat dong tai chinh.

Chi tiét quy dinh tai Phu luc 56 03.

Khi Nha truong trién khai 4p dung chi s6 danh gi4 hiéu suét lam viée, thu
nhap ting thém dugc tinh theo hé sé nay.

2. Chi phu cap chirc danh kiém nhiém cta t6 chirc Pang (HS tro ning cao
chét lugng hoat dong cua td chic Dang):

- Pébi tuong: Uy vién BCH Pang bd c6 quyét dinh cong nhén ciia Pang ty
khdi céc truong Pai hoc, Cao dﬁng.

- Pinh mtrc chi: Hudng hé s6 0,3 mirc lvong co sd/ngudi/thang.

3.Chi phu cdp Ban thanh tra nhan dan (HS tro nang cao chét luong hoat dong
cua Ban Thanh tra nhan dan):

-Pbi twong: Thanh vién Ban Thanh tra nhin dan theo Quyét dinh cua Ban
chép hanh Céng doan.

-Pinh mirc chi: Truéng ban: 0,15*mic luong co sé/thang; Uy vién:
0,01*muc luong co so.
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Chwong IV
PINH MUC CHI QUAN LY HANH CHINH

Muc 1
CONG TAC PHI

Piéu 21. Chi cong tic phi hang thang.

Cong tac phi khoan hang thang (chi thanh toan cho vién chire, nguoi lao dong
trong qu¥ luong) : Khoan cho céc dbi tugng cu thé hay phai di cong tac nhiéu, tdi
da khong qué 500.000d/1ngudi/thang, cu thé nhu sau :

Pon vi S6 lwgng nguoi Mirc khoan
TT hwéng CTP hang | (VND/thang/nguwoi)
thang
1 Ban giam hiéu 3

2 Phong TCHCQT (BP.TCHC: 5;

11
BPOT: 2, BP. KTTCH4)

3 Phong Pao tao 5 500.000
4 Phong CT HSSV 2
5 Phong KH, TT va KBCL 3
6 TTLKDT va QHDN 2

Pau mbi nam hoc, cin cir ké hoach cong tic cua don vi, tiy theo tinh chit
nhiém vu cong viéc cla vién chirc, Truong cac don vi ldp danh sach nguoi lao
dong hudng cong tac phi khoan theo thang giri cho bd phan Ké toan tai chinh.

Trong qua trinh thuc hién, néu c¢é sy thay ddi, Truéng don vi 1ap Gidy dé nghi
thay d6i nguoi huéng cong tic phi.

Piéu 22: Chi tién phwong tién di lai.

- VC duogc cir di cong tac, giang day phai kém theo Gidy di dudng va cb xac
nhan clia co quan noi dén cong téc.

- VC di cbng tic bang phuong tién may bay (Hiéu truong phé duyét trong
Quyét dinh cir di cong tac) dugc thanh toén tién vé may bay theo hang vé phd
théng va tién khoan hd tro vén chuyén mait dat ¢ hai dau san bay la 400.000
dong/ngudi/chuyén cong tac. Néu di cong tac theo doan, xuét phat va trd vé tai
Trudng thi thanh toan theo héa don thué xe chung ca doan. Ching tir thanh toan
gom: Hoa don hodc cubng vé, vé dién tu.
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- Khoan tién sir dung xe 6 t6 di cong tic cua cac dong chi trong Ban gidm
hiéu (trong lic nha trudng chua tuyén duoc 14i xe) theo miic:

+ Pi cong tac tai UBND thanh phé Ha Noi, Thanh Uy va cac sé, ban nganh:
250.000d6ng/1 1an cong tac.

+ Pi cong tac tai cic dia diém xa qua 15 km (trong truong hop Nha trudng
khéng b tri xe): khoan 10.000d6ng/1km.

- H6 tro di lai cho VC duogc Nha truong ctr di cong tac (di hop, du hoi nghi,
hoi thao, ...) trong ngay tai Ha Noi (tir 5 d&én duéi 15 km, tinh tir truong dén noi
cong tac) phai tu lo phuong tién, dinh mirc khoan 100.000 dong/2 luot di va vé.

- P6i véi vién chirc di cong tac cach tru s& co quan tir 15km tré 1én ma tur tic
bing phuong tién c4 nhin cia minh thi dwgc thanh toan khodan tién tu tic phuong
tién bang 0,2 lit xang/km, tinh theo khoang cach dia gi6i hanh chinh tir truong dén
noi cdng tac va gia xing tai thoi diém di cong tic. Quy dinh nay khong 4p dung dbi
Vi céc vién chire d duoc hudng ché d6 khoan cong téac phi hang thang.

Trong trudng hop Nha truong c6 bd tri phuong tién di lai thi khong duoc
thanh toan.

Trudng hop vién chirc khong st dung phuong tién c4 nhan ma di chuyén bang
phuong tién céng cong thi thanh toan theo héa don, vé phuong tién thuc té.

- Trudng hop Thu quy di ndp tién tai kho bac, ngan hang dugc phép di bing
phuong tién 6 t6 (C6 nguoi di kém).

- Céc truong hop di cong tac khic can cé 6 t6 ciia nha truong s& do Hiéu
trudng phé duyét.

Piéu 23. Chi phu cap hru tri

Phu cép luu tri duge tinh tir ngay di cong tac dén khi vé& Truong (gom thoi
gian di trén duong, thoi gian luu trd tai noi c6ng tac). Phu cap luu tri bao gdbm hd
tro tién an va tién tiéu vit voi mie chi: 200.000 ddng/ngudi/ngay.

Piéu 24. Chi thué phong nghi tai noi dén cong tic.

1. Thuc hién theo hinh thirc khoan:

a) Di cong tac tai cac thanh phé la d6 thi loai 1 truc thudc trung uong:
450.000 déng/ngay dém/ngudi.

b) Di cong tac tai cac huyén thudc cac thanh phé truc thudc trung uong, tai thi
x4, thanh phé con lai thude tinh: 350.000 ddng/ngay dém/nguoi

c) Pi cong tac tai cac ving con lai: mirc khoan t6i da khéng qua 300.000
ddng/ngay/mgudi.
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Giang vién di day, chuyén vién quan 1y di cong tic & cac co so lién két dao
tao dd dugc bo tri phong nghi khong thudc ddi tuong dugc thanh toan khoan tién
thué phong nghi theo quy dinh trén.

2. Chi thué phong nghi khong thuc hién theo hinh thirc khoan, thanh toan theo
héa don thuc té (43 bao gébm céc loai thué phi néu cé): theo Quyét dinh ciia Hiéu
truong.

Trudng hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh cong viée dén cubi ngay,
hodc do chi ding ky duoc phuong tién di lai tir 18h dén 24h ciing ngdy, thi dugc
thanh toan tién nghi ctia ntra ngay nghi thém (bao gdm ca hinh thirc thanh toén
khoan v thanh toan theo héa don thuc té) t6i da bang 50% muc thanh toan khoén
tién thué phong nghi turong tmg cia timg ddi tuong; khong thanh todn khoan tién
khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén phuong tién di lai.

Piéu 25: Chi tién nghi phép.

1.Pham vi thanh toan:

- Tién tau xe, tién phu cép di duong khi di nghi hdng nim;

- Thanh toan tién luong cho nhiing ngdy duoc nghi hang nim theo phép‘;/

quy dinh nhung chua nghi hodc chua nghi hét s ngay nghi hing nim dbi
truong hop thoi viéc hoac mét viéc lam. j

2. Thanh toén tién phuong tién di lai, phu cdp di duong khi nghi phép b ng
nam:

a) Déi tuong 4p dung.

- Vién chtrc, ngudi lao dong dang cong tac tai truong di didu kién nghi hing
nam theo phap luét lao dong quy dinh, duge Hiéu truéng dong ¥ cip gidy cho di
nghi h%mg nim vé thim gia dinh, cha me, vo hodc ch("‘)ng, con hodc tham qué quan
duogc thanh todn tién tau xe va tién phu cp di duong.

- Vién churc, nguoi lao dong (trir vién chirc va nguoi lao dong & vi tri giang
vién d3 nghi hé theo ké hoach chung ciia nha truong) théi viéc hodc mét viéc 1am
chua nghi hang nim hodc chua nghi hét s ngay nghi hing nim thi duoc thanh
toan tién lwong cho nhing ngay chua nghi trong nam.

b) No61 dung va murc thanh toén:

- N6i dung thanh toan: Ngudi di nghi hing nam duoc thanh toan tién phy cp
di duong va tién phuong tién di lai khi di nghi hiang nam;

+ Tién phu cip di dudng: thanh toan cho nhing ngay di dudng tir nha téi noi
nghi hing nam (bao gdm ca ngay di va ngay vé), theo mirc phu cip cong tic phi
quy dinh tai Piéu 23 cia Quy ché nay;
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+ Tién tau xe: Thanh toan cho chiéu di va vé tr nha téi ga tau, bén xe; vé tau,
xe van chuyén cong cong dén noi nghi hing nim.

- Mtrc thanh toan:

+ Theo gi4 ghi trén vé, hoa don mua vé (khong bao gdm cac chi phi dich vu
khac nhu tham quan du lich hodc céc dich vu dic biét theo yéu cau, céc dich vu
ngoai cudc van chuyén hanh khach) cia phuong tién van tai cua td chirc, c4 nhan
kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh cia phap luét (trir phuong tién may
bay).

+ Truong hop ngudi nghi hang nam sir dung phuong tién 1a méy bay khi c6
vé hoic hoa don hop phap va thé 1én may bay s& duoc thanh toan tbi da theo cude
vén tai khach cong cong bang phuong tién duong bd, duong sat, dudng thuy phu
hop v6i tuyén dudng di nghi hdng nam.

+ Néu nguoi di nghi hing nim ty tic bang phuong tién c4 nhén ctia minh thi
dugc thanh toan khoén tién tu tiic phuong tién theo s6 km thuc di véi mic téi da
nhu muc di cong tac tir 15 km tré 1én quy dinh tai Pidu 22 Quy ché nay.

+ Pbi véi nhitng doan dudng khong cé phuong tién vén tai cia td chirc/ca
nhan kinh doanh vén tai hanh khéch theo quy dinh ctia phap luat ma ngudi nghi
hing nam phai thué phuong tién van tai khic thi Hiéu trudéng xem xét, quyét dinh
cho thanh toan tién thué phuong tién trén co s& hop dong thué phuong tién hodc
gidy bién nhén thanh toan véi chi phuong tién theo s km thuc di va don gid thanh
todn theo murc khoan cho nguoi tu tic phuong tién.

+ Trudng hop nguoi nghi hing nam két hop gitra di cong tic va nghi hang
nam tham nguoi than thi chi thanh toén tién phu cip di duong (cho thoi gian di tir
noi cong tic dén noi nghi hing nam va nguoc lai) va khéng duge thanh toan tién
tau xe di phép do da dugc thanh toan trong cong tac phi.

c) Diéu kién, thoi gian va thu tuc thanh toan:

- Tién tau xe di nghi hing nam chi thanh toan cho cc dbi tuong noéi trén mdi
nam mét lan;

- Vién chue, nguoi lao dong co thé théa thuan véi Hiéu truéng va lanh dao
cua don vi noi minh céng tac dé nghi gop t6i da 03 nam mét 14n va chi duge thanh
toan mot lan tién nghi hing nam theo quy dinh.

3. Ché d6 thanh toén tién luong cho nhiing ngay duge nghi hing nim theo
phap luat quy dinh nhung chua nghi hodc chua nghi hét s ngay nghi hang nim.

- Can ct: Quyét dinh cho théi viéc hodc thoa thuan chdm dit hop ddng lao
dong.
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- Mirc thanh toan: Tién luong cua thang trude lién ké thang ngudi lao dong
thoi viée, bi mat viéc 1am/22 ngay x s6 ngay chwa nghi theo quy dinh.

- Thoi gian chi tra: Puoc thuc hién mot lan trong nam sau khi co Quyét dinh
cho théi viéc hodc thoa thusn chdm dit hop dong lao dong.

4. Cac truong hop khac khéng quy dinh tai Quy ché nay thi 4p dung céc quy
dinh twong Ung tai Théng tu s 57/2014/TT-BTC ngay 06/05/2014 cia Bo Tai
chinh (hodc vin ban méi sira d6i, bd sung) quy dinh vé ché do thanh toén tién nghi
phép hang nim dbi véi can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong hop dong
lam viéc trong cac co quan nha nudc va don vi su nghiép cong lap.

Muc 2
THONG TIN, TUYEN TRUYEN, LIEN LAC

Piéu 26. Chi trang bi dién thoai, phwong tién théng tin lién lac, hd trg
cuwde thong tin.

- Dién thoai tai cong so: Nha truong trang bi dién thoai dat tai van phong lam
viéc cua cac don vi dé dung cho cong viéc chung. Khi cé nhu cau lép dat, don vi str
dung l1am Gidy dé nghi bdo cdo Ban Giam hiéu phé duyét.

Pbi véi viée sir dung may fax va goi dién thoai qudc té chi thanh toan khi
duoc Hiéu trudng hodc nguoi duge uy quyén duyét ndi dung quyét dinh.

Murc khoén cude 1 thang dién thoai cb dinh tai cong sé mdi may nhu sau:

STT DPon vi Mirc khoan
1 Phong Hiéu trudng, cac phd hiéu truéng Khong khoén
2 Phong TCHCQT (4 may) 250.000 d/may
3 Phong Dao tao (2 may) 350.000 d/may
4 Phong CTHSSV, KH, TT va KBCL 300.0004d
5 TT LKDT va QHDN 200.000d
6 Khoa, Y té 100.000 &

Pdi véi dinh mirc str dung dién thoai c¢d dinh trong nim, bd phan Ké toan tai
chinh kiém tra dinh muc str dung theo quy dinh trén. Néu don vi, c4 nhan nao sir
dung qué dinh muc thi phai ndp tién da st dung vuot dinh mirc.

Chi dién thoai c¢b dinh va dién thoai di dong phuc vu cong tac cho déng chi
Hiéu trudng véi muc kinh phi nhu sau:

+ Chi phi ban ddu cho viée trang bi dién thoai c¢b dinh tai nha riéng va dién
thoai di dong: Tién mua may 300.000 ddng/méay dbi vdéi dién thoai ¢b dinh va
3.000.000 déng/may dbi véi dién thoai di dong; Chi phi ldp dat may, chi phi hoa
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mang (ho#ic cai dit) thanh toan theo hda don clia co quan buu dién tai thoi diém
dugc trang bi méy; Cac khoan chi phi stra chita, thay thé khi dién thoai hu hong
khoéng thé sira chira, dugc ngan sach nha nudc thanh toan theo quy dinh hién hanh
vé quan 1y tai san ctia nha nuée.

+ Thanh toan khoan hang thang cudc phi dién thoai: dién thoai ¢b dinh theo
hoa don ctia nha cung cép dich vu va 250.000 d/thang d6i véi dién thoai di dong.

- Mirc chi cho cdc may dién thoai di déng phuc vu cdng tic tuyén sinh (phuc
vu cho céc thang cao diém tuyén sinh): Theo d& nghi ciia Trudng phong Péo tao,
Giam dbc Trung tdm Lién két dao tao va quan hé doanh ngiép va duge Hiéu trudng
phé duyét.

- Chi thué bao cudc dién thoai, Internet, chi stra chita duong day mang: thuc
hién theo hop dong cung cép dich vu v6i nha cung cip dich vu.

Piéu 27. Hoat dong cuia trang web:

1. Chi d&i vé&i viéc viét tin, bai da duoc duyét va dang trén website
Hcct.edu.vn:

*Thuc hién béng tiéng Viét:

-Tin ttc, su kién: 50.000d/tin (trlr tin dang lai c6 dan link 14 25.000d/tin)

- Bai viét (T4i thiéu 1 trang A4 trd [én): 100.000d/ bai

- Phéng su hodc bai viét (2 trang A4 trd 1én): 150.000d/ bai

+ Phéng su 4nh (Scan): Thuc hién theo mirc khoan 10.000d/anh (1 bai viét
thanh toén t6i da khong qua 150.000 dong).

*Thuc hién bang tiéng Anh: Pinh mirc chi bang 2 1an bai viét thuc hién bing
tiéng Viét (trr phong su anh).

Truong hop dich tin, bai tir bai tiéng Viét da dugc dang trude do, muc chi
bang murc chi tin, bai viét mdi tiéng Viét.

Khéng chi tra d6i véi nhitng bai viét d tinh quy dbi gid giang hodc gioy
nghién ctu khoa hoc, nghién ctru thuc té.

2. Khong chi tra dbi véi cac bai viét do Ban truyén thong thuc hién trong nhiém vu
duoc giao.

Muc 3
CHI HQI NGHI, HQI THAO

Picu 28. Chi hdi nghi, hdi thao khoa hoc cong nghé.
1. Chi héi nghi bao gém: Khai giang, Té)ng két nam hoc, Hoi nghi vién chue,
Dai hoi Céng doan, Pai hoi Pang bd, cac hdi nghi hoi thao khac... Chi td chirc hai
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nghi cép Truodng, tai truong hodc tai dia diém ngoai truong theo quyét dinh cua
Hiéu truong.

2. Chi hoi thao khoa hoc c6ng nghé bao goém: chi t6 chic héi thao cp khoa,
clp trudng, tai Trudong hodc tai dia diém ngoai Trudong theo quyét dinh cua Hiéu
trudng.

3. Noi dung chi bao gém: tién thué héi truong (trong trudng hop Hoi nghi,
Hbi thao khéng té chire tai Truomg), in ky yéu; phan bién bai viét, thi lao ban t6
chire, tién tai liéu, tién bdi dudng giang vién, bao céo vién, phuc vu, tién thué 6 to
(néu c0), tién nudc udng, tién hd tro &n nghi, tién 1am thém gid, tién trang tri ...

4. Tién cong tac phi, di lai, luu trG di hoi thao, hoi nghi ngoai Trudng trong
nuodc thuc hién theo Piéu 22,23, 24 cua Quy ché nay.

5. Pinh mirc chi hoat dong cua hdi nghi, hoi thao:

- Néu moi bao céo vién: Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 19 cla Quy ché
nay.

Riéng hoi thao khoa hoc, toa dam, dién dan khoa hoc, mirc chi thu lao toi da
nhu sau:

+Nguoi chu tri: 2.000.000d6ng/bubi hoi thao.

+Thu ky: 500.000 dong/budi

+B4o cdo vién trinh bay truc tiép: 3.000.000 déng/bao cdo.

+Béo cdo vién viét bdo cdo nhung khéng trinh bay truc tiép: 1.000.000
ddng/bao cdo.

+Thanh vién tham gia: 300.000d6ng/thanh vién/budi.

- Céc chi phi khac c6 lién quan: nudc ubng (20.000d/1budi/1 dai bieu), tai
liéu, hoa, thué trang thiét bi... chi theo thuc té trén co s& du toan kinh phi dugc
Hiéu trudng phé duyét.

6. Néu vién chiic du hoi nghi ngoai Truong ma phai déng 1é phi thi thanh toan

theo phiéu thu ctia don vi to chirc.

Muc 4
CHI VAT TU VAN PHONG PHAM

Piéu 29: Chi vin phong pham.

Vian phong phém n6i dén tai Piéu nay bao gdbm: muc in, hop muc, gidy in, but viét,
ghim céc loai, ti clearbag, dao roc gidy, kéo, thudc ké...
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Vin phong pham chi cho cac phong, khoa, bd mén, trung tdm, cic doan thé dé st
dung chung cho cong tac hanh chinh, quan 1y, cac hoat dong vin phong, thuc hién khodn
theo mure cu thé nhu sau:

STT Pon vi Mitc khoan
1 Phong TCHCTQT 17.000.000d/nam
2 Phong Dao tao 17.000.000d/nam
3 | Phong KH, TT va KBCL 7.000.000 d/ndm
4 | Phong CTHSSV (bao gdm ca Thu vién) 7.000.000 d/ndm
5 | Trung tim LKDT va QHDN 1.500.000d/nam
6 Poan thanh nién, Cac khoa, b6 mén GDTC, 1.500.000 d/ndm
QP-AN.
7 Ban thanh tra nhan dén 500.000d/nam

Ngoai kinh phi kho4n néi trén, hd trg cac khoa, b6 mon GDTC, QP-AN
01/cattric myc may in/khoa/nim hoc (thanh toan theo héa don thuc té).

a, Kinh phi vin phong pham diing cho may Photocopy do Phong TCHCQT quén ly
dé in 4n céc tai liéu chung cho Truong: Phong TCHCQT lap du tru trinh Hiéu
trudng duyét timg quy va quan 1y, thanh toan theo thuc té s trang in.

Hb trg hop muc may photocopy ciia phong Pao tao: 03 hdp/nam, Phong
CTHSSV va Phong KH, TT va KDCL: 01 hop/ndm (thanh toan theo héa don thuc
té).

a)Van phong phim dung phuc vu céng tic tuyén sinh, thi, kiém tra, tdt
nghiép, thanh tra va kiém dinh chét luong: Pugc mua theo nim hoc, Trudng céac
don vi 1ap du tri va dé nghi gui Ban giam hiéu duyét. Phong TCHCQT thuc hién
mua va cung cép theo quy dinh tai chinh hién hanh.

b)Vin phong phim phuc vu cho ¢éng tdc dam bao chét luong gido duc, phuc
vu cOng tac tuyén truyén, va cac nhu cau dot xuit khac, cac don vi ¢6 lién quan lap
du tru theo tinh chét cong viéc trinh Hiéu trudng phé duyét. Riéng ddi véi van
phong phdm phuc vu thuc hién x4y dung chuong trinh khung, chuong trinh chi
tiét, gido trinh theo ngudn ngan sach cip thi thuc hién theo du toan duoc cap c6
thdm quyén phé duyét.

¢)Chi in 4n gido trinh, tai liéu hoc tap, gidy thi...: theo gia ky két trong hop
dong v6i nha cung cép dich vu.

d)Vin phong phdm cia Ban gidm hiéu phuc vu theo nhu cdu, Phong
TCHCQT thyc hién mua va cung cép theo quy dinh tai chinh hién hanh.
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e)Khoan van phong phdm cho giang vién, dinh mirc 100.000d/giang
vién/hoc ky. Thanh toan theo hoc ky.

Muc 5
CHI VE SINH, MOI TRUONG, PIEN NUOC,
XANG DAU VA CHI THUE MUON KHAC

Piéu 30: Chi vé sinh, méi trudng.

- Chi vé sinh méi trudng: Bao gdm vé sinh 16p hoc, nha lam viéc va canh
quan xung quanh, dugc thuc hién theo hop dong.

- Chi chim s6c cdy canh; giam sat vé sinh trudng hoc: theo hop dong giao
khoan.

Bo phén y té gidm sét chat luong cong viée. Viée thanh toan hang thang phu
thude khoi lwong cong viéc hoan thanh, dugc ghi rd trong Bién ban xac nhan khéi
lwong cong viéc hoan thanh theo hop dong. Trong thoi han hiéu luc ctia hop dong,
néu xét thay cac nha cung cép dich vu khéng thuc hién ding cic thoa thuén trong
Hop dong, Phong TCHCQT dé nghi Hiéu trudéng xem xét, ¢ quyét dinh diéu
chinh phu hop.

Piéu 31. Chi tién dién, nwéc.

- Dién, nudc phuc vu cho cac hoat dong chuyén moén: Thanh toan theo hoa
don thue té trén co s hop déng véi cac nha cung cap dich vu

- Pbi vdi cac don vi thué co sd ha t?mg (néu thuc hién), nha thau thi cong xay
dung trong thdi gian thuc hién du 4n: thanh toan theo hop dong véi Nha truong
trén co so sb dién, nudc sir dung thuc té va don gia dién nudc theo quy dinh

- Béi véi khu ky tic xa: Sinh vién ndp theo sb dién, nude thuc dung va theo
don gia Nha nudc.

Piéu 32. Pinh mitc khoan xing diu, khoan rira xe.

- Khoén xing dau theo dinh murc va don gié 1 lit xing dau theo quy dinh hién
hanh cua Nha nudc:

Xe Toyota 5 ché: 13 lit/ 100 km

- Khodn rtra xe va vé sinh ndi thét xe cho lai xe theo murc 250.000 d/thang.

- Chi phi bao dudng xe: Phong TCHCQT lap du tru kinh phi va trinh Hiéu
trudng phé duyét.

- Chi phi ding kiém xe: Theo quy dinh ctia Nha nuéc.
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Piéu 33. Chi dich vu bao vé va chi thué mwén khac.

- Chi dich vu bao vé: thyc hién theo hop dong ky véi nha cung cép dich vu.

- Chi thué mudn khéc: Khi phat sinh cac su viéc can thué mudn, cac don vi ca
nhan c6 lién quan lam Gidy dé nghi giai quyét trinh Hiéu trudng phé duyét, thanh
toan theo héa don thuc té.
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Chuong V
PINH MUC CHI NGHIEP VU CHUYEN MON

Piéu 34. Thanh toan gid gidng vuet dinh mirc.

1. Cac d6i tuong duoc cir di hoc tip, cong tac tai nudc ngoai tir 30 ngay tro
1én hodc & trong nudc tir 90 ngay lién tuc trd Ién giam dinh mic tuong Gng voi
thoi gian di hoc tdp va cong tac.

2. Thanh toan gio giang ngoai dinh mirc.

- DPiéu kién thanh toan: Giang vién hoan thanh dinh muc gid giang, gid
nghién ctru khoa hoc va cac cong viéc khac theo quy dinh ma tu nguyén giang
thém gio thi duoc thanh toan. Khéng thanh toan dbi voi céc truong hop xin chuyén
sang nam sau co ky duyét ctia Hiéu truong. '

- Cach tinh: Chi thanh toan vugt dinh mic giang day cua giang vién dugc xac
dinh bing sb gid vuot dinh mic quy dbi nhan don gia gid giang ngoai dinh murc
nhan hé sb quy dbi.

- Pon gia gio giang ngoai dinh mirc va nhitng cong viéc duoc tinh

0 gio
chudn giang day: thanh toan theo mirc 60.000 dong/gid. Pon gia nay duc_r_é" ’
nhét cho céc gio quy dbi khéc. .\:'

- Gid giang vuot dinh mitc dugc thanh toan t6i da bing ¥ s6 gio tiéu-
ctia ndm hoc dbi véi giang vién; bang 1/3 sb gid tiéu chuén cia nim hoc 151 vai
vién chire quan Iy tham gia giang day. Trudng hop giang vién du kién khéi luong
gid giang vuot qua quy dinh ndy, néu ddng ¥ tham gia giang day, s& thuc hién ky
hop ddng véi Nha truong.

- Trudng hop giang vién c6 nhu cau, Nha trudng xét tam Gmg vuot dinh muc
2 1an trong 1 nim vao cudi mdi hoc ky theo nguyén tic tién tam tng khong vuot
50% téng sb gio du kién vuot dinh mue.

Piéu 35. Thanh toan virgt dinh mite cong tac quan 1y va phuc vu déi véi
khdi hanh chinh.

Trén co s& ngudn thu cia nha truomg va khdi luong gio giang vuot dinh murc
mdi nam hoc, Hiéu trudng quyét dinh téng sd chi vuot dinh mirc cong tac quan 1y
va phuc vu dbi véi khéi hanh chinh. Téng mirc chi bang 15% tong chi vuot gior
giang ngoai dinh murc.

Miic chi dugc tinh trén loai va tinh chat lao dong, va mic do hoan thanh céng
viéc, bao g(:‘)m ca hé sb chuc vu.

Chi tiét theo Phu luc 56 04.
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Picu 36: Thanh toan cong tic ra dé, coi thi, chim thi, héi thi:

- H6 trg cong tac quan ly, phuc vy, coi thi ctia vién chirc, nguoi lao dong khéi
hanh chinh: 60.000d/ca.

- D6i voi giang vién: thuc hién theo quy dinh ctia ché d6 giang vién.

Piéu 37: Thanh toan dbi véi day hoc lai, hoc ghép, thi lai, thi cii thién
diém :

Hang nim, Nha truong t6 chirc hoc ky hé trong thang 6,7,8. Thi lai, thi cai
thién diém t6 chire sau khi két thic ky thi 14n 1. Bd phan K& toan tai chinh thu tién
va ¢ trach nhiém tién hanh thanh quyét toan cho cac don vi, cd nhan c6 li€én quan
dén cong tac nay.

Toan bd ngudn thu trén nhip vao ngudn chi thudng xuyén ctia Nha trudng;
trén co sé ngudn thu, chi cho céng téc giang day, dao tao va quéan 1y nhu sau:

- P6i v6i HSSV vao hoc theo bién ché 16p: Gido vién, giang vién day & 16p
nao co trdch nhiém quéan ly HSSV cuia 16p minh phu trach.

- Giang vién tham gia giang day céc 16p t6 chirc 1é cho HSSV: 55.000d/ gid
giang (bao gdm ca tién ra dé thi, chim bai).

- Chi cong tac chdm thi ctia c4n bd chdm thi thir hai: Theo quy dinh cta Quy
ché giang vién.

- Can bd tham gia coi thi cac 16p t6 chirc 1é cho HSSV: 55.000d/ca.

- Can bd quan ly, theo déi phuc vu hoc bu, thi lai, hoc ky phu: Thanh toan
theo ngay coéng thuc té.

- Cac cong viéc khac tinh theo dinh mic QCCTNB.

- Phéan kinh phi con lai sau khi nop cac khoan thué c6 lién quan thyc hién nhu
nguén thu hoc phi, trich vao cac quy cuia Nha truong.

Picu 38: Bdi dudng tiét day ngoai troi.

Déi tugng dugc chi trd 1a giang vién co hitu cia B6 mon GDTC, QP-AN.

Téng sb tiét day ngoai troi 13 téng sb gid thue hanh thuc té, duge quy dinh
trong dé cuong chi tiét hoc phan, ¢ x4c nhan cua Phong Pao tao.

Dinh muc thanh toan = 1% murc luong co sé theo quy dinh cua Nha nudec tai
thoi diém thanh toén:

So6 tién thanh toan GGNT = S gio giang ngoai tréi X Pinh mire

Diéu 39. Chi nghién ciru khoa hoc.
- Vién chitc tham gia hoat dong nghién ctru khoa hoc c6ng nghé cap Thanh
pho, Bd, Nganh kinh phi duoc cép theo quy dinh ctia Nha nude.
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- P6i véi dé tai nghién ciru khoa hoc cép truong: Chi nhiém dé tai xay dung
du toan kém Thuyét minh dé tai, duoc Chu tich Hoi dong khoa hoc trudng
Hiéu trudng phé duyét. Can cir kha nang kinh phi nghién ctru khoa hoc hing nim,
murc chi t6i da la 15.000.000d/d€ tai.

Chi danh gid, nghiém thu dé tai:

+ Chu tich Héi dong: 300.000d/dé tai

+ Pho chu tich hdi dong, céc iy vién, thu ky: 200.000d/d8 tai

+ Uy vién phan bién: 250.000d/d8 tai.

S6 luong thanh vién hoi dong khéng vuot qua 7 ngudi/de tai.

- Chi bién soan chuong trinh, gido trinh, tai liéu hoc tap: Thuc hién theo quy
dinh hi€én hanh. Hang ndm, Phong Pao tao can cir nhu cAu thue té xay dung ké
hoach va du toan. Ngudn kinh phi thuc hién tir ngén séch thanh phé va ngudn vén
ciia Nha truong. Noi dung cac khoan chi, dinh mirc chi téi da thuc hién theo quy dinh
tai cac Thong tu sé 02/2023/TT-BKHCN ngay 08/05/2023 ctia Bo Khoa hoc va Coéng
nghé; 6 03/2023/TT-BTC ngay 10/01/2023 ciia Bo Tai chinh.

- Chi mua, in sach, bao tap chi, tai liéu tham khéo, gido trinh: Thanh toan theo
thuc té trén co sé hoa don Hop ddng, Bién ban nghiém thu, Bién ban thanh ly hop
ddng duoc ky két va héa don tai chinh hop 1&.

Diéu 40. Chi hoat ddng kiém dinh, khéo thi, ddm bao chat lwgng.

Phong Khoa hoc, thanh tra va kiém dinh chét luong 14p ké hoach tu dénh gi4
chat lwong co sé gido duc, danh gid chuong trinh dio tao, xay dung hé théng dam
bao chét lugng mdi ndm va duy toan chi tiét trinh Hiéu truong phé duyét. N6i dung,
dinh muc chi khong vuot quéa cac quy dinh ciia Quy ché nay va quy dinh tai chinh
hién hanh.

Piéu 41. Chi bdi dwdng nghiép vu chuyén mén.

- Péi vdi vién chire, lao dong hop dong trong qui lwong duge Nha trudng ctr
di hoc sau dai hoc chi theo 2 mrc:

+Vién chirc, lao dong hop ddng di hoc theo Quyét dinh ctia Thanh phé: Kinh
phi chi tra theo quy dinh ctia Thanh phé, Nha truong lam trung gian thu hg, chi hg,
déng thoi ho tro 15.000.000d/khda hoc/1 nghién ciru sinh.

+Vién chirc, lao dong hop ddng di hoc khéng cé quyét dinh cuia thanh pho, c6
quyét dinh ctr di hoc cta Truong: Hd trg 30.000.000d khod hoc/1 nghién ctru sinh.

Ap dung khi c6 bang tét nghiép hodc gidy chimg nhan t6t nghiép, hang nam
phai bao céo két qua hoc tip véi Phong TC-HCQT. Néu khéng hoan thanh khoa
hoc theo dung thoi gian thi Nha truong khong hd tro.

Kinh phi dugc trich tir Qu¥ phét trién hoat dong su nghiép.
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- Céc 16p ngan han, bdi dudng nghiép vu: Nha trudong hd tro theo vin ban
triéu tap.

- Pi hoc nuéc ngoai: Nha trudng khong hd tro, trir truong hop dic biét do
Hiéu truong quyét dinh.

- Chi tap huan, dao tao bdi dudng vién chirc, lao déng hop dong tai trudng:
Tuy ting truong hop cu thé, Nha truong mdi bao cdo vién hay ky hop dong dao
tao bdi dudng vai cac td chitc, ca nhan theo quy dinh hién hanh.

Néu chua hét thoi han phuc vu Nha truong nhu cam két ma chuyén cong tdc
hodc théi viéc thi vién chirc phdi boi thuomg kinh phi dao tao do Nha nudc tai tro
theo quy dinh cua Chinh phu va cdc van ban co lién quan.

Phan kinh phi tir nguén ciia Nha truong dwoc thu hoi twong iing véi thoi gian
lam viée sau khi tot nghiép.

Didu 42: Chi phuc vu Hoi thi nha gido gido duc nghé nghiép, sinh vién tay
nghé gioi.

- Giang vién tham gia thi: Thuc hién theo quy ché giang vién.

- Hoi dong thi giang vién day gi6i cip Trudng: 15 gio chudn/ngudi.

- Hai ddng thi k§ ning nghé HSSV cip trudong: 15 gidr chuén/ngudi.

- Ban giam khao chdm thi GV day gi6i cap truong: Tinh theo bang chim cong
theo ddi cia Phong CTHSSV va Phong Khoa hoc, Thanh tra va KDPCL: 2gio
chuan/1 ngudi du thi/l ngudi chdm thi; duoc bdi dudng truc tiép bang tién mat:
60.000d/gid chuén.

-Ban giam khéo ky thi k¥ nang nghé HSSV: Tinh theo bang chdm cdng theo
déi ctia Phong CTHSSV va Phong Khoa hoc, Thanh tra va KDCL: 1gid chuan/1
nguoi dy thi/l ngudi chdm thi; duoc bdi dudng truc tiép bing tién mat:
60.000d/gid chudn.

- Chi cong tac 6n luyén, huéng dan sv tham gia Hoi thi tay nghé gidi:

+Cép truong: tir 8- 15 gid chudn/sinh vién/giang vién tiy thudc vao ndi dung
ctia modul, mén hoc.Mbi giang vién huéng din khong qua SSV/ky thi.

+Cap thanh phé: 40 gid chudn/sinh vién/giang vién.

+ Cap qudc gia: 50 gid chudn/sinh vién/giang vién.

Khoa chuyén nganh phoi hop ciing Phong Céng tac Hoc sinh sinh vién xay
dung ké hoach trong d6 bao gdbm ndi dung kinh phi cu thé (gio' chudn/sinh
vién/giang vién) va s6 budi 6n luyén trinh Ban giam hiéu phé duyét.

- Ban gidm khao cham thi: Tinh theo bang chdm céng theo d&i ctia Phong
CTHSSV va Phong Khoa hoc, Thanh tra va KPCL: 2 gio chuén/1 nguoi du thi/l
ngudi chim thi; duoc bdi dudng truc tiép béng tién mat: 60.000d/gid chuln.
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- Chi cac cong tac lién quan khac: Phong CTHSSV va Phong Khoa hoc,
Thanh tra va KDCL chiu trach nhiém x4y dung ké hoach, 1ap du toan chi tiét trinh
Hiéu truong phé duyét.

Picu 43. Chi hd trg cong tic quan Iy, diéu hanh hoat ddng; hd tro cac tb
chirc chinh tri - xi hdi; hd trg cic hoat ddng vin héa, thé thao, vin nghé.

1. Chi céng tac ¢6 van hoc tap, quan ly hoc sinh sinh vién hé chinh quy:

a) Cac 16p hé 9+, trung cép, cao ddng hoc tai trudng:

Tong kinh phi dwg Pinh my
ong nqp; woc _ inh mirc . Khen thwéng
hwéng chung
Trong do:

- Dinh mirc chung/I ¢6 van hoc tap, gido vién chu nhiém/nam hoc:

+ Lép 6 s luong sinh vién <40: 60 gid chudn.

+ Lép c6 sb luong sinh vién >40: 1,5 gi¢r chun/sinh vién*Sé sinh vién.

- Khen thuéng: phu thudc vao sé sinh vién thuc ndp hoc phi va ty 1& giam sb
sinh vién nghi hoc. Mirc chi cu thé dugc xac dinh vao cudi mdi hoc ky. Phong
Cong tac hoc sinh sinh vién phdi hop cung bo phan Ké toan tai chinh tinh toén va
tham muu, dé xuat Hiéu truéng quyét dinh, dam bao mirc chi cho gido vién chu
“nhiém, ¢b vin hoc tip bing 60% tdng kinh phi duogc chi.

Thanh toan khi thira gid giang (Péi véi cde giang vién thiéu gio chudn, cd thé
lam don dé nghi tinh chuyén vao téng gio thuc hién). Thoi diém thanh toan 1a cubi
mdi hoc ky, Phong CTHSSV tong hop va xac nhan sé luong sinh vién ctia mbi 16p
gui bo phan KTTC.

2. Chi hd trg cac don vi lién quan truc tiép thu nép hoc phi:

- P6i v6i thu hoc phi hé dao tao chinh quy: Muc chi ctia ndm hoc 2023-2024:

Ky 1 CP 15 khoa 2022-2025 CP 13+CP14 + Ky 2 CP 15

- Ban gidm hiéu : 0,30% - GVCN, cb van hoc tp: 0,40 %
- BP. KTTC: 0,35% - Ban giam hiéu: 0,25%
- Phong Pio tao: 0,25% - BP.KTTC: 0,25%
- Phong CTHSSV: 0,05%

Gido vién chu nhiém, ¢b van hoc tdp phdi hop cing BP.KTTC trong cac hoat
dong thu:
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+ Déi soat danh séch sinh vién da ndp, chua nép hoc phi. Pon dbc, nhic nhé
sinh vién nop ding thoi han.

+ Truc tiép hoc phi: Véi cac truong hop nhéat dinh, truc tiép thu hoc phi va
ndp tai BP.KTTC.

Céc nam hoc tiép theo, iy tinh hinh thuec té, s& c6 didu chinh phi hop trén co
s& khong vuot quéa 1,5%/hoc ky/ tong sb thu hoc phi.

Khéng chi tra kinh phi nay doi véi phan hoc phi nguyén liéu thie hanh.

- P6i v6i thu hoc phi cac hé dao tao khéc: Chi tiét tai Chuong 7 Quy ché nay.

3. Chi céng tic Pang, cong tic Cong doan, Poan Thanh nién, Quén su, hd tro
hoat dong thanh tra nhan dan.

- Chi cong tac Pang, Cong doan, Poan Thanh nién, Quén sy, thanh tra nhan
dan:

Thuec hién theo ké hoach x4y dung va BGH phé duyét hang nim.

- Chi cong tac Quén su:

+ Hd tro huén luyén trung doi tu vé dbi tuong 1a CBGV 119.000d/ngudi/ngay.

+ Khoan trang phuc mua dong 01 bd, mia he 01 bd cho Ban chi huy quén sy trudong
02 nam/1 1an / 1 bd: 3.500.000 d/nguoi.

+ Giang vién tham gia huén luyén quén su dugc tinh gio theo quy dinh ché do
lam viéc cla giang vién.

4. Chi céc hoat dong thé duc thé thao: Puoc chi cho céc ddi tuyén tham gia
céc phong trio thi ddu ngoai Trudng.

- Ngay tap luyén: 30.000d/ngudi/budi.

- Ngay thi ddu: 100.000d/ngudi/ngay.

5. Chi hoat dong van hod van nghé ngoai Truong

- Nhac cdng theo thuc té

- Ngay tap luyén: 30.000d/ngudi/budi.

- Ngay thi dau, hoi dién: 100.000d/ngudi/ngay

Khi phai thué dan dung, dao dién, bién dao mua, trang phuc... tuy tinh hinh
thuc té, cac don vi phai xay dung du toan va dugc Hiéu truong phé duyét.

Giai thuong chi cho hoat dong VN - TDTT theo quy dinh cu thé cta timg hoat
dong. Cac hoat dong nay phai c6 ké hoach va du trt kinh phi dugc phé duyét cua
Hiéu trudng.

6.Cac hoat dong khéac phuc vu cho nha truong.

- Mic chi: 30.000d/nguoi/ngay.

Céc hoat dong niy phai c6 ké hoach va du trt kinh phi dugc phé duyét cua
Hiéu trudng.

36



7. Thanh toan cong tac t6 chirc cac hoat dong su kién:
Giang vién tham gia td chirc cac hoat dong su kién danh cho giang vién va

sinh vién duoc thanh toan kinh phi truc tiép bang tién, cu thé nhu sau:

Q‘fy Quy mé cac sw kién dbi véi
’ doi sinh vién tinh git giang
Néi dung il P
A oo | lwomg | kién
cong viéc/ ky ]
: sw than Ghi chua
hoc ciia kien/ | n | Duéis0 | T¥50- | Trén
- - €n
glang vien ky gidr SV 200 SV | 200 SV
gian
g
Codng tac 1 sw Sh/G
chuyén mén - | kign/ v - Noi dung céac su kién hoat
Sur kién dbi hoc ky/ dong chuyén mén dugc duye?:t
v6i giang vien | 1 GV trén co so danh gid c‘hat
lwgng ndi dung cua Hoi dong
(c6 Hoi ddng duyét)
- Cac su kién dang ky thuc
hién déu theo tién d6 cua
hang thang trai dai theo hoc
ky, tranh 1 thang qua nhidu
su kién.
Céc hoat dong | It nhat 1.5h/GV | Chitri | Chitri | - Noi dung cac sw kién danh
su kién d6i véi | 1 sw - d6ivéi | (Host): (Host): | cho sinh vién dugc Hiéu
sinh vién (Cac | kién/ su kién 10h/ GV; | 20-30h/ | trudng duyét ndi dung, tinh
su kién nham | hoc ky/ thong Hb tro GV tuy | chit sy kién, kinh phi khi
1am ndi bét cac | 1 GV thuong (Support) | thudc | thuc hién trén co sd dé xuét
hoat dong hoc Hb tro :5h/GV | mircdd |coa ¢4 nhin, don vi
tdp va rén (Support) | (tir 1- lao - Céc chuong trinh Talkshow
luyén cac k§ :3W/GV | 2GV) dong ¢6 thé chi cin 1 ngudi tb
nang cua sinh (tir 1- theo chuc quy mdé toi 1000SV
vién trong thoi 2GV) tirng s | khong can ngudi hd tro.
gian hoc tip kién cu | - Céc su kién dang ky thuc
tai truong. thé; hién du theo tién do hang
Céc hoat dong H6 tro | thang trai dai theo hoc ky,
nhiam néng cao (Suppor | tranh 1 thang qua nhiéu su
tay nghé cua t): 5- kién (trir cac su kién mang
sinh vién... 8h/GV | tinh thoi diém) nhung véin
(twr 1- dam bao phu hop thoi gian
2GYV) hoc cuia sinh vién).
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DPau mdi hoc ky, giang vién tién hanh dang ky su kién, thoi gian thuc hién,
phuong thirc thuc hién, kich ban, kinh phi, co s vat chét can cé, sb nguoi can
hd tro cho mét su kién.

S6 gid quy ddi tinh bang tién (60.000d/gio quy ddi) ciia cac hoat dong su
kién s& dugc tra vao luong thang sau lién ké.

Mirc chi nay dugc 4p dung trong trudng hop khong cé khach mdi, dién gia.
Truong hop su kién ¢6 nhu cdu moi dién gia, don vi chi tri thuc hién lam dé
nghi trinh Hiéu truéng phé duyét, trong d6: muc chi cho dién gia, khich moi
thuc hién theo quy dinh ctia Diéu 19 Quy ché ndy; mic chi cho giang vién t6i da
khong qua 50% mirc chi noi trén.

Pbi véi cac su kién do cac phong, ban, trung tdm td chirc: Cac don vi xay
dung ké hoach cu thé vé chuong trinh chi tiét, du tri kinh phi, nhan luc tham gia
trinh Ban giam hiéu phé duyét, trong dé6 mirc chi cho cac ca nhan khong vuot qua
cac quy dinh lién quan ctia Quy ché nay.

Piéu 44: Chi tuyén sinh hé trung cip, cao dang chinh quy.

1. Nguyén tic thyuc hién:

Hang nam Phong Pao tao xay dung D8 4n cu thé trinh Hiéu trudng phé duyét
dé thuc hién. Kinh phi cho cac ky tuyén sinh chinh quy tir ngudn thu 1& phi cia thi
sinh theo quy dinh trén nguyén tic “Thu du chi dd”, néu chi 1én hon thu thi bd
sung tir ngudn hoc phi hodic Quy Phat trién hoat déng su nghiép cua Nha trudng.

2. Dinh mic chi cho céc ¢4 nhan tham gia truc tiép:

- Chi bdi dudng cho cong tac phuc vu qué trinh nhdp hoc: Theo chidm céng
thuc t€ v6i dinh mirc 50.000d/budi/ngudi, khong qua 10 ngay/ngudi/tdng tat ca
thot gian cac dot nhap hoc trong nam.

Giang vién tham gia cong tac nay dugc thanh toan khi thura gio giang (theo
muc trén), tfu’fmg hop thiéu gid s& tinh bang 2,8 gio chuan/ngay.

- Chi ting cudng cho céng tac tuyén sinh: Theo muc déng gop cho cong tic

tuyén sinh:
Pon vi Trong dinh mirc | Vwot dinh mirc tuyén
tuyén sinh sinh
Ban gidm hiéu 3 tiét/1 sinh vién dong tién
nhép hoc vuot dinh mic tuyén
sinh cua trudng
Ban truyén thong, (*1) Theo chdm céng | 3 tiét/1 Ban/1 sinh vién déng
Ban tu vin tuyén sinh lam ngoai gio cho tién nhap hoc vuot dinh mirc
nhimg thang cao diém | tuyén sinh cia trudng.
tuyén sinh (tir thang 3
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dén thang 10 hang
nam. Diéu kién duoc
thanh toan theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu
nay)

(*2): 1 tiét/Ban truyén
thong; 2 tiét/Ban tu
vén tuyén sinh/1 sinh
vién déng tién nhap
hoc trong dinh muc
tuyén sinh ctia truong

Phong Cong tac HSSV, Phong
TCHCOT

1 tiét/1hoi ddng, phong, ban/ 1
sinh vién déng tién nhép hoc
vuot dinh mirc tuyén sinh cta
truong (Riéng Phong
TEHCOT: BEEKITC: 0.65
tiét/sinh vién, BP.TCHC: 0,65
tiét/sinh vién, BP.QT:0,65
tiét/sinh vién).

Ban thanh tra nhan dan

0,25tiét/1 sinh vién déng tién
nhép hoc vuot dinh murc tuyén
sinh cua trudng.

N ey

= 1

Cong tac vién tuyén sinh.

Chi tiét theo Phu luc s6 06

Giang vién tham gia cOng tac
tuyén sinh

2,8 gio chudn/ngay hoic theo
dinh muc khoan cong viéc
Phong Pao tao quy dinh va
khéng duoc huéng phu cip
luu tri khi di cong tac trong
ngay.

Sinh vién tham gia cong tac
tuyén sinh

30.000 dong/budi/dinh mirc
khoan theo cong viéc Phong
DPao tao quy dinh.

Trong do:

- Pinh murc tuyén sinh cia truong: Can cir két qua tuyén sinh clia ndm trudc

lién k&, Hiéu trudng quyét dinh dinh muc truong tai thoi diém ddu nim hoc.
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- Pon gi4 thanh toan: Tir ndm hoc 2023-2024, diéu chinh muec chi theo thanh
toan gio giang vuot dinh mc.

Tdng s6 sinh vién déng tién nhap hoc ding dé xac dinh cac muc chi néi trén khong
bao gdm sé sinh vién déng tién nhdp hoc tir céc dai ly tuyén sinh.

3. Piéu kién thanh toan dbi véi Ban truyén théng, Ban tu vAn tuyén sinh trong
dinh mirc tuyén sinh:

- Céc ban l4p bang phan c6éng nhiém vu cu thé cho timg thanh vién.

- P6i véi muc (*1): Hang thang, giri ddnh gié chi tiét mirc d6 hoan thanh cong
viée, cc bai viét, tin ding, minh ching nhiém vu khéc (néu c6) va bang chim
cong lam ngoai gio vé bd phan KTTC.

- P61 v6i muc (*2):

+ Bang du kién chi theo ty 1& % cho ting thanh vién (Ty 1& nay duoc cong
khai t6i céc thanh vién va c6 thé didu chinh can ct vao mic dd hoan thanh nhiém
vu).

+ Bang keé thanh toan (1ap sau khi c6 két qua tuyén sinh)

4.Thanh toan ngoai dinh murc tuyén sinh dbi vdi cac Ban, phong, Hoi dong
tuyén sinh:

- Bang phén c6ng nhiém vu cua ting thanh vién.

- Bang du kién chi theo ty 18 % cho timg thanh vién (Ty 18 nay duoc cong
khai t6i céc thanh vién va c6 thé didu chinh can ¢ vao muic do hoan thanh nhiém
vu).

- Bang ké thanh toan (1ap sau khi ¢ két qua tuyén sinh va quyét dinh dinh
muc tuyén sinh toan truong cua Hiéu truéng).

Trudng cac phong, ban va don vi lién quan 1ap cac ching tir trén gl vé bd
phan KTTC @ thuc hién chi tra.

5. Chi cong tac tuyén sinh cta cac khoa chuyén nganh:

Chi cong tac tuyén sinh ctia cac khoa chuyén nganh: muc chi 2 tiét/SV vuot
chi tiéu/5 khoa.

Téng mitc chi cho 5 khoa

) . xS0 SV chuyén nganh
Mitrc nhan 3 i
. tuyén dugc cua Khoa
tung khoa 5 . , y
Tong SV tuyén duoc cua trong ndm

truong trong nam
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Trudng céc khoa can cir vao mirc d6 dong g6p d6i vai cong tac tuyén sinh dé
phan bd mirc hudng cho céc giang vién va gido vién chii nhiém, ¢b vén hoc tap ciia
khoa, 1ap danh sach giri bd phan K& toan tai chinh lam cén ctr thanh toan.

6.Cac cong viéc khac can thué ngoai: theo hop dong ky vdi cac nha cung cp
dich vu.

Riéng dbi véi cac hoat dong tuyén truyén, quang cdo trén cdc mang x3 hoi can
thué dich vu: Hang thang, Ban truyén théng tuyén sinh c6 trich nhiém dénh gia
hidu qua, chét luong dich vy va bdo cdo Hiéu trudng dé c6 quyét dinh phi hop.

Piéu 45. Chi hoat dong ky tic xa.

- Chi n6p thué TNDN: 2%/tdng s6 thu thue té.

- Chi dich vu bao vé, mua sim, sita chita trang thiét bi Ky tac x4: Trir cac
truong hop chi tir ngudn tu can dbi cia Ban quan Iy KTX, c4c khoan chi theo hop
dong ky vé6i nha cung cip dich vu. Truong hop ngudn thu khéng du, thi bu dép
bing ngudn hoc phi hodic Quy Phat trién hoat dong su nghiép.

- Chi cho cong tac quan ly, phuc vu khu Ky tic xa trong va ngoai gid hanh
chinh, hd trg cong tac thu ndp va quyét toan ngudn thu:

+ Ban giam hiéu: 6%/doanh s6 thu.

+Phong TCHCQT: 6%/doanh s thu (BP.QT+BP.TCHC: 3%, BP.KTTC: 3%)

+ Ban quan 1y KTX: 30%/doanh s thu.

- Trich qu§ don vi: Toan bd phan kinh phi chénh 1éch gitta doanh sé khoan
thu va céc chi phi lién quan, vu tién trich Qu§ Phat trién hoat dong su nghiép.

Piéu 46. Chi trang phuc, ddng phuc.

-Khoéan trang phuc cho gidang vién bo moén GDTC, GDQP:
1.200.000d/1ndm/1nguoi.

- Nhan vién y té: 01b6/ndm hodc khoan 250.000/nguoi/nim.

- Giang vién, vién chirc: Mtc chi tuy thude tinh hinh tai chinh, uu tién giang
vién cac khoa chuyén nganh can dong phuc thuc hanh, thanh toan theo héa don
thuc té.

Piéu 47. Chi nghiép vu chuyén mén khic.

1. Chi cho cong tac y té:

- Kinh phi mua thudc théng thudng theo d& nghi ctia y té (ngoai kinh phi bao
hiém ding mua thudc theo qui dinh).

- T6 chirc kham st khoé cho vién chirc, lao dong hop dong.

Hiéu trudng quyét dinh thoi gian thuc hién ciing nhu murc chi khdm strc khoe
dinh ky cho vién chtc, lao déng hop dong.

- T4 chtrc phong dich theo yéu cau.
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- Sinh hoat chuyén mén y t& 1 nam/1 14n (& Quén hodc Thanh phd)

2. Tiép khéch dén trao dbi chuyén mén, nghiép vu:

- Nude ubng, trai cy, hoa: 20.000d/ngudi.

- Truong hop Ban giam hiéu, cdc phong chirc ndng moi khach dung com:
kinh phi td chirc phai duoc Hiéu trudng phé duyét, dinh muirc: 200.000d-
300.000d/ngudi (Bao gdm ca db ubng va cac khoan thué, phi dich vu néu co)

3. Chi chic mung céac ngay ky niém, thanh lap, chic ming héi thi...:

- Chi chiic mimg ngay thanh 14p, ky niém ciia cac S&, ban, nganh, doan thé,
cac don vi c6 quan hé cong tac voi Nha trudng: 01 13ng hoa (theo héa don thuc té)
va sb tién tir 500.000d - 2.000.000 d. Miic cu thé do Hiéu truéng quyét dinh.

4. Chi hoat dong ctia c4c ban, hoi ddng khéng tinh gid giang:

Péi vai hoat dong cta cac hoi ddng, cac ban khong tinh gitr gidng (VD: hi
d6ng kiém ké, thanh 1y, hoi dong thi dua, khen thuéng, ky luat, hoi dong x4y dung
céc quy ché, hoi dong khoa hoc, hoi dong thi giang vién giéi, ban thanh tra nhan
dan...), can clt vao céc ngdy lam viéc thuc té cta hoi dong va céc ban, dinh mirc
chi nhu sau:

+ Chu tich héi dong, truéng ban: 100.000d/budi

+ Phé chi tich, thu ky, uy vién thudng truc: 70.000d/bubi

+ Céc uy vién khac: 50.000d/budi.

5. Chi hd trg chuyén vién/ giang vién cac phong ban lam c¢b van cho du én
khoi nghiép cua sinh vién, phu trach du 4n khoi nghiép: 02 gio chuan/ngay lam
viéc (8h). Phong CTHSSV xay dung ké hoach lam viéc chi tiét, du tril nhan luc
tham gia va kinh phi uéc tinh trinh Hiéu truéng phé duyét. Pong thoi phong
HCHSSYV chiu trach nhiém theo dbi, chdm c6ng ngay lam viéc, khi két thiic dy an,
ndp bang chdm cong vé bd phan KTTC dé thuc hién thanh toén.

6. Chi cong tac sao, cp lai bing tot nghiép, cp lai thé sinh vién.

Thuc hién theo nguyén tac thu du, chi du cho cac ddi tuong truc tiép thuc
hién. Trudng cac don vi c6 lién quan 1am dé nghi chi giri Hiéu trudong phé duyét.

7.Hb trg cong tac hoat dong cua cac khoa chuyén nganh: Cian ct ké hoach
nim hoc, cac khoa 1ap gidy dé nghj theo timg ndi dung hoat dong, chi tiét du todn,
trinh Hiéu trudng phé duyét. Muc chi cho cac hoat dong khéng vuot qué cac dinh
mirc lién quan ctia Quy ché nay.

8. Chi viéc hiéu cia gia dinh cdc c4 nhan c6 quan hé dbi tic v6i Nha trudng:
01 vong hoa (theo héa don thuc t€) va sb tién tir 500.000d - 2.000.000 d. Mtc cu
thé do Hiéu trudng quyét dinh.
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Truong hop Nha trudng dén tin noi tham viéng, hd tro kinh phi cho vién chirc
nhu di cong tac trong ngay (c6 phé duyét cua Hi€u trudng).

Piéu 48: Chi tiép khich nwéc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, chi tb
chitc hdi nghi hoi thao qudc té tai Viét Nam.

Phong Khoa hoc, thanh tra va kiém dinh chét luong xdy dung ké hoach, du
toan chi tiét trinh Hiéu truéng phé duyét. Cac chi phi lién quan khéng vugt dinh
mirc cia Quy ché ndy va quy dinh cia Thong tu sé 71/2018/TT-BTC ngay
10/8/2028 ctia Bo Tai chinh; Vin ban hop nhit s6 11/VBHN-BTC ngay
29/10/2021 ctia B§ Tai chinh hop nhit Thong tu quy dinh ché d¢ tiép khach nudc
ngoai vao 1am viéc tai Viét Nam, ché d6 chi td chirc hdi nghi, hdi thao quéc té tai
Viét Nam va ché do tiép khéch trong nuée.

Piéu 49. Chi tam tng.

1. Khi 6 céc cong viéc phat sinh cin tam g kinh phi: Cin cit chi trwong dé
duoc Hiéu truéng phé duyét, Trudng cac don vi truc tiép thuc hién céc hoat dong
14p du toan chi tiét giri BP.KTTC. Can cit tinh hinh, kha ning tai chinh thue té,
BP.KTTC trinh Hiéu truéng xem xét, quyét dinh. Chi dugc tam tng 14n tiép theo
sau khi d4 hoan kinh phi 14n tam tmg trudec.

2. Nguoi tam ung va Truéng don vi clia nguoi tam ung cé trach nhiém thuc
hién cong viéc theo du toan da duoc phé duyét, hoan tam ung ngay sau khi két
thic cong viée. Nop lai chimg tir chi va tién tam tmg (truong hop chi khong hét

hoic khéng chi) ngay khi hét thdi han tam ung hodc cong viée két
thuc. Trudng hop dic biét cin kéo dai thoi gian phai béo cdo bing van ban va dugce
Hiéu truong cho phép.

3. Trudng hop ngudi tam tng khéng thuc hién dung diém 2 didu nay,
BP.KTTC s& trir luong thang cho dén khi du sé da tam tng, muc trir mdi thang
bang 40% luong cép bac va chirc vu hién hudng.
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Chwong VI
CHI CHO SINH VIEN

Piéu 50. Chi hoc bong khuyén khich hoc tap.

Qu§ hoc bong khuyén khich hoc tip ngudi hoc duoc xéac dinh t6i thiéu bang
8% trén tong ngudn thu hoc phi chinh quy.

1.Tong quy dung dé chi tra hoc bong khuyén khich hoc tép xac dinh theo ting
nim hoc. Hing nam, Trudng chi hoc bdng khuyén khich hoc tép tir qu§ hoc bbng
khuyén khich hoc tap cho sinh vién trung cép, cao dang chinh quy.

2. Hoc bong khuyén khich hoc tip danh cho mdi khéa duoc tinh theo quy md
sinh vién ctia mdi khoa va muc hoc phi quy dinh theo timg khoa, timg chuyén
nganh.

3. Hoc bbng dugc chia 1am 3 muec:

+ Hoc bong kha: c6 gia tri bang 100% hoc phi/thang x 5 thang/hoc ky

+ Hoc bong gidi: c6 gia tri bang 110% hoc phi/thang x 5 thang/hoc ky

+ Hoc bong xuét sic: c6 gia tri bang 120% hoc phi/thang x 5 thang/hoc k¥

Piéu 51. Chi hd tro sinh vién trong nghién ciru, hoc tap.

Nguén kinh phi hd tro tir ngudn tai trg hop phép ciia cac t6 chirc ca nhan
trong va ngoai nude, qui hoc bdng khuyén khich hoc tip chura chi hét.

Hoc sinh sinh vién tham gia thi hoc sinh gi6i cdp Thanh phd: H3 tro
500.000d/hssv tham gia thi.

Hoc sinh sinh vién tham gia thi hoc sinh gidi cdp Toan qubc: HO trg
1.000.000d/hssv tham gia thi.

Hoc sinh sinh vién c6 dé tai nghién ctru khoa hoc duoc théng qua hoi dong
khoa hoc cong nghé truong: hd tro 1.500.000 d&/dé tai dat giai nhat.

Piéu 52: Chi thanh toan cho sinh vién khi tham gia cac hoat ddng ciia
Nha truong.

1. Chi tra bai viét trén website, phuc vu hoat dong SEO web:

- Bai viét dang trén website: 50.000d/bai, 100.000d/bai khi kém theo dudng
link, nhing link bai viét trén cc trang mang x4 hoi dam bao hiéu qua SEO.

Bai viét bang tiéng Anh dugc tinh bang 2 1dn mirc trén.

Trudng hop dic biét, Hiéu truong quyét dinh muirc chi cao hon nhung khéng
qua 1,5 1an so v&i muc trén.

2. Céc hoat dong khac (thé duc thé thao, vin nghé va céc hoat déng khac):

Chi theo Ké hoach hoat dong dugc Hiéu truéng phé duyét va chdm cong cua
cac phong, ban, don vi chiu trach nhiém thuc hién truc tiép. Dinh muc chi:
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- Hoat d6ng thé thao, vin nghé:

+ Ngay téap luyén: 30.000d/ngay
+ Ngay thi dau, biéu din: 50.000d/ngay

- Céc hoat dong khac: 30.000d/ngay

Piéu 53. Chi khen thwéng sinh vién.
1. Khen thudng thanh tich hoc tap:
Dinh mtc khen thuong:

- Tap thé 16p tién tién xudt sic: 2.000.000/1 16p/1 hoc ky

- Tap thé 16p tién tién: 1.000.000/1 16p/1 hoc ky.
- C4 nhan HSSV tham gia thi HSSV gidi cac cip dat giai, mirc khen thudng

nhu sau:
PVT: dong/sinh vién
Loai giai Cap Trwong CAp Thanh phé Cap Toan quéc
Giai nhét: 300.000 2.000.000 3.000.000
Giai nhi: 200.000 1.500.000 2.000.000
Giai ba: 150.000 1.000.000 1.000.000
Giai khuyén khich: 100.000 500.000 500.000

Nguon kinh phi thuc hién tir Quy hoc béng khuyén khich hoc tép va hd trg

nguoi hoc.

2. Khen thuéng HSSV tham gia Cudc thi khéi nghiép:
- Phan thuéng do Ban td chire trao.

- Phan thuéng ciia Nha truong: Binh mirc chi cho 01 du 4n:

Loai giai Cap Truwong Cép Thanh phé Cép Toan quéc
Giai nhat: 1.200.0004 2.000.0004 5.000.000d
Giai nhi: 900.0004 1.800.0004 3.000.000d
Giai ba: 600.0004 1.500.0004d 2.000.0004d
Giai khuyén khich: 300.0004 800.0004 1.000.0004

Piéu 54. Chi mién, giam hoc phi; thwc hién chinh sich ndi tri cho sinh
vién va hd trg hoan canh dic biét khé khin.
- Chi mién giam hoc phi: Thuc hién theo Nghi dinh sé 81/2015/ND-CP ngay
27/08/2021 ciia Chinh phit Quy dinh v& co ché thu, quan 1y hoc phi ddi véi co sé
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giao duc thudc hé théng gido duc qu("ic dan va chinh sich mién, giam hoc phi, hd
tro chi phi hoc tép; gia dich vu trong linh vuc gido duc dao tao.

- Chi thuc hién chinh sich ndi tra: Thuc hién theo Quyét dinh sb
53/2015/QD-TTg ngay 20/10/2015 ctia Thi tudng Chinh phil vé chinh sach ndi tra
d6i v6i hoc sinh, sinh vién hoc cao déng, trung cAp.

- Hb tro hoan canh dic biét kho khan: Gido vién chu nhiém, c6 van hoc tap,
Phong Cong tac hoc sinh sinh vién lam Gidy dé xuét giri Hiéu trudng quyét dinh.
Tuy timg truong hop cu thé, muc hd tro tdi da 14 3.000.000 d/sinh vién/khéa hoc.

- Hoc sinh, sinh vién dang theo hoc tai truong mat: méc chi 500.000d va 01
vong hoa (héa don thuc té). Phong Céng tac hoc sinh sinh vién va gido vién chu
nhiém, ¢6 van hoc tap dai dién thuc hién. Cac chi phi lién quan nhu phuong tién,
I tri... thue hién theo ché d6 cong téc phi ctia Quy ché nay.
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Chwong VII
CHI PAU TU XAY DUNG CO BAN, MUA SAM,
BAO DUONG THUONG XUYEN, THANH LY TAI SAN

Piéu 55: Chi diu tur.

Thuc hién d6i v6i cac dur 4n duoce cdp c6 thdm quyén phé duyét. Quy trinh,
thu tuc thuc hién theo quy dinh ctia phap ludt vé Pau tu céng, vé Piu thiu, vé
Quan ly tai san cong va cac quy dinh khac ctua phap luét c6 lién quan.

Nguén kinh phi thue hién tir ngan sdch nha nudec.

Piéu 56. Chi mua sim, sira chira, bdo tri, bdo dudng tai san cb dinh va
cac tai san khac phuc vu chuyén mon.

- Can ctr ké hoach hoat dong nam, trén co sé nhu clu phuc vu cong tac
chuyén mén, cac phong, khoa, bd mén dé xuét ké hoach mua sdm bé sung, thay thé
tai san, cong cu dung cu, vat ré tién mau héng; ké hoach stra chira, bao tri, bao
dudng tai san ¢ dinh, cong cu dung dung cu trinh Hiéu trudng phé duyét.

- Quy trinh mua sém tai san thuc hién theo Quy dinh quan 1y, st dung tai s
cong cua Truong va cua phép luat hién hanh. :
- Ho so thanh todn theo Phu luc sé 05 hoic phu thudc vao phuong thu:c hy \
sam theo quy dinh ctia Luat D4u thau va cac quy dinh ctia Nha nuée 6 lién quah.
- Nguon kinh phi: tir ngudn thu hoc phi va cac ngudn thu hop phép khac, Quy
phat trién hoat dong su nghiép.

Pitu 57. Chi thanh Iy tai sin ¢8 dinh.

Quy trinh, thu tuc thanh ly thuc hién theo Quy dinh quan ly, st dung tai san
cong cua Truong va phap luat lién quan té1 quan ly, st dung tai san cong.
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Chwong VIII
CHI HOAT PONG: LIEN KET PAO TAO;
SAN XUAT KINH DOANH VA CAC HOAT PONG KHAC

Piéu 58. Chi lién két dao tao hé trung cAp chuyén nghiép véi cic Trung
tim Gido duc thudng xuyén tai cac quin, huyén thuéc Thanh phé Ha Noi.

1. Chi cho giadng vién:

- Chi gio giang: 75.000 d/tiét (truong hop dic biét do Hiéu trudng quyét dinh
song khéng quéa 150.000d/tiét)

- Chi phu cap luu tri: 170.000d/ngay.

- Chi tién phuong tién theo hinh thtrc khoan: 250.000d/lugt di chuyén 2 chiéu.

2. Chi cong tac ra d&, coi thi, chim thi:

- Ra d&: 75.000 d/dé thi.

- Chim thi: theo quy dinh tai ché d¢ cong tac giang vién.

- Coi thi:

+Chi truc tiép cho can bd coi thi: 5 tiét/mdn x 75.000 d/tiét

3.Téng chi phi quan Iy (bao gdm céc lién quan phuc vu cong tac quan ly, gido
vién chii nhiém, phuc vu hoat dong tuyén sinh), khéng vuot qua 15% tong sb thu.
Truong hop dic biét, do Hiéu truéng quyét dinh.

4. Chi cho dbi tac tuyén sinh:

Go6m chi cac hoat dong tuyén sinh, cong tic quan 1y 16p 1y thuyét va van héa,
thué co s& vat chat ... dbi da khong qua 30% téng ngudn thu/khéda hoc.

Piéu 59. Chi lién két tb chirc chwong trinh dao tao.

a, Nguyén tic chung:

- Céc hoat dong lién két thuc hién quy dinh tai diéu nay chi tién hanh khi
duogc su dong ¥ clia co quan nha nude ¢ thim quyén.

- Khi x8y dung du toan va trong qua trinh thuc hién, cac don vi phai xac dinh
day dii cac yéu td thué, chi phi, dam bao nguyén téc bu dép duoc chi phi va c6 14i.

b, Céac 16p thuc hién theo chu truong, chinh sach cua Nha nudc, nguén kinh
phi tir ngan sach nha nudc: Theo quy dinh cu thé ciia Nha nudc trong cac vin ban
hién hanh co lién quan.

¢, Cac 16p dao tao cac chuong trinh théng thudng t6 chuc tai dia diém ngoai
truong:

* Cac khoan chi ¢é dinh bao gdm:

- Nop thué TNDN: 2%/tong sb thu.

- Trich Qu§ Phuc loi: t6i thidu 5%/téng sb thu.
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* Céc khoan chi khac, mirc chi thay d6i tiy thudc vao timg hop dong lién két:

- Chi céng tac két nbi, tuyén sinh.

- Chi quan ly 16p hoc

- Chi t6 chirc thi, kiém tra, d4nh gi4 va xét t6t nghiép

- Chi gi¢ giang (gbém ca bién soan bai giang) cla giang vién.

- Chi phwong tién di lai, cong tac phi: Theo quy dinh tai Pidu 23 va 24 cua
Quy ché nay.

- Chi phuc vu khai giang, bé giang.

- Chi thué phuong tién, cong cu dung cu hd trg giang day.

- Chi cho ngudi hoc: vin phong phdm, tai liéu gido trinh, nudc ubng, cip
chung chi, khen thudéng

- Chi hoat dong quan 1y, phuc vu truc tiép cho cac don vi: Ban gidm hiéu, TT
LKDT &QHDN, Phong Pao tao, cac khoa chuyén nganh, BP. KTTC, BP. TCHC.
Cu thé:

Sau khi trir cac chi phi dd néu & trén, phan kinh phi con lai quy d6i 1a 100%,
duoc phan bd nhu sau:

+BGH: 25%

+Pon vi, ¢d nhan truc tiép thuc hién: 45-50%.

+TT LKDT & QHDN: 5-10% (tuy thudc vao thuc té thuc hién va do Hiéu
trudéng quyét dinh, khi muc chi cho Pon vi, ca nhan truc tiép thuc hién 1a 45% thi
murc chi cho Trung tdm la 10%; khi mac chi cho Pon vi, ca nhén truc tiép thuc
hién la 50% thi muc chi cho Trung tdm la 5%). Trir truong hop don vi thuc hién 1a
Phong Dao tao thi ndi dung tinh vao muc don vi, ca nhén truc tiép thuc hién noi
trén.

+Khoa chuyén nganh, Phong DPao tao, BP.KTTC, BP.TCHC: 5%/don vi.

- Céac chi phi hop ly, hop phap khac.

Can ctr vao sb thu va tinh hinh thuc té, don vi thuc hién 14p du toén chi tiét,
trinh Hiéu trudng phé duyét.

d) Céc 16p t6 chirc tai trudng:

* Céc khoan chi ¢b dinh bao gdm:

- Nop thué TNDN: 2%/tong s6 thu.

- Trich Qu§ PTHDSN: 5%/téng sb thu.

- Trich Qu§ Phuc loi: ti thiéu 5%/tdng sb thu.

- Tién dién, nude: 3%/tdng sé thu.

*Cac khoan chi khac, mirc chi thay déi tiy thudc vao timg hop ddng lién két:

- Chi c6ng tac két ndi, tuyén sinh.
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- Chi quan ly 16p hoc.

- Chi t6 chirc thi, kiém tra, danh gia va xét tét nghiép.

- Chi gio giang (gdm ca bién soan bai giang, chdm bai kiém tra, bai thi) cua
giang vién.

- Chi phuong tién di lai, cong tac phi: Theo quy dinh tai Pidu 23 va 24 cua
Quy ché nay.

- Chi phuc vu khai giang, bé giang.

- Chi thué phuong tién, cong cu dung cu hd tro giang day.

- Chi cho ngudi hoc: van phong phdm, tai liéu gido trinh, nuéc udng, cap
ching chi, khen thudng

- Chi hoat dong quan ly, phuc vu truc tiép cho céc don vi: Ban giam hi¢u, TT
LKDPT &QHDN, Phong Pao tao, cac khoa chuyén nganh, BP. KTTC, BP.QT va
BP. TCHC. Cu thé:

Sau khi trir cac chi phi d& néu & trén, phan kinh phi con lai quy déi 1a 100%,
duoc phan bd nhu sau:

+BGH: 25%

+Pon vi, ¢4 nhan truc tiép thue hién: 45-50%.

+TT LKPT & QHDN: 5-10% (tuy thudc vao thuc té thuc hién va do Hiéu
truong quyét dinh, khi mtrc chi cho Pon vi, ca nhan truc tiép thuc hién 1a 45% thi
muc chi cho Trung tdm la 10%; khi mtrc chi cho Pon vi, ca nhén truc tiép thue
hién 14 50% thi mrc chi cho Trung tam 1a 5%)

+Khoa chuyén nganh, Phong Pao tao, BP.KTTC, BP.TCHC &BP.QT:
5%/don vi.

- Cac chi phi hop ly, hop phap khac.

Can ¢ vao s6 thu va tinh hinh thuc té, don vi thuc hién 1ap du toan chi tiét,
trinh Hiéu truong phé duyét.

e, Cac 16p dao tao chuong trinh dac thu:

Chi theo du toan chi tiét dugc Hiéu truéng phé duyét, trong d6 dam bao cé
trich cac quy don vi, tdi thiéu 2,5%/sd thu.

f. Cac 16p dao tao theo phuong thirc tir xa:

Thuc hién theo nguyén tdc thu du bu chi, Truong don vi truc tiép thuc hién
lap du toan kinh phi trinh Hiéu truéng phé duyét theo quy dinh cia Quy ché nay va
phap luat c6 lién quan dam bao déng gdp 30% sb thu sau thué vao quy don vi.

g. DP&i vé6i cac hinh thic dao tao khac: Thuc hién theo nguyén tac thu du b
chi, Trudong don vi truc tiép thuc hién lép du toan kinh phi trinh Hiéu truéng phé
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duyét theo quy dinh cta Quy ché nay va phap luat c6 lién quan dam bao déng gop
10% tong s6 thu vao qu§ don vi.

Piéu 60. Chi cac hoat ddng dich vu va hoat dong khac.

- Céc hoat dong dich vu khac:

+ Thué TNDN: 2%/téng sb thu.

+ Thué GTGT (néu c6): 5-10%/ tong sb thu tily thudc hoat déng cu thé.

+ Tién dién nuéc: 3%/tong sb thu.

+ Chi cho hoat dong quan 1y, diéu hanh va lao dong truc tiép (theo hop dong
va bang chdm céng) va céc chi phi khac (khéng ké dién, nuéc) cé lién quan: tdi da
35%t6ng s6 thu. Pon vi thue hién 14p du toan chi tiét trinh Hiéu trudng phé duyét.

+ Trich 1ap cic quy don vi (tinh trén tong s6 thu): Quy PTHDSN: 10%, Quy
Phuc loi: phﬁn con lai.

- Céc khoan thu khéc: nhu thu hoa hdng bao hiém than thé, bao hiém y té, qu§
cham séc stc khoe ban dau, thu khac...Hiéu truéng s€ duyét chi cho ca nhéan va
don vi truc tiép thuc hién céc cong viéc co lién quan.

-Déi v6i hoat dong quan ly SV thuec tép, thuc té tai DN:

Sau khi trir cac loai thué c6 lién quan, phan con lai quy d6i 100%, dugc phan
phdi nhu sau:

-C4 nhan, don vi thuc hién két ndi DN: 10%

-Phong Pao tao: 15%

-Khoa chuyén nganh: 15%

-Ban Giam hiéu: 15%

-BP.KTTC: 4,5%; BP.TCHC: 1%

-Trich lap Qu¥ Phuc loi: 40%.
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Chuwong IX
TRICH LAP VA SU DUNG CAC QUY

Piéu 61. Trich lap cac quy.

Hzng nim sau khi hach toan day du cac khoan chi phi, ndp thué va cac

khoan ndp ngan sach Nha nuéc (néu cé) theo qui dinh, phan chénh léch thu
chi

(néu c6), duoc trich 1ap cac quy sau:

1. Quy phat trién hoat dong su nghiép: trich tbi thiéu 25%, mirc ti da khong
qué 2 14n quy tién lwong ngach, béc, chitc vu, cic khoan déng gbp theo tién luong
va cac khoan phu cdp do Nha nudce quy dinh .

2. Qu¥ bd sung thu nhap: muc t6i da khong qué 2 14n qu¥ tién luong ngach,
béc, chiic vy, cic khoan déng gop theo tién luong va cac khoan phu cdp do Nha
nudc quy dinh .

3. Quy khen thudng, phtc loi: Téng hai qu¥ dugc trich 1ap ti da khong qua 3
thang tién luwong, tién cong thuc hién trong ndm cua Nha trudng.

Piéu 62. Sit dung cac quy.

1. Qu¥ phat trién hoat dong sy nghiép: D& dau tu xay dung, cai tao, nang cép,
stra chita co s& vat chit, mua sam trang thiét bi, phuong tién lam viéc; phat trién
ning luc hoat ddng su nghiép, phuc vu cac hoat dong tuyén sinh; chi 4p dung tién
bd khoa hoc k¥ thuét cong nghé; dao tao ning cao nghiép vu chuyén moén cho
ngudi lao déng trong don vi; mua ban quyén tac phim, chuong trinh; gop vén lién
doanh, lién két véi cac td chure, ca nhan trong nudc va ngoai nudc dé td chuc hoat
dong dich vu su nghiép cong theo chirc ning, nhiém vu dugc giao va cac khoan chi
khac (néu co)

2. Qu¥ bo sung thu nhap: Pé chi bd sung thu nhap cho ngudi lao dong trong
nim va du phong chi b6 sung thu nhap cho ngudi lao dong nim sau trong trudng
hop ngudn thu nhap bi giam. Viéc chi bd sung thu nhép cho ngudi lao dong trong
don vi dugc thuc hién theo nguyén tac gén véi sb luong, chét lugng va hiéu qua
cong tac.

3. Quy khen thudng: Pé thudng cudi nam, thuéng dinh ky, thudng dot xuét
cho tap thé, ca nhan trong va ngoai don vi theo hiéu quéa cong viéc va thanh tich
déng gop vao hoat dong ctia don vi. Mirc thudng do Hiéu truéng quyét dinh theo
cac truong hop cu thé;
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4. Quy phiic loi: Pé xay dung, sira chita cic cong trinh phiic loi ciia don vi;
g6p mdt phan von dé diu tu xdy dung cac cong trinh phic loi chung trong nganh
hodic véi cac don vi khéc theo hop dong; chi cho céc hoat dong phuc loi tap thé cua
ngudi lao dong trong don vi; tro cap khoé khin dot xuét cho nguoi lao dong, ké ca
truong hop nghi huu, nghi mét strc, hoan canh khé khan; chi thém cho ngudi lao
dong thuc hién tinh gian bién ché; chi hd tro hoat dong xa hoi, tir thién.

Piéu 63. Sir dung qu¥ phic lgi:

1. Béi tugng duoc hudng: vién chire, lao dong hop dong (trong nodi dung hop
ddng thoa thuén dugc hudng cac khoan phuc 1oi).

2. Pinh mirc chi cc ngay 18, tét, hd tro doi sdng:

- Tét Duong lich: 200.000 déng/nguoi.

- Gap miat dau nam am lich: 500.000 dong/ngudi.

- Nghi hé (truong hop khéng t6 chirc du lich toan trudng): 500.000 -
2.000.000 d/nguoi.

- Tét am lich: 500.000 - 5.000.000 d/ ngudi, Tét am lich: 500.000-
5.000.000d/nguoi lao dong lam du 12 thang (tir 01/01-21/12) va cé trong danh sich
hudng luong tai thoi diém chi thuong tét; Nguoi lao dong nghi ché d bao hiém xa hoi
hodc duoc tuyén mai trong ndm mirc hudng tinh theo ) thang lam viéc thuc té (sé ngay
ctia thang tinh theo thoi diém cia Quyét dinh tuyén dung néu tir 15 ngay trd 1én thi tinh
tron va cong thém 1 thang; dudi 15 ngay thi lam tron xudng)

- Hb trg vién chirc, lao dong hop ddng khéi hanh chinh (khong dwoc hudng
phu cdp nganh nghé): 10% murc lwong hang théang (bao gém hé sé luong co ban va
phu cdp chite vy, phu cap viegt khung theo mike lwong hién huéng).

Muic chi nghi hé, tét am lich cu thé do Hiéu trudng quyét dinh.

Riéng ddi v6i gap mat diu ndm am lich, ngudi lao dong dang lam viéce tai
truong theo hinh thirc ky hop dong lao dong ngoai déi tuong quy dinh tai khoan 1
Piéu nay hudng muic 500.000d/ngudi.

2. Chi cho céc ngay truyén thdng, tét thiéu nhi

- Ngay 8/3: 200.000d/nguoi (danh riéng cho lao ddng nik).

- Ngay thanh lap truong 9/4: 300.000 d

Trudng hop ky niém ndm chén, tuy thudc tinh hinh tai chinh, Hiéu truéng
quyét dinh mtc chi cao hon.

- Ngay 30/4 va 1/5: 500.000d/nguoi.

- Tét Thiéu nhi 1/6: 100.000d/chau (danh cho céc chau tir 15 tudi tré xudng).

- Ngay 27/7: 200.000d/1gia dinh /nam (Chi cho giang vién, nguoi lao dong co
VO chéng, cha me dé la bénh binh, thuong binh, liét si).
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- Ngay 2/9: 200.000d/nguoi.

- Ngay 20/11: 500.000-2.000.000d/ngudi. Té chirc lién hoan khéng qué
400.000d/ngudi (néu c6). Mire cu thé do Hiéu truéng quyét dinh.

-Ngay 22/12: 500.000d6ng/ngudi (Chi cho giang vién, ngudi lao dong da qua
quan ngil).

- Ngay khai giang, Tong két nam hoc, Hoi nghi vién chirc, Pai hoi céng doan
truong, Dai hoi Pang bd: 200.000d/ nguoi tham du.

3. Ché d6 nghi huu, hiéu, hy, tro cip 6m dau.

Déi tugng dugce hudng 14 vién chic, lao dong hop dong trong quy luong.

- Tham héi viéc hy: Vién chiic va lao déng hop dong trong quy luong xay
dung gia dinh, mirc chi t6i da 1.000.000 d/ngudi.

- Ché d6 huu:

+ Khi ¢6 quyét dinh nghi huu : Nha trudng sé 6 chic gip mit dé chia tay va
chi tién hoa, ting pham khong qua 500.000d va hd tro 500.000 dong/ngudi.

+ Chi qua tét am lich cho Ban gidm hiéu: 500.000d/ngudi va gid qua khéng
qua 300.000d.

+ Hb trg hoat dong cta Hoi Cuu gido chirc: muc chi tir 100.000d dén
200.000d/ngudi, tong kinh phi phu thude vao sb luong cyu gido chic thuc té, t6i
da khong qua 10.000.000 dong (mudi tridu dong)/nam. Mirc cu thé do Hiéu truéng
quyét dinh.

- Ché db chi viéc hiu:

+ Nguoi lao dong duong chitc mat: Nha truong phing viéng 1 vong hoa va
1.000.000d (Nha truong thué phuong tién).

+ Nguodi lao dong di nghi huu mat: Truong phing viéng 1 vong hoa va
300.0004.

+ Tt than phu méu, vo hodc chéng, con cua vién chic duong chirc mét: Tr-
wong phiing viéng 1 vong hoa va 500.000d (Nha truong thué phuong tién hodc
Nha truong hé tro t6i da 1.500.000 d cho cdc don vi thué phuong tién)

- Ché db tro cép 6m dau:

+Ngudi lao dong duong chirc néu dm dai ngay, phai nim vién s& dugc hudng
ché db trg cép theo quy dinh cta Cong doan.

+Vién chirc, lao dong hop dong trong quy lwong bi ém dau, ndm vién diéu tri
tr 03 ngay tré 1én, tly theo tinh trang bénh tat: HS tro tir 300.000 ddng dén
2.000.000 ddng/ngudi/dot/nam (t6i da khong qua 3 dot/nim).

Trudng hop dic biét (bénh hiém nghéo, bénh phai ndm vién diéu tri dai ngay)
duoc chi hd tro tdi da khéng qué 5.000.000 d/ngudi.
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Déi véi vo (chong) ctia vién chirc, lao déng hop dong trong quy lwong méc
bénh hiém nghéo, phai diéu tri 1au dai, Hiéu truéng quyét dinh dua trén dé xudt cla
Ban chép hanh cong doan trudng, mirc hd trg téi da 3.000.000 ddng/ngudi/nam.

CAc trudng hop phat sinh khac do Hiéu truéng quyét dinh.

Piéu 64. Sir dung quy phat trién hoat dong sw nghiép, quy bd sung thu
nhap, quy khen thuwémg

1. Quy phat trién hoat déng su nghiép chi cac khoan sau:

- Chi mua sém, stra chita tai san: Mua sim, stra chita tai san hang nim, tién
hanh theo du toan d4 x4y dung tir diu ndm va cac du toén diéu chinh trong nim.

- Chi céng tac phuc vu tuyén sinh: Chi tiét theo dy toan kinh phi ctia Pé 4n
tuyén sinh. ,

- Chi hd tro hoat dong gi4o duc - dao tao khic: Theo du toan chi tiét co phé
duyét cua Hiéu trudng.

2. Chi Qu¥ b6 sung thu nhap : Qu§ bd sung thu nhap dé chi thu nhap ting
thém cho ngudi lao dong trong nim va du phong chi bd sung thu nhép cho ngudi
lao déng nam sau trong truong hop ngudn thu nhap bi giam. Hidu truong va Chu
tich Céng doan théng nhét déi tuong dugc hudng, mic chi va giao Hiéu truéng
quyét dinh. e

3. Chi Qu¥ khen thuéng: Khen thuéng doi véi tap thé va ca nhan 1a VC;'lap
dong hop ddng c6 tham gia binh xét thi dua hang thang:

e

a) No6i dung:

- In gidy khen, bang khen .

- Viét bang khen, gidy khen, ép platic.

- Khen thuodng

b) Pbi tugng duge khen thuéng: La tap thé va ca nhan CCVC, lao dong hop
déng trong chi tiéu.

c¢) Binh muc khen thudng:

- Tap thé dat danh hiéu khi két thic niam hoc: Tap thé lao dong tién tién:
100.000d/nguoi

- Canhan CCVC, lao dong hop ddng trong qu¥ lwong dat danh hiéu:

+ Chién si thi dua co sé: Hé sb 1,0* Mizc luong co s& (Thuc hién theo Nghi
dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/ 12/2023) (Lam tron dén hang chuc nghin)

+ Lao dong tién tién cap truomg: Hé sb 0,3* Mirc luong co sé (Thuc hién theo
Nghi dinh s 98/2023/NB-CP ngay 31/12/2023) (Lam tron dén hang chuc nghin)
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Trong trudng hop thuc hién chinh sach cai cach tién luong, mirc khen thuéng
thuc hién theo quy dinh cuia Chinh phu d6i véi cac danh hiéu thi dua, hinh thtc
khen thuéng ting cho c4 nhan, tap thé.

- Khen thuéng giang vién tham gia hoi giang cac cap:

+ Cép truong: Giai nhit: 500.000 ddng; Giai nhi: 300.000 dong; Giai ba:
200.000 dong.

+ Cép Thanh phé: Giai nhét: 1.000.000 dong; Giai nhi: 700.000 dong; Giai
ba: 500.000 ddng; Giai khuyén khich: 300.000 ddng.

+ Cép toan qudc: Giai nhét: 5.000.000 ddng; Giai nhi: 3.000.000 dong; Giai
ba: 2.000.000 dong; Giai khuyén khich: 500.000 dong.

- Khen thuéng cdc phong trao thi dua va khen thudng khac:

+ Céc c4 nhéan va tap thé dugc khen thudng trong céc phong trao thi dua thi
thuc hién theo quy dinh ctia Luédt Thi dua va khen thudng va cédc van ban hudng
dan vé cong tac thi dua khen thudng cia Nha nudc.

+ Khen thudng khac theo quy dinh hién hanh.
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Chwong X
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 65. To chitc thwe hién

1. Céc dinh murc chi trong quy ché nay 13 cac dinh mirc t6i da, tuy thude vao
ngudn thu va timg trudng hop cu thé Hiéu truéng quyét dinh muec chi cé thé thap
hon hoac khong chi.

2 Truorng céc don vi, doan thé trong Truong td chirc quan triét, phd bién noi
dung cta Quy ché chi tidu ndi bd cho toan thé ngudi lao déng trong don vi minh
biét va thuc hién

3. Céc ché d0, dinh méc néu trong qui ché nay duoc thuc hién, vén dung theo
c4c ché dd, dinh mirc Nha nudce ban hanh va hién dang duge 4p dung. Khi Nha n-
udc co su thay dbi vé ché do, chinh sach ma bét budc phai thay doi thi Higu truéng
s& ra cac quyét dinh didu chinh cho phu h()’p

4. Trong qua trinh thyc hién c6 gi vudng mic, phét sinh hogc chua théng nhét
dé nghi céc ca nhan, don vi gui y kién dong gop (bang vin ban) veé bo phan Ké
toan tai chinh dé tong hop trinh Hiéu truong xem xét va sira doi.

5. Céc khoan thanh toan cho ca nhan bang tién mat, trong vong 30 ngay ké tir
ngay 1én phleu chi néu c4 nhén nao khéng dén nhan thi bo phan Ké toan tai chinh
s€ 1én ph1eu thu nhap Qu¥ phuc loi.

Bat ky khoén chi nao cta cac don vi trong toan truong déu can dugc lap dé
xuét theo Gidy dé nghi giai quyét, cé thong qua tham dinh kinh phi, dy toén ctia bd
phan K& toan tai chinh va phé duyét ctia Hiéu truong trude khi thuc hién. Nha
truong khong thanh toan dbi v6i cac khoan chi dé xuét sau khi d4 thuc hién.

Ti da sau 30 ngay lam viéc ké tir khi két thic nhiém vu, cac don vi ndp
ching tir thanh toan cho bd phan Ké toan tai chinh. Sau thoi han nay, Nha trudng
khong thanh toan kinh phi. Truong hop déc biét, do tinh chét phtic tap ciia hoat
dong, don vi thuc hién phdi hop cling b phan Ké toan tai chinh trinh Hi¢u truéng
xem xét, diéu chinh thoi gian thanh toan.

6. Bbi v6i cac truong hop da dugc bd nhiém ngudi dimg dau, cip phod cua
ngudi dimg dau va tuong duong, néu trong nim phat sinh sy kién kién toan t6
chire b méy, ma thdi gitr chirc vu lanh dao hoac dugc b6 nhiém vao chic vu méi
c6 phu cép chire vu lanh dao thap hon so véi phu cap chuc vy lanh dao cii, thi dugc
béo luu hudng phu cép chte vu lanh dao cho dén hét thoi glan gilr chire vu da
duoc bd nhiém trude khi sip xép. Quy dinh nay 4p dung dm v6i tat ca cac khoan
thu nhép duogc hudng ma trong cach tinh c6 lién quan té1 he s6 chic vu.

TM BCH CONG DOAN

\W

Tran Thi Hién
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Phu luc 01:

Phu luc 01: Ho so thanh toan cac khoian mua sim thwong xuyén, vin phong
pham, cong cu dung cu vin phong.

a. Gia tri mua sim dudi 2 triéu dong:

-Gidy dé nghi giai quyét hoic ké hoach mua sim.

- Bién ban kiém tra hién trang (néu c6)

- 01 bao gia cta nha cung cép (trir truong hop mua tai siéu thi, trung tdm
thuong mai c6 niém yét gia cong khai)

- Hoba don;

- Bién ban nghiém thu hang héa, NVL, tai san.

- Gidy d nghi thanh toan.

b.Gi4 tri mua sim tir 2 triéu dong dén 5 triéu dong.

- Gidy dé nghi giai quyét hodc ké hoach mua sim (néu 18 noi dung cong viéc
va du tru kinh phi)

- Bién ban kiém tra hién trang (néu c6)

- Béo gia (#6i thiéu 02 bdo gid tir nha cung cdp);

- Du tru kinh phi;

- Hop ddng, (trong truong hop hang héa cam két vé bao hanh, tam vmg kinh
phi tra don vi cung cdp, cdc dich vu mua ngodi cé thoi gian thue hién tir 01 ndm
tro lén);

- Bién ban nghiém thu, Bién ban thanh 1y hop ddng (néu co);

- Héa don;

- Gidy @& nghi thanh to4n.

¢.Gi4 tri mua sim tir 5 triéu dong < 10 triéu:

- Gidy d@ nghi giai quyét hoic ké hoach mua sdm (néu rd ndi dung coéng viéc
va du tru kinh phi)

- Bién ban kiém tra hién trang (néu c6)

- Bao gia (>=03 bao gia ctia Nha cung cép)

- Dy tru kinh phi

- Hop d6ng (dp dung trong truong hop hang héa cam két vé bdo hanh, tam
ung kinh phi tra don vi cung cé’p; cdc dich vu mua ngoai cé thoi gian thuc hién tur
01 ndm tro lén)

- Phiéu giao nhén hang héa, dich vu

- Bién ban nghiém thu hang hoa, NVL, tai san

- Hoa don tai chinh.
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- Camkét bao hanh, hudng dan st dung, CO, CQ (néu c6)
- Giy dé nghi thanh toan.

d. Gia tri mua sim tir 10 triéu dén 20 triéu:

- Giy dé nghi giai quyét hoc ké hoach mua sdm (néu rd ndi dung cong viée
va du tru kinh phi)

- Bién ban kiém tra hién trang (néu c6)

- B4o gia (>=03 béo gia ctia Nha cung cip)

- Du tru kinh phi

- Hop ddng (dp dung trong treong hop hang héa cam két vé bdo hanh, tam
ing kinh phi tra don vi cung cdp; cde dich vu mua ngodi cé thoi gian thuc hién tir
01 nam tro lén)

- Phiéu giao nhan hang hoa, dich vu

- Bién ban nghiém thu hang héa, NVL, tai san ;

- Bién ban ban giao TSCP (néu co)

- Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop dong

- Hoa don tai chinh

- Cam két bao hanh, huéng dan st dung, CO, CQ (néu cd)

- Gidy dé nghi thanh toan.

e.Gia tri mua sim tir 20 triéu dén dwoi 50 triéu:

- Giy d@ nghi giai quyét hodc ké hoach mua sém (néu r5 ndi dung cong viéc
va du tru kinh phi)

- Bién ban kiém tra hién trang (néu c6)

- Thu mo1i chao hang

- Bao gia (>=03 béo gia ctia Nha cung cép)

- Dy tri kinh phi
- Quyét dinh phé duyét két qua chi dinh thau
- Hop dong.

- Phiéu giao nhan hang héa, dich vu

- Bién ban nghiém thu hang héa, NVL, tai san

- Bién ban ban giao TSCP (néu c6)

- Bién ban nghiém thu va thanh Iy hop dng

- Hoa don tai chinh

- Cam két bao hanh, huéng dan stt dung, CO, CQ (néu cb)

- Gidy dé nghj thanh to4n.

f. Gia tri mua sam tir 50 triéu dén dwéi 100 triéu: Thuc hién theo quy dinh tai
diém m khoén 1 Piéu 23 Luit PAu thiu 2023:
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- Gidy d@ nghi giai quyét hoic ké hoach mua sim (néu rd ndi dung cong viéc
va du tru kinh phi)

- Bién ban kiém tra hién trang (néu co)

- Thu moi bao gia

- Bdo gia (>=03 béo gia ciia Nha cung cap)

- To trinh phé duyét K& hoach Iua chon nha thau (ndi dung K& hoach lua chon
nha thau thuc hién theo khoan 2 Piéu 39 Lut D4u thau 2023)

- B4o cdo thdm dinh K& hoach Iua chon nha thdu

- Quyét dinh phé duyét Ké hoach lya chon nha thdu (Péng tai thong tin Ké
hoach lwa chon nha thiu Ién trang http://muasamcong.mpi.gov.vn sau khi c6

Quyét dinh trong thoi han 05 ngay lam viéc)
-Quyét dinh phé duyét két qua chi dinh thau (Ping tai thong tin két qua chi dinh
thau Ién trang http:/muasamcong.mpi.gov.vn trong thoi han 05 ngay lam viéc)

-Du thao hop dong

- Hop ddng

- Bién ban nghiém thu hang héa, NVL, tai san. 7
- Bién ban ban giao TSCP (néu c6) S}
- Bang x4c dinh khéi lugng céng viéc hoan thanh (PL8a) ,}?é
- Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop dong -
- Héa don. =
_ Cam két bio hanh, huéng dan st dung, CO, CQ (néu c6) =
- Gidy dé nghi thanh toén.
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PINH MUC DU TOAN TIEN CONG POI VOI PE TAI NGHIEN CUU

Tién cong truc tiép cho céc chirc danh thue hién nhiém vu KH&CN duge tinh
theo ngay cong lao dong quy d6i (08 gid/01 ngay; trudng hop cb sb gid cong &,
trén 4 gio dugc tinh 1 ngay cdng, dudi 4 gio dugc tinh ¥ ngay cong) va muc luong

Phu luc 02:

KHOA HQC CAP TRUONG

co s& do Nha nuéce quy dinh tai thoi diém xay dung du toan.

T6 chitc chi tri va chi nhiém nhiém vu KH&CN cé trach nhiém xay dung
thuyét minh du toan tién céng theo cu tric chung nhiém vu KH&CN chi tiét theo
timg chitc danh tham gia thuc hién néi dung céng viée, s6 ngay cong tham gia ctia

tung chuc danh.

Du toan tién cong truc tiép dbi véi timg chirc danh dugc tinh theo cong thic

va dinh murc sau:

Tec = Les x Hsten x Sne

Trong do:

Tc: Dy toan tién cong cua chirc danh

Les: Luong co s& do Nha nude quy dinh

Hsten: Heé s6 tién cong ngay tinh theo lwong co sé.

Snc: S6 ngay cong cua timg chire danh

STT | Chirc danh thwe hién dé tai NCKH cap truwdng Hé s6
1 | Chi nhiém dé tai 0,37
2 | Thanh vién thuc hién chinh 0,23
3 | Thanh vién 0,12
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Phu luc 03
CACH TiNH THU NHAP TANG THEM
- Quy dinh hé s6 hoan thanh céng viéc (cin ci vao danh gia thi dua hang

thang):
+Hoan thanh xuét séc: 1
+Hoan thanh tot: 0,9
+Hoan thanh: 0,3

+Khong hoan thanh: 0

-Quy dinh hé sb trach nhiém:

+Hiéu truong: 4

+Hiéu pho: 4

+Truéng cac phong, khoa, Giam dbc trung tim XTVL va QHDN va tuong
duong, KTT: 3

+Phé truéng phong TCHCQT, Pao tao, cic khoa, Td truéng bd moén Gido
duc thé chit- QPAN, Phé giam dbc trung tim XTVL va QHDN va tuong duong:
2.5

+T6 truéng bd moén truc thude khoa: 1,5 3
b, I/

+Giang vién, vién chic khoéng quan ly cdc phong, trung tdm (trir lag -;/’; (;

theo hop dong): 1 _\_} »

r WEN\

(Hé so chirc vu + N y

Thu nhap Pinh mirc Hé s6 hoan thanh i N

_ A = ] X s . . x lam viéc trong

tang thém TNTT/thang cong viéc+ He so

° - ky thanh toan
trach nhiém)
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Phu luc 04
CACH TiNH VUQT PINH MUC CONG TAC QUAN LY VA PHUC VU
POI VOI KHOI HANH CHINH

STT Loai va tinh chét lao dong Hé s6
1 Hiéu trudong 4
2 Pho hiéu truéng 4
k Trudng cac phong; GP TT LKDT va QKDN; KTT. 3
-4 Pho trudng phong cac phong. 2,3
5 Chuyén vién cac phong 13
7 B phén phuc vy, dién nudc 1

Cach tinh dugc xac dinh nhu sau:

Murc chi thanh toan vwot

i S B i G (Hé s6 chirc vu+H? Dinh mire chil
dinh mirc cong tac quan ly,

h s6 quy dbi) hé sb
phucvu
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Phu luc 05
HO SO THANH TOAN MUA SAM, SUA CHUA, BAO DUONG

TAI SAN CO PINH
STT Tén chirng tir
1 |Hd so mua sdm, stra chita, bao dudng duge Hiéu truong phé duyét theo

phuong thic duge quy dinh trong Luét P4u thdu va cac quy dinh hién
hanh

Bién ban thuong thao hop dong (néu co)

W

Hop dong kinh t& (01 ban gdc, trudng hop thanh toan tir Kho bac nha
nude 02 -03 ban)

Giay béo lanh thuc hién hop dong (néu co)

Bién ban nghiém thu ban giao dua vao st dung.

Bang xac dinh khoi lugng cong viée hoan thanh theo hop dong (néu co)

| | | &~

Gidy bao hanh, chimg nhan xuat x& hang nhap khau (nfu c6); Gidy béo
lanh bao hanh san phim (néu cb)

Bién ban ban giao tai san (néu co)

\O| &0

Hoa don tai chinh

10

Gidy dé nghi thanh toan.
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Phu luc 6:

PINH MUC CHI CONG TAC VIEN TUYEN SINH.
1. D6i véi cong tac vién tuyén sinh hé 9+: 50.000 d6ng/thi sinh ding ky xét tuyén
va 1.000.000 ddng/thi sinh nhap hoc. Trudng hop Cong téc vién (CTV) cb tir 10 bd
hd so nhap hoc tré 1én, mire chi 12 1.500.000 ddng/thi sinh nhép hoc
2. Poi v6i cong tac vién tuyén sinh hé Trung cip, Cao déng: thuc hién theo 1
trong 2 co ché:
- Co ché 1: 1.000.000 ddng/thi sinh nhép hoc.
- Co ché 2: 50.000 dong/thi sinh ding ky xét tuyén va 500.000 ddng/thi sinh nhép
hoc.
3. P6i voi dai Iy tuyén sinh la ca nhan, t6 chire, ky hop dong thuc hién cong tc
tuyén sinh:
- Pat tir 50 dén duéi 100 thi sinh nhap hoc/ndm tuyén sinh: Mirc chi khéng qua
25% tong murc thu hoc phi hoc ky 1 twong tmg véi tirng nghé thi sinh nhap hoc.
- Pat tir 100 thi sinh nhap hoc/nim tuyén sinh dén dudi 200 thi sinh: Mirc chi do
Hiéu truéng quyét dinh, dam bao khéng vuot qua 30% tdng mirc hoc phi hoc k¥ 1
tuong Umg véi timg nghé thi sinh nhap hoc.
- Pat tlr 200 thi sinh nhdp hoc/nam tuyén sinh tré 1én: Mic chi do Hiéu trudng
quyét dinh, dam bao khéng vuot qua 40% téng muiic hoc phi hoc ky 1 tuong tng
vé6i timg nghé thi sinh nhép hoc.

S6 tién nay duoc chi sau it nhat 1 thang déng tién nhap hoc cua timg thi sinh
cho cong tac vién va chi cho cho nhing truong hop nam ngoai kho dir liéu tuyén
sinh cua nha truong, thuc hién ding quy trinh va c6 su xac nhan ctua Trudng ban
thanh tra nhan dan va Trudng phong Dao tao.
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CAC TU VIET TAT

STT CHU VIET TAT Y NGHIA

1 | Phong TC-HCQT Phong t6 chic - hanh chinh quéan tri

2 |BPKTTC B6 phén ké toan tai chinh

3 |BP.QT B6 phén quan tri

4 | BP.TCHC B& phén 6 chirc hanh chinh

5 |Phong KH, TT va KPCL Phong Khoa hoc, thanh tra va kiém dinh
chét luong

6 |Phong CT HSSV Phong Cong tac hoc sinh sinh vién

7 | TT LKDT va QHDN Trung tam Lién két ddo tao va quan hé
doanh nghiép

8 | GDTC Gido duc thé chét

9 | QP-AN Québc phong - an ninh

10 | GDQP Gido duc qubc phong

11 | Quy PTHPSN Quy Phat trién hoat déng su nghiép

12 | Trung tam XTVL va QHDN | Trung tdm xtic tién viéc lam va quan hé
doanh nghiép ¥

13 |[KH&CN Khoa hoc va cdng nghé o P

14 |KTT K¢ toén trudng o

15 |KTX Ky tiic xa 5%

16 | Thué GTGT Thué GTGT

17 | Thué TNDN Thué thu nhap doanh nghiép

18 | NCKH Nghién curu khoa hoc

19 | Uy vién BCH Uy vién ban chap hanh

20 | QCCTNB Quy ché chi tiéu ndi bd

21 [CP Cao diang

22 | CBGV Cén bd gido vién

23 | Hoat dong VN-TDTT Hoat déng van nghe- thé duc thé thao

24 | HSSV, SV Hoc sinh sinh vién, Sinh vién
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