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UBND THANH PHO HA NOIL CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG : Doclip —Tw do - Hanh phuc
THUONG MAI VA DU LICH HA NOI

\r S‘Q\.l?e /QR‘I-I\'/fDL Ha Néi, ngay ﬁthang 11 nqm ?0?4
ML QUYET PINH ~ :
' Ban hanh Quy dinh ché d6 1am viée ciia nha gido

Truo’ng Cao ding Thuong mai va Du lich Ha Ngi

HIEU TRUONG

Can cir Quyet dinh s6 5689/QD-BGDDT ngay 01/9/2008 cua B¢ truong Bé Gido
* duc va Pao tao vé viéc thanh ldp Truwong Cao ding T "hirong mai va Du lich Ha N§i irén
co s¢ Triwong TH T huang mai va Du lich Ha Néi; :
Cdn cit Théong tw sé 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua B$ Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi vé viéc ban hanh Diéu lé triedong cao ddang; . s
Can cir Thong tw 34/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/12/2018 vé viéc sira doi, bo sung ;
mét sé diéu Thong te 07/2017/TT-BLDTBXH, Théng tu 28/2022/TT-BLDTBXH ngay
28/12/2022 vé sira déi, b6 sung mét sé diéu cua cdc Thong tie quy dinh vé tuyen dung,
sir dung, boi dudng va ché dg lam viéc ciia nha gido gido duc nghé nghiép;
Céin cit Véin ban hop nhat sé 4083/VBHN-BLDTBXH ngay 30/8/2024 cua Bé Lao
déng-Thuong binh va Xa hoi ban hanh Quy dinh ché dé lam viéc ctia nha gido gido duc

nghé nghiép;
 Cén cir Théng twe s6 08/2016/TT- BGDDT ngay 28/03/201 6 cia B¢ Gido duc va Dado
tao ban hanh Quy dinh giam dinh mikc gio day cho gido vién, giang vién lam céng tdc
céng doan khéng chuyén trdch trong cdc co s¢ gido duc cong ldp thuéc hé théng gido
duic quoc dan; ,
Can cu Quyet dinh sé6 1670/0P-UBND ngay 17/5/2022 cua UBND thanh phé Ha
Néi vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém v, quyén han va co cdu t6 chirc cia Trieong
Cao dc'ing Thuong mai va Du lich Ha Néi; i
Theo dé nghi ciia Trudng phong T6 chirc - Hanh chinh quan tri.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh ché d6 1am viéc ctia nha gio
Truong Cao déng Thuong mai va-Du lich Ha Néi.

Piéu 2. Quy dinh nay thay thé cac Quy dinh truéc day va ¢6 hiéu luc ké tir ndm hoc
2024 - 2025.

Scanned with

CamScanner“E


https://v3.camscanner.com/user/download

co trach nhlem thi hanh Quyet dinh nay £

Noi nh’{in:

-'Ban Gim hiu; L
- Ban thanh tra nhan dan;
- Céc don vj; '

- Luu VT, TCHCQT.

B @*

6 TH'I(

= F ul\l

/

Trmh Thl Thu Ha ,

' v S,

P

O CIRDI I VLA

Scanned with

§ CamScanner‘"é


https://v3.camscanner.com/user/download

- CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM >
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY })INH CHE DO LAM VIEC CUA NHA GIAO
TRUONG CAO PANG THIfONG N[AI VA DU LICH HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5% /QD-TMDL ngay /¢ thang 11 ndm 2024
ctia Hiéu truéng Truong Cao ding Thuong mai va Du lich Ha N6i)

CHUONGI
- NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Quy dinh ché d¢ lam viéc clia nha gido Truong Cao ding Thwong mai va
Du lich Ha N6i bao g‘6m:'- ché d6 1am viéc; dinh mic gio giang tiéu chuén ciia nha gido,
vién chirc quan ly va quy doi cac loai gitr lao dong khéc ra gid tiéu chuén ctia nha gido.

Piéu 2. Quy dinh nay ap dung ddi véi nha gido; vién chirc quan 1y, vién chirc tham -
gia gie’mg day thudc bién ché cua Truong.

Piéu 3. Muc dich yéu cau : ,

- La cin cir dé Hiéu trudong phéan cong, bd tri sir dung lao dong nhim nang cao hleu
luc quan Iy va ning cao chét lugng, hiéu qua lao dong d01 vGi nha gido; dam bao thuc
hién t6t nhiém vu chinh tri ciia Nha trudng.

- Lam co s& dé lanh dao don vi, nha gido chu dong xay dung ké hoach giang day,

“nghién ciru khoa hoc, hoc tdp nang cao trinh d6 va cac hoat dong chuyén moén khac trong
Trudng. : %

-Lam co s@ dé danh gia, xep loai nha gido hang nam; dam bao tinh cong khai, cong

bimg, dan chu trong viéc thuc hién che d6 chinh sach, quyén lgi va nghia vu ciia nha

gido. 2K s - e ¥ Ly P

Piéu 4. Giv chuan, th01 gian gidng day dinh mirc gw olang

1. Gi chuan 1a don vi thoi gian quy ddi tir s6 glor lao dong cén thiét trude, trong va sau
gio giang dé hoan thanh nhiém vu giang day truc tiép hodc truc tuyen Mot gir chuan gidng
day truc tuyén dugc tinh bang mot git chuan giang day truc tlep

Mot gidr chun dugc tinh di véi giang vién day 1y thuyét khong qué 35 hoc sinh, smh
vién; d6i véi giang day thuc hanh, tich hop khong qua 18 hoc sinh, sinh vién; di véi giang

_day cac nganh, nghé hoc ning nhoc, doc hai, nguy hiém khong qua 10 hoc sinh, sinh vién.
Hiéu truéng cin ot s6 sinh vién cu thé cua 16p hoc dé quy doi gio chuan dam bao phu hop
v6i diéu kién thue té va ddc diém cua timg nganh nghé. _

2. Thoi gian giang day trong ké hoach dao tao dugc tinh bing gi chudn, trong do:

a) Mot gio day 1y thuyét 1a 45 phut dugc tinh bang 01 gi chuén;

b) Mot gio day tich hop (két hop ca ly thuyét va thuc hanh) 1a 60 phut dugc tinh
bang 01 gidy chuén;

c) Mot gio day thue hanh la 60 phut dugc tinh bang 01 gidr chuin.
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3. Dinh mic¢ gi¢ giang duge xdc dinh la sb glor chuan cho mdi nha glao phai gidng
day, dugc quy dinh theo nim hoc. ;

CHUONG I :
NHIEM VU, CHE DO LAM VIEC VA DINH MUC
GIO GIANG, TIEU CHUAN CUA VHA GIAO 'VA.CAN BO QUAN LY . ‘

Piéu 5. Nhi¢m vy

1. Cong téc giang day, bao gom:

_ a) Chuén bi giang day: Soan gido an; 18p dé cuong bai gidng, soan bai giang; chuan
bi tai liéu, trang thiét bi phuc vu cho viéc giang day-m6-dun, moén hoc dugc phan cong
giang day hodc dugc hoc sinh, sinh vién ding ky hoc;

b) Gidng day mé-dun, mén hoc duge phén cong “hodc duoc ding ky theo ke hoach
va quy dinh cia chuong trinh-da dugc Hiéu trudng phé duyét; 23

¢) Panh gia két qua hoc tap clia hgc sinh; sinh vién: Soan dé kiém tra coi kiém tra,
danh gia kiém tra dinh ky.

2. Coi thi, kiém tra, danh gia két thiic mé-dun, mén hoc, cham thl t6t nghlep,huorng
dén, danh gia chuyén dé, danh gla két qua nghién ctru cta hoc sinh; sinh vién:

3. Hoan thién céc biéu mau, sé sach quan ly 16pthoc dugce b tri, phan cong giang
day theo quy-dinh. s e S Akl ;

4. Huéng dan sinh vién lam chuyen a; huorng dén thuc tp, thue tép ket hop véi
lao dong san xuat; luyén thi cho hoc sinh, sinh vién giéi tham gia ky thi céc cap

5. Bién soan gido trinh, tai liéu gidng day; gép y klen xay dung chuong trinh, ndi
dung moé-dun, mén hoc dugce phan cong giang day.

6. Tham gia thiét ké; xay dung phong hoc chuyén mon; thiét ké, cai tién, tu lam do
dung, trang thiét bi gido duc nghé nghiép. - | :

7. T4 chirc cac hoat dong gido duc va rén luyén hoc sinh, sinh vién. :

8. Hoc tap, boi dudng chuan héa, boi'dudng ning cao; thuc tap tai doanh nghiép
hoic co quan chuyén mén; du gid, trao ddi kinh nghiém giang day.

9. Tham gia bdi dudng cho nha gido theo yéu cau phat trién chuyén mén, nghiép
vu cua Truong, khoa, bd mon.

10. Nghién ctru khoa hoc; huéng din hoc sinh, smh vién tham gia nghién ciru khoa
hoc; tng dung cédc tién bo khoa hoc k¥ thuat hoic sang kién cai tién k¥ thuat vao giang
ey ; : |
11. Tham gia sinh hoat chuyén mén, nghiép vu, tham gia cong tac quan ly dao tao.
12. Thuc hién céc nhiém vu khac theo yéu cau ciia Hiéu trudng.

Diéu 6. Thoi gian 1am viéc, thoi gian nghi hang nim

Thoi gian 1am viéc clia nha gido day trinh do cao déng, trung cap la 44 tudn/nim
theo theo ché do tuan lam viéc 40 giv. Do dic diém ciia cong téc giang day, viéc quan

ly thoi glan lao dong cua nha gido theo nguyén tic giao kh01 lugng cong viéc, kiém tra

danh gia két qua thuc hién. ;
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1. Thye hién cong tac gidng day hoc sinh, sinh vién: 32 tudn ddi véi nha gido day
trinh d0 cao déng; 36 tudn d&i véi nha gio day trinh do trung cép.

2. Hoc tap, bdi dudng chuan héa, boi duorng nang cao, nghién ctru khoa hoc: 08
m'm d6i voi nha gido day trinh do cao ding; 04 tudn ddi vai nha gido day trinh do trung
cép. ‘ : ! .

Hiéu truc'mg cin ¢t vao tinh hinh thue té, -dﬁc diém clia n‘mg ngimh nghé dao tao -
& quy dinh vé nghién ctru khoa hoc déi véi nha gido va quyét dinh s glo nghién ciru
khoa hoc t8i thiu ma nha gido phai thuc hién trong ndm hoc.

r Cong viéc | Nha gifo day cao diing Nha glao day trung
- : : ‘ cap

Nghién ctru khoa hoc ' ‘ 56 gio/nam (4 'mz;m) =1 28 giE{/qdm (2 tuan)
Hoc tap, boi ducmg. vchuycn 42 gio/nim (3 tuan) 14 gid/nam (1 tuan)
mon, B : | | : - )

Hoi nghl hop, dai hoi,.. 14 gio/nam (1 tuén) 14 gio/ndm (1 tuan)
Thuec tap tai doanh nOhlcp, 56 gio/nam (4 tuan) 56 gio/ndm (4 tudn)
co quan chuyén moén J ‘

3. Thuc tap tai doanh nszhlcp hodc co quan chuyén mon: 04 tuan d01 voi nha gido
day trinh d6 cao ding, trung cap.

Trudng hop nha gido khong sir dung hét thoi gian dé hoc tap, bdi dudng chuin
héa, bdi dudng ning cao, nghién ciru khoa hoc theo quy dinh thi Hiéu truong quy doi
thoi gian con lai chuyén sang lam cong tac giang day hodc thuc hién cac nhiém vu khac
do Hiéu trudng giao. S6 giv quy déi duoc tinh thém vao dinh mirc gio giang trong nam
hoc cuiia nha gido. Tinh s6 gio quy déi theo ty 1¢ trong ng giita thoi gian khong st dung
dé hoc tap, bdi dudng chuin héa, boi dudng nang cao, nghién ciru khoa hoc véi thai
gian thuc hién cong tdc giang dz_iy hoc sinh, sinh vién quy dinh tai khoéan 1 diéu nay.
Truong hop nha gido tham gia cac khéa hoc tap, boi dudng chudn hoa, bdi dudng nang
cao vuot qua quy dinh tai khoan 2 diéu nay thi dugc giam gio theo quy dinh tai diéu 14
quy dinh nay.

4. Thoi gian nghi he hang nam cua nha gido 1a 06 tudn; clia vién chirc quan ly, vién
chire dang giir chitc danh giang vién c6 tham gia gidng day dugc quy dinh tai diéu 7 quy
ché nay 12 04 tudn, bao gom ca nghi phép hang nam. Trong thoi gian nghi hé nha gido
duoc huong nguyén luong va phu cap (néu c6). Ngoai thoi gian nghi hé nha gido dugc
nghi 12, tét va cdc ngay nghi khéc theo quy dinh cia B luat Lao dc')ng

Cin cur ké hoach nam hoc va diéu kién thuc té, thoi gian 06 tuan nghi hé cua nha
gido dugc b6 tri cu thé nhu sau:

- 3 tuan nghi he

- 1 tudn nghi tét

- 2 tudn nghi giita cdc hoc ky

Truong hop diac biét, Hiéu truong sé quyét dinh.

Piéu 7. Dinh mic giv' gidng

Pinh mirc gir chuin cho nha gido trong mot nam hoc:
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- Gio giang ctia nha gido day cdc mon chuyén nganh:

+ Giang vién chinh, nha gido dang hudng lvong béc 9: 450 gio/nidm-

+ Nha gido dang hudng luong bic 8:
+ Nha gido dang hudng luong béc 7:
+ Nha gido dang hudng lwong bic 6:
+ Nha gido dang huong lvong béc 5:
+ Nha gido dang huong luong bac4:
+ Nha gido dang hudng lurong bac 3:
+ Nha gido dang huéng lrong bac 2:
+ Nha gido dang huong lirong béc 1:
Thoi diém tinh dang huong lwong 14 ngay 01/8 hang nam -

435 mo/nam
420 gid/ndm
406 gio/ndm
393'gid/ndm

381 gid/ndm-
370 gid/nam.

360 gid/nim
350 gio/ndm

- Gior giang ctia nha gido day cdc mon chung: 450 cno/nam

- Nha gido tham gia giang day nhiéu cap trinh do trong mot ndm hoc dugc tinh quy
ddi va ap dung mirc gio giang & cép trinh do cao nhit. Hé s6 quy dbi giv giang chuan
dbi v6i cac cp trinh do thip hon dé tinh dinh murc gic‘r chu‘fm trong mot nim hoc nhu

sau:

+ Trinh d¢ trung cp: 1 gio day dugc tinh bang 0, 9 gio chudn
+ Cac mon van héa pho thdng, hé song bang 1 gitrday dugc tinh bang 0,75 gios

chuin

- Nha gi4o tham gia giang day. nhiéu cap trinh d¢ trong mot nam hoc thl gio nOhlen

ctru khoa hoc, gio hoc tap, boi dudng, chuyen mon duorc xdc dinh nhu sau:

,

S5 oity S6 gio NCKH; So gio NCKH;
5 = hoc tap, ol -hoc tép,
hoc ta = gidngday X < o+ glang day % My
b‘l" d °P: =r %3 Ay chuyén mon lt: e ay chuyén mén
o ; o ; y Ay & 5 ey
hOI ,Au-(mf’ - FAQTANE . igHa ki gido JHng.cap ctia nha gido
ek e day cao dang 2 - day trung cap
Trong do:
S6 giv thuc té da giang day
Ty 1% hé cao déing trong nam hoc
giingday = - B0
cao dang Téng s gid thuc té da giang trong nam hoc
ik S6 gio thuc té giang day
T)’ 1& % hé trung cdp trong nam hoc
giangday = ‘ : "x 100
trung cap Téng sb gid thuc té da giang trong nam hoc

S6 gioy NCKH, hoc tap, bodi dudng, chuyén mon cia nha gido day cao dfnig, trung
cap dugce quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 quy dinh nay.
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Pitu 8. Quy dinh vé viée quy ddi gid gidng

1.1é sb givy chudn quy ddi theo s lugng HS-SV. Viée quy ddi can cir vao sé lrgng
HSSV cudi hoe ky do Phong Cong tac HS-SV thong bio.

1.1. Quy md 16p hoc 1y thuyét:

-+ Ldp cb sd luong < 35 HS-SV " “hésh=1
+ L6p ¢6 s6 lugng 36-50 HS-SV - h@sd=12
+ Lép ¢6 56 lugng 51-60 HS-SV . hésb=13
+L6p cos6 luong 61-80 HSSV . : hésd 1.4
+ Lép c6 s6 luong > 80 HSSV . hésd 1,5

2. Quy mo I6p hoc tich hgp, thye hanh:

+Lépcosdlugng < 18 HS-SV  : hésd=1
+L6p ¢6 s6 luong 19-24 HS-SV . hésd=1,1
+L6ép c6 s6 lugng 25-30 HS-SV @ hésd=1,2
+Lép 6 s6 lugng > 30 HS-SV : hésb=1.3
1.3. Quy mo 16p hoc tich hop, thuc hanh céc nganh nghe doc hal nang nhoc:
+ Lop c6 s6 lugnig < 10 HS-SV A ;- so 1
+ Lép ¢6 sb lugng 11-16 HS-SV . h&sb1;1
+ Lép c6 sb luong 17-23 HS-SV : hésd1,2
+ L6p ¢6 s6 lugng > 23 HS-SV : hésdl1.3

1.4. Péi v6i mon Gido duc qudc phong an ninh thuc hién theo quy dinh tai Thong
tu sb 10/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/9/2018 quy dinh chuong trinh, td chuc day hoc
va dénh gia két qua hoat tap moén hoc GDQP va an ninh thudc khéi cac mén hoc chung
trong chuong trinh dao tao trinh d¢ trung cz‘ip, trinh do cao ding:

- Lép 1y thuyét ¢6 sd luong > S0 HS-SV:  hé¢sdé=1,3

- Quy mo 16p thuc hanh:

+Lépcoséluong < 40HS-SV. . :  hésd=1
+ L6p c6 sb lugng 41- 50 HS-SV -+ hésb=1,1
+ Lép c6 sb lugng > 50 HS-SV . hésb=1,3

Piéu 9. Diéu kién 1én 16p ciia nha gido

- Nha giado tuyén mai; chuyén cong tac vé Truong, Bo mon duge phan cong mon
hoc m&i phai thong qua Hoi dong nha trudng do Phong Té chirc-Hanh chinh Quan tri
t6 chuc.

- Nha gido dugc phan cong giang mon hoc méi: Khoa, Tb bd mon phai ¢ ké hoach
phan cong tiép can mon hoc méi truée 01 hoc ky, td chirc thong qua gid giang tdi thiéu
01 thang trude khi phan cong giang day chinh thire, guri bién ban vé Phong Dao tao cling
phéin cong giang day. Trong ky day dau tién, Khoa, T bd mon thuc hién du gio, danh
gié giang vién giang day truc tiép trén 16p tdi thiéu 01 lan.

+ P&i v6i mon hoc da va dang té chirc giang day: Hoi dong thong qua gior gidng
gém ¢6: Lanh dao khoa, To truong bd mon, giang vién cé uy tin trong giang day mén
hoc, giang vién thudc td b mén.

+ D4i véi trién khai giang day mon hoc méi dua vao chuong trinh, lan déu trién
khai giang day tai truong, Hoi ddng thong qua gidr giang gom cé: Ban gidm hiéu, Phong
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dao tao, Lanh dao khoa, To truéng bd moén, giang vién cé uy tin trong giang day mon
hoc méi (Chuyén gia moi ngoai), giang vién thudc td bo mon. Giang vién trinh bay dinh
. hudng trién khai giang day mén hoc va thuc hién it nhit 01 gior giang.

- Tiéu chudn giang vién hudng din thuc tdp nghé nghiép, thuc tip t6t nghiép:

+ Trinh d9 dao tao cuiia nha gido dap ing quy dinh theo trinh d6 giang day, cé chuyén
nganh dao tao phu hop véi nghé giang day.

+ P4 giang day mon chuyén nganh.

+ Huéng dan thuc tap tot nghiép khong qua 40 sinh vién/giang vién:

Truémgi hop dic biét, Khoa quan Iy chuyén nganh dé xuit, Hiéu truéng quyét dinh
gidng vién huéng din, sé luong sinh vién huéng din/giang vién ddm bao chat luong va
yéu cau cia nganh dao tao. -

Piéu 10. Nhing cong viéc dwge tinh vao glo chuan gidng day
1. Nha gido lam c6ng tdc chu nhi¢ém 16p hodc cb van hoc tap:

- Lép ¢6 s6 lugng < 40 HSSV duoe tinh 15% dinh mirc gio giang/1 16p.
- Lép c6 s6 lugng > 40 HSSV duoc tinh 1,5 gio/HSSV/nim hoc

s 4

2. Nha gido phu trach phong hoc chuyén mén/xudong thuce hanh: ¢6 nhan vién chuyén
trach duoge tinh 10% dinh mic gio giang/1 phong, xudng; khong ¢ nhén vién chuyén
trich duoc tinh 15% dinh murc gi giang/1 phong, xuéng. -

Phong thuc hanh néu quan 1y khong tét s& khéng tinh gi& quan 1y. Pam bao tiéu
‘chuén v¢ sinh ctia phong thuc hanh (cé xa¢ nhan cia Phont7 T chirc-Hanh chinh quan
tri hang thang).

3. Nha gido la trudng khoa va tuong duornz, pho trudng khoa va tuong duong: dugc
tinh tir 15% dén 30% dinh mc gio gidng.

Nha gido kiém nhiéu nhiém vu dugc quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 diéu nay duogc
tinh tong theo dinh mirc gi¢ giang nhung khong vugt qua 50% dinh mirc gio giang.

Khong tinh gio giang dugc quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 diéu nay ddi véi vién chire
quan ly; vién chiic dang giir chic danh gidng vién, gido vién kiém chirc, kiém nhiém.

4. Lién h¢, quan Iy, huéng dan sinh vién cac mon thuc hanh, thuc té, thuc tap két
hop lao dong san xut tai co s&, doanh nghiép: 1 ngay (8 gio lam vxec) dugc tinh bang
2,8 gi¢ chudn), chi tinh hé sé quy ddila 1.

Truong hop dic biét do Hiéu trudng quyét dinh.
5. Lién hé, quan Iy, huéng dan thue tp t5t nghiép : 2 gie/01 HSSV

6. Ra d¢é, cham thi

* Chém bao cdo thuc tap tot nghiép (chim 2 vong): 0,5 gid/01 bao cdo/01 vong
* Soan dé kiém tra hét mo-dun, mén hoc:

- 01 dé kiém tra tu ludn, kém dép 4n va thang diém 1,0 gio/dé
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- 01 dé kiém tra tric nghiém, kém theo dép 4n va thang diém 1,5 gio/dé

- 0] d& kiém tra vin dap, kem dap anva thang diém : 0,25 gib/dé-
- 01 dé kiém tra thuc hanh, kém dap 4n va thang diém 0,5 gio/dé

- Xay dung ngan hang cAu hoi kidm tra, kém dép 4n va thang diém 0,2 giv/cau hoi
* Chém kiém tra hét mo-dun, mén hoc
- ChiAm kiém tra tu ludn, tric nghiém ' 0,1 gio/bai/2 lug
 Chém kiém tra vén dép, thuc hanh 0.2 git/01 HSSV/2 lug

- Tét ca cac hinh thirc chim kiém tra déu phai b tri 02 nha gido chAm. Khong bd
tri mot nha gido chim bai kiém tra, béo cdo t6t nghiép.

Téng hop ra dé, chim thi néu thanh toan truc tiép thuc hién thanh toan theo quy
ché chi tiéu néi bo.

7. Té chirc, chi dao, gidm sat, coi kiém tra: S8 tiét thanh toan thuc hién theo ké
hoach duoc Ban giam hiéu duyét.

-+ 1 ca kiém tra két thtic mo-duri, mén hoc < 60 phut = 0,5 gi& chuén -

+ 1 cakiém tra két thiic mo6-dun, mén hoc > 60 — 120 phit = 01gio chuan

+ 1 cakiém tra két thic mé-dun, mon hoc > 150 phat = 1,5 gio chuan \‘;,
8. Nha gido lam viéc theo yéu cau ctia Nha truong: 2,8 gid/ngay dinh mirc kh)o'

cong viéc phong chirc ndng quy dinh (khong dung dé thanh todn); lam viéc ngoai 1o,
ngay 1€, ngay tét duoc tinh theo quy dinh.

* Soan dé thi tét nghiép, thi hoc sinh gioi, thi k¥ ning nghe:

_ D2 thi tr ludn, kém ddp 4n va thang diém : 2,0 giv/dé
- Pé thi trdc nghiém, kém theo dép an va thang diém 2,5 gio/dé
- D& thi vAn dap, kém dap 4n va thang diém 0,5 giv/dd
- Pé thi thuc hanh, kém dép 4n va thang diém 1,5 git/dé

% Coi thi tdt nghiép, coi thi hoc sinh gioi: 01 gi& (45 phiit) = 0,5 gio chuin
* Coi thi k§ nang nghé: 01 ca coi thi = 01 gi& chuan
* Cham thi tot nghiép, chim thi hoc sinh gioi:
- Cham thi tw lugn, tric nghiém: 0,2 gio/bai/2 luot
- Cham thi van dap, thuc hanh: 0,4 gi®/01 HSSV/2 luort
* Chém thi k¥ ning nghé:
- Chém thi tu luan, tric nghiém: 0,5 gio/bai/2 luot
- Chém thi van dap, thuc hanh: 01 gio/01 HSSV/2 luot
* Nha gido tham gia giang day céc hoat dong: khoi nghiép, chinh tri dau khoéa, ky
nang mém cho hoc sinh sinh vién: 1 gio giang 45 phit duge tinh 01 gio chuin.
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9. Mot eidy oiang bing tiéng nude ngoai ddi véi cdcmdn hoe, mo-dun khong phai la
mon ngoai ngir dugce tinh bang 2.0 gi¢ chuan.

10. Nha gido giang day, hudéng dan, boi dudng nang cao trinh d§ chuyén mon,
nghiép vu cho nha gido khdc trong co so hoat dong gido duc nghe nghiép: 01 gior duge
tinh bing 1,5 gi¢ chuén. : :

11. Déi vai nha gido gido duc quoc phong, gido duc thé chﬁt, thoi gian lam cono tac
phong trao thé duc thé thao, huén luyén quén su cho can b9, nha gido, nhan vién cua
Truong duge tinh 13 thoi gian giang day: tinh theo ngay cong thyc té theo ké hoach duoc
duyét va tinh 2,8 gid/ngay.

12. Hiéu trudng cin cir vao diéu kién thue t€ quy dinh viéc quy ddira gidy chudn dé
tinh khéi luong giang day hang nim cho nha gido. Trudng hop thanh todn boi dudng
truc tiép thuc hién thanh toén theo quy dinh ciia Quy cheé chi tiéu ndi bo.

Piéu 11. Cong tic hoc tap boi dudng, nghién ciru khoa hgé, nghién ciru thue té

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc
" 1.1. Quy dbi gio nghién ciru khoa hoc (khong nhén kinh phi bang tién).

1.1.1. C4c san phdm dugc tinh 1a hoan thanh khéi lugng nghién ctru khoa hoc trong
nam:

- Tham gia dé tai NCKH cip Nha nuéc, Bo, Thanh pho phu horp v6i chuyén mén
va c6 san pham nghién ciru khoa hoc.

-Pé an, dé tai nghién ciru khoa hoc cip Trudng (dugce Hoi ddng khoa hoc Truong
thong qua).

- Bai nghién ciru khoa hoc chuyén nganh ding trén tap chi chuyén nganh trung

wong, tap chi Qudc té duge xép hang.

- Truong hop mot tap thé tham gia nghién ciru 01 dé tai cap Truong dugc tinh 250
gir nghién cru khoa hoc.

1.1.2. Cac san pham_duqc quy déi.gic‘y nghién ciru khoa hoc:

- Dé tai cap Khoa Ia nhimng dé tai thudc nhiém vu ctia nha gido: 56 gid/dé tai. Cac
d& tai khac thuc hién theo yéu cau cia Trucmg tir 90-150 gio/dé tai. .

- Mot bai bao cdo dang trong ky yéu ctia hdi thio Qudc gia hodc cip BO, \Toanh
Thanh phé: 40 gio/bai.

- Mot bai bao céo tham gia hoi thao cép Truong: 10 gid/bai.

- Mot bai béo cao tham gia hoi thao cap Khoa: 5 gio/bai.

- Chu tri héi thao cap Khoa: 7 gio/nguoi.

- Thu ky hai thao cip Khoa: 5 gio/ngudi.

- Chii tich hoi dong dé tai cap Truong: 12 gid/ngudi.

- Thanh vién nghiém thu dé tai cdp Truong: 10 gid/ngudi.

- Thanh vién nghiém thu dé cuong chi tiét cép Khoa: 1 gio/nguoi.

- Chu tich hoi dong dé tai cap Khoa: 7 gio/ngudi.

- Thanh vién nghiém thu dé tai cip Khoa: 5 gio/nguoi. _

- Viét bai SEO web tiéu chuin quy dinh cia Ban truyén thong: 3 gio/bai.
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- Viét bai tiéng Viét cho trang web: 10 gio/bai (V6i bai viét dim bao theo tiéu
chuin quy dinh ctiia Ban truyén thong gém: Bai chuyén mén; Bai gidi thiéu vé truong,
khoa, nganh; Bai su ki¢n; Bai viét dat hang).

- Viét bai tiéng Anh cho trang web: 20 gio/bai.

- Dich bai viét trén web theo yéu ciu ciia nha trudng: 10 gid/ bai

- Hudng dén hoc sinh-sinh vién lam nghién ciru khoa hoc:

+ Cép khoa: 10 gio/dé tai ~ |

+ Cép Truong: 56 gio/dé tai

+ Cép Thanh phd va Trung wong: 90 gio/dé tai.

- Huéng dan sinh vién viét du an khoi nghiép tai cude thi cz‘ip Truong: 30 gio/du
an, c6 xay dung ké hoach huéng dan rd rang va dugc Ban Gidm hi¢u xét duyét.

- Hudng dén sinh vién c¢6 du an khoi nghiép tham du cuge thi khéi nghiép & céc
cp (ngoai trudng): 56 gio/dy an, c6 xay dung ké hoach ro rang va dugc Ban Giam hi¢u
Xét duyét. 3

* Céc hoat dong nahién ciru khoa hoc khac (khong c6 trong cédc muc & trén), Hiéu
trudng s€ quy dinh cu thé sé gio chuin phu hop vdi yéu cau va thue té. -

* Néu hoat dong nghién ciru khoa hoc trong ndm chua du dinh miec thi liy gio
giang tiéu chuan da thuc hién b vao s6 gio nghién ciru khoa hoc con thiéu. Truong hqp
cu thé nha gido thua/ thiéu gid nghién ciru khoa hoc lam d& nghi va Hiéu trudng quyét
dinh bu trir gio hoc tap, bdi dudng nhung khong qué 1 tudn (14 gio chuén).

1.1.3. Pau nam hoc, nha gido phai xay dung ké hoach nghién ctru khoa hoc dé
Khoa, B6 moén tong hop; Hoi ddng khoa hoc Truong duyét va dugc thuc hién theo ké
hoach. '

1.2 Céc diéu kién dé cong nhan két qua nghién ctru khoa hoc.

- Pbi voi cac hoat dong nghién ciru khoa hoc trong Truong: Céc san phiam khoa
hoc ctia don vi va cd nhan da thuc hién trong nam gui vé Phong Khoa hoc, Thanh tra va

- Kiém dinh chat luong dé xac nhén gio hoat dong nghién ciru khoa hoc.

- Péi vai cac hoat dong nghién ciru khoa hoc ngoai Truﬁmg: Cac cé4 nhan gii 01
cudn tap chi; tham luén tai cdc hoi thao, cdc ban photo 21ay moi va chuong trinh hoi
nghi ¢ tén tac gia gui vé Phong Khoa hoc, Thanh tra va Kiém dinh chét luong dé xac
nhan gi¢r hoat dong nghién ctru khoa hoc.

2. Nghién ctru thuc té
- Pau nam hoc, cac Phong, Khoa, B mon xay dung ké hoach di thuc tdp doanh

nghiép, co quan chuyén mén clia nha gido giri Phong Khoa hoc, Thanh tra va Kiém dinh
chét luong. Nha gido can cir vao ké hoach cong tac da dugc phé duyét dé lvra chon thoi
gian va don vi di nghién ctru thuc té phi hop. |

- Trudce khi di nghién ctru thuc té, nha gido lap ké hoach chi tiét giri Phong Khoa
hoc, Thanh tra va Kiém dinh chét luong.

- Két thic nghién ctru thuc té, chdm nhat sau 7 ngay lam viéc, nha gido ndp bdo
céo két qua nghién ctru thuce té tai doanh nghiép vé Phong Khoa hoc, Thanh tra va Kiém
dinh chét lugng.
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- Vién chirc quan ly, vién chirc cic phong, ban chuyén mon, nghi€¢p vu thanh lap
doan di nghién ctru thuc té theo nghiép vu chuyén mon cua nh(’)m hodc don vi. Thu ky
doan x4y dung ké hoach va nop bdo cdo ket qua ctia ca doan vé phong KH, TT&KBDCL.

3. Cong tac hoc tap boi dudng; hoat dong.chuyén mon

- Hang nam céc don vi xdy dung ké hoach, ndp bdo céo két qua vé cong tac hoc
tﬁp, bdi dudng, du gio, hoat dong chuyén m6n,... vé Phc‘mg Khoa hoc, Thanh tra va
Kiém dinh chét luong theo quy dinh. ; :

- 01 ngay di hoc tap, bdi dudng chuin héa, boi ducmg nang-cao duoc tinh: 2,8
gio/ngay. ~ ‘

- Du gio déanh gia chuyen mon cua nha gido duorc tinh: 01 gio /01 gio

- Sinh hoat chuyén mén ctia Khoa, B mén: 1,4 gid/1 budi

- Néu gi&r hoc tap, bdi dudng, chuyén mén trong nam chua du dinh mirc thl lay gioy
giang tiéu chuan da thuc hién bu vao gio hoc tap,_bm dudng, chuyén mén con thiéu.

. Truong horp cu thé nha gido thira/thiéu gio hoc tap, bdi dudng lam dé.nghi va Hiéu
- truong.quyét dinh bu trir gid nghién ctru khoa hoc nhung khong. qua 1 tuan (14 giv
chuén). : : ;
- Néu gitr hoc téap, bdi dudng trong nam vuot qua dinh mac thi duoc giam glor theo
quy dinh tai diéu 14 quy dinh nay.. ! : :
Diéu 12. Pinh mirc gi¥ gidng dbi véi vién chire quan ly, vién chirc cac Phong,
ban chuyén moén, nghiép vu va kiém nhiém céng tic Ping, doan thé -

GIANG VIEN GIU CHUC VU QUAN LY,

sTr|  VIEN CHUC CACPHONG VAKIEM | PINH MUC
NHIEM CQNG TAC DANG, POAN THE A
1 | Chutich hoi dong truong, Hicu truéng 8% dinh mirc gi¢ giang/nam
2 | Pho hiéu trudng s . it 10% dinh mac gi(‘r giang/nam

3 | Truong phong, gidm doc trung tam
_ . A7 . 14% dinh muc gio gi an,:/nam

4 | Phé trudng phong, phé gidm doc trung tam

18% dinh murc gi¢ gidang/ndm

Déi véi vién chire khéc

5
20% dinh mrc gi¢ giang/nam
6 | Truong khoa, Truéng bd mon truc thuge Truong, ' L el b e,
Pho trudng khoa phu trach Hligm 2% Cifil) e
7 | Pho truong khoa, Phé trudng bd mén truc thudc Giam 20% dinh mitc
Truong '
8 | Trudng b mon thudc Khoa Giam 15% dinh mic
9 | BithubPanguy . Giam 20% dinh mirc
Phé bi thu Pang uy, Thu ky Hoi déng truong Giam 15% dinh muc
10 ‘
11 | Chu tich Céng doan, Phé chu tich cong doan Giam 44 gio chuan/nim
Truong
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E Bi thu Poan trudng: " &7« 7 Wi iy s gt T Giam 50% dinh muc
13 | UVBCH cong doin Trudng, T6 trudng cong doan ~ Giam 22 gid chuan/nim
Khoa ’ Sl ;

14| Ph¢ bi thu Doan trwdmg, Cha tich Hoi sinh vién, -
Chu tich Hoi LHTN, Bi thu Lién chi doan (déi voi Giam 40% dinh mirc
Lién chi doan c6 tir 1.000 HS-SV trd 1én)

‘\\

Nha gido kiém nhiéu chirc vu dugc giam' dinh mire gio gidng & mirc cao nhat.
Piéu 13. Nhung cong vnec duoc th‘mh to'm b01 duong truc tlep hoic tinh gior
chuén
* Nha gido tham gia hdi giang.
- Cép truong: 05 gio/ 01 nha gido
- Chp Thanh phé: 20 giv/01 nha gido
- Cap Toan qudc: 40 gio/01 nha gido :
* Nha gido tham gia boi dudng thi hoc sinh gioi cép truorng 03 glo /01 HS-SV
(t6i da 05 sinh vién)
* Nha gido tham gia boi dudng thi hoc sinh giéi Thanh pho 20 gio /01 HS- SV
* Pinh mirc thanh toan: theo quy dinh cua Quy ché chi tiéu noi bo
Dleu 14. Céc ché d¢ khic.
- Ché do nghi he: Nha gido hoan thanh khéi lu(mg gio dmh muc dugc nghl h <
quy dinh. NG
- Nha giéo nit ¢6 con nho dudi 12 théng tudi duge glam 15% dmh mirc gio. glrgl V
- Nha gido tham gia hoc tép, boi duorng chuan hoa, boi dudng ning cao Vit oS :
thoi gian quy dinh dugc giam 14 gio/1 tuan hoc tap, boi dudng. ‘
- Nha gido trong thoi gian tap su duge giam 30% dinh muc gio giang.
_ - Nha gido trong thoi gian thai san, chita bénh dai ngéy dugc-giam dinh muc gid
giang theo ty ¢ tuong ung giira thoi gian nghi hudng trg cap bao hiém xa hoi véi thoi
gian pha1 thuc hién cong tac giang day dugc quy dinh tai khoan 1 diéu 6 quy dinh nay.
Diéu 15. Ché do day thém gio
1. Trong nim hoc, nha gido, vién chirc quan ly va vién chirc cdc phong, ban chuyén
mon, nghiép vu tham gia giang day co sb gitr gidang day vuot dinh mirc gid giang quy
dinh thi dugc tinh la day thém gio.
2. Déi véi nha gido: S6 giv day thém khéng vugt qué s gioy theo quy dinh cua phép
luat lao dong hién hanh.
3. Péi véi vién chuc quan ly, vién chirc cac' phong, ban chuyén mon, nghiép vu
tham gia glang day: s6 gio day thém khong wirot qua 50% dinh murc gio giang theo quy
dinh. ‘

_/

4. Khoa, b méon thuce hién phan cong giang day cho gidng vién theo nam hoc, hoc
ky dam bao ding quy dinh. Tong hop mon hoc, s6 gio moi giang (néu c6), giri dé xuat
vé Phong dao tao, trinh Ban Gidm hiéu phé duyét theo hoc ky.
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Piéu 16. Cic quy dinh dé thanh toan gid giang ngoai dinh mitc

* Gio giang ngoai dinh mirc la glor giang dugc nha gido tu nguyén ddng y tham gia
day vugt dinh muc tr diu nam hoc.

* Khoi lugng gid gidng ngoai dinh mitc dugc thanh toén theo don vi Khoa B mon;
néu nha gido khong dat gio chuén thi phai tu'ding ky 1am kiém nhiém cong tac khac dé
quy gitr chuan. Trudng hop khéng du gid chuén, Nha truong sé thu hox theo dinh muc
ctia Quy ché chi tiéu ndi bo.

* Khdi lugng gior giang ngoai dinh mirc clia nim hoc nao thanh toan theo ndm hoc
do (thoi gian tinh ndm hoc tr 01/8 nam nay dcn hét 31/7 ndm sau). Néu nha gido ¢6 nhu
clu chuyen 2id vuot dinh mirc sang niam hoc sau trong nhitng truong hop dic biét, phai
¢ don dé nghi va dugc Hicu truong duyét.

* Quy trinh thanh todn gio giang ngoai dinh muc:

- Nha gido lam bang ké khai theo mau quy dinh; ndp Khoa, B6 mon truéc khi nghi
he. ‘ ,

- Truong khoa, BO mon lam bang téng hop thanh toéan theo mau quy dinh.

- Céc don vi, phong ban chirc ning lién quan téng hop cong viéc duge quy dbi ra
gi®r chuén giri vé Phong dao tao:

+ Phong Cong tac HSSV tdng hop gi¢ gido vién chu nhiém.

+ Phong Khoa hoc, Thanh tra va Kiém dinh chét lugng tong hop gi ra dé, chim
thi, nghién ctru khoa hoc, hoc tip bdi dudng, thuc tip co quan chuyén mén.

+ Phong T chitc — Hanh chinh quan tri tdng hop gi¢ quan ly phong thuc hanh, gio
cong tac quan ly. '

- Phong Pao tao kiém tra xac nhan gid giang (da qui déi gior chudn)

- Phong Pao tao tdng hop chuyén b phan Ké toan tai chinh kiém tra lan cudi, trinh
Ban giam hiéu xét duyét.

- Bo phan Ké toan tai chinh thanh toan gid giang ngoai dinh mic theo quy dinh cho
nha gido vao hoc ky mét nam hoc sau.

CHUONG I
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Té chirc thue hién

Toan thé vién chirc, nguoi lao dong trong Trudng cd trach nhiém thuc hién quy
dinh nay. '

Trong qua trinh thuc hién néu cé ndi dung chua phu hgp hodc van ban hudng din
ctia cap trén co diéu can bd sung, diéu chinh thi cic don vi giri Phong Té chire - Hanh

chinh quan tri tp hop bao cdo Hiéu trudng dé diéu chinh cho nam hoc sau./.
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