UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
THUONG MAI VA DU LICH HA NOI
Sb: 401 /Qb - TMDL Ha Ngi, ngay 19 thdng 8 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh viéc t6 chitc do tao trinh dd trung cip, trinh do cao ding
theo phwong thirc tich lity mo-dun hodac tin chi tai Trwong Cao dang
Thwong mai va Du lich Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG THUONG MAI VA DU LICH HA NQI

Cén ctr Quyét dinh 56 5689/0D-BGD&DT ngay 01/9/2008 cia Bé Gido
duc véa Dao tao vé viéc thanh lap Truong Cao dc%ng Thuong mai va Du lich Ha
Noéi trén co so Truong Trung hoc Thuong mai va Du lich Ha Noi;

Cén cir Quyét dinh s6 1670/0P-UBND ngay 17/05/2022 ciia UBND Thanh
phé Ha Nji vé viéc Quy dinh vé chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6
chuee cua Truong Cao dcfrng Thuong mai va Du lich Ha Noi;

Céin cik thong tw 56 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30/03/2022 ciia B trudng
B¢ Lao ddng - Thuong binh va Xa héi vé viéc Quy dinh viée t6 chitc dao tao
trinh d6 trung cap, trinh dé cao dang theo nién ché hodc theo phirong thirc tich
ity mé-dun hodc tin chi,

Theo dé nghi ciia Trudng phong Dao tao.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh viéc t6 chiic dao tao trinh do trung cip, trinh
d6 cao dang theo phuong thirc tich lily mé-dun hodc tin chi tai Trudng Cao ding
Thuong mai va Du lich Ha Noi. (Quy dinh chi tiét kém theo).

Picu 2. Quyét dinh c6 hidu lyc thi hanh tir ndm hoc 2025 — 2026 va dugc
4p dung tir hé Cao déng khoa 17, hé Trung cép khoa 60.

Piéu 3. Cac Phong, Khoa, B6 mén truc thude va hoc sinh - sinh vién cia
Nha trudng chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. 4/

Noi nhan:

- Ban giam hiéu;

- Cac Phong, Khoa;

- Luu: VT, BT, KH, TT&KDCL.
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UBND THANH PHO HANOQ: - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Péc lip - Ty do - Hanh phiic

THUONG MAI VA DU LICH HA NOI

QUY PINH VIEC TO CHUC PAO TAO TRINH PO TRUNG CAP, TRINH PO
CAO PANG THEO PHUONG THUC TiCH LUY MO-PUN HOAC TiN CHI
TAI TRUONG CAO DANG THUONG MAI VA DU LICH HA NOI
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6: 401/0OD-TMDL ngay 19 thang 8 nam 2025 cua
Hiéu truong Truong Cao ding Thirong mai va Du lich Ha Noi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va déi twong ap dung

Van ban nay quy dinh vé t6 chuc va quan ly dao tao trinh do trung cép, trinh do
cao ding theo phuong thirc tich 1ily mé-dun hodc tin chi; quy ché kiém tra, thi va xét
céng nhan tot nghiép tai Truéng Cao dang Thuong mai va Du lich Ha Noi.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Quy dinh nay, céc tir ngir dudi day duge hiéu nhu sau:

1. Bao tao theo phuong thirc tich 1y mé-dun hodc tin chi 13 phuong thirc dao tao
theo timg ndi dung hoc tip duoc thiét ké thanh nhiing mé-dun, mén hoc, nguoi hoc
dugc chu dong lua chon mé-dun, mén hoc theo quy dinh cia nha truong dé tich Ity
cho t61 khi hoan thanh khéi lvong mé-dun, tin chi quy dinh trong chuong trinh. Nguoi
hoc tich Itiy di céc tin chi dugc quy dinh trong chuong trinh ctia nganh, nghé hoc thi
duoc xét cap bang t6t nghiép.

2. D2o tao tryc tuyén 1a hinh thuc day hoc cho phép thuc hién mét phé“m hoac
toan bo ndi dung mén hoc, mé-dun trong chuong trinh dao tao trinh d6 trung cép, trinh
do cao dé“ing trén moi trudng Internet dé thay thé viéc day hoc truc tiép tai cac dia diém
dao tao cua co sé gido duc nghé nghiép.

Piéu 3. Chwong trinh va thai gian dao tao

1. Chuong trinh dao tao

a) Chuong trinh dao tao thé hién muc tiéu dao tao, khéi lugng kién thuc, yéu
cau vé nang luc ma ngudi hoc can dat sau khi t6t nghiép; pham vi va cu tric noi
dung; phuong phap va hinh thic dao tao; cach thirc danh gia két qua hoc tap.
Chuong trinh ddo tao dugc xay dung theo quy dinh tai Théng tu sé 01/2024/TT-
BLDTBXH ngay 19 thang 02 nim 2024 va Théng tu s6 03/2017/TT-BLDTBXH
ngay 01 thang 03 ndm 2017 cua B trudng B Lao dong - Thuong binh va X& hoi
quy dinh quy trinh x4y dung, thAm dinh va ban hanh chuong trinh dao tao; t6 chuc
bién soan, lua chon, tham dinh, duyét va str dung gio trinh trinh d6 trung cép, trinh
d6 cao dang.

b) Chuong trinh dao tao phai duoc cong khai dbi v6i ngudi hoc trude khi
tuyén sinh va khi bit dau khéa hoc. Nhiing thay doi, diéu chinh lién quan dén
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chuong trinh ddo tao dugc cong bd trude khi 4p dung, khong gay téc dong bt loi
cho nguoi hoc.

2. Thoi gian ddo tao la thoi gian dé ngudi hoc hoan thanh mét chuong trinh
di0 tao cu thé va da diéu kién dé nhan bing t6t nghiép tuong tng voi chuong trinh
ddo tao d6, cu thé:

- Thoi gian khoa hoc dugc thiét ké dbi voi chuong trinh dao tao trinh do cao
dang tir 02 dén 03 niam hoc ; thoi gian khod hoc dugc thiétrké d6i voi chuong trinh
dao tao trinh d6 trung cép tir 01 dén 02 nam;

- Thoi gian dao tao trinh d§ cao dang, trinh do trung cap theo phuong thirc
tich lfty mé-dun, tin chi 1 thoi gian tich Iy da sé luong tin chi quy dinh cho tng
chuong trinh.

3. Thoi gian tbi da dé nguoi hoc hoan thanh chuong trinh

a) Thoi gian t6i da dé ngudi hoc hoan thanh chuong trinh bao gom thoi gian
t6i da dé hoan thanh cic mén hoc, mé - dun trong chuong trinh, duoc tinh tir thoi
diém bat dau hoc mdn hoc, md - dun thi nhét dén khi hoan thanh mén hoc, mé -
dun cudi ciing clia chuong trinh;

Thoi gian t6i da d& nguoi hoc hoan thanh chuong trinh bao gém thoi gian
hoc cdc mén hoc, mo-dun va thoi gian thi tét nghiép hodc bao vé chuyén dé, khoa
ludn t6t nghiép do higu truéng quyét dinh, bao dam khéng vuot qua 1,5 1an thoi
gian dao tao d6i v6i chuong trinh tir hai dén ba nim hoc, khong vuot qua 02 1an
thoi gian dao tao d6i v6i chuong trinh tir mét dén duéi hai nam hoc, khéng bao
gom thoi gian bao luu quy dinh tai khoan 2 Pidu 9 cta quyét dinh nay.

b) Thoi gian khéa hoc dbi véi ngudi hoc duge midn trix hoc bao luu két qua hoc
tép do da hoc dugc giam trir tuong img véi thoi gian hoc cac ndi dung duge mién tri.

c) Thoi gian t6i da dbi véi ngudi hoc cting luc hai chuong trinh béng thoi gian
t6i da dé hoan thanh chuong trinh c6 thoi gian dao tao dai hon va duoc tinh tir khi
bét dau hoc chuong trinh thr nhat;

d) Hiéu trudng c6 thé xem xét, quyét dinh kéo dai thoi gian dao tao t6i da dbi
v6i céc truong hop ngudi hoc cé gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh cta Luét
Nguoi khuyét tat.

4. Thoi gian t6 chirc giang day, hoc tap:

a) Thoi gian giang day, hoc tap dugc thuc hién trong thoi gian tir 6 giey dén 22
gio hang ngay, bao gdbm ca ngay thir 7 va chi nhat, trir cac ndi dung hoc tap dic thu
phai giang day ngoai thoi gian nay méi da diéu kién thuc hién;

b) Thoi gian gidng day, hoc tip bing hinh thitc truc tuyén duge thuc hién linh
hoat tly theo diéu kién va hoan canh thuc té cua truomg, do hiéu trudng quyét dinh;

c¢) Thoi gian giang day, thuc hanh, thuc tap tai doanh nghiép duoc thuc hién
theo thoa thudn gifta nha truong va doanh nghiép nhung phai dam bao quy dinh cua
phép luat v& thoi gian lam viée.
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5. Thoi gian hoc khéi lugng kién thirc vin héa trung hoc phd théng hodc
chuong trinh gido duc trung hoc phd théng theo hinh thirc gido duc thuong xuyén
khong tinh vao thoi gian dao tao nghé theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 va khoan
4 Piéu nay.

Pitu 4. Dia diém dao tao

1. Pia diém dao tao duoc thuc hién tai truong, phéan hiéu cua truong, cac dia
diém lién két ddo tao theo quy dinh tai Nghi dinh sé 143/2016/ND CP ngay
14/10/2016 cta Chinh phii quy dinh didu kién diu tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc nghd nghiép va Nghi dinh s§ 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018
cia Chinh phii sira d6i, bd sung cic Nghi dinh lién quan dén didu kién diu tu
kinh doanh va thu tuc hanh chinh thuéc pham vi quan Iy nha nuéc cia Bo Lao
dong — Thuong binh va X3 héi; t6 chirc cho nguoi hoc hoc tap, thuc hanh va
thuc tap tai doanh nghiép trong va ngoai nudc théng qua hop dong véi doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 23 Luat Gido duc nghé nghiép.

2. Viéc dao tao truc tuyén duoc thuc hién linh hoat vé& dia diém do Hiéu
trudng cin cit vao diéu kién thuc té quyét dinh nhung phai dap Gng cac didu kién vé
ha tAng cong nghé thong tin dé bao dam chat luong dao tao.

Picu 5. K¢é hoach dao tao

1. Can cir vao khéi luong kién thire, yéu cau k§ ning quy dinh ctia chuong trinh,
Hiéu truéng phan bé sé mén hoc, mé - dun cho timg nim hoc, hoc ky.

2. Trudce khi bt dau khéa hoc, nam hoc, hoc ky, Truong cong bd cong khai
ké hoach dao tao d6i v&i khéa hoc, nim hoc, hoc ky do. K& hoach dao tao cho ting
khoéa hoc, ndm hoc phai thé hién: Thoi gian, hoat dong ctiia chuong trinh dao tao;
thoi diém bit ddu va két thic mdi hoc ky, nam hoc, khéa hoc; thdi gian, thoi luong
dao tao cac mon hoc, mé-dun trong chuong trinh; thoi gian hoc ly thuyét, thuc hanh,
thue tap; ké hoach t6 chirc cac hoat déng thi, thuc tap tot nghiép; thoi gian thi hét
mén hoc, md-dun, thi tdt nghiép; thoi gian nghi he, 18 tét, khai giang, bé giang; thoi
gian hoc tap ngoai khéa va cac ndi dung khac.

3. Truong hop dao tao truc tuyén thi k& hoach dao tao phai quy dinh cu thé
cac ndi dung mén hoc, md — dun dao tao bing hinh thirc trire tuyén.

Didu 6. Ping ky nhip hoc

1. Khi ding ky nhip hoc ngudi hoc phai nop céc gidy to theo quy dinh tai
khoan 3 didu 11 théng tu s§ 05/2021/TT-BLDTBXH va Quy ché tuyén sinh trinh do
cao dang, trung cp va huéng dan tuyén sinh hién hanh cua nha Truong. Phong Dao
tao td chirc cong tac nhip hoc, thu nhan, sip xép tht ca gidy to nhap hoc ctia ngudi
hoc vao tii hd so ¢4 nhan va ban giao, quan 1y tai Phong Céng tac HSSV sau khi két
thic tuyén sinh.
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2. Ngudi hoc dugce to chiic thanh céc 16p hoc theo céc chuong trinh dao tao

va nganh nghé dao tao cu thé, phti hop véi timg hinh thire t§ chirc dao tao do hidu
trudng quyét dinh.

3. Ngudi hoc duoc cép thé hoc sinh, sinh vién dé thuin tién cho quan ly, theo
déi trong qua trinh dao tao.

4. Truong cung cap day du thong tin cho ngudi hoc v& muc tiéu, ndi dung va
ké hoach hoc tdp ctia chwong trinh, quy ché dao tao, nghia vu va quyén loi cia
nguoi hoc.

5. Sau khi xem xét du diéu kién nhép hoc, Hiéu truong ky quyét dinh cong
nhan ngudi dén hoc 1a hoc sinh, sinh vién chinh thtrc cia Truong.

Diéu 7. Chuyén nganh, nghé dao tao

1. Nguoi hoc duge chuyén nganh, nghé dao tao dang hoc sang hoc mét
nganh, nghé dao tao khac cua Truong.

2. Hiéu truéng quyét dinh cho phép nguoi hoc chuyén nganh, nghé dao tao,
bao dam cac yéu cu sau:

a) Ngudi hoc c6 don dé nghi chuyén ddi nganh, nghé dao tao;

b) Nganh, nghé dao tao du kién s& chuyén sang hoc phai co cung hinh thirc
tuyén sinh va céc tiéu chi tuyén sinh bang hoic thdp hon so véi tiéu chi tuyén sinh
cua nganh, nghé dao tao dang hoc;

¢) Viéc chuyén dbi nganh, nghé dao tao phai dugc thuc hién ngay trong hoc
ky dau tién cta chuong trinh;

d) Khéng trong thoi gian tam ding chuong trinh dang hoc, diéu chinh tién do
hoc, bi nha truong ky luét tir mirc canh cdo trd 1én, bi truy ciru trach nhiém hinh su.

d) Nguoi hoc khi d& duge chuyén déi sang nganh, nghé dao tao khac thi phai
dimg hoc nganh, nghé dao tao trudce khi chuyén dbi.

3. Thoi gian hoc t6i da dé ngudi hoc chuyén nganh, nghé dao tao hoan thanh
chuong trinh duoc quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 cla Quy dinh nay va duogc tinh tir
khi bit dau nhép hoc nganh trude khi chuyén.

4. Ngudi hoc chuyén nganh, nghé phai déng hoc phi nhiing mén chua duogc
hoc theo ké hoach dao tao ctia nganh hoc méi va phai dong hoc phi ctia nganh, nghé
hoc méi theo quy dinh.

Diéu 8. Hoc cing liic hai chwong trinh

1. Biéu kién hoc cung ltuc hai chuong trinh

a) Nguoi hoc ¢6 don dé nghi hoc cling lac hai chuong trinh;

b) Pa hoc xong hoc ky thir nhit dbi véi chuong trinh c6 thoi gian thuc hién tir
mét dén hai nim hoc, d& hoc xong hoc ky thir hai déi v6i chuong trinh ¢6 thoi gian
thuc hién trén hai nam hoc. Két qua hoc tdp cua ting hoc ky da hoan thanh &
chuong trinh thit nhat phai dat loai kha tro 1én;
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¢) Khong trong thoi gian tam ding chuong trinh dang hoc, bi ky ludt tir mic
canh céo trd [én, bi truy clru trach nhiém hinh su.

2. Nguoi hoc thude dién phai didu chinh tién d6 hoc hoic bi budc thdi hoc &
chuong trinh thir nhét thi bi budc thdi hoc chuong trinh thir hai.

3. Thoi gian dé nguol hoc hoan thanh hai chuong trinh dugc quy dinh tai
khoan 3 Diéu 3 cia Quy dinh nay.

Dicu 9. Tam dirng chwong trinh vi bao lwu két qua hoc tap

1. Bao luu két qua hoc tip 13 viée nha trudng gitt nguyén két qua ngudi hoc
da hoc va thi dat yéu cau dbi véi cac mén hoc, md — dun trong mot khoang thoi gian
nhat dinh khi ngudi hoe duge tam dimg chuong trinh dao tao. Két qua hoc tip céc
mon hoc, mé — dun bao luu duoc tinh khi Xép loai két qua hoc tap va danh gia xép
loai tdt nghiép.

2. Nguoi hoe duge tam dimg chuong trinh dang hoc va duge bao luu diém
hoc tép néu thudc mot trong cac trudong hop sau:

a) Pugc co quan nha nuéde cé tham quyén diéu dong thuc hién nghia vy quén
su, tham gia phong chdng thién tai, dich bénh; tham gia cac ky thi, giai thi d4u quéc
té;

b) Vi Iy do sitc khoe phai dimg hoc trong thoi gian dai dé diéu tri, cé gidy xéc
nhan cta co s& y té noi kham, diu tri hodc c¢6 gidy x4c nhan khuyét tat theo quy
dinh cia Luat Nguoi khuyét tat;

c) Chuyén noi hoc tir trudng nay sang trudng khic ciing nganh nghé dao tao
ma thoi gian hoc & trudong khéac ¢6 sy khac nhau vé tién do;

d) Tham gia chuong trinh, du 4n di lao déng & nudc ngoai theo hop déng
hozc do diéu kién, hoan canh gia dinh budc phai dung hoc tép;

d) Trong thoi gian bi ky luat & mirc dinh chi hoc tép c6 thoi han;

e) Bi truy cuu trach nhiém hinh sy nhung chua cé két luan cia co quan cé
thAm quyén hodc da cé két luan cia co quan c6 thAm quyén nhung khéng thudc
truong hop bi xtr ly ky ludt & mac bude thoi hoc.

3. Thoi gian dugc bao luu két qua hoc tip khong qua 5 nam tinh tir khi dimg
chuong trinh hoc tap va khong tinh vao thoi gian t6i da hoan thanh khéa hoc. Ngudi
hoc c6 nhu cau duoc bao luu két qua hoc tap phai c6 don d& nghi hiéu truéng xem
xét, quyét dinh.

4. Nguoi hoc duoc tam hodn hoc mén hoc, md — dun theo ké hoach dao tao
clia truong va phai hoan thanh mén hoc, mé — dun dé trong quy thoi gian téi da
hoan thanh chwong trinh néu thudéc mét hodc cac trudng hop sau:

a) Vi Iy do stic khée khong bao dam dé hoc méon hoc, mé — dun dé va c6 gidy
xacnhancuacosdy té noi kham hodc diéu i3y 1

b) C6 1y do khac khong thé tham gia hoc mén hoc, mé — dun d6, kém theo
minh chiing cu thé va phai dugc hiéu truéng chép thuén;
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5. Thoi gian nghi hoc tam thoi duge tinh vao thoi gian téi da dé ngudi hoc
hoan thanh chwong trinh dugc quy dinh tai khoan 3 Diéu 3 ciia Quy dinh nay.

Pic¢u 10. Cong nhin va mién trir ndi dung hoc tap

1. Coéng nhan két qua hoc tap

a) Két qua hoc tap ciia ngudi hoc da tich Iiy tir mét chuong trinh dao tao
khac, trinh d¢ dao tao khéc hodc tir mot truong khac trong hé théng giao duc nghé
nghiép dugc xem xét cong nhan trong chuong trinh dao tao dang theo hoc khong
phan biét hinh thirc dao tao truc tiép hay tryc tuyén, cu thé: Pugc mién hoc, mién
thi két thuc mén hoc, mé-dun trong truong hop da hoc, da thi két thiic mén hoc, mé-
dun do trong chuong trinh khac va c¢6 ndi dung, thoi lugng phtt hop véi mén hoc,
mo-dun trong chuong trinh dang hoc; duge mién hoc mét phﬁn noi dung hoc tap
trong mon hoc, md-dun va phai tham gia thi két thic mén hoc, mé-dun trong trudng
hop da hoc ndi dung d6 trong chuong trinh khac nhung chua du thi két thiic mén
hoc, mé-dun hodc thoi luong va néi dung moén hoc, mon dun trude diy chua phu
hop véi thoi luong va ndi dung ctia mdén hoc, mé - dun trong chuong trinh dao tao
hién hanh. Viéc x4c dinh ndi dung va thoi lugng dugc mién hoc do hiéu trudng

quyét dinh; :
b) Hiéu truéng xem xét cong nhéan nhiing ndi dung kién thirc, k§ nang nguoj/;

hoc di c6 trén co s6 so sanh, déi chiéu véi nhimg ndi dung ctia chwong trinh dz‘ig a
hién hanh;

¢) Viéc cong nhéan két qua, ndi dung hoc dugc thuc hién theo timmg mén hoc,
mo-dun hodc ca chuong trinh dao tao;

d) Nha truong céng khai quy dinh viéc cong nhan két qua va noi dung hoc tap
trong chuong trinh dao tao.

2. Nguoi hoc duge mién trir ndi dung hoc tap khong phan biét hinh thae dao
tao truc tiép hay truc tuyén khi thudc mot trong nhiing truong hop sau:

a) Pugc mién, giam hoc mén hoc Gido duc Quéc phong va An ninh theo quy
dinh cua B Lao dong -Thuong binh va X4 hoi vé chuong trinh, td chirc day hoc va
danh gia két qua hoc tdp mén hoc Gido duc Quéc phong va An ninh thudc khéi céc
mdn hoc, chung trong chuong trinh dio tao trinh d6 trung cip, cao déng;

b) Puoc mién hoc, mién thi két thiic mon hoc Gido duc Chinh tri thude khéi
cdc mdn hoc chung trong chuong trinh ddo tao trinh do trung cp, cao déng trong
truong hop da t6t nghiép tir trinh do twong duong trd 1én hodc c¢6 vin bang, ching
chi tot nghiép chuong trinh trung cap ly luén chinh tri hodc tuong duong trd 1én;

¢) Pugc mién hoc, mién thi két thic mén Ngoai ngtt thudc khdi cac mén hoc
chung trong chuong trinh dao tao trinh d6 trung cép, cao déng trong truong hop da
t6t nghiép tir trinh d6 tuong dwong tré 1én hodic da c6 trinh do ngoal ngit tuong
dwong trinh do dugc quy dinh tai Quyét dinh s6 1982/QD-TTg ngay 18 thang 10
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nidm 2016 cta Thu tuéng Chinh pht phé duyét Khung trinh d6 qubc gia Viét Nam

hodc cé van bing, chimg chi tét nghiép trinh d6 tir trung cp ngoai ngit trd 1én;

Bang diém quy d6i mén Tiéng Anh co ban 1, Tiéng Anh co béan 2

Tén chirng chi va trinh d§/diém/bic twong tng Piém quy dbi
cerr | 1ELTs |ToRIC| TOFFY | 1oRFL CBr | TOEFL | TOEFL | Chuin | o (o) | s
PBT IBT ITP VN
B 7.5+ | 910+ 600+ 250+ 100+ | 630+ 6 Mién | Mién
Cl | 65-7.0 | 850 | 577-540 | 236-213 | 95-80 | 550 5 Mién | Mién
B2 | 55-60 | 600- | 527-480 | 197-173 | 71-61 | 500 4 Mién | Mién
Bl | 4.0-5.0 | 450 | 477-450 | 153-126 | 53-42 | 450 3 Mién | Mién
A2 3.0-3.5 | 400 340 96 31 337 2 Mién | 9-10
Al <3.0 | <400 <340 <96 <31 o 1 9-10 &
@ 2.5 350 300 85 25 0 0 8 6
@ 2.0 300 250 75 ? %) 0 7 5

d) Puoc mién hoc, mién thi két thic mén Tin hoc thudc khéi cac mdn hoc

chung trong chuong trinh do tao trinh d6 trung cip, cao déng trong trudng hop da

t6t nghiép tir trinh d6 twong dwong tré 1én hodc ¢ két qua kiém tra dau vao dat

chuan k¥ ning st dung cong nghé théng tin co ban theo quy dinh cia Bd Thong tin
va Truyén thong (théng tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/03/2014 cta Bd Thong tin
va Truyén théng); ching chi IC3; chimg chi MOS; Chung chi ICDL Profile hoic
¢6 van bing, chung chi tbt nghiép trinh do trung cp tré 1én nhém nganh, nghé cong

nghé thong tin;

Ghi chii: Danh sach cdc don vi dwoc phép diao tao va cdp chimg chi img
dung CNTT co bén theo Théng tu lién tich s6 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT (cdp
nhdt theo théng bdo méi nhat).

Bang quy do6i diém mén Tin hoc

Chimg chi inh vién c6 | Chy
Clitng chifng | “PEOM | o, | SHlIVISHGO | Chung
Tén chirng chi | dung CNTT co | 8 940e gy | PAehimgehi | chi
B WE = CNTT nang MOS (Word + | ICDL
ban 3
cao Excel) Profile
Piém TBC s6
Pi¢m quy d6i | diém dugc ghi 10 10 10 10
trén ching chi

d) Pugc mién hoc, mién thi két thic mén hoc Gido duc thé chit thude khéi
cac mén hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh d§ trung cip, cao ding trong
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truong hop la thuong bénh binh, c¢6 thuong tit hodc bénh man tinh 1am han ché

chirc nang vin ddng; trong thdi gian hoc tai truong dat giai nhét, nhi, ba hoic dat
huy chuong trong céc dot thi dau thé thao cip nganh hoic tir cip tinh tro 1én;

e) C6 gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh cia Luat Nguoi khuyét tat duoc
hiéu trudéng xem xét, quyét dinh cho mién, giam mot s6 mén hoc, md — dun hoac
mién, giam mot s6 ndi dung ma kha ning c nhan khong thé dép ung duoc.

Diéu 11. Chuyén trudng

1. Ngudi hoc chuyén truong theo quyét dinh cia co quan quan ly nha nudc co
thdm quyén thi viéc chuyén truong duge thuc hién theo quyét dinh cua co quan ra
quyét dinh. Viéc ra quyét dinh chuyén trudng phai cé su dong ¥ bang van ban cua
nguoi hoc.

2. Nguoi hoc chuyén trudng theo nhu cdu c4 nhan thi viéc chuyén trudng
dugc thuc hién theo quy dinh clia truong noi chuyén di va truong noi chuyén dén.
Hiéu trudng chi xét tiép nhan hoic cho ngudi hoc chuyén truong khi ddp tmg céac
yéu ciu sau:

a) C6 don dé nghj chuyén trudng;

b) Khéng trong thoi gian diéu chinh tién d6 hoc, b ky luat tor mic canh céo
trd lén, bi truy ctru trach nhiém hinh su;

¢) Khéng chuyén truong khi dang hoc hoc ky cudi cing ciia khoa hoc;

d) Khi chuyén sang trudng noi chuyén dén phai hoc ding nganh, nghé dang
hoc tai truong noi chuyén di.

3. Hiéu truong truong c6 ngudi hoc xin chuyén dén quyét dinh viéc tiép nhan
hozic khéng tiép nhan, ngudi hoc & trudong noi chuyén dén.

4. Thoi gian t6i da cho ngudi hoc chuyén trudng hoan thanh chuong trinh
dugc tinh tir thoi diém nhap hoc & trudng noi chuyén di.

Piéu 12. Kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky va thi két thiic mon
hoc, mo-dun

1. Kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky

a) Kiém tra thuong xuyén do gido vién, giang vién giang day mon hoc, mo-
dun thuc hién tai thoi diém bat ky trong qua trinh hoc theo titng mén hoc, mo-dun
béng céc hinh thirc: Kiém tra van dap trong gid hoc; kiém tra viét véi thoi gian lam
bai b%mg hodc dudi 30 phut; kiém tra mot sd ndi dung thuc hanh, thuc tap, chidm
diém bai tip va céc hinh thirc kiém tra, danh gia khac.

b) Kiém tra dinh ky dugc quy dinh trong chuong trinh mén hoc, mo-dun;
kiém tra dinh ky c6 thé bang hinh thirc kiém tra viét tir 45 dén 60 phut, chdm diém
bai tap 16n, ti€u luan, 1am bai thuc hanh, thyc tdp va cac hinh thirc kiém tra, danh
gia khac.

¢) Kiém tra thuong xuyén, dinh ky bang hinh thirc truc tuyén do gido vién,
giang vién giang day mén hoc, mé-dun quyét dinh. Viéc kidm tra bang hinh thic truc
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tuyén dbi véi céc ndi dung thuc hanh chi ap dung khi dap tmg duoc céc diéu kién vé
co s& vat chét, thiét bi dao tao; hé théng ha tﬁng, thiét bi cdng nghé thong tin va phai
bao dam danh gié chinh xac, khach quan két qua hoc tap cua nguoi hoc;

d) Quy trinh kiém tra, s6 bai kiém tra cho mdi mén hoc, mé-dun cu thé duoc
thue hién theo quy dinh cta hiéu trudng, bao dam trong mdt moén hoc, méd- dun c¢o it
nhat mét diém kiém tra thuong xuyén, mét diém kiém tra dinh ky.

Diém kiém tra thudng xuyén, dinh ky duge chdm theo thang diém 10. Khi
vao diém hé théng phin mém quén ly dio tao cua Truong mdi loai diém kiém tra
chi vao 1 diu diém (diém nguyén theo thang diém 10).

2. Thi két thiic mén hoc, mé-dun

a) Khi két thiic mén hoc, modun, truong td chire cac ky thi 1an 1 (thi di) va
mot ky thi 1an 2 (thi lai); ky thi 1dn 2 duoc td chtc cho nguoi hoc chwa du thi 14n 1
hodc ¢6 diém thi 1an 1 chua dat yéu cau. Ngoai ra, c6 thé t& chirc thi két thiic mén
hoc, mé - dun vao thoi diém khéc cho ngudi hoe du didu kién du thi;

b) Hinh thttc thi két thic moén hoc, mé - dun c6 thé 1a thi viét, vn dap, tréc
nghiém, thuc hanh, bai tap 1én, tiéu luan, bao vé két qua thuc tap theo chuyén dé
hoic két hop gitra cac hinh thire trén;

c) Lich thi két thic mén hoc, mé-dun 14n 1 phai duge théng béo trude ky thi
it nhat 02 tuan. Lich thi cta ky thi l4n 2 duoc théng béo trude ky thi it nhit 01 tuan;
timg moén hoc, mé - dun dugc to chirc thi riéng biét, khong bd tri thi ghép mét sb
mon hoc, md - dun trong cung mot budi thi cta mot ngudi hoc;

d) Danh sach nguoi hoc du diéu kién du thi, danh sach phong thi, dia diém
thi, s bao danh duoc cong khai trén hé théng phé“m mém Quén ly dao tao cua
trudng trude ngay thi it nhit 3 ngay lam viée; nguoi hoc khong di diéu kién du thi
mon nao s€ khong c¢6 lich thi mén d6 trén hé théng phﬁn mém Quan ly dao tao.

d) Ngudi hoc tham gia ky thi phai dugc phé bién vé quyén han, nhiém vu,
nghia vu cia minh trong ky thi;

e) Thoi gian 1am bai thi d6i v6i mdi bai thi viét tir 60 dén 120 phit, thoi gian
thi d6i véi cac hinh thic thi khac hodc thoi gian thi véi cac mon hoc, mo- dun céd
tinh dic thi ciia nganh, nghé dao tao hodc thoi gian thi truc tuyén do hiéu trudng
quyét dinh;

g) Déi vé6i hinh thire thi viét, mdi phong thi bd trf it nhét hai cén bd coi thi va
khong b tri qua 50 ngudi hoc du thi; ngudi hoe du thi duge bé tri theo sb béo danh;
dbi véi hinh thire thi khac, Hiéu truéng quyét dinh viéc bd tri phong thi hoic dia
diém thi va céc ndi dung lién quan khac;

h) Thi két thic mén hoc, mé-dun bing hinh thirc truc tuyén duge thuc hién
khi dap tmg dugc céc diéu kién vé co sd vat chit, thiét bi dao tao; hé thng ha ting,
thiét bi cong nghé thong tin. Hiéu trudng quy dinh cu thé v& hinh thtrc va quy trinh
t6 chirc thi nham bao dam d4nh gi4 chinh x4c, khach quan két qua hoc tap cia ngudi
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hoc va chéng dugc gian 14n trong qué trinh thi. Dién bién cta budi thi truc tuyén
phai dugc ghi hinh, ghi 4m va xuit in két qua bai thi dé luu trit theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 20 ciia Quy dinh nay.

- P6i v6i hinh thie thi truc tuyén: chit ky cua nguoi tham gia du thi dugce
phép dé tréng. Cén bd coi thi va gido vién chim thi phai hoan thién chit ky mudn
nhét sau 01 ngay khi két thac mén thi dbi véi mén thi vin dap. Pi v6i cac hinh
thirc thi con lai: can bé coi thi phai hoan thién chit ky muén nhét 01 ngay sau khi két
thic mén thi va gido vién chidm thi hoan thién chit ky muén nhat 05 ngay ké tur ngay
két thiic mén thi.

- Trong trudng hop mén hoc, mé - dun dugc giang day truc tuyén, viéc thi két
thiic mén hoc, moé - dun duoc thuc hién truc tiép, tap trung tai dia diém dao tao theo
hinh thtre tric nghiém, viét, vin dap, bai tap 16n, tiéu luan hoic két hop gitta cac hinh
thirc trén hodc dugc thuc hién theo hinh thirc truc tuyén. Hiéu trudng quy dinh cu thé
vé hinh thirc va quy trinh t chtrc thi truc tuyén, bao dam danh gia chinh xéc, khach
quan két qua hoc tap ctia ngudi hoc va chdng duoc gian l4n trong qua trinh thi.

Picu 13. Diéu ki¢n dw thi két thic mén hoc, mé-dun

1. Piéu kién du thi két thtic mon hoc, m6-dun

a) Ngudi hoe dugc du thi két thac mon hoc, m6-dun phai dam bao tham du it
nhét 80% thdi gian hoc tap bao gém: thoi gian hoc ly thuyét, hoc tich hop, thuc
hanh, thyc tép va dap ung dugc cac yéu ciu khéc quy dinh trong chuong trinh mon
hoc, mo-dun; trudng hop nguoi hoe nghi qua 20% thoi gian hoc tap, giang vién khi
nhap diém vao hé théng phai ghi rd so tiét nghi cia ngudgi hoc.

b) Ngudi hoc ¢é diém trung binh chung céc diém kiém tra dat tir 5,0 diém tro
1én theo thang diém 10;

¢) Nguoi hoc cé gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh thi dugc hiéu truong
xem xét, quyét dinh wu tién diéu kién du thi nhung phai bao dam didu kién vé
diém trung binh cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.

d) Giang vién giang day mén hoc c6 trach nhiém canh bdo dén sinh vién sé
tiét ving: 15 gio giang day/01 an canh bdo. Sau mdi 14n canh bo sinh vién chuyén
két qua canh bao vé cho giao vién chu nhiém.

2. 86 lan du thi két thac mén hoc, md-dun

a) Sau khi hoc xong mén hoc, mé-dun, ngudi hoc du didu kién quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay duogc du thi két thiic mén hoc, mé-dun. Néu nguoi hoc chua du
thi két thiic mén hoc, mé-dun 14n thir nhat vi Iy do chinh d4ng thi dugc b tri tham
du & lan thi tiép theo. Ngudi 6 diém thi 1an thir nhét thudc loai chua dat duoc thi
lai 01 14n/mén hoc, mo-dun;
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b) Nguoi hoc c¢é diém thi dat yéu cdu & 14n tht nhit nhung mudn cé diém
cao hon thi duoc dang ky thi thém 01 14n & 14n thi tiép theo dé cai thién diém sb
nhung khéng dugc bao luu diém thi trude dé. Diém thi 1an sau khong duoc tinh dé
xét hoc bong;

c) Nguoi hoc ving mit & 14n thi ndo ma khong c6 1y do chinh dang thi van
tinh s6 14n thi va phai nhan diém 0 cho 14n thi d6 va phai tham gia k¥ thi lai, nguoi
hoc dugc thi lai 01 14n/mén hoc, md-dun.

Pi¢u 14. Hoc lai va thi lai

1. Nguoi hoc phai hoc lai va thi lai mén hoc, mé-dun néu thudc mot trong
cac truong hop:

a) Khong du diéu kién dy thi;

b) Pa hét s6 1an dy thi két thuc mén hoc, md-dun theo quy dinh nhung diém
thi chua thudc loai dat;

c) Nguoi hoc theo phuong thire tich lily mo-dun hodc tin chi dang ky hoc
lai, thi lai dé cai thién diém.

2. Nguoi hoc phai hoc lai va thi lai khéng dugce bao luu diém va thoi gian
hoc tdp mén hoc, mé-dun ctia 1an hoc trude dé va phai bao dam cac diéu kién du
thi theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 13 ctia Quy dinh nay.

3. Truong hop khéng con mén hoc, mo-dun do chuong trinh dao tao thay
doi thi hiéu truong quyét dinh chon mén hoc, mé-dun khéac phu hop v6i muc tidu
ctia chuong trinh dé thay thé.

4. Hoc cai thién va thi cai thién

Nguoi hoc ¢6 mén hoc, mé - dun tong két theo thang diém 10 tir 4,0 dén 5,4
(diém D) phai 1am don dang ky hoc cai thién hodc thi cai thién mén d6 tai cac ky
hoc moén d6 dugce td chirc day.

Sinh vién dugc thi cai thién téi da 02 14n/mén hoc, mé - dun (néu lan thi cdi
thién 01 dat diém D) va lay diém cta 1an thi sau cing.

Sinh vién phai ndp 1& phi ctia mén hoc, mé - dun d& nghi thi cai thién theo
quy dinh cua Nha trudng.

Khong 4p dung thi cai thién ddi véi ciec mén hoc Gido duc thé chat va Gido
duc Qudc phong — An ninh.

Piéu 15. Ra d@ thi, chAm thi két thic mén hoc, mé - dun

1. Dé thi

a) Dé thi phai phil hop vé6i néi dung mén hoc, md-dun da quy dinh trong
chuong trinh; duge td chire bde thaim ngiu nhién tir ngan hang dé thi cta truong;
d6i voi hinh thire thi truc tuyén hodc bang cac phan mém chuyén biét, hiéu truong
quy dinh cu thé vé cach thuc xay dung hodc lya chon dé thi;
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Péi véi nhiing mén hoc, mo-dun chua cé ngan hang dé thi, Khoa/Bd mon
chiu trach nhiém phén cong giang vién ra dé, duyét d& va nop vé phong Khoa hoc,
Thanh tra va Kiém dinh chat lugng mudn nhét 07 ngay trudc khi bit diu ky thi.

b) Dé thi d6i v&i ngudi ¢6 gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh cua Luat
Ngudi khuyét tat do hiéu truéng quyét dinh.

2. Cham thi

a) Bai thi két thic mén hoc, mé-dun phai do it nhat 02 gido vién chim, cho
diém doc 1ap va ky vao bai thi, phiéu chidm diém, bang tong hop diém cta ngudi
du thi. Bai thi viét tu luan, tric nghidm phai duoc lam phach trude khi chdm; chdm
thi van dap, thuc hanh phai thuc hién trén phiéu chdm thi do hiéu truéng quy dinh;

b) Diém clia bai thi 1 trung binh cdng diém cua cac gido vién chim thi;
trudng hop diém cia cic gido vién chdm thi ¢6 su chénh l&ch tir 1,0 diém tré 1én
theo thang diém 10 thi phai xem xét chdm lai; néu chidm lai ma chua théng nhét
dugc diém thi truéng khoa hodc trudng bd mon xem xét, giai quyét va 1a nguoi
quyét dinh cudi cting vé diém bai thi;

c) Bai thi két thuc mén hoc, mé-dun bing hinh thirc trwe tuyén; bai thi duoc
chim thong qua may, phén mém chuyén biét va viéc chim phuc khéao bai thi do
hiéu truéng quy dinh cu thé vé hinh thtc va quy trinh td churc thue hién.

d) Pdi véi nhitng mén thi vin dap, mon thi thuc hanh chim quy trinh, thao
tac thuc hanh cia sinh vién giang vién cham thi phai c6 mit tai hoi dong thi theo gio
quy dinh;

Déi véi nhitng mén thi thue hanh chim két qua, san pham ctia sinh vién giang
vién cham thi phai c6 mat khi két thac 2/3 thoi gian lam bai thi mén do.

3. Cong bd diém thi

a) Diém thi theo hinh thirc vin dap, thuc hanh hodc bao vé béo cdo thuc tip
phai dugc cong bd cho ngudi hoc biét ngay sau khi cham;

b) Di véi cic hinh thic thi, kiém tra khac phai dugc cong bd cho ngudi hoc
biét mudn nhét sau 10 ngdy lam viéc ké tir ngay thi xong.

Piéu 16. Tinh diém mén hoc, mé-dun; didm trung binh chung hoc ky,
nim hoc, khoa hoc va diém trung binh chung tich liiy.

1. Piém moén hoc, mo-dun

a) Piém moén hoc, mé-dun bao gdm diém trung binh cac diém kiém tra cé
trong 56 0,4 va diém thi két thiic mon hoc, mo - dun ¢6 trong s6 0,6;

b) Piém trung binh diém kiém tra la trung binh cong cua cac diém kiém tra
thudng xuyén, diém kiém tra dinh ky theo hé sé cia timng loai diém. Trong do, diém
kiém tra thuong xuyén tinh hé sb 1, diém kiém tra dinh ky tinh hé s6 2;

¢) biém mén hoc, mé - dun dat yéu cdu 1a tir diém 4,0 theo thang diém 10
(diém D) tré Ién.
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2. Piém trung binh chung hoc ky/nim hoc/khéa hoc va diém trung binh
chung tich lly.
a) Céng thirc tinh diém trung binh chung hoc ky/nim hoc/khéa hoc va diém
trung binh chung tich ldy:

P .
2: a, xn,
ST
- 2]
Y u,
i}

4

Trong do:

+A: 1a diém trung binh chung hoc ky/nim hoc/khéa hoc hoic diém trung binh
chung tich liy;

+ 72 12 86 thir tw mdn hoc, md - dun;

+ a;: 12 diém ctia mén hoc, md - dun thir i;

+ n;: 12 s6 tin chi ciia mon hoc, mé - dun thi i;

+ n: la téng s6 mdn hoc, mo - dun trong hoc ky/nam hoc/khoéa hoc hoic sb
mon hoc, mo - dun da tich [dy.

b) Piém trung binh chung tich liiy 14 diém trung binh ctia cdc mén hoc, mé -
dun ma nguoi hoc da tich Iy dugc, tinh tur dau khoa hoc cho t6i thoi diém duoc
xem xét vao lac két thuc mdi hoc ky;

¢) Piém trung binh chung hoc ky/nim hoc/khéa hoc, diém trung binh chung
tich lily bao gom ca diém moén hoc, mé - dun dugc bao luu, khong bao gom diém
mén hoc, mé - dun dugc mién trir va mén hoc, mé - dun diéu kién;

d) Truong hop nguoi hoc duoc tam hodn hoc mén hoc, mo - dun thi chua tinh
khéi Iugng hoc tap ctia mén hoc, md - dun d6 trong thoi gian dugc tam hoan.

3. Diém trung binh chung hoc ky, nam hoc, diém trung binh chung tich liy dé
xét hoc béng, khen thuong sau méi hoc ky, nam hoc hoac khéa hoc dugc tinh theo
két qua diém thi két thuc mén hoc, mé - dun lan thir nhét; dé xét didu chinh tién do
hoc, budc théi hoe duoc tinh theo két qua 14n thi két thic mdn hoc, méd - dun ¢6 diém
cao nhat.

4. Mén hoc Gido duc thé chét, Gido duc Qudc phong va An ninh thudc khéi
cac mdn hoc chung trong chwong trinh do tao trinh d trung cép, cao ding la 2
moén hoc didu kién. Két qua danh gia 2 mén hoc nay khong tinh vao diém trung binh
chung hoc ky, nam hoc, diém trung binh chung tich Iiiy, xép loai t6t nghiép nhung
13 mét trong cac diéu kién dé xét hoan thanh khéi luong hoc tap, xét diéu kién du thi
t5t nghiép hoic bao vé chuyén d&, khoa luén tdt nghiép va dugc ghi vio bang diém
cap kém theo bang tdt nghiép.

Piéu 17. Xir Iy ngwdi hoc vi pham vé thi, kiém tra

1. Ngudi hoc thi ho, nho ngudi thi hd s& bi dinh chi hoc tip mét nim dbi véi
vi pham 1an thir nhit va bi bude thdi hoc dbi véi vi pham l4n thir hai; truong hop t6
chtic thi, kiém tra ho s& bi budc thdi hoc dbi v6i vi pham 14n thir nhét.
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2. Trong qua trinh thi, néu ngudi hoc cé hanh vi gian 1an hodc st dung cu hd
trg trai phép trong khi thi ho#ic gitip dd, tiép tay cho viéc gian 14n thi can bo coi thi
s& 1ap bién ban va xem xét, quyét dinh dé ngudi hoe 6 hanh vi gian 14n duoc tiép
tuc lam bai thi hodc dimg viéc thi. Truong hop phai dung thi thi bai thi d6 ctia ngudi
hoc dugc danh gia 0 diém.

3. Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 va 2 Piéu ndy, viée xt Iy ngudi hoc vi
pham trong khi du kiém tra, thi két thiic mén hoc, mo - dun dugc thue hién nhu sau:

a) Khién tréch va trir 25% diém bai kidm tra hodc bai thi: 4p dung dbi vai
ngudi hoc pham 16i mot lan nhin bai, thao luan bai voi nguoi hoc khac trong gio
kiém tra, thi;

b) Canh céo va trir 50% diém bai kiém tra hodc bai thi: 4p dung déi véi ngudi
hoc vi pham mét trong cac 13i sau day:

- P bi khién trach mot 1an trong gid kiém tra, thi nhung van tiép tuc vi pham
quy dinh tai gidr kiém tra, thi do;

- Trao dbi bai lam hodc gidy nhép cho nguoi khac;

- Chép bai kiém tra, bai thi ctia ngudi khéc; nhitng bai kiém tra, bai thi d4 c6
két luan 1a gidng nhau thi xu ly nhu nhau, néu nguoi hoc bi xtr ly c¢6 day du bas
chung chimg minh minh bi sao chép thi s& khéng bi xir ly. ‘)

c) Dinh chi 1am bai va nhan diém 0 cho bai kiém tra, bai thi: ap dung d6i
nguoi hoc vi pham mét trong cac 161 sau: :

- D& bi canh cdo mot lan nhung trong gio kiém tra, thi van tiép tuc vi pham
quy dinh trong gid kiém tra, thi do;

- Mang theo tai liéu hodc cac vat dung khong dugc phép dem vao phong thi
(dién thoai di dong, may ghi 4m, ghi hinh...);

- Pua d@ kiém tra, thi ra ngoai phong thi hoac nhén bai giai tir ngoai vao
phong thi;

- C6 hanh dong giy go, de doa ngudi ¢ trach nhiém trong ky thi hay de doa
nguoi hoc khac;

- Viét, v& bay 1én bai kiém tra, bai thi;

- Viét bai kiém tra, bai thi trén gidy khong dung quy dinh cta nha truong;

- Dung bai kiém tra, bai thi ctia ngudi khac dé nép;

- C6 cac hanh vi nhim muc dich xin diém, nang diém hodc lam sai léch két
qué kiém tra, thi;

Ngudi hoc sau khi da du kiém tra, thi néu c6 két luan vi pham thi b xi Iy ky
luat nhu trong khi lam bai kiém tra, bai thi.

Piéu 18. Trach nhiém ciia cdc don vi vé viée t6 chirc kidm tra, thi va quan

ly diém mén hoc, m6 — dun.

1. Trach nhiém ctia Khoa

a) Trudng/ Pho trudng khoa, Trudng bé mon:
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- Phéi hop véi Phong Pao tao va Phong Khoa hoc, Thanh tra va Kiém dinh

chét lugng 6 chirc thi két thic mén hoc, mé dun cho ngudi hoc.

- Luu cac hd so lién quan dén viée giang day va hoc tip theo quy dinh vé
quén 1y hé so, sd sach trong dao tao cua Nha truong.

- Cir giang vién ra dé kiém tra theo ding yéu ciu cta chuong trinh mén hoc,
md - dun hoic tir ngan hang dé.

- Lap danh sach giang vién dang ky ra dé chim bai thi két thiic mén hoc, mo -
dun va giri vé Phong Khoa hoc, Thanh tra va Kiém dinh chét luong truée ngay thi
mén dau tién 10 ngay lam viée.

- Pon dbc giang vién cham thi theo tién d6 va quy dinh ctia nha Trudng.

- Kiém soat viéc chdm bai thi két thac mén hoc, mé - dun cla giang vién
chém thi. |

- Ky bang diém téng két mén hoc vao cudi mdi hoc ky theo thong bio cia
phong Pao tao.

b) Giang vién:

- Nép Béang diém qua trinh (02 ban in sau khi khoéa nhap diém) vé& phong
Khoa hoc, Thanh tra va Kiém dinh chét luong chdm nhét sau 03 ngay (lam viéc) ké
tir khi két thiic giang day mon hoc, mé - dun.

- Hoan thién viéc cham thi ngay sau khi két thic ca thi dbi véi hinh thirc van
dap, thuc hanh hoédc bao vé bao cao thuc tdp; cac hinh thirc thi, kiém tra khac hoan
thién viéc cham thi trong vong 05 ngay 1am viéc ké tir khi thi két thic mén hoc, m
- dun.

- Sau khi cham, phiéu diém thi két thic mén hoc, md - dun va bai thi két thuc
moén hoc, mé - dun hop 1€, cé déy da chit ky duge ndp lai cho Phong Khoa hoc,
Thanh tra va Kiém dinh chét luong trong vong 02 ngay lam viéc.

- Ky bang diém tong két mén hoc vao cubi mdi hoc ky theo thong béo ciia
phong DPao tao.

2. Trach nhiém ctuia Phong Pao tao

- Lap ké hoach thi chung cua toan Truong, diéu hanh toan bd quy trinh t6
chire thi va quan 1y két qua hoc tip clia ngudi hoc.

- Litu trit va kiém soat bang diém qua trinh, bang diém thi gbc, bang diém
téng két mén hoc, md- dun sau khi nhin duoge tir Phong Khoa hoc, Thanh tra va
Kiém dinh chét lvong.

- Khéa/mé thoi han nhip diém qué trinh va diém thi két thic mén hoc, mé -
dun theo quy dinh.

- Lap danh sach nguoi hoc trong phong thi két thiic mdi mén hoc, mé - dun.

- Chuén bi vét tu cho ky thi, tong hop va phén céng can bd gidm sét, coi thi.
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- In bang diém téng két mén hoc, ky xac nhan boi: Giang vién, Khoa,
Phong Khoa hoc, Thanh tra va Kiém dinh chét luong, Phong Pao tao. Bang diém
duoc luu vinh vién & phong Pao tao.

- In va cong bd bang diém timg hoc ky cta nguoi hoc.

3. Trach nhiém ctia Phong Khoa hoc, Thanh tra va Kiém dinh chét lugng

- Xay dung K& hoach té chic, giam sat cong tic chim thi két thiic mén hoc,
md - dun cho méi hoc ky trinh Ban giam hiéu duyét.

- Nhap diém thi két thic mén hoc, md - dun vao phan mém quan ly dao tao
trong vong 3 ngdy lam viéc sau khi c6 két qua thi. Sau 03 ngay lam viéc ké tir khi ¢6
két qua diém thi mén thi cudi cling, phan mém quan ly dao tao s& tu dong khoa, dé
tiép tuc nhap diém Phong Khoa hoc, Thanh tra va Kiém dinh chat luong phai dugc
sur dong ¥ cua Ban giam hiéu.

- Tiép nhan va quan 1y dé thi, dp 4n tir cac Khoa, B§ mon.

- Phéi hop véi cac Khoa xdy dung Ngan hang dé thi va ngén hang cau héi cho
tit ca cac chuyén nganh, cac hé dao tao.

- Giai quyét hoiic kién nghi giai quyét cac khiéu nai, t6 céo vé thi, xur ly sai
pham ctia can b coi thi, giao dé thi, tiép nhan bai thi, danh séch nguoi hoc tham du
ky thi tir can b coi thi d€ t6 chitc chdm diém, vao s6 theo dai tinh hinh thi hoc k¥
trong mdi budi thi.

- Yéu ciu don vi lién quan dén ky thi c6 bién phép ¢ dam bao ky thi dién ra
an toan, nghiém ttc, ding quy ché.

- Kiém tra cdng tac chi dao, t6 chirc thi, didu kién du thi ctia ngudi hoc, hd so
thi, viéc chuan bi co s& vét chat, luc lugng lam cong tac thi.

- Kiém tra viéc dam bao an toan, bi mat trong quy trinh ra dé, sao in, bao
quan, van chuyén dé thi, bai thi.

- Kiém tra viée thuc hién cac quy dinh vé thi, chic trach nhiém vu cuia céc
thanh vién trong viéc coi thi, chim thi, chdm lai bai thi, nhitng nguoi phuc vu, bao
vé khu vuc va nguoi du thi.

- Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé tinh diém mén hoc, mo- dun, quan
ly két qua hoc tap ctia ngudi hoc.

- Luu trit hd so chdm thi, cong tac to chirc thi... va cac hd so lién quan dén
viéc danh gid mon hoc, mo - dun theo quy dinh.

- Nop ban goc bang diém thi két thilc mén hoc, mé- dun cho phong Pao tao
cham nhét 20 ngay 1am viéc sau mén thi cubi cung cua hoc ky.

- Nop ban gbc bang diém qué trinh cho phong Dao tao chidm nhat 10 ngay
lam viéc ké tir thoi gian thi mén dau tién cia hoc k.

Piéu 19. Bing tét nghiép, bang diém, gidy chimg nhin két qua hoc tap

1. Ngudi hoc duge cong nhén t6t nghiép thi dugc hiéu trudng cap bang tbt
nghiép. MAu bang tét nghiép trung cap, cao ding duoc quy dinh tai Théng tu sé

\".‘\4" \\\
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10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 nim 2017 quy dinh vé mdu bang tdt

nghiép trung cép, cao dang; in, quan ly, cAp phat, thu hoi, hily bo bang tot nghiép
trung cip, cao ddng dugc sitra ddi, bd sung bdi Théng tu sé 24/2020/TTBLDTBXH
ngay 30 thang 12 nam 2020 cua B trvong B Lao dong — Thuong binh va X3 hoi.

Hang nim, Nha truong xét tot nghiép cho ngudi hoc du didu kién tét nghiép 02
dot: dot 1 vao thang 5 va dot 2 vao thang 12.

Hoi dong xét tt nghiép duge thanh 1ap theo quyét dinh cua Hiéu trudng.

Cian ctr bién ban ctia Hoi dong xét cong nhan t&t nghiép va danh sach ngudi
hoc du diéu kién t6t nghiép, Hiéu truéng ky Quyét dinh cdng nhén tét nghiép va cip
bing tét nghiép cao ding, hé trung cép cho ngudi hoc du cac didu kién tdt nghiép
theo quy dinh.

2. Ngudi hoe duge cong nhan tot nghiép duoc Hiéu trudng cip bang diém hoc
tap toan khéa. Trong d6 ghi & nganh, nghé dao tao, hinh thirc dio tao; két qua cac
mdn hoc, mo6 - dun trong chuong trinh, diém trung binh chung hoc tap toan khoa
hoc, xép loai tdt nghiép; 1y do ha mirc xép loai 6t nghiép néu c6.

Bang diém dugc cap sau khi ngudi hoc ¢é quyét dinh cong nhan tét nghiép,
mudn nhit trong ngdy trao bing tdt nghiép;

3. Nguoi hoc chua duoc cong nhéan t6t nghiép duoc cip gidy ching nhan két
qua hoc tap cac moén hoc, mo - dun, mé-dun da hoc trong chuong trinh, trong dé
phai ghi rd hinh thirc dao tao va 1y do chua dugc céng nhan tét nghiép.

4. Hiéu truéng chiu trach nhiém 6 chirc trao bang tét nghiép cho ngudi hoc du
diéu kién cép bing t6t nghiép trong thoi gian 30 ngdy lam viée ké tir ngay cong bd
quyét dinh t6t nghiép.

5. Mbi nguoi hoc t6t nghiép chi duoc cip 01 bang tot nghiép, ngudi hoc lam
mét bang tot nghidp Truong khong cip lai. Trudong hop ¢é nhu clu, ngudi hoc lam
don dé nghi va Truong cap Gidy chimg nhan hodc ban sao bing t&t nghiép cao dang
theo quy dinh hién hanh.

6. Sinh vién tét nghiép cao déng céc nganh, nghé thude linh vuc May tinh va
cong nghé thong tin; Cong nghé k¥ thuat; K§ thuat; San xuét va ché bién; Kién trac
va xdy dung; Nong 1dm nghiép va thuy san; Dich vu vén tai dugc céng nhan danh
hiéu k¥ su thuc hanh; cac nganh, nghé con lai dugc cong nhan danh hiéu cir nhin
thuc hanh.

Piéu 20. Quan Iy hd so, sb siach dao tao
1. Phong Dao tao chiu trach nhiém lap va quan ly hd so dao tao theo quy dinh tai
Théng tu sé 23/2018/TT-BLDTBXH ngay 06 thang 12 ndm 2018 cua B truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh vé ho so, sé sach trong dao tao trinh do
trung cap, trinh do cao déng; thuc hién béao quan, luu trit, str dung ho so, s6 sach dao
tao theo quy dinh ctia phéap luat va quy dinh ctia Thong tu 04/2022/TT-BLDTBXH
ngay 30 thang 03 ndm 2022 cia B¢ trudng B Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
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quy dinh viéc t6 chire dao tao trinh do trung cap, trinh d6 cao ding theo nién ché

hoac theo phuong thire tich liiy mé-dun hoic tin chi va theo Quy dinh vé hd so, sb
sach trong dio tao trinh d6 trung cap, trinh dé cao dang tai Truong Cao ding Thuong
mai va Du lich Ha Noi.

Trudng hop truong giai thé thi phai ban giao hd so cho co quan quan ly co
thaAm quyén.

2. Hb so luu tri vinh vién

1. Ho so, tai liéu luu trit vinh vién

a) Hd so ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép; van ban cua Truong phé
duyét ban hanh stra ddi, bd sung chuong trinh; hd so bién soan, lua chon, thim
dinh ban hanh gido trinh hodc tai liéu gidng day; vin ban quy dinh v& td chuc,
quan ly dao tao.

b) Van ban phé duyét danh sdch ngudi hoc tring tuyén, danh sach ngudi hoc
nhap hoc hoac phan 16p.

c) Bang diém téng hop két qua hoc tap ctia ngudi hoc theo hoc ky, nam hoc,
khoa hoc.

d) H6 so cong nhén két qua tdt nghiép cho ngudi hoc cac 16p, cac khoa dao
tao: Quyét dinh thanh 1ap hoi ddng xét t6t nghidp, bién ban hop xét tét nghiép, bang
diém tong két toan khéa hoc.

@) Quyét dinh c6ng nhan 5t nghiép, s cap phat bang tét nghiép cho ngudi hoc.

e) Ké hoach dao tao d6i v&i khda hoc, nim hoc, hoc ky; bao cdo té)ng két nam
hoc, khéa hoc va ban luu cac béo cdo lién quan dén dao tao giri co quan quan ly nha
nude c¢6 thim quyén.

g) Ho so khen thuéng, ky luat nguoi hoc.

h) Ho so lién két dao tao trong nudc va nudc ngoai, dao tao theo dia chi.

i) H so kiém tra, hudng dan chuyén mén, nghiép vu dao tao cta Truong; hd
s0, tai liéu lién quan dén viéc theo ddi va bao dam chat lugng dao tao.

k) Hb so, tai liéu hoat ddng cua hoi déng vé dao tao cia nha truong.

3. Ho so, tai liéu luu trit {t nhat 10 nim ké tir ngay Hiéu truong ky quyét dinh
cong nhan tdt nghiép cho nguoi hoc:

a) Cac ho so, tai liéu ctia Truong lién quan dén t6 chirc thi két thiic mén hoc,
m6 - dun: ké hoach thi va lich thi, céc bién ban hop vé thi két thiic mén hoc, md —
dun, danh sach ngudi hoc dy thi va két qua timg mén thi, phiéu ndp bai thi c6 chit ky
ctia nguoi hoc va can bd coi thi; ban ghi 4m, ghi hinh budi thi ddi véi hinh thic thi
truc tuyén (néu co).

b) Bang diém timg mén hoc, mé - dun ciia ngudi hoc bao gébm: diém kiém tra
thudong xuyén, dinh ky, diém thi, diém tong két mén hoc, mé - dun c6 chit ky ciia
giang vién giang day va can bg quan ly khoa.

c) Hb so, cong van trao ddi vé cong tac dao tao.

[ Brodo 2 2|
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4. Ho so, tai ligu luu trir it nhat 05 ndm ké tir ngay Hiéu truéng ky quyét dinh
cong nhén tbt nghiép cho nguoi hoc:

a) Ho so vé cong tac td chirc chdm phc khao cac bai thi két thiic mon hoc,
mo - dun, thi tét nghiép.

b) S6 1én 16p cuia timg 16p hoc.

¢) Ho so giang day cua giang vién: K& hoach giang day, S6 tay gido vién, SO
Gido an.

5. Céc loai hd so, tai lidu luu trit it nhat 01 nim ké tir ngay Hiéu trudng ky
quyét dinh c6ng nhan tdt nghiép cho nguoi hoc:

Tién dd dao tao.

Thoi khéa biéu va vin ban phan cong giang vién giang day mon hoc, mo6 — dun.

Dé cuong hudng dn 6n thi két thiic mén hoc, mé — dun.

Céc bién ban vé boc thim d8 thi, ban giao dé thi, ban giao bai thi két thuc,
mon hoc, moé — dun.

Pé thi da st dung, bai thi, phiéu chdm thi két thiic mén hoc, mé - dun.
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Chuong II

TO CHUC PAO TAO THEO PHUONG PHUC
TICH LUY MO-DUN, TiN CHi

Piéu 21. T6 chire 16p hoc

1. Lép hoc duoc t6 chite theo timg moén hoc, mo - dun dyua vao ké hoach hoc
tap cta nha trudong & timg hoc ky. Hiéu truong quyét dinh s§ luong ngudi hoc téi
thiéu cho méi 16p hoc Iy thuyét, thuc hanh dam béo didu kién tb chirc dio tao phu
hop véi tinh hinh thye tién nhung bao dam 16p hoc tich hop, thuc hanh khong qua
18 ngudi hoc dbi véi nghé binh thuong; khong qua 10 ngudi hoc ddi véi nganh,
nghé hoc ning nhoc, déc hai, nguy hiém theo danh muc do Bé Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi ban hanh.

2. Tuy diéu kién thuc té, mot nim c6 thé td chic tir 2 - 3 hoc kv, g(‘”)m hoc ky
chinh va hoc ky phu. Hoc ky chinh 1a hoc ky bét budc phai hoc, mdi hoc ky chinh
¢6 it nhat 15 tudn gdm thdi gian thuc hoc va thoi gian thi. Hoc ky phu khong bét
budc phai hoc, trong hoc ky phu nguoi hoc hoc cdc mén hoc, mo - dun cham tién do
& hoc ky chinh, hodc hoc lai cac mén hoc, mé - dun chua dat, hodc dé cai thién diém
s, hodc hoc vuot cdc mon hoc, moé - dun c6 & cac hoc ky sau néu trong hoc ky phu
c6 16p. Méi hoc ky phu c6 it nhat 6 tudn gdm thoi gian thue hoc va thoi gian thi.

Cac mén hoc, mé - dun giang day trong hoc ky phu duoc bé tri tuy theo
diéu kién thuc té cua Trudng. Viéc ndp tién hoc lai va ché do thanh toan cho
giang vién gidng day trong hoc ky phu duge quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi
bd cua Truong.

Dicu 22. Ping ky khéi lwong hoc tap

1. Trudc mbi hoc ky, nguoi hoc phai co6 trach nhiém hoc tap theo quy ché dao
tao ctia truong. Khoi luong hoc tdp nguoi hoc trong mdi hoc ky nhu sau:

a) Khoi luong hoc tap t6i thiéu khdng nhé hon 2/3 khdi lugng trung binh mot
hoc ky theo ké hoach hoc tap;

b) Khéi lugng hoc tap tbi da khong qué 3/2 khéi lugng trung binh mét hoc ky
theo ké hoach hoc tap;

c) Khoéng quy dinh khoi lugng hoc tép tbi thidu déi véi hoc ky phu.

2. Nguoi hoc duge diang ky hoc lai mén hoc, mé — dun c¢é 1an thi cudi dat
diém D theo diéu 24 quy dinh nay dé cai thién diém trung binh chung tich ldy.

3. Trudc khi bét dau hoc ky, Nha truong s& cong khai ké hoach dao tao du
kién, cic mén hoc, md — dun du kién giang day va to chirc thanh céc 16p tin chi trén
‘ phﬁn mém quan ly dao tao. Nguoi hoc khéng hoc mén hoc, mo — dun nao thi thuc
hién viéc rut bét khdi lugng theo didu 23 quy dinh nay.

Piu 23. Riit bot khéi lwgng hoc tap da ding ky

1. Viée rat bét khéi luong hoc tap di dang ky duge thuc hién sau 2 tudn k& tr
du hoc ky chinh, sau 1 tun ké tir dau hoc ky phu. Tuy theo diéu kién cu thé, hiéu
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truéng quy dinh khéi lugng hoc tap t6i da dwoc rat bét. Ngoai khdi luong hoc tap
duge rat bét, mén hoc, mé — dun van dugc giit nguyén trong phan mém quan ly dao
tao, néu nguoi hoc khéng hoc mén hoc, mé - dun nay sé& xem nhu tu y bo hoc va
phai nhan diém F theo diéu 24 quy dinh nay.

2. Nguoi hoc chi duoc rat bét khéi luong hoc tip da ding ky khi c6 don dé
nghi gtti nha truong va dugc nha truong chp thuén.

Pitu 24. Quy ddi diém mén hoc, mé — dun va diém trung binh chung hoc
ky, di¢m trung binh chung tich liy.

1. Quy ddi diém mén hoc, mé-dun thanh diém chit.

a) Piém mén hoc, mé dun duoc tinh theo khoan 1 Diéu 16 cta Quy dinh nay
theo thang diém 10 sau khi lam tron dén mét chit sb thap phan s& duoc chuyén
thanh diém chir nhu sau:

- Loai dat:

A tr85dén 10

B tr7,0dén84

C  tr55dén69

D  tr4,0dén54
- Loai khong dat:

F dudi 4,0

b) Péi v6i nhitng mén hoc, mé-dun chua di co sé dé tinh diém khi xép murc
danh gia dugc str dung cac ki hiéu sau:

I: Chua di diém thanh phan dé danh gi4 do dugc phép hodn kiém tra, thi;

X: Chua nhéan duge két qua kiém tra, thi;

R: P6i v6i mén hoc, mé-dun duoc mién hodc duoc cho phép chuyén diém
kém theo két qua.

¢) Viée xép loai & murc diém F ngoai nhimg quy dinh d& néu & diém a khoan
nay, con 4p dung cho trudng hop ngudi hoc vi pham ndi quy thi kiém tra, thi quy
dinh tai Diéu 17; ty ¥ bd hoc theo quy dinh tai khoan 1 Didu 23 ciia Quy dinh nay;

d) Viéc xép loai theo mirc didm I dugc ap dung cho céac truong hop:

Trong thoi gian hoc hodc trong thoi gian thi két thic mén hoc, mé-dun, nguoi
hoc bi 6m hodc tai nan khong thé du thi, nhung phai dugc hiéu trudng cho phép;
ngudi hoc khéng tham du dii bai kiém tra thudng xuyén, dinh ky hodc thi hét mén
hoc, md-dun vi nhimng 1y do khach quan, duogc nha trudong chip thuin. Trir cic
truong hop dac biét do hiéu trudng quy dinh, trude khi bét diu hoc ky ké tiép, nguoi
hoc c6 mirc diém I phai hoan thanh xong céc diém kiém tra thuong xuyén, dinh ky
con ng dé duoc chuyén diém;

d) Viéc xép loai theo murc diém X duge ap dung dbi v6i nhitmg mén hoc, mo-
dun ma don vi tong hop két qua dao tao chwa nhan duoc bao cdo két qua hoc tdp cia
nguoi hoc tir don vi dao tao chuyén lén;
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e) Ky hi¢u R dugc 4p dung cho céc trudng hop: Diém mén hoc, mé-dun duoc

dénh gid & c4c mic diém A, B, C, D trong dot dénh gia dau hoc ky (néu c6) déi véi
mot s6 mén hoc, md - dun duoc phép thi som dé giup nguoi hoc hoc vugt. Nhitng
mon hoc, mé - dun dugc cong nhan két qua, khi nguoi hoc chuyén tir truong khac
dén hodc cong nhan giita céc chuong trinh.

2. Piém trung binh chung hoc ky va diém trung binh chung tich liy, mirc
diém chir cia mén hoc, md - dun duoc quy doi tir diém chir qua diém sb thang diém

4 nhu sau:
A tuong Gng voi 4
B  tuong Uing voi 3
C  tuong Ung voi 2
D  tuong ing voi |
F tuong ung vai 0

3. Diém trung binh chung hoc ky va diém trung binh chung tich Iy duogc tinh
theo khoan 2 Diéu 16 ctia Quy dinh nay.

Diéu 25. Xép loai két qua hoc tap

1. Xép loai két qua hoc tép cuia ngudi hoc theo hoc ky cin cir vao diém rung
binh chung tich Ifiy theo thang diém 4 nhu sau:

- Loai xuét sic:  tur 3,50 dén 4,00;

- Loai giéi: tir 3,00 dén 3,49;

- Loai kha: tir 2,50 dén 2,99;

- Loai trung binh: tir 2,00 dén 2,49;

- Loai yéu: thép hon 2,00.

2. Ngudi hoc c6 diém dat loai g101 trd 1én bi ha xuéng mot murc xép loai néu
thudéc mot hodc nhiéu truomg hop sau:

a) Bi nha truong ky lut tir mc canh céo trd 1én trong hoc ky xép loai két
qua hoc tép, khong tinh mtre ky ludt duge quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 17
cua Quy dinh nay.

b) C6 01 mén hoc hoac mé-dun trong hoc ky phai thi lai ddi véi loai xuat
sic, 02 mén hoc hodc mé-dun tré 1én trong hoc ky phai thi lai déi véi loai gioi,
khéng tinh mén hoc, mé - dun diéu kién; moén hoc, mo-dun dugc tam hodn hoc
hodc dugc mién trir.

3. Két qua hoc tap trong hoc ky phu dugce gop vao két qua hoc tép trong hoc
ky chinh dé xép loai.

Dicu 26. Cinh bio két qua hoc tap, bugc thoi hoc, tw thoi hoc

1. Canh bao két qua hoc tap dugc thyuc hién theo timg hoc ky, nhim giap cho
ngudi hoc ¢6 két qua hoc tap kém biét va 1ap phuong én hoc tap thich hop dé c6 thé
t6t nghiép trong thai han t5i da duge phép theo hoc chuong trinh. Viée canh bao két
qua hoc tap cua nguoi hoc duge dua trén mot trong cac diéu kién sau:
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a) Téng s6 mén hoc, mé - dun khong dat trong hoc ky vugt qua 50% khdi
lvong hoc tap da hoc tap dau ky;

b) Piém trung binh chung hoc ky dat duéi 1,2 dbi véi hoc ky dau cua khoa
hoe, dudi 1,5 dbi véi cac hoc ky tiép theo;

&) S6 1an canh bao két qua hoc tdp khoéng vuot qua 02 l4n lién tiép trong ca
khéa hoc. Gido vién chi nhiém c¢6 trach nhiém théng bao t&i nguoi hoc.

2. Sau mdi hoc ky, ngudi hoc bi bude thdi hoc néu thudéc mot trong nhiing
truong hop sau day:

a) C6 s6 1an canh bao két qua hoc tap vuot qua 02 14n lién tiép;

b) C6 diém trung binh chung tich lily ctia ky hoc 13 0 (theo diém thang 4)

c) D3 hét quy thoi gian t6i da dé hoan thanh chuong trinh duoc quy dinh tai
khoan 3 Piéu 3 cta Quy dinh nay;

d) Bi ky luat & muac budc théi hoc.

3. Nguoi hoc khong thude dién bi budce théi hoe, néu thude mdt trong cac
truong hop sau dugce d nghi Nha trudng cho théi hoc:

a) Ngudi hoc tu xét thiy khong con kha niang hoan thanh chuong trinh do
thoi gian con lai khong di dé hoan thanh chuong trinh theo quy dinh;

b) Vi 1y do khac phai thdi hoc kém theo minh chimng cu thé va dugc hiéu
trudng chap thuén.

4. Hiéu truong quy dinh vé tha tuc, quyén lgi, nghia vu hodc trach nhiém
cua nguoi hoc, két qua hoc tap da tich liy duogc bao luu va quyét dinh viéc budc
thoi hoc hoac tu thoi hoc cia nguoi hoc.

Piéu 27. Thue tap tdt nghiép va 1am bio cdo tot nghiép

- Hoc ky cudi cung ctia khéa hoc, hoc sinh- sinh vién duge Nha trudng sip
xép di thuc tap tdt nghiép va lam bao céo tét nghiép.

- Thoi gian thuc tép tot nghiép t6i da 14 tuan.

- Két thuc giai doan thyc tap hoc sinh- sinh vién phai hoan thanh béo céo tdt
nghiép theo lich ctia Nha truong.

- Hoc sinh- sinh vién c¢6 diém béo cdo tot nghiép dudi 4,0 diém theo thang
diém 10 phai lam don xin 1am lai béo cdo tSt nghiép, phai ndp 1& phi theo quy dinh
cua Nha truong.

Diéu 28. Quy dinh vé gidang vién hwéng din 1am bio cdo tot nghiép

a) Hidu truéng quyét dinh phan cong giang vién huéng dan hoc sinh, sinh vién
1am béo céo tdt nghiép;

b) Tiéu chuén giang vién huéng dan 1am béo cdo tét nghiép: c¢6 bang tbt nghiép
dai hoc trg 1€n, co6 chuyén mon phu hop; ¢6 kha nang nghién ctru khoa hoc; ¢é trach
nhiém d6i véi viéc hudng dan hoc sinh, sinh vién.

Picu 29. Cham bio cdo tét nghiép
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a) Cham béo cdo tot nghiép do it nhit 02 giang vién dam nhiém, trong do cé
giang vién hudng dan. Hiéu truéng Quyét dinh danh sach giang vién cham bdo cdo
tdt nghiép trén co sé dé nghi cta céc khoa, bo mon.

b) Diém bao cdo tét nghiép 1a diém théng nhét clia cac giang vién cham. Diém
béo céo tot nghiép c6 thé 1a diém nguyén diém chin hodc diém 1& lam tron dén sé
thap phén thir nhit theo thang diém 10.

c) Két qua béo céo tét nghiép dugc céng bd cham nhét 1a 02 tudn, ké tir ngay
hoc sinh — sinh vién nép bao cdo tdt nghiép theo K& hoach thuc tap dugc phé duyét.

d) Piém ctia béo cdo tbt nghiép dugc tinh vao diém trung binh chung tich liy
cua nguoi hoc.

Diéu 30. Piéu kién t6t nghiép

1. Két thuc khéa hoc, hodc khi nguoi hoc tich lity di sé mé-dun, tin chi theo
quy dinh trong chuong trinh, hiéu truéng thanh 14p hoi dong xét tdt nghiép cho
nguoi hoc.

2. Ngudi hoc duge cong nhéan tot nghiép khi du cac didu kién sau:

a) Tich l{iy da s6 mo-dun, tin chi quy dinh cho chuong trinh;

b) Piém trung binh chung tich Ity cta toan khéa hoc theo thang diém 4 dat tur
2,00 tr& 1én va khong ¢6 mén hoc, md - dun nao bi diém F (khéng no mén);

¢) Hoan thanh cac yéu cau bit budc khac theo quy dinh cua chuong trinh;

d) Khong trong thoi gian bi ky luét tir mirc dinh chi hoc tap c¢6 thoi han tré 1én
hodc bi truy ciru trach nhiém hinh su;

d) C6 don gui nha truong dé nghi duoc xét tbt nghiép trong truong hop du diéu
kién tot nghiép sém hodc mudn so véi thei gian thibt ké ciia khéa hoc.

3. Truong hop ngudi hoc ¢6 hanh vi vi pham ky luét hodc vi pham phap luét
chua ¢ murc bi truy ctu trach nhiém hinh sy, hiéu trudong phai t6 chirc xét ky luat
trude khi xét diéu kién cong nhan tbt nghiép cho ngudi hoc do.

4. Truong hop nguoi hoc bi ky ludt & mirc dinh chi hoc tap c6 thdi han, hét
thoi gian bi ky luat hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su va da cé két luan cua co
quan c6 thim quyén nhung khéng thudc truong hop bi xtr 1y ky ludt & mire bi budc
thoi hoc thi dugc hiéu trudng t6 chic xét cong nhan tét nghiép.

5. Ngudi hoe khong dugc xét tot nghiép do ng mon hay chua du diém trung
binh chung tich I{iy toan khéa hoc phai chii dong ding ky hoc lai hodc hoc cai thién
cho t6i khi hoan thanh mén hoc, mé - dun; phai lam don xin xét tét nghiép.

Diéu 31. Xép loai t6t nghiép

1. Xép loai tét nghiép dugc xé4c dinh cin cir diém trung binh chung tich Iy
cua toan kho4 theo thang diém 4 tai khoan 1, didu 25 Quy dinh nay.

2. Ngudi hoc ¢ diém xép loai tét nghiép dat tir loai giodi tré 1én s& bi giam
di mot mirc xép loai tét nghiép néu thudc mot trong cac truong hop sau:
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a) C6 01 mén hoc hoic mé-dun trong hoc ky phai thi lai dbi véi loai xuét
sic, 02 mon hoc hoic mé-dun tré 1én trong hoc ky phai thi lai déi véi loai gioi
khéng tinh mén hoc, mé — dun diéu kién; mon hoc, md — dun duoc tam hodn hoc
ho#c dugc mién trir:

b) C6 khéi luong hoc tép phai hoc lai qua 10% thoi lugng cia chuong trinh
dao tao;

c¢) Bi ky luat tr mrc canh céo trd 1én trong thoi gian hoc tip tai trudng,
khong tinh mtrc ky luat duge quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 17 cta Quy dinh
nay.
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Chuwong IIT

TO CHUC THUC HIEN

Pidu 32. Trach nhiém cia nha treong

1. Nha truong tu chu, tu chiu trdch nhiém trong viéc lya chon phuong thirc
dao tao theo tich Iily mo-dun hodc tin chi phu hop véi diéu kién cu thé cua truong
va dam bao chét luong dao tao dbi véi tung chuong trinh.

2. Thuc hién dao tao lién thong cho ngudi hoc cac nganh, nghé, trinh d6 ma
truong dang dao tao theo quy dinh tai Thong tu s6 27/2017/TT-BLDTBXH ngay 21
thang 9 ndm 2017 cta Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh
dao tao lién thong gitta cac trinh d6 trong gido duc nghé nghiép; thuc hién lién két
dao tao theo quy dinh tai Thong tu sé 05/2022/TT-BLDTBXH ngay 05 thang 04
nam 2022 cua Bé trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh v& lién két
td chuc thuc hién chuong trinh dao tao.

3. Trude khi bt dau khéa hoc, nha trudng thong bao cong khai:

a) Cam két chit luong dao tao; muc tiéu, khoi lugng kién thuc tdi thiéu, yéu
cdu v& ning luc ma ngudi hoc can dat sau khi tot nghiép; chuong trinh cta ting
nganh, nghé dao tao; thdi gian tdi da dé hoan thanh chuong trinh dbi véi ting

nganh, nghé cu thé; quy ché dao tao; ké hoach dao tao ddi v6i khoa hoc, nam he
thoi gian dy kién thi t6t nghiép; quy ché kiém tra, thi va xét cong nhan tét nghiépe

b) Céc ndi dung cong khai khac do hiéu truéng quyét dinh. 33 |

Dicu 33. Ung dung cdng nghé thong tin trong to chirc dao tao :

1. Nha truong dugc tu chu trong viéc (ng dung cong nghé thong tin tro
chirc dao tao cua trudong, cu thé:

a) Xay dung ha ting, dau tu cong nghé, trang thiét bj cong nghé thong tin dap
ng yéu ciu chuyén déi sb trong dao tao;

b) Xy dung cic chuong trinh quan ly t6 chirc dao tao bao gdm quén ly
chuong trinh dao tao, déi ngfi nha gido; hd so dién tir ngudi hoc tir khi vao truong
dén khi tham gia thi truong lao dong va cac ndi dung khac phuc vu cho hoat dong
dao tao cua truong trén moi trudng mang may tinh;

¢) Xay dung hé thong dao tao truc tuyén bao gdm viée hoc tap truc tuyén (e-
learning), hé thdng quan ly hoc tdp truc tuyén (LMS - Learning Management
System), hé thong quan ly néi dung hoc tdp (LCMS - Learning Content
Management System);

d) Nghién ciru, tng dung cong nghé thuc té a0 (VR - Virtual Reality), thuc té
tang cuong (AR - Augmented Reality) vao hd tro dao tao thuc hanh;

d) Sb hoa chuong trinh, gido trinh, tai liéu day hoc, gido 4n, hd so, sd sach
dao tao; ké hoach, tién do dao tao; xay dung thu vién dién tir phuc vu cho qua trinh
td chire dao tao.
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2. Céc hoat dong t6 chirc dao tao trinh dé trung cép, trinh dé cao déng theo

phuong thirc tich lily mé-dun hodc tin chi théng qua Gnmg dung cdng nghé théng tin
bao dam tuan thu theo Quy dinh nay va cac quy dinh cia phép luét ¢6 lién quan.

Piéu 34. Ché dd bao cdo

1. Hiéu trudng bdo céo bing van ban cong tac dao tao cia trudng theo nim
thyc hién tinh dén ngdy 31 thang 12 hang nim vé co quan tryuc tiép quan ly truong;
So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dia phuong noi dit tru sé cia trudng trude
ngdy 10 thang 01 ctia nam tiép theo. Bao cdo bao gdm cac ndi dung chinh nhur: S6
liéu tuyén sinh, tdt nghiép, thdi hoc va dang hoc trong nim, du kién tét nghiép trong
nim sau, tot nghiép da cé viéc lam trong thoi gian 12 thang theo déi tugng dau vao,
nganh nghé dao tao, khéa dao tao va hinh thic dao tao; sd luong cac chuong trinh
dao tao duoc xdy dung mdi, cdp nhét, chinh sta bd sung; viéc lién két dao tao
(nganh nghé, don vi lién két, dia diém lién két); tinh hinh khen thudng, ky luat hodc
xir Iy vi pham (néu c¢6) va nhiing thuan loi, khé khian trong té chirc dao tao va dé
xuét kién nghi véi co quan ¢6 thim quyeén.

2. Ngoai ché d6 béo céo duoc quy dinh tai khoan 1 diéu nay, Hiéu trudng co
trach nhiém b4o co véi co quan cé tham quyén vé cic van dé khac c6 lién quan dén
t6 chirc ddo tao theo quy dinh ciia phap luét hodc bdo céo dot xudt khi c6 yéu ciu.

Piéu 35. Hiéu lwe thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va duoc ap dung dbi v6i hé dao tao
cao dang va trung cip theo phuong thire tich iy md dun hodc tin chi, tir khoé dao
tao ndm hoc 2025-2026.

Déi véi cac khoa tuyén sinh trude nim 2025, ap dung quy dinh dao tao hién
hanh tai thoi diém bét ddu khéa hoc cho dén khi két thiic khéa hoc./.



