UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
THUONG MAI VA DU LICH HA NOI

Sé: 170 /DA-TMDL Hé Néi, ngay 04 théng 4 nim 2024

 BEAN ,
VI TRI VIEC LAM TRONG TRUONG :
CAO DANG THUONG MAI VA DU LICH HA NOI

I. SU'CAN THIET XAY DUNG DE AN

Truong Cao dé‘ng Thuong mai va Du lich Ha Noi la co s& gido duc nghé
nghiép truc thude Uy ban nhén dan thanh phé Ha Noi. Nha trudng thue hién tu chu
100% kinh phi chi thuong xuyén tir ndam 2021 t&i nay.

Danh muc vi tri viéc lam, Ban mo6 ta cong viéc va Khung ning luc vi tri viéc
lam trong Truong Cao ddng Thuong mai va Du lich Ha Noi duoc UBND Théanh
ph6 Ha Noi vé vide phé duyét tir nam 2017. Tir khi D& 4n duoc phé duyét, Nha
truong da trién khai nghiém tic, hiéu qua, 1a co s& dé xac dinh sb luong nguoi lam
viéc, tuyén dung, bé tri, st dung, danh gia, dao tao, boi dudng doi ngll, diéu dong,
bd nhiém vién chic quan ly...

Tuy nhién hién nay, Chinh phu, B6 Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi, Bo

Ndi vu va cac bo nganh khace ¢é nhidu van ban quy dinh mai vé vi trf viée lam.
Mot sb vi tri viée lam cua Nha truvong da duge phé duyét khong con phu hop véi
quy dinh hién hanh. Nha trudng cé thay d6i vé& co cau t6 chirc b méay theo Quyét
dinh s6 1670/QD-UBND ngay 17/5/2022 ctia UBND thanh phé Ha Noi nén can
thiét xac dinh lai vi tri viéc lam dap Ung véi yéu cau thuc té va nhu cau phat trién
cua Nha truong.

Thuc hién Ké hoach sb 96/KH-UBND ngay 21/3/2023 trién khai xay dung
Dé 4an vi tri viéc 1am trong cdc co quan, t& chirc hanh chinh va don vi su nghiép
cong lap thudc UBND thanh phd Ha Néi, Truong Cao dang Thuong mai va Du lich
[1a Noi can thiét xay dung D¢ an vi trf viée lam nham co cu Sép xép lal d01 ngli can
bd, vién chue, nguoi lao dong khoa hoc hop ly ding ngudi dung viéc dam bao tinh
gon, hiéu qua, giam dau mdi, it kiém bién ché vién chuc, dap mg yéu cau cua

nhiém vu tu chu tai chinh, cai cach tién luong cua Truong.
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I1. CAN CU PHAP LY

1. Vin ban phap Iy vé viéc thanh lap, quy dinh chirc nang, nhi¢m vu va co
cAu t6 chire ciia don vi sw nghiép cong 1ap

- Luét Gi4o duc nghé nghiép sé 74/2014/QH13 ngay 27/11/2014 ctia Quoc hdi;

- Nghi dinh s6 48/2015/ND-CP ngay 15/5/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu ctia Luat Gido duc nghé nghiép;

- Nghi dinh s 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
thanh lap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

- Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cta Chinh Phi vé vi trf viéc
lam va s6 luong ngudi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap;

- Théng tu sb 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua B0 lao dong va
thuong binh xa hoi Quy dinh vé Pidu 18 trudong cao dang;

- Quyét dinh s6 5689/QD-BGDDT ngay 01/9/2008 ctia Bo truong B Gido duc
va Pao tao vé viée thanh 1ap Truong Cao dang Thuong mai va Du lich Ha N6i trén
co sO Truong Trung hoc Thuong mai va Du lich Ha Noi

- Quyét dinh s6 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND Thanh phd
Ha Nbi ban hanh Quy dinh v& quéan 1y tb chirc bo may, bién ché, can bd, cong chir,
vién chiic, ngudi lao déng trong t6 chic hanh chinh, don vi su nghiép cong lép,
doanh nghiép c6 vén nha nuéc thude thdm quyén quéan |y cia UBND thanh phé Ha
No1i;

- Quyét dinh s6 5266/QD-UBND ngay 16/12/2021 ciia UBND thanh phd Ha
Noi didu chinh thoi han vi tri viéc lam trong cac td chire hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap thudc thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 1670/QD-UBND ngay 17/5/2022 ctia UBND thanh ph6 Ha
Nbi vé viée Quy dinh chic ning, nhiém vy, quyén han va co cAu td chirc clia truong
Cao déng Thuong mai va Du lich Ha Noi.

2. Van ban quy dinh vé chire danh nghé nghiép, co cAu vién chirc va sb
lwong ngudi lam viée trong don vi sy nghi¢p cong 1ap

- Luat vién chue s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010;

- Théng tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cia B Noi vu quy dinh vé
chirc danh nghé nghiép va thay doi chiic danh nghé nghiép dbi véi vién chuc;

- Théng tu lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01 thang 10 nam
2014 quy dinh ma s6 va tiéu chuan chtic danh nghé nghiép vién chiic chuyén nganh

khoa hoc va cong nghé;
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- Théng tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 B¢ Noi vu quy dinh chire
danh, ma s6 ngach va tiéu chuin nghiép vu chuyén mén cac ngach cong chirc
chuyén nganh hanh chinh;

- Théng tu sé 13/2014/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2014 cua B6 Noi vu
quy dinh m s6 va tiéu chudn chtc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh luu
tri;

- Théng tu lién tich s6 36/2014/TTLT-BGD DT-BNV ngay 28 thang 11 ndm
2014 quy dinh ma s6 va tiéu chudn chic danh nghé nghiép vién chuc giang day
trong cac co so giao duc dai hoc cong lap;

- Théng tu lién tich s6 02/2015/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay 19 thang 5 ndm
2015 quy dinh mé s tiéu chudn chtc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
thu vién;

- Théng tu Lién tich s6 26/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 27 thang 5 nam 2015
clia B6 Y té - Bo Noi vu quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép didu
dudng, ho sinh, k¥ thuat y;

- Théng tu s6 07/2017/TT-BLBTBXH ngay 10/3/2017 quy dinh ché d6 lam
viéc cua nha gido giao duc nghé nghiép va Théng tu sb 28/2022/TT-BLDTBXH,
ngay 28/12/2022 cua B9 Lao dong Thuong binh va Xa hoi vé stra dbi, bd sung mot
s6 didu cla cac Théng tu quy dinh vé tuyén dung, sir dung, boi dudng va ché do
lam viéc cua nha gido gido duc nghé nghiép;

- Thong tu sé 08/2017/TT-BLDTBXH ngay 10/3/2017 cua B Lao dong --
Thuong binh va Xa héi Quy dinh chuan vé chuyén mén, nghiép vu cua nha gigo
gido duc nghé nghiép;

- Théng tu s6 21/2020/TT-BLDTBXH ngay 30/12/2020 ctua B Lao dong —
Thuong binh va X4 héi sta déi, bé sung mét sé diéu Quy dinh chuan vé chuyén
mdn, nghiép vu cta nha gido gido duc nghé nghiép;

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phti quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quéan ly vién chtc va Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 vé viéc stra dbi, bé sung mot sé didu ctia Nghi dinh 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, su dung va quan ly vién
chuc;

- Nghj dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phi stra déi, bd
sung mdt s6 quy dinh vé tuyén dung cong chire, vién chire, ndng ngach cong chirc,
thdng hang vién chuc va thuc hién ché do hop dong mot sb loai cong viéc trong co
quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong lap;

3



T

By




- Théng tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 ciia Bd Noi vu sira déi, bd
sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chire, vién chuec, nang ngach ngach cong
chtre, thang hang chtrc danh nghé nghiép vién churc va thuc hién ché dé hop déng
mot sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh Nha nuéc, don vi su nghiép cong
lap;

- Van ban hop nhét sé 06/VBIN-BNV ngay 03/7/2019 cua B Noi vu hop
nhat Thong tu quy dinh vé chic danh nghé nghiép va thay déi chuc danh nghé
nghiép déi véi vién chic;

- Thong tu sb 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua Bo No6i vu Quy dinh ma
s6, tiéu chuan chuyén moén, nghiép vu va xép luong d6i véi cac ngach cong chirc
chuyén nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh van thu;

- Théng tu s6 29/2022/TT-BTC ngay 03/6/2022 cua B Tai chinh Quy dinh ma
s, tiéu chudn chuyén meén, nghiép vu va xép luong ddi véi cac ngach cong chirc
chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, du trir.

- Théng tu s6 02/2022/TT-BVHTTDL ngay 01/7/2022 ctia B Van héa, Thé
thao va Du lich Quy dinh ma s6, tiéu chuéan chtc danh nghé nghiép va xép luong
vién chirc chuyén nganh thu vién;

- Théng tu s6 07/2022/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2022 ctia B6 Noi vu quy
dinh chirc danh, mé sd, tiéu chuan chic danh nghé nghi€p thi hodc xét, thang hang,
b6 nhiém va xép luong vién chiec chuyén nganh luu tri;

- Théng tu s6 07/2023/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 8 nam 2023 cua Bo Lao
dong Thuong Binh — Xa héi quy dinh m& sd, tiéu chuan chic danh nghé nghiép;
xép luong, thang hang chitc danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh gido duc

nghé nghiép.

III. THUC TRANG THU'C HIEN DE AN VI TRI VIEC LAM
1. Cong tac lanh dao, chi dao trién khai ndi dung dé an vi tri viéc lam
Nha truong da dugc phé duyét Danh muc vi tri viée lam, Ban mé ta cong viée
va Khung nang luc vi tri viéc 1am trong Truong Cao dang Thuong mai va Du lich
Ha Noi tai Quyét dinh s6 8534/QD-UBND ngay 08/12/2017 ctia UBND Thanh phé
Ha Noi.
Can cr vao Vi tri viéc 1am da duoc phé duyét, tip thé lanh dao Nha truong da

chi dao trién khai thuc hién D€ an vi tri viéc 1dm nhu sau:
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- X4c dinh co cdu vién chic theo chiic danh nghé nghiép, s6 luong ngudi lam
viéc, sb luong hop dong lao dong lam céng tac chuyén mén cua Nha truong va moi
don vi truc thude luén dam bao tiét kiém, khong hét chi tiéu duoc giao.

- Pé an vi tri viée lam dd phé duyét gilip xdc dinh cac tiéu chi quan trong
trong tuyén dung vién chire, ngudi lao dong phu hop véi tirng vi trf lam viée. Cong
tdc tuyén dung tudn thi theo ding co cdu, s6 luong chuc danh nghé nghiép, tiéu
chuédn chon nhéan su pht hop véi timg vi tri, dip mg ban mo ta cua timg Vi trf viéc
lam.

- Cong tac st dung, quan ly, danh gid, quy hoach, dao tao, béi dudng cén bo,
vién chuc déu dua trén yéu cau Cép dé cua tung nang luc ddi voi moi vi tri, tir dé
danh gia mic do hoan thanh nhiém vy khach quan, xac dinh dugc nhiing néng luc
ma can bo, vién chuc can dé dao tao, boi dudng, quy hoach, bd nhiém thuc hién
dam bao tiéu chuan, diéu kién, dung quy dinh.

- Ra soat lai td chirc bd may, ddi ngli va xdc dinh tung vi tri trong don vi gén
véi viée thuc hién chic nang, nhiém vy ctia Nha truong, giup phat hién nhiing
chdng chéo vé chirc nang, nhiém vu cla cac vi tri viéc lam, tranh tinh trang dinh sén
nhan su sau dé mdi tao ra cong viéc va tranh su chdng chéo khi phan céng, giao
viéc.

2. Két qua thue hién dé 4n vi tri viéc lam giai doan 2017 dén nay
a) Can cu trién khai

Sau khi duge UBND Thanh phd phé duyét Danh muc vi tri viéc lam, Ban mé
ta cong viéc va Khung nang luc vi tri viéc lam trong Truong Cao dang Thuong mai
va Du lich Ha Ngi tai Quyét dinh s 8534/QD-UBND ngay 08/12/2017, Nha truong
da ra soat, sap xép lai cac v1 tri viéc lam trong toan truong cho phu hop véi tinh
hinh thuc té,

b) Sé lugng, co cAu vi tri viéc lam:
- S6 lwong vi tri viée lam:

+ Nhom ldnh dao, quan ly, diéu hanh: 11 vi tri

+ Nhom Nghé nghiép chuyén nganh: 01 vi tri

+ Nhom Chuyén mén dung chung: 16 vi tri

+ Nhom 1o tro, phuc vu: 03 vi tri

- Co cau vi tri viéc lam:

+ Nhom lanh dao, quan ly, diéu hanh la 49 ngudi: 32.23%

+ Nhém Nghé nghiép chuyén nganh la 70 ngudi: 46.05%

+ Nhém Chuyén mon dung chung la 33 nguoi: 21.7%
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+ Nhém Ho tro, phuc vu 12 07 ngudi: 4.6%
- Co clu chure danh nghé nghiép t6i da:
+ Chtic danh nghé nghiép hang 1: 0 ngudi
+ Chtic danh nghé nghiép hang I1: 45 nguoi
+ Chirc danh nghé nghiép hang I11: 105 ngwoi
+ Khéc: 9 nguoi
¢) Viéc ra soat doi ngli vién chuirce héng nim theo dé an vi tri viéc lam duge phé
duyét.
- $4 vién chiic duge ra sodt theo Vi tri viée lam phai diéu chuyén ¢ pht hop
v6i bang cap, chuyén mén, nghiép vu: 0 trudng hop
- S8 vién chirc phai dao tao, bdi dudng b6 sung cho phi hop véi vi tri viée
lam: 0 truong hop
-S4 vién chire duoc giai quyét tinh gian bién ché: 0 trudng hop
-S4 vién chuc 6 sép xép khéc: 0 truomg hop
3. Panh gia chung viéc thue hién dé an vi tri viée lam
a) Uu diém
Nha truong ludn thuc hién tét cac chinh sach, phéap luét vé cong tac quan ly
bién ché, tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chire, nguoi lao dong. Cong tac tuyén
dung, st dung vién chirc dam bao theo ding vi tri viéc lam, dap ung tiéu chuén
chirc danh nghé nghiép, bién ché duge giao va dung co cau, chi tiéu da duoc thanh
phd phé duyét.
b) Tén tai, han ché, nguyén nhan: Khong.
IV. PHUONG AN RA SOAT VI TRi VIEC LAM
1. V& Danh muc vi tri viée lam
- Nhom lanh dao, quan ly: 11 vi tri;
- Nhém chie danh nghé nghiép chuyén nganh: 06 vi tri;
_ Nhém chire danh nghé nghiép chuyén mén dung chung: 13 vi tri;
- Nhém ho tro, phuc vu: 03 vi tri.
(Chi tiét tai Phu luc 1)
2. V& du kién s6 lwong ngudi lam viée
- S6 luong ngudi lam viéc dugc giao nam 2024: 159 chi tiéu gbm: 152 vién
chirc va 07 lao dong hop dong.
- S6 luong nguoi lam viée du kién dén nam 2026: 159 chi tiéu gdm: 152 vién
chue va 07 lao dong hop dong.
(Chi tiét tai Phu luc 2, 3)
6

S

Na

. MY

ACH

WAL



ol (et pa g

A




3. V@ co ciu chire danh nghé nghiép

- Vién chuc tuong tmg v6i chirc danh nghé nghiép hang II va tuong duong:
45/152 chiém 29.6%

- Vién chiic tuong tmg véi chirc danh nghé nghiép hang III va twong duong;:
105/152 chiém 69.07%

- Chirc danh khac: 2/152 chiém 1.3 %

(Chi tiét tai Phu luc 3)

4. Vé Ban mé ta cong viée va Khung ning lwe vi tri viée lam

Truong Cao dang T huong mai va Du lich Ha Noi d4 chi dao xdy dung Ban
mo ta cong viéc va Khung ning luc cu thé cho tng vi tri viéc lam. Pay la co so
quan trong dé thuc hién tuyén dung, dao tao, bdi dudng, danh gid vién chtrc, nguoi
lao déng hang nam cua Nha truong.

(Chi tiét tai Phy lyc 4)

V. TO CHUC THU'C HIEN

l. Ban Giam hiéu trinh 116i déng trudong xin thong qua Du thao P& an vi tri
viéc l1am ctia Trudng Cao dang Thuong mai va Du lich Ha Nai.

2. Ban Giam hiéu trinh So Néi Ha Noi vu xem xét, cho y kién vé& D& 4n vj tri
viée lam. Trén co s& van ban nhét tri cua S No61 vy, Hiéu truong cé trach nhiém
ban hanh va trién khai Quyét dinh phé duyét Danh muc vi tri viéc lam, Ban mé ta

cong viéc va Khung nang lye vi tri viée lam nghiém tuc, hidu qua. |

Noi nhin:
- 8& Noi vu Ha Noi Gn T
- BCH DPéng bo; A ﬂ/—
- Cac déng chi Pho Hiéu truong; w% TRU?} 4’\ v
- Lwu VT, TC S @

ol THUONG MAI

HA NOI

TS. Trinh Thi Thu Ha
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PHU LUC 1
, DANH MUC VI TRI VIEC LAM
ONG CAO PANG THUGNG MAI VA DU LICH HA NOI
7 theo Dé dn vi tri viéc lam sé 170/PA-TMDL ngay 04/4/2024 ciia

Truong Cao dc”;ng Thuong mai va Du lich Ha Négi)

it - i, MA VI TR THUQC PHONG/ :
T TEN VI TRI VIEC LAM VIEC LAM PON VI GHI CHU
I | Nhom VTVL lanh dao, quan ly
I.1 VTVL HOI dong truong
] Chu tlch Hm dong tr umm ' HDT 0 /TMD[
[l et el St
2 | Thanh vién Hoi dong truong | HDI 02/TMDL Lacﬂphongﬂ. I\hoa.‘ Kiém nhi¢m
A S trung tdm thudc Truong
1.2 | VTVL lanh dao, quan ly thudc Truong
S LbQL
1 | Hiéu truong 01/TMDL
e ; LbQL
’) Ty
2 | Pho Hiéu trudng 02/TMDL
Cac phong: T6 chire -
Hanh chinh quan tri;
S LEDOL Khoa hoc, Thanh tra va
= =P  03/TMDL | Kiém dinh chét lugng;
: - Dao tao: Cong tac hoc
j | sinh sinh vién.
! - Céc khoa: Ngoai ngir;
Kinh doanh thuong mai;
Khach san dullich;
(T eI , LDbQL Tai chinh - K€ toan;
4 | Trudng khoa va tuong duong 04/TMDL Khoa hoc co ban;
Cong ngh¢ ché bién.
- B6 mén Gido duc thé chat,
Quoc phong - an ninh.
Ca " LDbQL Trung tim Lién két ddo tao
g 05/TMDL va Quan hé doanh nghiép
| Cac phong: T6 chuc -
e : | LLDQL i Hanh chinh quan tri;
6 | Pho Truong pl | - | 1 :
i das Ll | 06/TMDL | Khoa hoe, Thanh tra va
[ 2 o Kiém dinh chat lugng,
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1 -~ el MI\"V; TRI THUOC PHONG/ :
T TEN VI TRI VIEC LAM VIEC LAM PON VI GHI CHU
S DPao tao; Cong tac hoc
sinh sinh vién.
- Céc khoa: Ngoai ngil;
Kinh doanh thuong mai;
Khach san du lich;
7 Pho Trudng khoa va LBQL Tai chinh - K¢ toan;
tuong duong 07/TMDL Khoa hoc co ban;
Cong ngh€ ché bién.
| - B9 mén Gido duc thé chat,
; Quoc phong - an ninh.
Sl e ; ‘ LBOL e 'I‘le:ng tam Lién két dao tao
fod Bl anoge g G  08/FMDL | vaQuan hé doanh nghiép
Céc khoa: Ngoai ngfr;
Khach san du lich;
s Fian E LBAL. Kinh doanh thuong mai;
4. Imsip s n (RHRE ROl amuiny el S (S
Khoa hoc co ban; @
Cong nghé ché bién. CAQ DA
R e TH }IUNG
II | Nhém VTVL chirc danh nghé nghiép chuyén nganh @
| | Giang vién gido duc nghé NNCN N+
nghiép chinh (hang II) | 0l/TMDL
5 Giang vién gido duc nghé i NNCN Cac phong, khoa,
nghiép ly thuyct (hang 111) | 02/TMDL | trung tam thude Truong
3 Giang vién giao duc nghé | NNCN
nghiép thuc hanh (hang II1) 03/TMDL
Chuyén vién vé quan ly NNCN < .
i hoat déng dao tao 04/TMDL Famun bdaso
s | Chuyén vién ve quan ly chat NNCN Phong Khoa hoc, Thanh tra
lugng gido duc nghé nghiép 05/TMDL va Kiém dinh chat lugng
~ A X 5 ,
g |Cmnven bty | wox | g cong
'y : b 06/TMDL hoc sinh sinh vién
chinh tri tu tuéng
I1I | Nhém VTVL chire danh nghé nghiép chuyén mén dung chung
= e | \ :
I | Chuyén vién v¢ 1ong hop | il - Phong Khoa hoc. Thanh

01/TMDL | tra va Kiém dinh chét lrong,
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T e e e MA VI TRI THUQC PHONG!/ :
r | TENVITRI VIEC LAM VIEC LAM DON VI GHI CHU
ko e o |- Trungtam Lién két ddo tao
: va Quan hé doanh nghiép.
¥ i e S ol
£ , ‘w CMDC
’) A e
2 | Ké toan truong 02/TMDL
ArciaB il ot CMDC
3 | Ké toan vién 03/TMDL
FeaT Sony CMDC
4 | Chuyén vién Thu quy 04/TMDL
. S CMDC Kiém nhiém
5 | Van thu vién 05/TMDL i e
R CMDC ;
6 | Y t€hoc dudng 06/TMDL Phong T6 chirc -
R TG T Y T R St ahial e
7 Chuyén vién vé quan tr] CMDC
cong so | 07/TMDL
: Kiém nhiém
g Chuyén vién vé quan ly CMDC chuyén vién
ngudn nhan luc 08/TMDL vé to chirc
bo méay
9 Chuyén vién vé thi dua, CMDC
khen thudng 09/TMDL
o | Chuyén vién vé quan ly CMDC
cong nghé thong tin 10/TMDL
T Pk e CMDC : :
11 | Chuyén vién vé truyén thong 11/TMDL Phong Dao tao
1 Chuyén vién vé hop tac CMDC Phong Khoa hoc, Thanh tra
“hquac e 12/TMDL va Kiém dinh chat luong
AR CMDC Phong Cong tac
L) Al yien ien 13/TMDL hoe sinh sinh vién
IV | Nhém VTVL hd trg, phuc vu
N HTPV
1 | Nhén vién lai xe 01/TMDL
Wi e HTPV Phong T6 chie -
2
2l D en P 02/TMDL Hanh chinh quan trj
PR s S HTPV
S Nhan vién k¥ thuat 03/TMDL
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,/3/ TRUGNG
{ T/, CAD BANG

PHU LUC 02

(G NGU 'O1 LAM VIEC THEO TUNG VI TRI VIEC LAM
' CAO PANG THU ONG MAI VA DU LICH HA NOI

Dé én vi tri viéc lam sé 170/PA-TMDL ngay 04/4/2024 cua
Truwong Cao dang Thiong mai va Du lich Ha Noi)

Bién ché giao | Du kién bién ché
Sé nam 2024 nam 2026
S lwong S6 lwgng S6 lwgng Gy
i VI TRI VIEC LAM vitri | ngwoi o pppp | ngwol iy g
T viee | lamyviée chici lam viée then
lar (Bién che (Bién ché
am e Nb111 vién ND111
) chire) chire) il
Téng cong 34 152 7 152 7
I Nhom VI VL hnh dao, 1 52 52
quan ly
I.1 | VIVL Hdi dong trwong 2 1 1
1 | Chu tich Hoi ddng trudng 1 1 1
2 | Thanh vién Hoi déng truomg 1 e
y O, S
12 \TYL lanl‘l dgo, quan ly 9 51 51
thudc Truong
Pl 4 i ttuong 1 1 1
2 - {Pho Hu.u u uung 1 3 3
3 Truo*ng phong 1 4 -
4 | Truong khoa va tuong duong 1 7 T
5 | Giam dbc Trung tdm 1 1 1
6 | Pho Truong phong 1 8 8
7 Pho Truong khoa va tuong | 13 13
ducng
8 | Pho (Jlam dc ﬂung tam 1 1 1
9 | Truong bo mon (thuoc l\hua) | 13 13
I VTVL chuc danh nghé 6 82 2
nghiép chuyén nganh
Giang vién gido duc nghe
1 nghiép chinh (hang 11) : a2 &
Giang vién giao duc nghé
- nghiép ly thuyét (hang I11) 1 o' i
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Bién ché giao | D kién bién ché
Sé nim 2024 niam 2026
S lwgng S lugng S6 lwong GHI
T VI TRi VIEC LAM vitri | ngwoi | pgpyp | ongwdl | pgpyp | g
T viée | lam viéc it lam viée et
lar (Bién ché (Bién che
ain Giko ND111 Sia ND111
chirc) chirce)
E Giang vién giao duc nghé | s 5
nghiép thue hanh (hang I1I) :
Chuyén vién vé quan Iy
® hoat déng dao tao ] 8 ?
Chuyén vién v& quén Iy chét
5 b A 2 ] 2 2
luong gido duc nghé nghiép
Chuyén vién vé quan ly
6 | hoc sinh sinh vién, cong tac 1 4 4
chinh tri tu tudng
VTVL chitc danh nghé
III | nghiép chuyén moén ding 13 18 18
chung
I | Chuyén vién vé tong hop 1 3 3
2 | Ké toan truong | l 1
3 | Kétoén vién l 2 2
4 | Chuyén vién Thu quy 1 1 1
5 | Vién thu vién 1 1 1
6 | Y té hoc dudng 1 7 2
7 C}luyei} vién v€ quan tri 1 ’ 2
cOng sO
g | Chuyén vién vé quan ly | . |
nguon nhén luc
Chuyén vién vé thi dua,
o , I 1 1
khen thuong
Chuyén vién v¢é quan ly
kO B S | 1 |
cong nghé thong tin
11 | Chuyén vién v¢ truyén thong I 1 I
12 Ch:uye? vién vé hop tac | 1 1
quoc té
13 | Thu vién vién | 1 1







Bién ché giao Du kién bién ché
4 nam 2024 nam 2026
S lugng S6 lwong S6 lwgng GHI
T VI TRi VIEC LAM vi tri ‘"gm‘?i HPLD | Pewdi | pprp CHU
9 viee | lam vige lam viéce
amn | Biencné | €0 | (pigy chg | theo
4m vith ND111 vién Nb111
chiic) chirc)
IV | VTVL hé trg, phuc vu 3 7 i
1 | Nhén vién lai xe 1 2 2
2 | Nhéan vién phuc vu 1 3 3
3 | Nhan vién k¥ thuat 1 2 2







THUONG MA PHU LUC 03.1

' “LE VIEN CHUC THEO NHOM VI TRI VIEC LAM

“AO PANG THUONG MAI VA DU LICH HA NOI
& Dé dn vi tri viéc lam sé 170/PA-TMDL ngay 04/4/2024 cua

Tmm’ng Cao dang Thwong mai va Du lich Ha Noi)

Nam 2024 Nam 2026
; _SgIU'Q'ng S6 lwong
TT Nhom Vi tri viée lam ngudi lam nguoi lam
¥ige:. - Ty lé viée Ty 1€
(Bién ché (Bién che
vién chirc) vién chirc)
1 | VTVL lanh dao, quan ly 32 34,2% 52 34,2%
) VTVP chu:c danh ngh€ nghiép 22 53.9% 81 53.3%
chuyén nganh
Cal el 18 11.9% 18 11,9%
chuyén mon dung chung
Tong cong 152 100% 152 100%
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PHU LUC 03.2

LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

A HWQQZO G>O w>2n ._JIQQZO MAI VA DU rmﬁm HA ZOm

Sulngug S& lwgng/hang CDNN cita vién chire Ty 1& hang CDNN vién chire
- vién chire
| Dy | Sb : Dy kién dén o
A gén | CDNN Hang CDNN vién chire ; :
NON“ 1 -~ A m@ m@ A~
nam vién Tilé Tilé
2026 | chire lwgmg lrgng |
Vi tri viéc lam chire danh
; nghé nghiép chuyén nganh 100 100% 100 100%
4 va chuyén mén ding chung ;
, Giang vién GDNN chinh (hang II) 23 23% _ 2o 25%
| Giang vién GDNN ly thuyét (hang I11) 40 40% 40 40%
TRUONG CAO DANG Giang vién GDNN thuc hanh (hang IIT) 5 5% _ 5 5%
THUONGMAIVA | 152 | 152 | 8 |
DU LICH HA NOI Chuyén vién 23 2394t 23 23%
Ké toan vién 3 3% 3 3%
Van thu vién 1 1% 1 1%
Thu vién vién hang III 1 IR B AR 1%
Diéu dudng hang IV 2 2% 2 2%
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PHU LUC 04.1

TRINH GO O—.:L<mz ?—OZ CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC
Hmmv?\_ \% | TRi <:uﬁ LAM CUA TRUONG O.PO PANG THUONG MAI VA DU LICH HA ZO_
(Kém theo Pé dn vi tri viéc lam 56 170/PA-TMDL ngay 04/4/2024 cua

Trirong Cao &Qsm Thirong mai va Du lich Ha N¢i)

1
1
Tén vi tri viéc lam w
i

Chirc danh nghe
nghiép tuwong \rng

Ma
CDNN

Hang
CDNN

Trinh d§ chuvén moén dugc dao tao

| Nhém VTVL lanh dao, quan 1y

VTVL Hdi dong truong

Chu tich Hoi dbng truomg

Tét neghiép Thac si trd 1én chuyén nganh: Quan tri kinh doanh,
Luat hodc chuyén nganh dao tao phu hgp véi nganh. linh vue
| gido duc nghé nghiép hozc phu hop voi mot trong cée nganh
| nghé dao tao ctia Nha truor.g.

[§9)

Thanh vién Hoi dong trudng

Tbt nghiép Dai hoc trdr 1én chuyén nganh: Su pham. Ludt. Kinh
té hodc chuyén nganh dao tao phu hop véi nganh. linh vue gido
duc nghé nghiép hoac nganh nghé phu hgp v6i mot trong cac
nganh nghé dao tao ctia Nha truong.

N NgZ

1.2

VTVL lanh dao, quén ly thuéc Truwong

Hiéu truong

Tét nghiép Thac si tro 1én chuyén smm:: Kinh té. Quan tri -
Quan ly. Su pham, Chinbh tri, Luét, Triét hoc hodc chuyén nganh
dao tao phu hop v6i nganh. linh vue gido duc nghé nghiép hoac
pht hop vdi mét trong cac nganh sm_ﬁ dao tao cua Nha truong.

Phé Hiéu trudng

Tét nghiép Thac si tr¢ 1€n chuyén nganh: Chinh tri. Luat. Triét
hoc, Kinh té. Quan tri - Quan ly, Su pham hoac chuyén nganh

<

dao tao phil hop véi nganh. linh vue gido duc nghé nghiép hoac

~

pht hop véi mdt trong cac nganh nghé dao tao cua Nha truong.

Trudng phong

Tt nghiép Dai hoc tré 1ér chuyén nganh: Quan trj - Quan ly,

‘

Hanh chinh. Su pham, Ké toan. Tai chinh, Kinh té&. Chinh tri,
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TT

Tén vi tri viéc 1am

Chirc danh nghé
nghiép twrong ng

Ma
CDNN

Hang
CDNN

Trinh d¢ chuyén mén dwoe dao tao

Triét hoc. Luat hoac chuyéa nganh dao tao phu hop voi nganh.

linh vuc gido duc :m_,_m nghiép hozc nganh nghé phu hop vé1 mot |
trong cac nganh nghé dao tao cta Nha trudng. (Péi véi Truong |

phong Dao tao phai 16t nghiép Thac s iro 1én)

=

Trudng khoa va twong duong

Tét nghiép Pai hoc tr¢ 1én chuyén nganh: Thuong mai dién .
Kinh doanh, Khach san - Du lich, Ngoai ngir. Ké toan. Tai chinh.
Kiém toan. Kinh té, Chinh tri, Triét hoc. Luat, Su pham. K¥

thudt. Cong nghé hodc nganh nghé phi hop véi mot trong cac

nganh nghé dao tao cua Nha truong.

h

- Giam dbe Trung tdm

Tét nghiép Pai hoc trér 1én cac nganh: Kinh té. Quan tri - Quan |
ly. Quan hé quoc té, Su pham hodc chuyén nganh dao tao phu

hop véi nganh. linh vue gido duc nghé nghiép hodc nganh nghé
phu hop véi mot trong cac nganh nghé dao tao cua Nha truong.

Phé Trudng phong

Tét nghiép Pai hoc tro 1én chuyén nganh: Quan tri - Quan ly.

Hanh chinh, Su pham, K& toan, Tai chinh. Kinh té. Chinh tri.
Triét hoc. Ludt hodc chuyén nganh dao tao phu hop v61 nganh.
linh vuc gido duc nghé nghidp hodc nganh nghé phi hop véi mot
trong cac nganh nghé dao tao cia Nha truomg.

. Pho6 Truong khoa va

tuong duong

Tét nghiép Pai hoc tr¢ 1én chuyén nganh: Thuong mai dién tu.
Kinh doanh. Khach san - Du lich, Ngoai ngit, Ké toan, Tai chinh.
Kiém toan, Kinh t€, Chinh tri, Triét hoc, Luat, Su pham, K§
thuat, Céng nghé hoidc nganh nghé pht hop voi mét trong céc
nganh nghé dao tao ciia Nha truong.

Phé Gidm dbc Trung tdm

Tt nghiép Pai hoc tré 1én céc nganh: Kinh té, Quan tri - Quan
Iy, Quan hé qubc &, Su pham hoac chuyén nganh dao tao phu
hop v6i nganh, linh vue gido duc nghé nghiép hozc nganh nghé
phit hop véi mét trong cac nganh nghé dao tao ctia Nha trudng.

Fn \2n

St A
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R e o Chirc danh nghé Ma Hang < ¥ 5 2 5
TT Tén vi tri viéc ]am i TG s CDNN CDNN Trinh d§ chuyén mén dwoc dao tao
Tbt nghiép Pai hoc tré 1én chuyén nganh: Su pham, Cong nghé,
Kinh doanh, Thuong mai, Khach san - Du lich. Ngoai ng, Ké
9 | Truéng bd moén (thude khoa) ' toan, Tai chinh, Kiém toan. Kinh té. Chinh tri. Triét hoc, Luat
“ _ hoidc nganh nghé pht hop véi mot trong cic nganh nghé dao tao
m | cuia Nha truong.
I | Nhém VTVL chite danh nghé nghiép chuyén nganh
T T T 2 v
| ! | - Gidng vién day 1y thuyét c6 bang thac si ré lén. pha hop véi
;  nganh, nghé giang day:
“ - Giang vién vira day ly thuyét vira day thuc hanh co bing cir m
: : | nhan tr¢ 1én, phi hop véi nganh. ngh¢ piang day va c6 chimng |
Giang vién giao duc nghé | Giang vién gido duc M | chi dap ung ti€u chuén vé k¥ nang :::m dé day thuc hanh trinh |
1 A : , 3 A Vi09.02.02 | Hangll |
nghiép chinh (hang 11) | nghé nghiép chinh w | d6 cao ding theo quy dinh chuan vé chuyén mén, nghiép vu cua
W nha gido gido duc nghé rghiép chuyén nganh: Kinh doanh,
| w Thuong mai, Ké toan, Ta: chinh. Kinh té. Ngoai ngit, Luat,
| _ Chinh tri, Triét hoc hoic nganh nghé phii hop véi mot trong céc
| m nganh nghé dao tao ctia Nha truong.
Tét nghiép Pai hoc trd 1én hodc ¢6 van bang trinh do tuong
% R ; Gttt mien sl dic duong dép ung ti€u chuan vé k§ nang nghé dé day ly thuyét, tich
Giang vién giao duc nghé 3 e hop trinh d6 cao dang, c6 nganh nghé pht hop vé1 mot trong cac
2 e £ nghé nghiép ly V.09.02.03 | Hang III
nghiép ly thuyét (hang I11) T nganh nghé: Kinh doanh, Thuong mai. K& toan, Tai chinh, Kinh
i té, Ngoai ngi, Luét, Chinh tri, Triét hoc Hodc nganh nghé phu
hop v6i mdt trong cac nganh nghé dao tao ciia Nha trudng.
| C6 chimg chi dap img tiéu chuan vé k§ nang nghé dé day thuc
s i e ek Qmsm Sm:. mwmo duc | KSW trinh aw cao mmmm &m\o quy &::» or:m.z, ve nﬁ:w\m: m,:wz,
3 nohisn Ape B (FanpATH nghé nghiép thuc | V.09.02.04 | Hang III | nghiép vu cua nha gido gido duc nghé nghiép chuyén nganh:
i ¢ hanh Thuong mai, Céng nghé ché bién, hodc nganh nghé phu hop véi

2
A =

mot trong cac nganh nghé ¢ao tao cua Nha trudng.







e Chirc danh nghé Ma Hang S 5 S ;
: dao t
TT Tén vi tri viéc lam nghiép twrong tmg CDNN CDNN Trinh d6 chuyén mon dugc dao tao
_ Tét nghiép Pai hoc tré Ién v6i nganh: Quan tri - Quan ly, Triét
G i s hoc, Tam ly, Su pham. Quan ly gido duc, Ké toan, Cong nghé.
g it R Chuyénvién | 01.003 | HangIII | Ludt hoic chuyén nganh dao tao phi hop véi nganh, linh vuc
hoat dong dao tao | 5 A 2 3 ] i PR
gido duc nghé nghi¢p hodc nganh nghe phti hop véi mot trong |
i cac nganh nghé dao tao cua Nha truong. “
| Tét nghiép Pai hoc 1o 1én v6i nganh: Quan tri - Quan 1y, Triét
Pl RuE o | hoc, Ta4m 1y. Su pham. Quan 1y gido duc, K& toan, Cong nghé. |
S QEu_ms.a\_m: gl ly ommﬁ Chuyén vién L D003 Hang III | Luét hodc chuyén nganh dao tao phu hop véi nganh, linh vyc |
- lrong gido duc nghé nghiép | |
; gido duc nghé nghiép hodc nganh nghé phu hop véi mét trong |
céc nganh nghé dao tao ctia Nha truong.
: Tét nghiép Pai hoc tro 1én véi nganh: Luat. K& toan - Tai chinh.
Chuyén vién vé quan ly Vén hoa, Su pham. Quan ly gido duc, Tam Iy hoc, Triét hoc. |
6 | hoc sinh sinh vién, cong tac Chuyén vién i 01.003 Hang IIT | Quan tri - Quan Iy hoac chuyén nganh dao tao phu hop voi |
chinh tr1 tu tudng “ nganh, linh vuc gido duc nghé nghiép hodc nganh ngh€ phu hop m
v61 mot trong cac nganh nghé dao tao cua Nha truong. w
5 !
HI | Nhém VTVL chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung “
,ﬁ Tét nghiép Pai hoc tr¢ 1€n thude chuyén nganh Quan tri - Quan
Wi e 2y i i | 5 ly, Luat, Kinh té. Su pham hoéc chuyén nganh dao tao phu hop
L= Eh 1€ t : .
Bei el LA g Hdg T v6i nganh, linh vuc gido duc nghé nghiép hodc nganh nghé phu
hop véi mot trong cac nganh nghé dao tao ctia Nha truong.
g [ peines g g K todi vt 06.031 Flanig III ﬁ# :m?.nﬁ w.um.: ro.o :Q»_m: thugc chuyén nganh: K¢ toan, Kiém
toan, Tai chinh. Kinh té,
3o e KChisan vitn 06.031 Hansd i Ho.ﬂ :m?.nﬁ ME _S.n Qq,\_m: thudc chuyén nganh: Ké toan, Kiém
: todn, Tai chinh, Kinh té.
A R s Tot nghiép Pai hoc tr¢ 1én thude chuyén nganh: K& toan, Kiém
4 | Chuyén vién Thu qu Ch 01.003 B e Ry ; e :
L e S Mo | HEmell s b b
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_ PGP Chirc danh nghé Ma Hang m & 4 A 2 e
| TT Tén vi tri viéc lam nghiép twong dng CDNN CDNN | Trinh do chuyén mén dugc dao tao
| ‘.
_, w , | T6t nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hodc chuyén nganh: Van
; m ; ' thu - t d
g | Vb dir 02.007 EE L thu - Luu trir, Luu trit hoc. Trudng hop ¢é gzm ot nghiép dai
i | : hoc chuyén nganh khac phai ¢ ching orwvoﬂ dudng nghi€p vu
| - van thu do co s& dao tao c6 tham quyén cap.
6 | Y t€hoc duong . Pidu dudng hang IV | V.08.05.13 | Hang 1V . Tét nghigp Cao dang tror 1én nganh Diéu dudng.
, " . ' Tét nghiép Pai hoc tré 1én véi nganh Hanh chinh. Quan trl van
. ﬁ,rcu\mﬁ vién vé quan tr] | Chayenvien 01.003 Hang 11 phong. Xy dung, hodc chuyén nganh dao tao phu hop voéi
| | cong so _ nganh. linh vuc gido duc :orm nghiép hoac nganh nghé phit hop
| v(1 mot trong cac nganh nghé dao tao cua Nha trudng.
: LTl nghiép Pai hoc trd 1én v6i nganh: Quan tri - Quan ly, Luat.
g mrcwns vién vé quan ly i ik 01.003 Teaalll Kinh t&, Hanh chinh hodc chuyén nganh dao tao phu hop voi
! ngudn nhén luc m - nganh. linh vue gido duc smrm nghiép hodc nganh nghé phtt hop
_ “ v(i mot trong cac nganh nghé dao tao ctia Nha truong.
_ : Tot nghiép Dai hoc tro 1én v&i nganh: Quan tri - Quan ly, Luat,
| Chuyén vién vé thi dua, CH A TR ' Kinh té, Hanh chinh hoac or:u\ms nganh dao tao phu hop Vol
7.9 2 ; .003 i
khen thudng cHmrae A B nganh. linh vuc gido duc smg nghiép hoac nganh nghé ph hop
ﬁ | voi mot trong cac nganh nghé dao tao cua Nha trudng.
Chuyén vién vé quan ly R ' Tbt nghiép Pai hoc trd 1én véi nganh hoac chuyén nganh Cong
| _ O > = 2 . : 3 ; = = 5 ey < P (=) f =]
i cong nghé thong tin R il Frang ] - nghé thong tin hodc nganh khac ¢6 lién quan.
: : Tt nghiép Pai hoc tré 1én chuyén nganh: Béo chi, :E&w thong,
11 | Chuyén vién vé truyén théng Chuyén vién 01.003 Hang 111 | Quan ly gido duc; Quan tri - Quan ly: Thong tin ﬁ,:u\os thong;
. Marketing; Kinh té; Su pham.
m Tt nghiép Pai hoc tré 1én véi nganh: Quan tri - Quan ly, Giao
' duc. Tam ly, Hanh chinh, hodc chuyén nganh dao tao phu hop
Chuyén hop t el _ ¢
12 yén vién vé hop tic Chuyén vién 01.003 Hang 111 | véi nganh, linh vuc giao duc mmg nghiép hoac nganh nghé pha

québc té

i
1
i

hop v6i mot trong cac mmmbr nghé dao tao ciia Nha trudng. (uu
| tién linh vuce déi ngoai, ngoai giao, ngoai ngir).







tr, dién cong nghiép. k¥ thuat may lanh va diéu hoa khong khi.

_ T
AN e Chirc danh nghe | Ma Hang < A n A 3
T | ang
T Tén vi tri viéc lam _ sl p e et “ CDNN CDNN Trinh doé chnyén mon dwge dao tao
_ _ Tét nghi€p Dai hoc tré [én véi nganh hodc chuyén :mw:,? Vin
b A e thu - Luu trit; Thong tin - Thu vién. Truong hop c6 bang tot
13 | Thu vién vién * 3 | V.10.02.06 | Hang III | nghiép Pai hoc chuyén nganh khac phai c6 chimg chi boi dudng
nghiép vu chuyén nganh Thong tin - Thu vién, Van thu, Luu
W ﬁ trit do co quan. 16 chtrc ¢6 tham quyén cap.
Nhém VTVL hé tr, |
v *
phuc vu U,
1 | Nhan vién lai xe | | Béng B2 hoac D |
2 | Nhén vién phuc vu Tt nghiép THPT troy lén ,
3 | Nhan vién ky thut Tét nghiép Trung cap tro 1én chuyén nganh k¥ thuat: dién. dién _
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