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HUGNG DAN PANH GIA, XEP LOAI
VIEN CHUC, LAO DPONG HQP BONG NAM HOQC 2024 - 2025

Can ctr Quy dinh s6 124-QB/TW, ngay 04/10/2023 ctia Bd Chinh tri “yé viée
kiém diém va dénh gia, xép loai chét luong hing nim dbi véi tap thé, cd nhan
trong hé théng chinh tri” (sau day viét tit 13 Quy dinh 124);

Can ¢l cac Nghi dinh ctia Chinh pht: s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé

danh gi4, xép loai chét lugng cén bé, cong chirc, vién chic (sau ddy viét tit

1a Nghj dinh 90); s6 48/2023/ND-CP ngdy 17/7/2023 stra dbi, b6 sung mét sb

diéu ctia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP vé& d4nh gia c4n bd, cong chirc, vién chirc
(sau day viét tét 1a Nghi dinh 48);

Cén ¢t cac Quy dinh ctia Thanh ty Ha Noi: sb 12-QD/TU ngay 8/5/2023 vé
Quén Iy can bd, phan cép quén 1y cén b6 va bd nhiém, giéi thiéu can bo tmg cir
(sau ddy viét tit1a Quy dich 12); sb 14-QB/TU ngay 06/11/2023 v& d4nk gis,
xép loai chat lugng hang niam d6i véi can bd lanh dao, quan ly dién Ban Thuong
vu Thanh Gy quén 1y (sau day viét tit 1a Quy dinh 14); Can cir vao Hudng din s6

3724/HD-SNV ngdy 08/11/2024 ctia S& Noi vu vé ddnh gid va xép loai chét.

lugng hﬁng nam doi v6i can bd, cdng chue, vién chuc, lao dong hop déng lam
viéc trong céc co quan nha nudc, don vi sy nghiép coéng 1ap thudc tham quyén
quan Iy ctia UBND thanh phé Ha Nbi;

Cén ctr Quyét dinh s0 1841-QP/TU ngay 28/10/2021 v& viéc ban hanh Quy
dinh d4nh gi4, xép loai hing thdng dbi véi can b, cdng chure, vién chuc, lao dong
hop ddng trong hé théng ch1nh tri thanh ph6 Ha Noi;

Cin ctr Quyét dinh s6 3251-QB/TU ngay 16/8/2022 cia Thanh uy Ha Noi vé
viéc sira d6i, b6 sung mét s6 diéu ctia Quy dinh dénh gi4, xép loai hing thang dbi
v6i cén bg, cdng chire, lao dong hop dong trong hé théng chinh tri thanh phd Ha Noi
theo Quyét dinh sb 1841-QD/TU ngay 28/10/2021 cua Ban Thuong vu Thanh uy;

Cian ct tinh hinh thuc t* ctia nha trudong;

Truong Cao ding Thuong mai va Du ljch Ha Nbi huéng din danh gia, phan

~ loat vién chirc, lao dong hop ddng nam hoc 2024-2025 nhu sau:

I. Muc dlch, yéu ciu

1. Muc dich

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM



1.1. Két qué cia danh gia, phan loai vién chitc, lao déng hop ddng hang nim
duoc st dung 1am cin cr dé xép loai thi dua, binh xét khen thuéng hang nim; 13
co s& dé b tri, st dung, qﬁy hoach, d@ bat, dao tao, bdi dudng va thuc hién chinh
séch dbi véi vién chirc, lao dong hop dong theo quy dinh va theo yéu ciu nhiém
vu cua Truong. '

1.2. Danh gi4, phan loai hang nim dbi véi vién chirc, lao dong hop dbdng
nhim phét huy vai tro, trdch nhiém cta ngudi dimg dau trong cong tc linh dao,
quén 1y, siét chit ky luat 'k}'r cuong, chudn héa, va xiy dung phong cach lam vige
chuyén nghiép, nang cao y thurc trach nhiém, tinh tu giac trong thuc thi nhiém vu,
tao mdi truong sang tao, ddi méi, phat trién, nang cao chét lugng, hiéu qua hoat
dong cua don vi. 7

2. Yéu cau

2.1. Viéc danh gi4, phan loai hing nim d6i véi vién chirc, lao dong hop
dong phai thyc hién theo nguyén tic tap trung dan chi, chinh xéc, khach quan,
cong bing, ding thuc cht va ding trinh tu quy dinh. Phai thuc hién danh gia da
chiéu, lién tuc va lugng héa dugc két qua thuc hién nhiém vu cla timg vién chie,
lao dong hop dong gan véi két qua cong téc ciia don vi.

2.2. LAy két qua hoan thanh nhiém vu va két qua thuc hién cac tiéu chudn
Khung nang iuc vi trf viéc lam cia déi ngil vién chirc, nguoi lao d@ng iam thuéde
do chu1 yéu trong dénh gi4, phén loai.

I1. P6i twong danh gia, xép loai |

1. Vién chitc, lao dong hop ddng ciia Trudng Cao ding Thwong mai va
Du lich Ha Nai.

2. Ban gidm hiéu thuc hién danh gia, phan loai theo huéng dan cia Ban T
chtrc Thanh y. ;

III. Nguyén tic danh gia, xép loai .

1. Bao dam khach quan, céng béng, chinh xéc; khong né nang, tri dép, thién
vi, hinh thitc; bio dam ding thdm quyén quan 1y, dénh g1a vién chie, lao dong
hop ddng.

2. Viéc dénh gid, xép loai chét luong phai cin ctt vao chuc trch, nhiém vu
dugc giao va két qua thuc hién nhiém vu, thé hién thong qua cong viéc, san phém
cu thé; déi véi vién chire lanh dao, quan 1y phai gén véi két qua thyc hién nhiém
vu cia don vi dugc giao quan ly, phu trach. -

3. Vién chue, lao dong hop ddng cé thor1 gian cong tac trong ndm cuira da 06
théng thi khong thuc hién viée danh gid, xép loai chét lugng nhung van phai kiém
diém thoi gian cong tic trong nim, trir truong hop nghi ché do thai san.



Vién chirc, lao d6ng hop ddng nghi khéng tham gia cong téc theo quy dinh cia
phép luét trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh gia nhung
khong xép loai chit hrgng & mitc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én. ‘

Vién chic, lao dong hop dong nghi ché d6 thai san theo quy dinh cia phap
luat thi két qua xép loai chét lugng trong nim 14 két qua xép loai chit lwong cia
thoi gian lam viée thyc té cta nim d6. Trudng hop tai thoi diém hop déanh gia
vién chirc, lao déng hop dong dang nghi thai san c6 trach nhiém lam béo cdo tu
danh gia, nhan muc Xép 'loai két qua cong tic theo chirc trach, nhiém vu duge
giao, giri don vi dang cong téc dé thuc hién viéc dénh gid, xép loai chét luong
theo quy dinh.

4. Két qua danh gia, xép loai chét luogng vién chiic, lao dong hop ddng theo
quy dinh tai Huéng dan ndy duoc st dung lam co s& dé lién thong trong danh gia,

‘xép loai chat luong dang vién.

5. Vién chiic, lao déng hop déng bi xir Iy ky luat dang hodc ky ludt hanh
chinh thi d4nh gi4, xép loai chét luong nhu sau:

a) Vién chuc, lao dong hop déng bi xtr 1y ky luat déng hodc ky Iuat hanh -
chinh trong ndm d4nh gia thi xép loai chét lvong & muic khong hoan thanh nhiém
vy, trix trudng hop quy dinh tai diém b khoén nay.

~ % b) Truong hop hanh vi vi phamr chura c6 quyét dinh xir Iy ky 1uat cia cip ¢6
thém quyén nhung d3 dugc ding 1am cin cit dé danh gia, xép loai chit lugng &
murc khong hoan thanh nhiém vu trong nim danh gi4 thi quyét dinh xt 1y ky luat
ban hanh sau nam danh gi4 d6i v6i hanh vi vi pham do (néu c6) khéng duroc tinh
dé danh gia, Xep loai chit lugng & nam c6 quyét dinh xir 1y ky luit.

¢) Truong hop vién chic, lao dong hop dong la dang vién, da bi xu 1y ky
luit dang va ky luét hanh chinh v& cling mét hanh vi vi pham nhung quyét dinh
ky luat dang va quyét dinh ky ludt hanh chinh khéng c6 hiéu luc trong cung ndm
d4nh gid thi chi tinh 13 cin ctr xép loai chét lvong & mdt nim dénh gia.

6. TY 18 vién chirc, lao dong hop ddng x&p loai “Hoan thanh xuét sic nhiém

vu” trong téng s6 vién chuc tai cing don vi va déi véi timg nhom b1 tuong cé

nh1em vu tuong ddng khéng qué ty 1§ dang vién duoc xép loai “Hoan thanh xuét
sac nhiém vu” theo quy dinh clia Pang.

IV. Ciin cit vao tiéu chi danh gia, xép loai chét lwgng vién chikc, lao dong
hop dong ' p

1. Ciin cit d4nh gia 51 véi vién chikc, lao dgng ho‘p uong

a) Luat Vién chic; Quy tac Urng xur cia can bg, cdng chirc, vién chic, lao
d6ng hop dong trong cc co quan thudc thanh phd Ha Nai;

b) Chirc nang, nhiém vy cia co quan, don vi;



c) Co ché hoat dong, quy ché 1am viéc cia tap thé; céc quy dmh vé viéc chép
hanh diéu 1, nghi quyét, quy dinh cua Pang, phéap ludt cia Nha nudec, viéc tu
dudng, rén luyén vé chinh tri, tu tudng, dao duc, 161 séng, van hoa giao tiép, tac
phong, 18 161 1am viéc ca nhan;

_ d) Ban mo6 ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc lam da dugc cé(.p co
thdm quyén phé duyét;

e) Két qua thuc hién nhiém vu ciia vién chic, lao dong hop ddng theo ké hoach,
chuong trinh cong téc trong thing va nhiém vu d6t xuat dugc giao;

g) Két qua theo doi, danh gid cta lanh dao va kiém tra, gidm sét ciia don vi
chitc ning, phan 4nh ciia céc t6 chirc, ca nhan ddi véi vién chirc, lao dong hop
déng trong thyc thi nhiém vu.

2. Cin c& danh gia, xép loai ddi véi vién chire lanh dao, quén Iy dién
Ban Thwong vu Thanh iy quén ly: '

a) Diéu 18 Pang, nghi quyét, quy dinh cta Pang ¢6 lién quan;

b) Viéc thuc hién nhiém vu, quyén han, trach nhiém va két qua thuc- hién
nhiém vu cua can bg, gén véi tiéu chudn chitc danh va vi trf viée lam.

V. Tiéu chi chung vé& danh gia, xép loai chit lwong vién chite, lao dong

hop dong
=~ 1. Chinh tri tu tudéng

a) Chap hanh chi truong, duong 101 quy dinh cua Dang, chinh sach phap
luat ctia Nha nuéc va cdc nguyén tic td chire, ky ludt ciia Pang, nhat 13 nguyén
téc tap trung dan chu, tu phé binh va phé binkh;

b) Cé quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh 1dp truong; khong
dao dong trudc moi khoé khian, thach thirc;

c) Dit loi ich cia Pang, qudc gia - dan tdc, nhén dan, tap thé 1én trén loi ich
canhin; ‘

d) Cé y thire nghién ciru, hoc tap, vn dung cht nghia Méc - Lénin, tu tuéng
Hb Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va céc vin ban ctia Pang.

2. Pao dirc, 161 séng

a) Khéng tham 6, tham nhing, tiéu cuc, lang ‘phi quan liéu, co hﬁi vu loi,
héch dich, ctra quyén; khéng c6 biéu hién suy thoai vé& dao duc 161 séng, tur dién
bién, tu chuyen hoa; ‘

bh) Cé 16i Song trung thuc, khiém tdn, chan thanh, trong sang, gian di;

-¢)-C6 tiah than doan két, x4y dung co quan; tb chrirc, don vi trong sach, vimng
~manh; |

d) Khéng dé ngudi than ngudi quen loi dung chirc vu, quyén han ctia minh

dé truc loi.
3. T4c phong, 1& 161 1am viéc



a) Co trach nhiém véi cong viéc; ndng déng, sdng tao, ddm nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vu;

b) Phuong phap lam viéc khoa hoc, dén chu, ding nguyén téc;

c) Co tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién.nhiém vuy;

d) Cé thai d6 ding muc va phong cach tmg xir, 18 161 1am viéc chun muec,
dap tmg yéu cdu cta vin héa cong vu. |

4. thirc tb chirc ky luat

a) Chz“ip hanh sy phéan céng cta td chirc;

b) Thue hién céc quy dinh, quy ché, ndi quy ctia co quan, td chitc, don vi noi
cong tac; |

c¢) Thyc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhép theo quy dinh;

d) Béo cdo diy du, trung thuc, cung cép théng tin chinh x4c, khach quan vé
nhing ndi dung lién quan dén viéc thue hién chirc trach, nhiém vu dugc giao va
hoat dong clia co quan, t6 chirc, don vi véi Cé.p trén khi dugc yéu cau.

5. Két qua thuc hién chuec trach, nhiém vu duoc giao

a) Doi véi vién chirc 1anh dao, quéan ly: Quén triét, thé ché héa va thuc hién
ch truong, dudng 161 ciia Pang, chinh séch, phap luat cia Nha nude tai co quan;

Duy tri ky Iust, ky cuong trong don vi; khéng dé xay ra cac vu, viéc vi pham ky
it vi pham phép iuft phai xir 19, finh trang khiéu nai, t6 cac kéo dai; phong, chdng
tham nhfing, lang phi trong pham vi don vi;

Léanh dao, chi dao, t6 chitc kiém tra, thanh tra, gidm st, giai quyét khiéu nai,
td céo theo thdm quyén; chi dao, thuc hién céng tac cai cach hanh chinh, cai cach
ché do cong vu, vién chirc tai don vi;

X4y dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim cta don vi dugc giao
quén 1y, phu trach, trong d6 x4c dinh r6 két qua thuc hién céc chi tidu, nhiém v,
lugng héa bang san phdm cu thé.

b) Péi véi vién chirc khong gnr chirc vu lanh dao, quan ly; lao dong hop
dong:

Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap ludt, theo ké hoach dé ra
hodc theo cong viéc cu the duoc giao; khéi luong, tién: do, chét lugng thuc h1en
nhiém vy, :

Thai d6 phuc vu dbi vé6i nhing vi tri tiép xuc trye tiép hodc truc t1ep giai
quyet cong viéc.

Vi Xép loai chét Iwgng

1. Doi voi tap thé
1.1. Pon vi dwge danh gia “Hoan thanh xuit sic nhlem vu” ndm hoc



- Déi véi cac Phong va Trung tdm: Trong ndm hoc dat 7/12 thang 1a don vi
“Hoan thanh xuét sic nhiém Vu”, 5/12 thang 1a don vi “Hoan thanh t6t nhiém vu”
va khong c6 ca nhan bj ky luét hodc Xép loai khong hoan thanh nhiém vu.

- Pbi v6i cac Khoa va B6 mon: Trong nam hoc dat 6/10 thang la don Vl
“Hoan thanh xuét sic nhiém vu”, 5/10 thang 13 don vi “Hoan thanh t8t nhiém vu”
va khong c6 ca nhan bi ky luat hoac xép loai khong hoan thanh nhiém vu.

1.2. Pon vi dwge danh gia “Hoan thanh t6t nhiém vu” nim hoc

- P6i v6i cac Phong va Trung tdm: don vi dat t6i thidu 12/12 thang dugc danh
gia “Hoan thanh tét nhiém vu”.

- Ddi véi cdc Khoa va B6 mon: don vi dat tdi thidu 10/10 théng duoc dénh gia
“Hoan thanh t&t nhiém vu” va khéng c6 cé nhan bi ky luat hodc xép loai khong
hoan thanh nhiém vu.

1.3. Don vi dwge danh gia “Hoan thanh nhiém vu” nim hoc thi ty 1& c4
nhan dugc dénh gid, xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” khéng qua 10%
trén tong sé vién chirc, lao déng hop ddng duroc xép loai “Hoan thanh tét nhiém

u” la don V1 c6 c4 nhan dénh gia, xép loai “Khéng hoan thanh nhiém vu”.

1.4. Pon vi dwgc dinh gia “Khdéng hoan thanh nhiém vu” nim hoc thi
khong xem xét danh gia, xép loai c4 nhin ¢ mic “Hoan thanh xuét sic nhiém vy”
va trong nim hoc ¢6 cd nhén bi xtr ly ky luét.

2. Dbi v6i vien chire _

2.1. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chitc & mitc hoan thanh xuét sic
nhiém vu ' .

a) Vién churc khong gifr chirc vu quan Iy dat ducrc tht ca céc tiéu chi sau day
thi xép loai chét luong & mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

- Thyc hién tét cdc quy dinh tai khoan 1, khoén 2, khoan 3 va khoan 4 Muc
v Hu:ong dan nay;

- D6i véi vién chirc, lao dong hop déng 13m hanh chinh: Hoan thanh 100%
khéi luong cong viée, bao dam tién do, chét luong, hiéu qua cao, trong d6 it nhit
50% nhiém vu hoan thanh vuot mirc; c6 9/12 thing “Hoan thanh xuat séc nhiém
vy trd 1én, céc thang con lai duge danh gié xép loai “Hoan thanh tét nhiém vu”;

- D61 véi giang vién: Hoan thanh 100% dinh murc gi¢ giang, gio nghién ctu
khoa hoc, gi¢r hoc tp boi dudng va gior nghién ctru thyc té (chua tinh bu gid) bao
dam tién do, chat luong, hi€u qua cao; c6 7/ 10 thang “Hoan thanh xuét sic nhlem

” trd 1€n, cac thang con lii duge dénh gia xép loai “Hoan thanh t6t n'3m vu?’

- Hoan thanh xuét sdc céc nhlem vu duoc giao khac;

b) Vién chirc quan ly dat duoc tat ca céc tiu chi sau day th1 Xep loai chit
lugng & mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

- Pam bao cac tiéu chi nhu dbi véi vién chitc khéng gitt chic vu quan ly
hoan thanh xuét sic nhiém vu.



- Thue hién tdt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém
a khoan 5 Muc V Huéng dan nay;

- Céc tidu chi v& két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lam viée da ky
két, theo ké hoach d& ra hoic theo cong viée cu thé dugc glao déu hoan thanh
dung tién d6, bao dam chét luong, hidu qua cao;

- Pon vi hoic Iinh vuc cbng tic dugc giao phu trach hoan thanh tht ca céc
chi tiéu, nhiém vy, trong d6 it nhét 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot miurc;

- 100% don vi thudc thAm quyén phu trach, quan Iy truc tiép duge dénh gia
hoan thanh nhiém vu tré 18n, trong d6 it nhit 70% hoan thanh t6t va hoan thanh
xuét sic nhiém vu.

2.2 Tiéu chi xép loai chit Iwgng vién chirc & mirc hoan thanh t6t nhiém vu

‘) Vién chitc khéng giit chitc vu quan 1y dat duogc tit ca cdc tidu chi sau day
thi xép loai chét luong & mirc hoan thanh t&t nhiém vu:

- Dédp umg cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Muc V Huorng din nay;

- Péi véi vién chire, lao dong hop dong lam hanh chinh: Hoan thanh 100%
khéi luong cong viéc, bao dam tién do, chét luong, hiéu qua; c6 9/12 thang tro 1én

“Hoan thanh t6t nhiém vu”, khong c6 thang nao “Khéng hoan thanh nhiém vu”.
= Bt v giang vién: Hoan thanh 16(76-dinh mire-gid gidng, gid nghién cu -
khoa hoc, gid hoc tap bdi dudng va gid nghién ctu thuc té (d4 tinh bu gid) bao
dam tién do, chét luong, hidu qua; c6 7/10 thing “Hoan thanh tt nhidm vu” tr&
1én, khong co6 thang nao “Khong hoan thanh nhiém vu”.

- Hoan thanh t6t cac nhiém vu duogc giao khéc; :

b) Vién chitc quén ly dat dwge tt ca cdc tiéu chi sau day thi xep loai
chat lu'(rng & mitc hoan thanh tét nhiém vu:

- Pam béo céc tiéu chi nhu dbi véi vién chirc khong gitr chuc vu quan ly
hoan thanh t&t nhiém vu.

- Dédp ung cdc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Muc V Huéng dan nay;

- Pon vi hoic linh vuc cong téc duge giao phu trach hoan thanh tt ¢a céc ch1
tiéu, nhiém vy, trong d6 it nhit 80% hoan thanh diing tién d6, bao dam chét luong;

- 100% don vi thudc thim quyén phu trach, quan 1y truc tiép dugc danh gia
hoan thanh nhiém pAs tré 1én, trong d6 it nhét 70% hoan thanh tot hodc hoan thanh.
xudt sic nhiém vu tm' 1én. 2 e e

- Khdng c6 thang nao trong ndm xép loai “Khéng hoan thanh nhiém vu".

2.3. Tiéu chi xép loai chét lwgng vién chitc & mitc hoan thanh nhiém vu

a) Vién chirc khéng gift chitc vu quéan 1y dat dugc tat ci cac tiéu chi sau day
thi xép loai chit luong & mirc hoan thanh nhiém vu:



- Pép g céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan Piéu
3 Muc V Huéng dan nay;

- Déi véi vién chiic, lao dong hop ddng 1am hanh chinh: Hoan thanh tir 80%
khdi Iugng cong vide trd 18n; ¢6 9/12 thang trong nam hoc dugc d4nh gid xép loai hoan
thanh nhiém vu tré 1én.

- D6i v6i giang vién: Hoan thanh tir 80% dinh mutc gio giang, gio nghién ctiu
khoa hoc, gio hoc tap bdi dudng va gid nghién ciru thuc té tré 18n; c6 7/10 thang
trong nim hoc dugc danh gid xép loai hoan thanh nhiém vu tré 1én. '

- Khéng co6 thang nao “Khoéng hoan thanh nhiém vu”.

b) Vién chiic quan ly dat duoc céc tidu chi sau ddy thi xép loai chét luong &
miurc hoan thanh nhiém vu:

- Pam béo c4c tiéu chi nhu dbi v6i vién chirc khong gift chic vu quan ly
hoan thanh nhiém wvu.

- Dép Ung céc ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Muc V Huéng dan nay; -

- Céc tiéu chi v& két ‘qué thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky
két, theo ké hoach d? ra hozc theo cong viée cu thé dugc giao déu hoan thanh,
- trong d6 c6 khéng qui 20% tiéu chi chua bao dam chét luong, tién db hodc hiéu
“qu thap;

- Don vi hodc linh vuc cong tac duge giao phu trach hoan thanh trén 70%
cac chi ti€u, nhiém vu;

- C6 it nhit 70% don vi thudc thAm quyén phu trach, quan Iy truc tiép dwoc
danh gia hoan thanh nhlem vu tr¢ 1én.

2.4. Tiéu chi xép loai chat llm'ng vién chitc & mirc khong hoan thanh
nhi¢m vu :

a) Vién chirc khong gift chirc vu quan 1y c¢d mét trong céc tiéu chi sau day thi
xép loai chét lwong & mirc khéng hoan thanh nhiém vu:

- C6 bidu hién suy thoai v& tu tuéng chinh tri, dao dic, 181 séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia ctia cAp c6 thdm quyén;

- C6 trén 50% c4c tidu chi vé két qua thyc hién nhiém vy theo hgp dong lam
viéc dd ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo coéng viée cu thé duoc giao chua bao
dam tién d6, chét lwong, hidu qua;

- C6 hanh vi vi pham bj xtt ly ky luét trong nam danh gia.

b) Vién chiic quan 1y cé mét trong céc tiéu chi sau ddy thi xép loai chét
luong & mirc khong hoan thanh nhiém vu: :

- Pam béo c4c tidu chi nhu d6i véi vién chire khong gift chie vu quéan Iy
khong hoan thanh nhiém vu.



- Don vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh dudi 50% cAc
chi tiéu, nhiém vu.
- Pon vi thudc tham quyén phu trich, quéan 1y truc tiép lién quan dén tham 6,
tham nhfing, lang phi va bi x1r Iy theo quy dinh cta phép luét.
3. P6i v6i Lao dong hop ddng
3.1. P6i v6i Lao dong hop dong lam céng tac hd tre, phuc vu

a) Lao dong hop ddng dat dugc tit ca céc tidu chi sau day thi xép loai chét

lugng & mitc hoan thanh xut sic nhiém vu:

- D4p ting cac yéu ciu vé phém chit c4 nhan, ning luc va céc yéu cdu Khéc
cua vi tri viéc 1am dugc phé duyét;

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viée da ky két, theo ké
hoach dé ra hoéc theo cdng viéc cu thé dugc giao bao dam dung tién do, chét lugng,
hiéu qua cao, trong d6 it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vuot miuec.

- Khéng c6 thang nao trong nim x&p loai “Hoan thanh nhiém vu".

b) Lao dong hop ddng dat-duoc tit ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chét
lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu:

- Dap Ung cac yéu cau vé pham chat cd nhén, ning luc va cac yéu cau khic |

cta vi tri viéc lam duoc phé duyét;

C 7= Hoan thanh 1603% nhiém vu theo hop dong iam viéc da ky kéi, thar ké

hoach d? ra hoic theo cong viée cu thé duoc giao, bado dam dung tién d6, chét luong,
hiéu qua. '

- Khéng c6 thang nao trong nim xép loai “Khéng hoan thanh nhi€ém vu".

c) Lao dong hop ddng dat duge tt ca cdc tiéu chi sau day thi xép loai chat
lugng & mtrc hoan thanh nhiém vu: _

- Dap ting céc yéu ciu vé phdm chét c4 nhén, ning luc va céc yéu ciu khac
cha vi tri viéc lam dl.roc phé duyét;

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng 1am viée da ky
két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc glao déu hoan thanh, trong
d6 c6 khong qua 20% tidu chi chua bio dam chét luong, tién d6 hodc hiéu qua thap.

d) Lao ddng hop dong c6 mbt trong cac tiéu chi sau day thi xép loai chét
lugng & mic khéng hoan thanh nhiém vu:

- C6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 161 sbng, tu difn bién,
tu.chuyén hoa theo danh gié cta cap c6 thim quyén;

- C6 trén 50% cAc tiéu chi vé két qua thuc hién 131ém vu theo hop dong lam g

-viée d4 ky két, theo ké hoach d ra hoic theo cong viée cu thé dugc giao chua bao
dam tién d9, chét luong, hiéu qua;
- C6 hanh vi vi pham bi xtt 1y k¥ luat trong nim danh gia.
3.2. P6i v6i lao dong hop ddng lam cong tic chuyén mon, nghiép vu tai



cac don vi sw nghiép cong lap
Vén dung theo céc tiéu chi quy dinh dbi vé6i vién chirc khéng gilt chirc vu
lanh dao, quan ly.

VIL Trach nhiém, thAm quyén d4nh gia, xép loai

1. Trach nhiém danh gia, xép loai

- Cép 1y, t6 chitc dang, tap thé lanh dao, quan 1y va ngudi ding dAu cac don
vi chiu trach nhiém lanh dao, chi dao va td chirc thuc hién viéc danh gid, xép loai
vién chure, lao dong hop dong hing nim & don vi minh.

- Ting tap thé, c4 nhan c6 trach nhiém thuc hién tu danh gid, xép loai.

- Khi ¢6 yéu ciu, cdc chi thé tham gia d4nh gi4 cé trach nhiém phéi hop
dénh gid va dé xuét xép loai danh gia ddi véi dbi tuong c6 lién quan.

- Cp c6 thdm quyén quyét dinh danh gia va xép loai hiang nim phai chiu
trach nhiém vé ndi dung dnh gid, xép loai.

2. Thim quyén danh gi, xép loai

2.1. P6i v6i c4 nhan thudc dién Ban Thwong va Thanh tdy quan ly

a) Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 6 Quy dmh 14.

b) Déi véi Phé Hiéu truéng: Hop danh gi4, xép loai giri vin ban kém hd so
(qua S¢& N01 vu thim dinh) trinh déng chi Phé Bi thu Thanh ty, Chi tich UBND

“Thanh phod cung Ban Can su Pang UBND Thanh nhé xem xét, quyét dinh.

2.2. P6i v6i c4 nhan khong thudc dién Ban Thwong vu Thanh iy quéan ly

a) Dbi véi vién chirc

- Ban gi4m hiéu dénh gid, xép loai dbi v6i céc chirc danh: cép tru:ong, cp
pho phong va twong dwong ctia don vi; |

| - Hiéu truéng danh gia, xép loai dbi véi vién chirc khoéng gitt chitc vu quan
1y cua don vi;

b) Péi v6i lao dong hop dong

Lao ddng hop ddng thudc don vi ndo thi ngudi dimg dau don vi d6 danh gia,
xép loai.

*Cdp c6 tham quyén tai Diém 2.2 nay cé thé phdn céng, 1y quyén thém
quyén ddnh gid, xép loai dam bdo nguyén tdc cap ndo, nguoi ndo tryc tiép lanh
dao, giao viéc thi dc”"ﬁg thoi thuc hién nhdn xét, danh gid, xé}v loai va phai chiu
trdch nhiém vé quyét dinh ciia minh.

VIIL Trinh tw, thii tuc danh gid, xép loai o i

1. P6i véi cAp trwémg, cAp pho cic don vi

a) Vién chirc tir danh gi4, xép loai chit lugng

Vién chirc 1am béo cdo tu danh gia, mirc xép loai két quéa cong téc theo chirc
trach, nhiém vu dugc giao theo mAu sb 3a ban hanh kém theo Huéng din nay.

b) Nhan xét, danh gia vién chic
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T6 chic cude hop tai don vi noi vién chitc cong tic d& nhan xét, danh gia dbi
v6i vién chitc. Thanh phén tham dir cudc hop bao gdm toan thé vién chtic ctia don
V1.

Truong hop don vi c6 don vi cAu thanh thi thanh phan bao gdm tép thé lanh
dao don vi, dai dién cap Uy dang, cong doan, doan thanh nién cling cap va nguoi
dimg dau cac don vi cAu thanh; dbi véi don vi c6 quy mo 16n thi ngudi dimg dau
céc don vi cAu thanh c6 thé tham gia y kién bing vin ban.

'Vién chite trinh bay béo cdo tir danh gia két qua cong tac tai cudc hop, céc
thanh vién tham dy cudc hop déng gép ¥ kién, céc ¥ kién pha1 dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

.¢) LAy v kién nhéan xét, danh gi4 clia cAp Uy dang don vi noi vién chic cOng tac.

d) Xem xét, quyét dinh dénh gi4, xép loai chét lugng vién chiic

B4 phan tham muu vé céng tdc can bd cia co quan, don vi ¢6 thAm quyén
d4nh gid tong hop ¥ kién nhén xét, danh gid quy dinh tai diém b, diém c va tai
liéu lién quan (néu c6), dé xuat ndi dung danh gi4 va mirc xp loai chét lugng dbi
véi vién chire. |

Cép c6 thAm quyén quyét dinh d4nh gia, xép loai chét lvong dbi véi vién chire.

- 4d) Cép ¢6 thdm quyén dénh gia, xép loai chét luong vién chirc thong bao

* .. 7barg vanrban che vién chic ve két qua danh gid, x€p loai chat lugng; quyét dinh -

hinh thirc cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi vién chirc cong téc, trong
d6 wu tién 4p dung hinh thirc céng khai trén méi trudng dién tir.
~ 2.Déi véi vien chire khong gii¥ chitc vu quan Iy va lao dong hop dong

a) Vién chure, lao dong hop df)ng tu danh gia, xép loai chét luong

Vién chtre 1am bio cdo tur danh gid két qua cong tac theo nhiém vu duge giao
theo mau sb 3b ban hanh kém theo Huéng dan nay.

Lao dong hop déng 1am béo cdo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu
duoc giao theo mAu s6 04 kém theo Hudng dan nay.

b) Nhén xét, dénh gi4 vién chirc, lao déng hop ddng

T6 chitc cudc hop tai don vi noi vién chtc, lao dong hop dong cong tc dé
nhén xét, danh gia dbi véi vién chtrc, lao dong hop dong.

Thanh phan tham du cude hop bao gdm toan thé vién chic, lao dong hop
dong ciia don vi ho#c toan thé vién chirc, lao dong hop ddng cia don vi cAu thanh
noi cdng tc trong trudmg hop don vi cé don vi cu thanh. _

Vién chirc, lao dgag hop ddng, trinh bay bao céo tw danh gid két qua cory téc
tai cudc hop, cc thanh vién tham du cudc hop déng gép ¥ kién, céc ¥ kién phai
dugc ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop.

c) Xem xét, quyét dinh dénh gi4, xép loai chit luong vién chirc, lao dong
hop déng.
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Cép c6 thdm quyén dénh gi, xép loai chét lwong cin cr ¥ kién tai cude hop
nhén xét, d4nh gia quy dinh tai diém b dé quyét dinh ndi dung dnh gid va mire
xép loai chit lwong dbi véi vién chic, lao dong hop ddng.

d) Cép c6 thdm quyén déanh gia, xép loai chét lwong vién chire, lao dong hop
ddng théng béo bang vin ban cho vién chirc, lao dong hop ddng va théng bao
cong khai trong co quan, to chirc, don vi noi vién che, lao déng hop dong cong
tac vé két qua danh gia, xép loai chit luong; quyét dinh hinh thtre cong khai trong
CO quan, td chirc, don vi noi vién chire, lao dong hop dong cdng tac, trong d6 vu
tién dp dung hinh thitc cong khai trén méi trudng dién tir. : ,

IX. Hb so danh gia, xép loai; thong bao két qua va lwu trit tai lieu danh
gia, xép loai

1. Danh muc hé so d4nh gid, xép loai chit llro‘ng

- Phleu danh gi4, xép loai vién chirc (mlu sb 3a, 3b) lao ddong hop déng
(mau s6 04) ban hanh kém theo Huong dan nay;

- Bién ban cudc hop dénh gi4, xep loai;

- Ban nhan xét ctia cdp Gy noi cu tri va cap tiy noi cong tac;

- Vin ban tham gia, gbp ¥ ctia céc t6 chirc, tap thé, c4 nhan c6lién quan (néu c6).

2. H6 so trinh cip c6 thAm quyén danh gia, xép loai

vt gy ot voi cdn bd lanh dao, quan Iy dién Ban Thuong vy Thanh ty quén Jy:

- Hb so d4nh gi4, xép loai giri Ban T6 chirc Thanh Uy theo hudng dan cua
Ban Té chirc Thanh 1 uy.

- Dbi véi Phé Hidu truéng: Ngoai hd so giri Ban Té chiic Thanh ty; hd so
dénh gia, xép loai gi v& S& Noi vu d8 trinh ddng chi Phé Bi thu Thanh dy, Cha
tich UBND Thanh phé ciing Ban Cén su Dang UBND Thanh pho xem xét danh
gi4, xép loai.

b) Ho so dénh gid, xép loai gdm:

- Phiéu dénh gi4, xép loai;
-Bién ban cuge hop dénh gid, xép loai; (C6 mAu BB kém theo)

- Bién ban nhan xét ctia cip uy norl cdng tac (601 v61 Trudng, Pho dcm Vi)

3. Thong bio két qua danh gia, xep loai .

- Két qua dénh gia, xép loai duoc théng bao bing vin ban ké tir khi c6 két
luén ctia cAp c6 thAm quyén. '

- Khi nhan dugc théng bdo két qua danh gi4, xép loai cia cdp c6 thdm
quyeén, trudng hiop vién chire, lao dong hop ddng khéng nhé: irl véi quyét dinh
dénh gid, xép loai thi cé thé kién nghi bing vin ban. Viéc giai quyét kién nghi do
ngudi c6 tham quyén dénh gia, xép loai giai quyét.

4. Luu trit tai lidu danh gi4, xép loai chat lwgng vién chikc, lao dong hop ddng
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Tai liéu két qua danh gi4, xép loai chét luong duge duge luu gitt bing hinh
thirc dién tir, bao gdm:

1. Bién ban cudc hop nhén xét, danh gia;

2. Phiéu danh gia, xep loai chat lugng vién chirc, lao dong horp dong;

3. Nhan xét clia cip ty noi cong tac (néu co);. _

4. K&t lun va thong bio bing vin ban vé két qua danh gid, xép loai chét
lugng vién chiec, lao déng hop ddng cﬁa cp c6 thdm 'quyi‘%n

5. Hb so giai quyét kién nghi vé ket qua d4anh gia, xép loai chét lugng vién
chirc, lao dong hop dong (néu co);

6. C4c vin ban khac lién quan (néu c6).

Ngoai viéc luu giit bing hinh thic dién t, tai liéu quy dinh tai khodn 2 va
khodn 4 Piéu nay con dugc heu béng véiin bdn trong hé so vién chike, lao dong hop
dong. ;

IX. Mot s6 dlem can lwu ¥ khi danh gia, xép loai
1. Viée danh gia, xep loai can bd ldnh dao, quéan ly gift chitc danh dién Ban
Thudng vu Thanh ty quéan 1y thuc hién theo huéng dan cia Ban T4 chitc Thanh
uy.
2. Hing nim, c4c don vi giao chi tiéu, nhiém Vi cy thé (hozc x4c dinh chi tiéu,

+~ « nhiém vutheo nghi quyét, quong trinh, k& hoach) d6i véi timg c4 nhén tnuoc quyén

quan Iy @ lam can cur danh gla xép loai.

3. Khi xem x¢ét danh gia, xép loai hing nam, ngoa1 viéc phai cén ctr vao cac quy
dinh, huéng dn ctia Trung wong va Thanh phd vé cong tic danh gi4 hing nam (da
néu trong Hudng dan nay), thi phai gan véi két qua téng hop déanh gid, xép loai hing
théng (12 thang trong ndm).

4. Viée td chiic hop d4nh gié, xép loai phai c6 it nhat 2/3 thanh phén duoc triéu
tap c6 mit du hop. Khéng thuc hién viée 14y phiéu cta tap thé vién chir, lao dong
hop dbng khi hop d4nh gia, x&p loai. C4 nhan véng mat hoic chua dugc danh gis,
xép loai thi phai t6 chirc danh gia, xép loai trong thoi gian sém nhét. a3

- Tai thoi diém déanh gid, xép loai chét luvong, trudng hop véng mit 6 Iy do chinh
d4ng hodc nghi 6m, nghi ché d6 thai san theo quy dinh ciia phép luét, vién chic ¢é
trach nhiém lam béo cdo tur danh gia, nhan muc xép loai két qua cong tac theo chirc
trach, nhiém vu duoc giao, giti don vi dang cong téic dé thuc hién viée d4nh gi4, xép
loai chét luong theo quy dinh. ;

0. Trudng hgp c4 nhan duge cdp c6 thim quyén cir di da() tao, bdi dudng thi cin
ctr két qua hoc tip c6 xdc nhén cda co s¢ dio tao, bdi dudng va thoi gian lam vide
thue té tai co quan, t chitc, don vi @& d4nh gid, xép loai.
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7. Dbi véi ¢4 nhén duge biét phai thi don vi noi c4 nhan dén biét phai truc tiép
danh gié, xép loai va gii tai lidu dénh gié, x&p loai vé co quan, don vi cir biét phai dé
luru hé so, tong hop bio cdo va d xuit thi dua — khen thudng.

8. D6i v6i can bg lanh dao, quan 1y dim nhiém nhidu chitc danh cong tac thi
danh gid mirc d hoan thanh nhiém vu chi yéu & chtc danh dam nhin chinh, déng
thoi, 6 két hop véi két qua thuc hién chitc danh kiém nhiém.

9. Péi véi vién chirc chuyén cong tac thi don vi méi cé tréch nhiém danh gia,
xép loai chat lugng. Trudng hop c6 thdi gian cong tac & co quan, td chiie, don vi cii
tir 06 thang tr& 1én thi phai két hop v6i y kién nhan xét ciia co quan, t6 chie, don vi
c, trir truong hop khong con co quan, td chire, don vi cfi.

10. Truong hop c4 nhan chuyén dén 13 ngudi dimg d4u ma khéng lién quan dén
mitc xép loai ciia don vi méi thi khong ap dung quy dinh “Mirc xép loai cua nguoi
dimg dAu khéng duoc cao hon mtic xép loai ciia don vi do minh dtmg dau”; 7

11. D6i v6i c4 nhan vi pham ky ludt & t6 chitc noi cong tic trude d6 nhung bi xir
1y ky luat va thi hanh kj lugt & t6 chitc méi chuyén dén thi tinh vao két qua dénh gia, -
xép loai ctia t chitc noi xay ra vi pham.

12. Cép co thdm quyén xem xét, quyét dinh sb hm'ng vién chue, Iao dong hop
dfmg duoc xep loai chit luong "Hoan thanh xuét séc nhiém vu" khong vugt qua
- 20% s6 vien chiic, lao déng hop ddng tuong tmg duoc xép 1oai "Hoan thanh tdt
nhiém vu" theo timg nhém ddi twong b vi tri, vai tro, chire nang, nhiém vu tuong
dong don vi thudc thdm quyén quan Iy (s6 luong can b lanh dao, quan ly duoc xép
loai "Hoan thanh xuat sic nhiém vu" khéng virot qua 20% sb duge xép loai "Hoan
thanh tét nhiém vu" theo chitc danh tuong duong).

Nhitng don vi ¢6 duéi 05 hodc vién chirc hoic lao dong hop ddng dugce xép loai 7
“Hoan thanh t6t nhiém vu” thi chon 01 c4n bé lanh dao, quan Iy; 01 vién chitc hodic
lao d6ng hop ddng d& xép loai “Hoan thinh xuft sc nhiém vu” néu du diéu kién.

13. Trudng hop cép c6 thdm quyén 14 tap thé 1anh dao, khi hop xem xét, quyét
dinh d4nh gid, xép loai thi c6 thé bé phiéu kin. Can ctr két qua danh gia, xép loai, cép
c6 thim quyén thong bao két qua danh gid, xép loai t6i d6i twong danh gla va tap
thé, c4 nhén truc tiép quén ly, st dung d6i trong danh gid.

14. C4 nhan d4 dugc xép loai, nhung sau d6 phét hién c6 khuyét diém hoic khéng
d4m bao didu kién ciia mire chit rgng d4 xép loai thi hity bo két qua va xép loai lai.

X. TO CHUC THUC HIEN  ._

el Tién dé thuc hién : ;
Céc don vi t chic thyuc hién viée dénh gi4, xép loai vién chirc, lao dong hop
dong nim hoc 2024 - 2025 tir ngay 18/6/2025 dén ngay 23/6/2025 va ndp Hb so
danh gid, xép loai v& Phong T chirc - Hanh chinh quén trj truéc 15h ngay
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24/6/2025 (d/c Minh Hién nhén) truéc khi thie hién téng két cong tac binh xét
thi dua, khen thudng hang ndm cia don vi.

2. N§i dung thue hi€én

- Céc don vi huéng din viéc nhan dién céc biéu hién suy thodi vé tu tuéng
chinh tri, dao dtc, 16i séng, ‘tu dién bién”, “tu chuyén héa”.

- Thyc hién d4nh gi4 theo nguyén tic tip trung dan chu, chinh x4c, khach
quan, cOng bang, ding thuc chét va dung trinh tu quy dinh

- Khuyén khich 4p dung cong nghé thong tin dé thyc hién d4nh gia, xép loai
chat lugng vién chirc, bao dam phu hop vai cac quy dinh tai Huéng din nay.

Trong qué trinh thuc hién, néu ¢ vuéng méc, cic don vi phan 4nh kip thoi vé
Phong Té chtic — Hanh chinh quén tri dé phéi hop giai quyét theo thdm quyén
hozc tdng hop, béo céo xin ¥ kién cAp c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh./ b&@

Noi nhian:
- Ban gidm hiéu: Dé b/c;
- Céc don vi: Dé thuc hién;
-Luu: VT.
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Miu s6 03a
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG Poc l4p - Tu do - Hanh phiic
THUONG MAI VA DU LICH HA NOI

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC
Nim hoc 2024 - 2025

313 Iy o i SR SRS LG U IOty MY B
R VL, B I e —————

BV N BT MHEE Lo tieicimsonssrammsesiossaismssissnimsmatisessiapbassisnsblutiossisesabsssensmessiaiobn
I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tudng:

.....................................................................................................................................

..................................................................................................................................
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5. Két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh r6 ndi dung
cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién d6 cong viéc):

IL. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUGNG
1. Tu nhan xét uu, khuyét diém

....................................................................................................................................

(Hoén thanh xuét sic nhiém vu; Hoan thanh t6t nhiém vu; Hoan thanh nhiém
vu; Khong hoan thanh nhiém vu)

Ngc‘zy _thang  nam 2025
.NGUOI TU NHAN XET

ITI. Y KTEN NHAN XET, PANH GIA CUA TAP THE PON VI
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Ngay thdang nam 2025
LANH PAO PON VI

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
1. Nhén xét uu, khuyét diém

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; Hoan thanh tbt nh1em vu; Hoan thanh nhiém
vu; Khong hoan thanh nhiém vu)

Ngay  thang = nam 2025
' HIEU TRUONG

Trinh Thj Thu Ha

18
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Mau s6 3b
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG DPic lap- Tw do- Hanh phiic
THUONG MAI VA DU LICH HA NOI

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC

Nam hoc 2024 - 2025
B e s e e e e L e i L L
Chtre vy, Sty ) D e IR R R S IS e 3 EL e S e e
el R S I AN SNl 1N S QAR e ok
L KET QUA TU DANH‘ GIA

1. Chinh trj tu tuong

............................................................................................................................
L R O T T T T S S A O A S

----------------------------------------------------------------------------------------------

.............................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------

e R T R R R R R LR R L T ey

--------------------------------------------------------------------------------------------

.............................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------

5. Két qua thuc hién chtc trach, nhiém vu dugc giao (x4c dinh r6 ndi dung
cdng viéc thuc hién; ty 16 hoan thanh, chét luong, tién do céng v1ec):

............................................................................................

...........................................................................................

.............................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQN G
1. Ty nhén xét uu, khuyet diém:

.............................................................................................................................
.................................................................................................
L R R T T T T R B R P S e T T
............................................................................................................................
...............................................................................................
..............................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------
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............................................................................................................................

............................................................................................

Ngay thang  ndm 2025
NGUOI TU NHAN XET

ITI. Y KIEN NHAN XET, DANH GIA CUA TAP THE DPON VI

Ngay thing nam 2025
LANH PAO PON VI

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUGNG VIEN CHUC
1. Nhén xét wu, khuyét diém

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; Hoan thanh t6t nhiém vu; Hoan thanh nhiém
VU, Khong hoan thanh nhiém vu) .

N gay  thang  nam 2025
HIEU TRUONG

Trinh Thi Thu Ha
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Méu sb 04
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAODPANG Doc ldp - Ty do - Hanh phiic
THUONG MAI VA DU LICH HA NOI _

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI LAO PONG HQP DONG
Niim hoc 2024 - 2025

Hovaten:. . o

Pon vi cong tac: . R e ke o B e B
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tr tu tuéng:

L R T T T R T T Y
.............................................................................................

.............................................................................................

L R T R T P T T T T R

.............................................................................................

.............................................................................................................................

............................................................................................

5. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh rd ndi dung
cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat luong, tién d6 cong viéc):

-------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------

L L I I R R N R TN S R R S N I SR S R S IR AT RIS

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IL. TU NELAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan xét uu, khuyét diém:
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2.7 Xép loai chét luong
Két qua tw ddnh gia: oo

Ngay  thang  nam 20
Nguoi lao dong tw danh gia

II. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA CUA TAP THE DON VI VA LANH PAO
TRU'C TIEP QUAN LY LAO PONG HQP DONG
1. Y kién cua tap thé don vi noi Nguoi lao dong cong tac:

Ngay  thang nam 2025
Truéng don vi

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CUA CAP CO THAM QUYEN

1. Nhan xét wu, khuyét diém:

Ngay  thing  nam 2025
HIEU TRUGNG

Trinh Thi Thu Ha

ee



'Y BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- TRUONG CAO PANG Dic lap - Tw do - Hanh phiic
THUGNG MAI VA DU LICH HA NQI |

BIEN BAN PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC VA LAO PONG HQP DONG
' NAM HOQC 2024 - 2025
_ Don vi:
I- Thoi gian:
II- Thanh phén: |
III- NGi dung: Két qua d4nh gid, phan loai

DPon vi danh gia g
| Ca nhan tw danh gia : Y kién, nhin xét
STT Ho va tén ]
, Dur kién Nimhge | Dwkién | Namhoc | gbp ¥ ciia don vi
| Thang6 |2024-2025 | Thang6 | 2024-2025
1
)
)
4
Ha N¢gi, ngay thang nam 2025
Thw ky Trwémg don vi
(Ky ghi r6 ho tén) (Ky ghi 6 ho tén)

Luwu v: Déi véi cac Phong va trung tm du kién dénh gid thang 6,7
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