UY BAN NHAN DAN THANH PHO HANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAV
TRUONG CAO PANG Pic 1ap - Ty do - Hanh phic
THUONG MAI VA DU LICH HA NOI

$6:201 /QP-TMDL Ha Noi, ngay 12 théng 5 nim 2024

‘ QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Noi quy lao dong
trong Truwdng Cao dang Thwong mai va Du lich Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG THUONG MAI VA DU LICH HA NOI

Cdin ctr Quyét dinh s6 5689/QP-BGDPT ngay 01/9/2008 cia B Gido duc va Dao
tao vé viéc thanh lgp Truong Cao dcfng Thuwong mai va Du lich Ha Néi trén co s¢
Truong TH Thuong mai va Du lich Ha Ngi;

Can ctt Quyét dinh sé 1670/0P-UBND ngay 17/5/2022 ciia UBND thanh phé Ha
Néi vé viée quy dinh chitc nang, nhiém vy, quyén han va co céu té chirc ciia Truong
Cao déng Thwrong mai va Du lich Ha N§i;

Cén ctr B Ludt lao dong sé 45/2019/QH 14

Can ctr Ludt vién chire;

Cén cir Quyét dinh 56 188/1999/QD-TTg ngay 18/9/1999 ciia Thii tuéng Chinh
phii vé thye hién tudn lam viée 40 gio;

Cén cir Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP cia Chinh phii ngay 14/12/2020 quy dinh
chi tiét va hieéng dén thi hanh mét sé diéu ciia Bé ludt Lao dgng.

Céin cik Lugit An toan, vé sinh lao déng s6 84/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

Céin cir Ludt Béo hiém xd hji s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014 cia Quéc hoi;

Can cit Theo quy dinh chung cua Piéu 118 - B¢ Ludt lao dong 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 112/2020/NB-CP ngay 18/9/2020 cia Chinh phi Quy dinh
vé xik Iy ky ludt cdn bé, cong chite, vién chirc

Cén cir Nghi dinh 56 71/2023/ND-CP ngay 20/9/2023 ciia Chinh phii vé sira d6i
b6 sung mét s6 diéu clia ND sé 112/2020/NP-CP ngay 18/9/2020 ciia Chinh phii Quy
dinh vé xir Iy ky ludt can bg, cong chire, vién chike;

Theo d@é nghi ctia T ruomg phong Té chitc-Hanh chinh quan tri.
QUYET DPINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Noi quy lao dong trong Truong

Cao ddng Thuong mai va Du lich Ha Ndi.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc k& tir ngay ky.
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Pidu 3. Trudng cac don vi, toan thé vién chirc va ngudi lao dong cua Truong chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
rach nhiém thi hanh Quyét dinh nay s

Noi nhdn:

- Ban giam hiéu;
- Céc don vi;

- Ban thanh tra;
- Luu VT.
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UY BAN NHAN DAN THANH PHO HANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAN.
TRUONG CAO PANG Doc ldp - Ty do - Hanh phiic
THUONG MAI VA DU LICH HA NOI

NOI QUY LAO PONG
TRONG TRUONG CAO PANG THUONG MAI VA DU LICH HA NOI
(Ban hanh kém Quyét dinh s6: 201/QD-TMDL ngay 12 thang 5 nim 2024
ctia Hiéu trudng Truong Cao ding Thuong mai va Du lich Ha Noi)

CHUONG I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Picéu 1. Pdi tugng diéu chinh:

1. Vién chtrc duge tuyén dung theo quy dinh.

2. Nguoi lao dong thude pham vi didu chinh cta B ludt lao dong phai thuc hién
céc didu khoan quy dinh tai Bd Luat lao dong sb 45/2019/QH14.

Pidu 2. Khi céc quy dinh ciia Nha nudce thay dbi, Nha truong s& didu chinh bd
sung ban ndi quy nay theo ding quy dinh ctia Nha nude, phtt hgp véi sy chi dao cia co

quan cht quan va didu kién thyuc t& ciia Nha trudng,

CHUONG II
THOI GIAN LAM VIEC VA NGHI NGOl

Pidu 3. Thoi gior lam viée
1. Tt ca vién chirc va ngudi lao ddng déu phai lam viéc 40 gid/tudn (5 ngay/tuén).

2. Thoi gian: Giang day, hoc tdp va l1am viéc trong ngay.

+ Gio 1én 16p
Budi sang gio Iy thuyét (6 tiét) tir 6h45° dén 11h45°

Tiét Tir Pén

1 6h45’ 7h30°

2 7h35’ 8h20’

3 8h25’ 9h10’

4 9h20’ 10h05°

5 10h10° 10h55°

6 11h00° 11h45°

Budi sang gio' thwe hanh (5 gio) tir 6h45° dén 11h55°

Gior 1 6h45’ 7h45°
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Budi sang gio' thye hanh (5 git’ ) tir 6h45’ dén 11h55°
Gior 2 7h45° 8h45°
Gio 3 8h45° 9h45’
Gio 4 9h55’ 10h55’
Gio 5 10h55° 11h55°
Buoi chiéu gior Iy thuyét (6 tiét) tir 12h30° dén 17h30’
Tiét T Pén
7 12h30° 13h15°
8 13h20° 14h05°
9 14h10° 14h55°
10 15h05° 15h50°
11 15h55° 16h40°
12 16h45° 17h30°
Budi chiéu gid' thire hanh (5 gid) tir 12h30° dén 17h40°
Gio 6 12h30’ 13h30°
Gio 7 13h30’ 14h30°
Gio 8 14h30° 15h30°
Gio 9 15h40° 16h40’
Gio 10 16h40° 17h40°

+ Cac Phong, Trung tdm lam viéc theo gi® hanh chinh:

Bubi séng : Tir 8100 dén 12h00’

Budi chiéu : Tir 13h00° dén 17h00’

Thoi gian nghi gitra budi: Tir 12h00° dén 13h00°

Thoi gian nghi giai lao: Sang tir 10:00 dén 10:15, chidu tir 15:00 dén 15:15.

3. Nhan vién bao vé lam viéc theo hgp dong d4 ky két véi cong ty vé si trén nguyén
tic dam bao hoat dong 24 gid/ngay.

4. Vién chirc va nguoi lao dong la nit ¢6 thai tir 7 thang hodc dang nudi con nhd
duéi 12 thang tudi khong bd tri lam thém gio, di cong téc xa.

5. Khi c6 sy cb thién tai, hoa hoan va cac cdng viée can thiét khac, don vi ¢6 thé
huy dong vién chirc va ngudi lao dong 1am thém bat cir thoi gian nao.

6. Cac phong chire ning bé tri ngudi tryc theo gio 1én 16p dé giai quyét cac cong
viéc thuong xuyén va dot xudt lién quan téi giang vién va hoc sinh, sinh vién,

Diéu 4. Thoi gian nghi ngoi.

1. Vién chirc va nguoi lao dong duge nghi 1am vige, huéng nguyén luong va phu
cdp cia Nha nudc theo quy dinh ciia Bd lao ddng trong nhitng ngay 18 sau:
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- Tét duong lich

- Tét 4m lich

- Ngay chién thing 30/4

- Ngay Quéc té lao dong 1/5

- Ngay Quéc khanh 2/9

- Ngay gid t& Hiing Vuong

Néu nhing ngay 18 trung vao thr bay-chu nhat thi vién chic va ngudi lao dong
dugc nghi bu vao ngay tiép sau dé.

2. Do yéu céu nhiém vu vién chirc va ngudi lao dong phai lam viéc vao nhiing
ngay nghi, 1€, tét, hé (hoic 1am thém gid trong tuin) thi Nha trurong thanh toan bing tidn
mit hogc b tri nghi bt vio mot ngay khéc, hogc tinh vao gi® chuén ctia gidng vién trong
ndm. Thoi gian lam thém gid khéng qua 200 gid/nam.

3. Vién chirc va ngudi lao dong 1a phu nit trong thoi gian nudi con dudi 12 thang
tudi duge nghi mdi ngay 60 phut.

4. Ngudi lao dong lam viéc theo ca dugc nghi it nhét 8 gidy trude khi chuyén sang
ca khéc, phu trach don vi c6 thé sip xép ngay nghi tiéu chudn vao cdc ngay khac trong
tudn.

5. Thoi gian nghi phép nam:

D6i v6i nha gido: Puoc nghi he 06 tudn/ 01ndm.

Déi véi vién chirc quan ly, vién chirc céc phong chuyén mon, nghiép vu tham gia
giang day dugc nghi 04 tudn/ 01 nam.

Déi véi vién chirc hanh chinh, ngudi lao dong: c6 thoi gian lam viée du 12 thang
ké ca thoi gian di hoc do Trudmg cir hogic nghi ché d6, mirc nghi phép 1a 12 ngay. Sb
ngay nghi hang nidm tang 1én theo thdm nién lam viée, ¢t 5 ndm dugce nghi phép thém
01 ngdy. Trong thdi gian nghi phép van huéng nguyén lwong va phu cép. Vién chirc
hanh chinh, nguoi lao dong lam viée chua di nam thi s ngay nghi phép hang ndm dugc
tinh twong ng véi sé thang 1am viée trong ndm.

Pidu 5. Nghi viéc riéng va nghi khéng luong:

- Vién chirc va ngudi lao dong dugce nghi viée riéng hudng nguyén lwong mot sé ngay
sau:

+ Két hon nghi: 3 ngay.

+ Con dé, con nudi két hon nghi : 1 ngay.

+ B (me) dé, bd (me) nudi bén vo, bén chdng; vo hodc chéng hodic con chét dugc
nghi: 03 ngay.

- Vién chtre, ngudi lao dong do hoan canh khé khin c6 nhu ciu cin thiét nghi
khong lwong phai lam don va dugce lanh dao Truong dong ¥ méi duge nghi.
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- Néu nghi khdng luong kéo dai qua thoi han dugc phép ma khéng c6 ly do chinh
dang thi Truong s& don phuong xr ly theo Ludt vién chire, Ludt lao dong hién hanh.

CHUONG Il
TRAT TU TRONG NHA TRUONG

Piéu 6: Vién chirc va ngudi lao dong trong thoi gian 1am viée tai Trudng phai chip
hanh ddy du ndi quy noi 1am viéc, trang phuc phai gon gang, van minh, lich su, phai
tuan theo phan cong, quan Iy diéu hanh ciia can bd phu trach truc tiép va phu trach cip
trén.

Pidu 7. Vién chirc va ngudi lao dong dugc phén cong lam viée gi phai hoan thanh
tdt cong viée do. Khong lam céc cong viéc khac ngoai nhiém vu ctia minh (trir khi ¢6 sy
diu dong, phén cong ciia cp trén).

Piéu 8. Khong udng ruou, bia trong thoi gian 1am viée (trir truong hop Trudng td
chirc lién hoan hoic tiép khach), nghiém Cép viéc 1am mét trat ty trong Trudng, trat tu
an toan x& hoi khac. Nghiém cdm céc hinh thirc choi c& bac va cac té nan x4 hoi khac
trong Truong.

Piéu 9. Ngudi duge giao nhiém vy phai ludn gift gin bao quan, st dung c6 hiéu
qué trang thiét bi k§ thuat cia Nha trudng, noi 1am viée gon gang ngin nép, gift gin vé
sinh méi troeong xanh - sach - dep.

CHUONG IV
AN TOAN LAO PONG

Diéu 10. Vién chirc va ngudi lao déng ciia Trudng dugce hoc tap céc ndi quy, quy
trinh, quy pham v& an toan lao dong, vé sinh lao dong, phong chéng chay né va c6 trach
nhiém thyc hién céc ndi quy do.

Piéu 11. Nha truong 6 trach nhiém trang bi ddy du phuong tién bdo hd lao dong
theo quy dinh dic thi nganh nghé, bao dam an toan lao dong va cai thién diéu kién 1am
viée, tb chirc kham stc khoé dinh ky cho vién chirc va nguoi lao dong.

- Vién chirc va ngudi lao dong phai tusn thi moi ndi quy, quy dinh v& an toan lao
dong, vé sinh lao dong va phai c6 trach nhiém ngin chin, phong ngira déng thoi bdo cao
ngay v6i lanh dao Nha truong nhimg van dé phat sinh vé cong tac an toan lao dong,
phong chéng chay nd...dé tim phuong an khéc phuc sira chita kip thoi.

Pidu 12. Vién chirc va ngudi lao dong c6 quyén tir chdi 1am viée & nhitng noi
khong dam bao an toan trong lao dong va vé sinh lao dong.

- Trach nhi€ém cia nguoi sir dung lao dong



bt A0 s W
Wt A R
By = 5 & o

G S L

i e

e
LEEa 163 e,

Lo e e
btk g



+ Xay dung, tb chirc thuc hién va chi dong phdi hop véi cac co quan, t6 chirc
trong viéc bdo dam an toan, v€ sinh lao dong tai noi lam vi¢c thudc pham vi trach nhiém
ctia minh cho ngudi lao dong va nhing ngudi 6 lién quan; dong bao hiém tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép cho ngudi lao dong;

+ Bao dam vé sinh trong méi trudong 1am viée, ¢6 khong gian, hé thong thong gio
va anh sang thich hop, tudn thd tiéu chudn bao dam sirc khoe cho vién chire va ngudi
lao dong.

+ Trang thiét bj y té va so ctru thich hop tai noi lam viéc, cung cap du thiét bi bao
ho lao déng cho vién chtrc va ngudi lao dong khi bat ddu 1am viéc va trong subt thoi
gian lam viéc.

+ T4 chire kham sirc khée dinh ki hang nam cho vién chirc va ngudi lao dong.

+ Trang bj chi dn v& an toan lao dong, vé sinh lao dong tai vi tri d& doc, d& thdy
tai noi lam viéc.

+ Khong dugc budc ngudi lao dong tiép tuc lam cdng viéc hodc trd lai noi l[am
viéc khi c6 nguy co xdy ra tai nan lao dong de doa nghiém trong tinh mang hodc strc
khée ctia ngudi lao dong;

+ LAy y kién dai dién céng doan Trudng khi xay dung ké hoach va thuc hién cac
hoat dong bao ddm an toan lao dong, v¢ sinh lao dong.

- Trach nhiém cuda vién chtrc va ngudi lao dong

+ Str dung va bao quéan céc phuong tién bao v€ ca nhan, cac thiét bi an toan, vé
sinh lao dong da duoc cap.

+ Bao cdo kip thoi véi cép c6 tham quyén khi phét hién nguy co gdy tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép gay doc hai hodc sy ¢d nguy hiém; tham gia cip ctru va khic
phuc hdu qua tai nan lao dong khi c6 yéu ciu ciia Truong.

+ C6 quyén tir chdi hodc roi bo noi lam viée khi thiy 16 ¢6 nguy co xay ra tai nan
lao dong, de doa tinh mang hodc strc khoe ctia ban than cho nhitng ngudi khéc cho dén
khi sy ¢b duge khic phuc.

+ Trude khi roi khéi chd lam, vién chirc va nguoi lao dong phai vé sinh noi lam
viée, kiém tra thiét bi dién, nuée tai chd; ddm bao cac thiét bi da duoc tit, khéa cin than;
chiu trach nhiém vé sinh céc thiét bi lam viéc ludn sach s8&.

+ Chap hanh cac quy dinh, quy ché vé& phong chay chita chdy cta Trudng.

CHUONG V
PHONG, CHONG QUAY ROI TiNH DUC TAI NOI LAM VIEC; TRINH
TU; THU TUC XU LY HANH VI QUAY ROI TiNH DUC TAI NOI LAM VIEC

Piéu 13. Quy dinh v& viéc phong, chéng quiy réi tinh duc tai noi lam viée
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Quéy rdi tinh duc tai noi 1am viéc 1a hanh vi c6 tinh chat tinh duc ctia bat ky ngudi
ndo déi véi ngudi khac tai noi lam viécs ma khong dugc ngudi d6 mong mudn hodc
chip nhan. Nghiém cdm hanh vi quéy rdi tinh duc tai noi lam viée bao gbm:

Hanh vi mang tinh th chit gdm hanh dong, cir chi, tiép xtic, tic dong vao co thé
mang tinh tinh dyc hodc ggi y tinh duc;

Qudy rdi tinh duc bing 151 n6i gdm 10 ndi trye tiép, qua dién thoai hodic qua
phuong tién dién tir c6 ndi dung tinh duc hodc ¢ ngu y tinh duc;

Quéy ri tinh duc phi 15i néi gbm ngoén ngtr co thé; trung bay, miéu ta tai liéu truc
quan vé tinh dyc hodc lién quan dén hoat ddng tinh duc tryc tiép hodc qua phuong tién
dién tir.

Noi lam viéc 1a bit ky dia didm nao ma Ngudi lao dong thuc té 1am viée theo thoa
thuan hodc phin cong cia Nha trudong, bao gbm ca nhitng dia diém hay khong gian c6
lién quan dén cong viée nhur:

Cac hoat d@ong xa hoi, hoi thao, tap huén, chuyén di cOng tac chinh thic, bita an,
hdi thoai trén dién thoali,

Céc hoat dong giao tiép qua phuong tién dién tir, phwong tién di lai do Nha truong
bd tri tir noi & dén noi lam viée va nguoc lai, noi & do Nha trueong cung cap va dia diém
khac do Nha truong quy dinh.

Diéu 14. Trach nhiém ciia Nha trudng vé phong, chdng quiy roi tinh duc tai
noi lam viée

Bét ké Ngudi lao dong hay bit ctr ngudi nao khac lam viéc cho Nha truong tin
ring minh dang 13 nan nhén bi quiy réi tinh duc phai ngay 14p tirc bdo cho phy tréch
truc tiép.

Nha truong s& khong dung thir d81 voi hanh dong tra thit ngudi da khiéu nai/td cao
v& hanh vi qudy rbi tinh duc. Nha trudong s8 tién hanh céc budc can thiét dé dam bao
rdng vin d& nay duoc didu tra, xac minh triét dé va giai quyét nhanh chéng. Néu 13i to
c4o dugce xac dinh 1a ¢6 cin ¢l r6 rang, Nha trudong s€ thuc hién cac bién phép tuc thi
va hiéu qua dé chdm dut hanh vi khong duge mong mudn nay. Nha truong cam két sé
hanh dong néu nha trudng nhan thdy c6 thé c6 tinh trang qudy rdi tinh duc tai noi lam
viée, ngay ca khi khong ¢6 don khiéu nai/té cdo chinh thie.

Néu Nha truong nhan thiy Nguoi lao dong nao ép bude mot Ngudi lao dong khac
chiu hanh vi qudy réi c6 tinh chét tinh duc khéng dwoc mong mudn, va hanh vi d6 diing
v6i khai niém v& hanh vi quéy rbi tinh duc, ngudi do s& phai chiu ky luat hodc céc bién
phap x1r ly thich hop khac. Viée xit ly, ky ludt dugce cén ctr vao tinh chét, murc do, cua
hanh vi vi pham va dugc 4p dung cac hinh thirc ky luét tir khién trach t&i sa thai.

Nha truong t& chirc tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat va quy dinh vé
phong, chdng quéy réi tinh duc tai noi lam viéc cho Nguoi lao dong.
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Nha truong phdi hop véi Cong doan dé tuyén truyén cho Nguoi lao dong.
Diéu 15. Quyén va trach nhiém ciia Ngwoi lao dong

Néu Ngudi lao déng cho ring minh 13 muc tiéu ctia hanh vi qudy rbi tinh duc, ho
nén thong bao cho ngudi bi cho 1a thyc hién hanh vi quéy rdi thong qua 101 néi hoic vin
ban rang hanh vi d6 1a khong duge mong mudn, xic pham va phai dimg ngay.

Néu Nguoi lao dong khong mubn trao dbi truc tiép voi ngudi bi cho 1a thuc hién
hanh vi qudy rdi, hodc néu viéc trao d6i d6 khong hiéu qua, Ngudi lao dong do dugce
khuyén khich bao cdo hanh vi khéng mong muébn cang nhanh cang tdt cho Ban giam
hiéu nha truong hodc phu trach truc tiép.

Ngoai viéc bdo cdo mdi quan ngai vé quéy rdi tinh duc cho Ban gidm hiéu nha
trrong/Ngudi phu trach true tiép, Ngudi lao dong nao tin rang minh dang bi quiy rdi
tinh duc c6 thé Iya chon theo dudi cach giai quyét thong qua cdc kénh khong chinh thire
gdm hoa giai, trung gian, trao ddi khong chinh thirc hodc dé nghi diéu tra chinh thirc,

T4t ca Ngudi lao dong cia nha truong khong chi bao gdm Ngudi lao dong, ngudi
giam sat, va nguoi lanh dao, quéan ly, dugce yéu cAu phai tudn thii quy dinh nay. Ngudi
lao dong ciing can cu xir dung muc va phan xét thau ddo cdc mbi quan hé lién quan t6i
cong viéc, voi Ngudi lao dong ddng cip, ddng nghiép, hay céc thanh vién trong Nha
truong. Ngoai ra, tht ca Nguoi lao dong cin thuc hién céc bién phap phu hop phong,
chdng qudy réi tinh duc.

CHUONG VI
BAO VE TAI SAN VA BI MAT CUA NHA TRUONG

Piéu 16. Vién chirc va ngudi lao dong phai cé trach nhiém va nhiém vu bao vé tai
san cta Trudong, khong 1am hu hong, mit mat may moc thiét bi va nhitng tai sin khéac
cua Trudng.

- Vién chire va nguoi lao dong duge giao quan ly tai san ctia ciia Truong phdi co
trach nhiém véi céc tai san d6. Néu 1am hu hong, mét mat phai chiu trach nhiém bdi
thuong thi€t hai. Ngoai ra, tuy theo mirc dd hu qua con bi xtr Iy ky luét.

Pidu 17. Vién chirc va nguoi lao dong co trach nhiém bao vé bi mét thong tin theo
quy dinh cua Trudng. Khéng cung cép bat ctr sd lidu, tai liéu nao co lién quan dén hoat
dong ctia Nha trudng cho bét ctr tb chire hodic ca nhin nao néu khong dwoc sy cho phép
cda ldnh dao Truong.

Vién chirc va ngudi lao dong duge giao quan ly hé so, tai liéu, chimg tir phai ¢6
trach nhiém bao quan. Néu dé mét, hong hodc dé 16 thong tin ra ngoai tuy theo mac dd
anh hudng va hdu qua, sé€ bi xtr ly ky luét theo quy dinh.






CHUONG VII
TRUONG HQP PUQC TAM THOI CHUYEN NGUOI LAO PONG LAM
VIEC KHAC SO VOI HQP PONG LAO PONG

Piéu 18. Chuyén Ngudi lao dong lam cong viée khac so véi hgp dong lao dong

18.1. Trwong hop duwoce chuyén Nguoi lao dong lam viéc khac

- Khi gip kho khén dot xuét do thién tai, hda hoan, dich bénh nguy hiém,

- Ap dung bién phép ngan ngira, khic phuc tai nan lao dong, bénh nghé nghiép,

- Su ¢d dién, nude

- Do nhu cAu san xuét, kinh doanh trong trudng hop cu thé sau:

+ Cén didu chuyén lao dong khac thay thé vao vi tri bi tréng khi c¢6 lao dong tam
hoéin hop ddng lao déng do 6m dau, nghi thai san, nghi dm dai ngay....

+ Dy 4n cudi nim cén chuyén gia, nhén luc vao vi trf con thiéu dé hoan thanh nédt
cong viée cudi nim,

+ Thay dbi co cdu cong nghé, hoan thanh ké hoach nam hoc.

18.2. Thoi han diéu chuyén

- Nha trudng duge tam thoi didu chuyén Ngudi lao dong lam cong viée khac so
v6ihop ddng lao dong dt 60 ngay lam viéc cong don trong mot nam.

- Trong trudong hop Nha trudng mudn diéu chuyén Nguoi lao dong trong thoi han
nhiéu hon 60 ngay lam viée cong ddn trong mot nam thi phai duoc sy dong ¥ ctia Nguoi
lao ddng bang vin ban

- Khi tam thoi chuyén Ngudi lao dong 1am céng viée khéc so véi hop dong lao
dong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Nha trudng phéi bao cho Ngudi lao dong biét trudce
it nhét 03 ngay 1am viéc, thong bao rd thoi han 1am tam thdi va bd tri cong viée phi hop
véi stre khoe, gidi tinh ctia Ngudi lao dong.

- Nguoi lao dong chuyén sang 1am cdng viéc khac so v6i hgp dong lao déng dugc
tra luong theo cong viéc méi. Néu tién lvong ctia cong viée méi thdp hon tién luvong cua
codng viée cii thi duge giit nguyén tién luong clia cong viée cii trong thoi han 30 ngay
lam viéc. Tién lwong theo cong viéc méi it nhit phai bing 85% tién lwong ciia cong viée
cii nhung khong thap hon mirc lwong téi thiéu. Nha trudng phai bao cho Nguoi lao dong
dugc néng bac, nang luong ding quy dinh.

- Nguoi lao dong khong ddng y tam thdi lam cong viée khéc so v6i hgp dong lao
dong quéa 60 ngay 1am viéc cong don trong 01 nim ma phai ngimg viée thi Nha truong
phéi tra lvong ngirng viée theo quy dinh tai Diéu 99 ciia Bo ludt lao dong 2019.






CHUONG VIII
CAC HANH VI VI PHAM KY LUAT LAO PONG VA CAC HINH THUC
XU LY KY LUAT LAO PONG VA TRACH NHIEM BOI THUONG

Piéu 19. Céc hanh vi vi pham ky luit lao dfng
Vién chirc va ngudi lao ddng c6 céc hanh vi sau déy bi coi 1a vi pham ky luat lao
dong va bi xtt ly theo quy dinh cta Trudng va Nha nudc:

1. Ty y nghi viéc.

2. Pén noi 1am viéc mudn hon hoiic vé& som hon truéce gid quy dinh.

3. Lam viéc riéng trong gid, dén cac bd phan khéc khi khong c6 nhiém vy, gy
phién ha cho cong téc clia céc by phén khac. Khong hoan thanh nhiém vu dugc giao
theo khdi lwong va chét lugng, thoi gian.

4, Khéong chdp hanh hodc chip hanh khong nghiém tic sy phén cong cua ngudi
phu trach tir cap td tré 1én.

5. Ly cdp tai san ctia Trudng, cla cd nhan hodc c6 lién quan dén viéc mat mat tai
san, gdy lang phi, gdy thiét hai dén tai san cta Trudng va c4 nhén.

6. Nhan hdi 16, tham 6, 1am thiét hai dén tai san-uy tin ctia Trudng.

7. Say rugu, bia trong gi0, gdy b1 mat trit ty noi lam viéc, trat tu an toan xa hoi.
Viét cac don thu khiéu nai, tb céo sai su that.

8. D& 16 tai liéu, thong tin kinh té v& céc hoat dong ciia Trudng cho céc tb chuc, ca
nhén trong va ngoai Trudng dan t6i gy ton hai cho Nha trudng.

9. Khong str dung ddy du cac trang thiét bi phong ho lao dong, trang phuc lao
dong, thiét bi phong chiy nd theo quy dinh, gdy tai nan lao dong cho ban thdn minh hodc
cho nguoi khéac do c¢b v hay vo tinh.

10. C6 hanh vi thai @ 1am tdn hai dén uy tin ciia Trudng, dén nhan phim danh du
ciia vién chirc va nguoi lao dong cua Nha truong.

11. Vi pham chinh sach phép ludt ctia Nha nuéc, vi pham quy ché, quy dinh ciia
céc cAp ¢6 thdm quyén. Vi pham quy ché, quy dinh, ndi quy ctia Trudng.

12. Khong dam bio cong tac luu trir gdy anh hudng thi€t hai cho Nha truong.

13. Khéng thuc hién nghiém co ché bio mét thong tin cta Nha truong.

Pidu 20. Xit Iy vi pham k¥ luit lao dong

- Vién chic va ngudi lao dong & bat ky nhiém vu cong tac nao néu ¢6 hanh vi vi
pham ky ludt lao dong (chua dén murc phai truy ctru trach nhiém hinh sy), tuy theo mirc
do nidng nhe va thai d kiém diém s& bi xtr Iy ky luét theo mdt trong nhitng hinh thirc xir
ly ky luét sau ddy :

+ Khién tréch.
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Ap dung dbi véi Nguoi lao dong vi pham ky luét 1dn diu dbi voi mot trong céc
hanh vi quy dinh tai Didu 19 nhung gay ra hau qua khong nghiém trong cho Nha truong.
Ngudi lao dong géy thiét hai khong nghiém trong dwge hiéu trudng hop Ngudi lao dong
gdy thiét hai cho Nha truong voi gid tri khong qua 10 thang lrong i thiéu ving do
Chinh pht c¢6ng b dugc ap dung tai noi Nguoi lao dong 1am viéc.

+ Cénh cdo; kéo dai thoi han nang lvong khong qué 06 thang (dbi véi vién chtre).

Pugc ép dung dbi v6i vién chirc da bi xtr Iy ky luat bang hinh thirc khién trach vé
hanh vi vi pham quy dinh tai Diéu 19 ma van tai pham;

Cé hanh vi vi pham lan dAu, gay hau qua nghiém trong thudc mét trong cac truong
hop quy dinh tai Piéu 19;

C6 hanh vi vi pham 1an ddu, gdy hau qué it nghiém trong thudc mot trong cac
truong hop sau déy:

Vién chirc quén 1y khong thyc hién dung trach nhiém, dé vién chic thude quyén
quan Iy vi pham phép ludt gély hiu qua nghiém trong trong khi thuc hién hoat dong nghé
nghiép;

Vién chirc quan Iy khong hoan thanh nhiém vy quan 1y, didu hanh theo sy phén
cong ma khong c6 1y do chinh dang.

+ Cach chtre (d6i véi vién chire quan 1y).

Ap dung dbi véi vién chic quan ly thuc mét trong cac truong hop sau day:

Da bi xir Iy ky luét bing hinh thtre canh cdo ma van tai pham;

C6 hanh vi vi pham lan ddu, gay hau qué rit nghiém trong thugc mot trong céc
truong hop quy dinh tai Diéu 19 ;

Str dung gidy to khong hop phdp dé duoc bd nhiém chire vy,

+ Budc thoi viéc

Ap dung déi v6i vién chte ¢6 hanh vi vi pham thudc mét trong céc truong hop
sau day:

Da bi xtr Iy ky luét bang hinh thirc cach chirc déi vai vién chirc quéan ly hodc canh
céo dbi v6i vien chire khong gitr chirc vu quan Iy ma vin tai pham;

C6 hanh vi vi pham 14n ddu, gdy hdu qué déc biét nghiém trong thudc mot trong
céc trudng hop quy dinh tai Didu 19;

Str dung van bing, ching chi, gidy chimg nhan, x4c nhan gia hoic khéng hop phap
dé dugc tuyén dung vao co quan;

Nghién ma tiy; dbi véi truong hop nay phéi c6 x4c nhén cta co sd y té hoic thong
béo cia co quan c6 thdm quyén.

Piéu 21. Trinh tu va nguyén tic xir Iy ky lut.
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- Khi phét hién nguoi lao dong c6 hanh vi vi pham ky luat lao dong tai thoi diém
xay ra hanh vi vi pham, cdp c6 thim quyén tién hanh 14p bién ban vi pham véi viéc
ching minh duoc 13i clia ngudi lao dong.

- Thong bdo ndi dung, thoi gian, dia diém hop xtr Iy vi pham ky luét lao dong dén
t6 chirc dai dién tap thé lao dong tai don vi;

- Cudc hop xtr ly vi pham ky luét lao dong phai dugce l1ap thanh bién ban va duoc
théng qua boi cac thanh vién tham du trude khi két thic cude hop.

- Bién ban phai c6 ddy di chit ky cta céc thanh vién tham dy cude hop. Trudng
hop mot trong cac thanh vién da tham dy cudc hop ma khdng ky vao bién ban thi phai
ghi rd 1y do.

- Quyét dinh xir Iy vi pham ky luat lao déng phai dugc ban hanh trong thdi han cua
thoi hiéu xtr Iy vi pham ky luét lao dong hodc thoi han kéo dai thoi hiéu xir Iy vi pham
ky lut lao dong.

- Céc hinh thirc ky ludt lao dong va quy dinh vé ky luét thuc hién theo Nghi dinh
s6 112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 ctia Chinh pht Quy dinh v& xi Iy ky luét cén bo,
cong chirc, vién chire va BO Ludt lao dong.

Diéu 22. Ché do trach nhiém bdi thudng, hoan tra

Vién chirc va ngudi lao déng 1am mat, hu hong trang thiét bj hodic ¢6 hanh vi khac
gay hai tai san ctia Trudng phdi c6 trach nhiém bdi thuong theo quy dinh tai Nghi dinh
56 27/2012/ND-CP ngay 06/4/2012 ctia Chinh phii Quy dinh vé xir 1y ky luat vién chirc
va trach nhiém boi thudng, hoan tra cta vién chirc va Bo Ludt lao dong .

CHUONG IX
TRACH NHIEM VAT CHAT

Diéu 23: Trach nhiém vét chét - bdi thwong thiét hai

Ngudi lao dong 1am hu hong, dé méat dung cy, thiét bi, lam ra san phdm kém chit
luong, ti€u hao vat tu, nguyén liéu qua dinh mirc hodc c6 hanh vi khac gy thiét hai cho
tai san ctia Nha trudong déu phai bdi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phép luét.

Trudng hop thiét hai khong nghiém trong va do so suit voi gid tri khéng qua 10
thang lwong téi thiéu ving do Chinh phii cong b duoc ap dung tai noi Nguoi lao dong
lam viéc thi Nguoi lao dong phai thi phai bdi thudong nhiéu nhit 3 thang lvong bing
cach khiu trir khong qua 30% tién luong hang thang sau khi trich ndp cac khoan bao
hiém xa hoi bét budc, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép, thué thu nhép.

Ngudi lao dong lam mét dung cu, thiét bi, tai san ciia Nha trudng hodc tai san khéc
do Nha trudng giao hodc tiéu hao vét tu qué dinh mitc cho phép thi phai bdi thuong thiét
hai mot phén hodc toan bd theo thoi gid thi trudong; truong hop ¢ hop ddng trach nhiém
thi phai bdi thuong theo hop ddng trach nhiém; trudng hop do thién tai, héa hoan, dich






hoa, dich bénh nguy hiém, tham hoa, su kién xay ra khach quan khong thé luong trude
dugc va khong thé khic phuc duge mic di da &p dung moi bién phap cin thiét va kha
ning cho phép thi khong phai bdi thudng.

Trong trudng hop bét kha khang thi khong phai bdi thuong.

CHUONG X
NGUOI CO THAM QUYEN XU LY KY LUAT LAO PONG
Ngudi c6 thim quyén xir Iy ky luit lao dong: Ngudi dai dién theo phap luat cia
Nha trudong
CHUONG XI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 24. Trudng cac don vi c6 trach nhiém phd bién Ngi quy nay dén toan thé vién
chirc va nguoi lao dong trong don vi va td chirc thuc hién.

- Phong Dao tao c6 trach nhiém quan ly, theo doi git 1€n 16p cla gidng vién.

- Phong T chire- Hanh chinh quan tri ¢6 trach nhiém quan ly, theo dai thoi gian
lam viéc cua cong chire, vién chirc va nguoi lao dong cia cac Phong, Trung tam.

- Ban thanh tra co quan c6 trach nhiém kiém tra, giam sat viéc thuc hién Noi quy
lao dong va Quy tic tng xir trong toan Trudng.

Piéu 25. Trong qua trinh thue hién néu c6 diéu cin bd sung, didu chinh, cic don

vi tdp hop y kién gui Phong T4 chirc- Hanh chinh quan tri dé bao cao Hiéu trudng xem
xét quyét dinh.
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