UY BAN NHAN DAN THANH PHO HANQI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAODPANG ‘Dic lap - Tw do — Hanh phiic
THUONG MAI VA DU LICH HA NOI

$6:484/QP - TMDL Hé N¢i, ngay Zothdng 04 nim 2025
QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé viéc danh gia hang thang d6i véi
vién chitc, lao dong hop dﬁng ciia Truomg Cao ding Thwong mai va Du lich Ha Néi

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG THUONG MAI VA DU LICH HA NQI

Céin cit Quyét dinh s6 5689/0P-BGDPT ngay 01/9/2008 cia Bo trueng By Gido duc
va Dao tao vé viéc thanh lép Trieong Cao ding Thiong mai va Du lich Ha Néi trén co sé
Truong TH Thuwong maiva Du lich Ha N§i; |

Cdn cit Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phi vé ddnh gid, xép
loai chat lwong cdn bg, céng chite, vién chike;

Can cir .Ngm dinh 56 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2025 cua Chinh phiivé Sika-doi, b6 74/“
sung mot s6 diéu cia Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ngay 13 thdng 8 ndm 2020 vé ddnh i\ 3
gid, xep logi chét lwong cdn b, cdng chike, vién chite;

Céin cit Quyét dinh sé 25/2021/QP-UBND ngdy 19/11/2021 ciia UBND thanh phé N
Ha N¢i ban hanh quy dinh vé quadn Iy 16 chitc bo mdy, bién ché, cdn b, cong chite, vién

chirc, nguoi lao dgng trong 16 chikc hanh chinh, don vi sw nghiép céng lp, doanh nghiép
€6 von nha nieée thude tham quyén qudn Iy cia Uy ban nhén dan thanh phé Ha Ni;

Céin cit Quyét dinh s6 1841-OB/TU ngay 28/10/2021 cita Thinh 1y Ha N6i vé viée ban
hanh Quy dinh khung tiéu chi danh gid hang thing déi véi cdn bé, cong chike, vién chire,
lao dong hop dong trong hé théng chinh tri thanh phé Ha Noi;

Can cir Quyét dinh 56 3251-0P/TU ngay 16/8/2022 ciia Thanh iy Ha N§i vé viéc sira
doi, b6 sung mot sé diéu ciia Quy dinh ddnh gid, xép loai hang thang déi véi cdn bg, cong
chike, vién chikc, lao dgng hop dong trong hé thong chinh tri thanh phd Ha N§i theo Quyét
dinh 56 1841-QP/TU, ngay 28/1 0/2021 cua Ban Thwong vu Thanh w;

- Cén cit Quyét dinh s6 3257 -OD/TU ngay 16/8/2022 ciia Thanh vy Ha Nji vé viéc sia
déi, b6 sung mét sé _diéu ciia Quy ché vé viéc quan Iy, khai thdc va sir dung phdn mém
Ddnh gid, xép logi hang thdng doi véi cdn b, céng chike, vién chirc, lao dong hop déng
trong hé thdng chinh tri thanh phé Ha Noi theo Quyét dinh s6 2021-OB/TU, ngay
22/12/2021 cua Ban Thuong vu Thanh iy,
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Theo dé nghi ciia Truomg phong Té chire hanh chinh-quadn tri.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& viéc d4nh gi4 hang théng déi
vé: vién chire, lao dong hop ddng cua Truong Cao dfmg Thuong mai va Du lich Ha Néi.

Piéu 2. Quy dinh nay thay thé cic Quy dinh trude day va c6 hiéu huc ké tir ngay ky

Piéu 3. Trudng céc don vi, toan thé vién chirc va nguoi lao dong cia Trudng cb trach
nhiém thi hinh Quyét dinh ndy./. 149,

Noi nhin: i

: TRUGH
- Ban Gidm hiéu; cao b
- Ban thanh tra nhén dén; TUNG WA
- Céc don vi; A DU LICH
-Luu VT. :




UY BAN NHAN QAN THANH PHO HA NOI
TRUONG CAOPANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
THUONG MAI VA DU LICH HA NOI .

QUY PINH
VE VIEC PANH GIA HANG THANG POI VOI VIEN CHUC, LAO PONG HQP PONG
CUA TRUONG CAO PANG THUGNG MAI VA DU LICH HA NOI
(Ban hénh theo Quyét dinh s6 IYYOP-TMDL ngay/-Cthdng 04 ndm 2025
cua Hiéu truong Truong Cao dci'ng Thuong mai va Du lich Ha N¢i)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1. Danh gié, xép loai hang théang d6i véi vién chirc, lao dong hop ddng nhim
nang cao nhan thirc, y thirc trach nhiém cuta vién chirc, lao dong hop déng, phét huy
vai tro, trach nhiém ngudi dimg du trong cong tic 1anh dao, quan 1y, siét chit ky
luét, ky cuong hanh chinh, ning cao dao dirc nghé nghiép ciia vién chic, lao dong
~ hop dong. . ,

2. Chuén héa va xay dung phong cach lam viéc chuyén nghlep, nang cao y
thic trach nhiém, tinh tu gidc trong thuc thi nhiém vu cta vién chuc, lao dong hop
déng, tao mdi trudng sang tao, dbi m&i, phét trién, ning cao chit lugng, hiéu qua
hoat dong cua Truong.

3. Théng qua dé4nh gi4, xép loai hang théng ciia vién chic, lao déng hop dong
dé bidu duong, khen thudng vién chiic, lao dong hop ddng hoan thanh xuit sic nhiém
vu duoc giao; 1a cin ctr ¢ danh gia, xép loai d6i voi vién chirc, lao dong hop déng
va Bang vién hing nim; 13 co s& dé bd tri, sir dung, quy hoach, dé bat, dao tao, bdi

dudng va thyc hién chinh sach d6i véi vién chirc, lao dong hop df“mg.theo quy dinh

va theo yéu cdu nhiém vu cua Truong.
Pidu 2 Yéu ciu ; .
1. Cic don vi chi dao x4y dung ké hoach cong tac hang thang, quy, ndm; phan
cong rd ngudi (chu tri, tham muu, phbi hop), ré viéce, 16 tién d6. Timg c4 nhan phai

x8y dung ke hoach cong tac hang thang va lich cong tac hang_tuan, cap nhat day du

céc cong viée dot xudt, phét sinh, trinh 1anh dao truc tiép phé duyét dé tb chic.
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2. Viéc danh gid, xép loai hang thang ddi véi vién chirc, lao dong hop dong
phai thuc hién theo nguyén tic tap trung dan chi, chinh x4c, khach quan, cong b%ng,
ding thuc chét va dang trinh tu quy dinh. Phai thuc hién ddnh gia da chiéu, lién tuc
va Iuorng héa dugc két qua thuc hién nhiém vu cla timg vién chic, lao ddng hop
dbng gén vai két qua cong tac cia timg don Vi (1rén co s6 phan tich khoi heong va
tinh chdt, mikc @6 corg viéc). ‘

3. Lay két qua hoan thanh nhiém vu gén véi tiéu chuin khung nang luc vi tri
viéc lam clia d6i ngfi vién chirc, lao dong hop ddng 1am thuée do chu yéu trong dénh
gia, xép loai. |

Piéu 3. Cin cir danh gia

1. Luét'Vién chirc;

2. Quyét dinh sb 89-QD/TW, ngay 04/8/2017 ctia B6 Chinh trj quy dinh khung
tiéu chuén chirc danh, dinh huéng khung tiéu chi d4nh gia can bd lanh dao, quan ly
céc cap;

3. Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh pha vé danh gia,
x&p loai chét luong cén bb, cong chirc, vién chirc; Huorng dan sb 21- HD/BTCTW
. ngay.18/10/2019 ctia. RamTQcmmBngxngX'_ n.diém

lwong hang nim dbi v6i tb chirc dang, dang vién va tap thé, ca nhan cén bd lanh dao,

b AR

quan 1y cac cép;

4. Can ¢ Nghi dinh sb 48/2023/ND-CP ngdy 17/7/2022 cita Chink phi v3
Stra d@bi, bd sung mot sé didu cia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8
nim 2020 vé d4nh gia, xép loai chét lugng can bo, cdng chitc, vién chic;

5 -Quyét dinh sb 522/2017/QD-UBND ngay 25/01/2017 ctia UBND Thénh
pho vé Quy tic Gmg xi¥ ctia can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong cac
co quan thudc thanh pho Ha Néi;

6. Quyét dinh s5 1841-QD/TU ngay 28/10/2021 ciia Thanh ty Ha Nbi v& viéc
ban hanh Quy dinh khung tiéu chi d4nh gi4 hang thang d6i véi can bé, cong chirc,
vién chirc, lao dong hop dong trong hé théng chinh trj thanh phd Ha Nai;

7. Cin ctr Quyét dinh sb 3251-QD/TU ngay 16/8/2022 ctia Thanh oy Ha Noi
vé viéc stra dbi, bd sung mot sb didu ctia Quy dinh dénh gia, xp loai hing théng dbi
" v6i c4n b, cong chirc, vién chirc, lao ¢iéng hop dbng trong hé théng chinh tri thiwh
ph6 Ha Nbi theo Quyét dinh sé 1841-QB/TU, ngay 28/10/2021 ctia Ban Thudng vu
Thanh uy;

8. Can ¢ Quyét dinh s6 3252-QB/TU ngay 16/8/2022 ctia Thanh uy Ha Noi
vé viéc stra d6i, bd sung mét sb didu ctia Quy ché v& viée quan 1y, khai théc va st
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dung phin mém Pénh gi4, xép loai hing thang dbi v6i can bd, cong chirc, viden
chirc, lao dong hop ddng trong hé théng chinh trj thanh phd Ha Noi theo Quyét dinh
s6 2021-QD/TU, ngay 22/12/2021 ctia Ban Thudng vu Thanh ty;

9. Chirc nang, nhiém vu, quy ché lam viéc ctia Trudng;

10. Ban mo ta céng viéc va khung ning luc vi tri viéc lam di duoc cép co
thdm quyén phé duydt; -

11. Két qua thuc hién nhiém vu cua vién chirc, lao dong hop dong theo ké
hoach, chuong trinh c6ng tic trong théang va nhiém vu dot xuét dugc giao;

12. Két qua theo dbi, danh gid cua lanh dao va kiém tra, gidm sét cta cac
phong chitc nang.

Diéu 4. Poi twong danh gia

Vién chirc va lao dong hop ddng trong Trudng.

Piéu 5. Nguyén tic danh gia

1. Viéc dénh gia, x8p loai vién chirc, lao dong hop dong hing théang phai dam
bao dén chi, chinh xé4c, khéch quan, cong khai, minh bach, céng bang, cong tim va
khong mang tinh hinh thirc, né nang, tri1 dép, thién vi; bdo dam déng thdm quyén
danh gia. . : ' : ‘ s :

2. Cép nio, ngum nao truc tiép 1anh dao, giao viéc, thi dong thoi thuc hién
nhan xét, d4nh gi4, xép loai. Hiéu truéng quyet dinh viéc xép loai, d4nh gid vién
chire, lao dong hop ddng va chiu trach nhiém vé quyét dinh ciia minh.

3. Viéc dénh gia, xep loai phai can cir vao chirc trach, nhiém vu dugce giao va
két qua thuc hién nhiém vu v& tién d6 va chét luong; san phdm cu thé; s6 luong cdng
viéc duoc giao theo ké hoach; nhiém vu thuong xuyén va dot xuét; muc d6 khé, phtic
tap, yéu ciu trinh d6 chuyén mén ciia cbng viée; ¥ thitc chdp hanh k¥ luit, ky cuong,
chép hanh céc quy dinh, quy ché... Viéc danh gid can 1am rd wu diém, khuyét diém,
tOn tai, han ché vé phim chét, ning luc, trinh d6 cta vién chirc, lao dc“)ng hop déng.

4. Viéc danh gid, xép loai vién chirc 13nh dao, quan 1y phai gén véi két qua
thuc hién nhiém vu cta don vi dugc giao lanh dao, quan ly

5. Trudng hop vién chirc, lao déng hop dong kho6ng hoan thanh nhiém vu do yéu
t6 khach quan, bt kha khang thi diroc xem xét trong qua trinh d4nh gié, xép loai.

6. D6i véi vién chirc, ngudi fao dong vi I do dau 6m, nghi phép, nghi thai san,
duge oir di ddo tao, bdi dudng (khdng tdp trung) ma thoi gian 1am vie thuc té trong
tha’ng chua dat trén 50% s6 ngay 1am viéc cia thang thi van thuc hién danh gia nhung
khong xép loai tir “Hodn thanh tét ﬁhiém vu” trd 1€n; trudng hop xép loai & mirc khac
do 13nh dao c6 thAm quyén danh gia quyét dinh.
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7. Két qua danh gi4, xép loai hang thang 12 mdt trong nhimg cin ¢t quan trong
dé dénh gi4, xép loai chét lugng vién chirc, lao déng hop dong va dang vién hing nim.

8. Vién chiic, lao.dong hop ddng bi xir Iy ky luat dang hodc ky ludt hanh chinh
thi danh gi4, xép loai chét luong nhu sau:

a. Vién chue, lao déng hop ddng bi xit Iy ky luat dang hodc ky luat hanh chinh
- trong ndm déanh gia thi xép loai chét lueng & mirc khong hoan thanh nhiém vy, trir
trudng hop quy dinh tai phin b muc nay.

b. Trudng hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xi 1y ky luat ctia cép cé
tham quyén nhung d3 dugc ding 13m cin ctt dé dénh gia, xép loai chit luong & mic
khéng hoan thanh nhiém vu trong nim d4nh gia thi quyét dinh xir 1y ky lut ban
hanh sau ndm danh gi4 dbi v6i hanh vi vi pham d6 (néu ¢6) khéng dwoc tinh ¢ danh
gi4, xép loai chit luong & nam c6 quyét dinh xir Iy ky luat.

c. Trudmg hop vién chire, lao ddng hop ddng 13 dang vién, da bi xir 1y ky luat
. dang va ky luat hanh chinh vé cling mét hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat
- dang va quyét dinh ky luat hanh chinh khéng c6 hiéu luc trong cting nim danh gia
thi chi tinh 13 cin ctr xép loai chét luong & mét nam dénh gia.

9. Ty 1&.vién chitc, 1ao dong hop dopg;r “Hoan thanh xuAt sic ,nhiém.vy? trong,
: téng sb vién chtre, nguoi lao dong trong don vi khdng qua ty 1€ dang vién dugc xép
loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” theo quy dinh ctia Pang. Trudng hop don vi
c6 thanh tich xuét sic, ndi trdi, hoan thanh vuot ké hoach cac cong viéc dugce giao,
hoan thanh tt céc cong Viéc d6t xuét c6 d& xuat hodc tb chirc thue hién d6i méi sang
tao, tao su chuyén bién tich cuc, mang lai gié tri, hiéu qua thiét thuc thi cép c6 thAm'
quyén quyé-t dinh ty 1€ hoan thanh xuét sic nhiém vu phtt hop véi thuc t, bao dam
quyén loi ich hop phép ciia vién chirc, lao déng hop dong.

CHUONG II
TIEU CHi, THAM QUYEN DPANH GIA

Diéu 6. Tiéu chi danh gia, xép loai (Thang diém 100)
1. D6 v6i Ban giam higu: Biéu s6 1A

2. Débi véi Truéng, Pho cac don vi: Bidu sd 1B

3. Péi véi giang vién, GVHD: Bidu sé 1C

4. Déi véi vién chirc hanh chinh, LDHD: Biéu s6 1D
Piéu 7. Tham quyén danh gia



1. Cht tich UBND Thanh phé chi tri ciing tép thé lanh dao UBND Thanh phé
quyét dinh xép loai dbi véi Hiéu truéng (trén co sé nhan xét, danh gia, dé xuit mic
xép loai ctia T4p thé lanh dao Trudng).

2. Hiéu truéng dénh gia d6i véi Phé Hiéu trudng.

3. Ban giam hiéu d4nh gi4 d6i véi Trudng, Phu trach cdc don vi theo linh vire
tric tiép phu trach (dbi véi céc trudng hop Truéng, Phu trach don vi danh gid khong
ding, Ban giam hiéu s€ danh gia).

4. Trudng cic don vi danh gia cip phé, vién chire, lao déng hop ddng ciia don
vi minh.

CHUONG III ,
QUY TRINH PANH GIA VA SU DUNG PHAN MEM
TRONG PANH GIA XEP LOAI

Piéu’8. Quy trinh ddnh gia, xép loai
1. Buwée 1: Cac don vi xiy dung ké& hoach c6ng tic thing (miu s6 2A) vao

trrée.ngay 03 hing thang; vién chire, lao dong hop ddng xiy dimg ké hoach.cAng

tac thang trudc ngay 03 hang thang, lich cong tic tudn trudec ngay 05 hang thang
(theo mAu 2B, 2C) trén co sé nhiém vu duoc giao va ké hoach cong tic ctia don vi,
thirdmg xuyén cdp nhit cac cong viée ddt xuat, phat sinh lam <o s& de kiém diém,
danh gia hang théng.
© 2. Bwée 2: Trude ngay 23 hang thing Ban gidm hi€u nha trudng hop dénh

gid, xép loai hang thang d6i véi cac don vi

3. Bude 3: Trudce 25 hang thang, vién chuc, lao dong hop déng tu danh gia,
nhén mrc xép loai (trong phiéu dénh gid chdm diém can néu cu thé céc t():n tai, han
ché doi véi cde muc khong dat diém t6i da) va gt den 1&nh dao phu trach danh gid,
xép loai trén phan mém, cu thé nhu sau:

- Céc dong chi Pho Hiéu trudng gui phiéu tur chém diém dén Hiéu trudong nha
truong. '

- Cac dong chi Trudng, Phu trach don vi gini ph1eu tu chim diém dén lanh dao
phu trach truc tidp.

- Céc ddng chi pho cac phong, khoa, b moén, trung tam giri pl'neu tw chédm
diém dén truéng, phu trach don vi.

- Céc ddng chi vién chirc khong giit chtrc vu lanh dao quan 1y va lao déng hop

déng giri phiéu tu chdm diém dén cép trudng, phu trach don vi (dbi véi dom vi c6 dudi
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20 vién chike, lao dong hop déng); gt phiéu tir chAm diém dén lanh dao don vi phu
trach truc tiép (doi voi dom vi co trén 20 vién chike, lao déng hop déng)

Burée 3: Nhan xét, danh gié, xép loai

3.1. P4i véi Ban giam hiéu: Hiéu trudng chu tri d4nh gid céc ddng chi trong
Ban giam hiéu. -

3.2. Truéc ngly 26 hang thang, Trudng, Phu trach don vi nhan xét, danh gia,
quyét dinh mttc xép loai d6i vdi cdp phé va vién chire, lao dong hop ddng cua don vi.
Péng thoi tong hop két qua xép loai giri vé Phong T6 chirc - Hanh chinh quén tri truée
ngay 28 hang thing (theo miu s 3)

- Vién chirc, lao déng hop ddng ctia don vi tham gia gép ¥

- Vién chirc, lao ddng hop déng c6 quyén gép v kién, phan anh (néu c6) vé
céc vién chirc, hop ddng lao dong & cac don vi khac.

- Céc v kién phan 4nh, déng gbp théng qua bién ban cudc hop.

- Téng hop két qua xép loai theo mAu s6 3.

3.3. Hiéu truéng nhén xét, danh gia, quyét dinh mtc xép loai d6i véi cac dong
chi Trudng, Phu trach cée don vi (truoc 28 hang thang)

.4 .Buwicd: Thung‘.-;f .c4) i a 0 b i i

Piéu 9. Panh gia, xep loal hang thang dm véi don vi

A

Ty 1 don vi dugc danh gia “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” cin ctt theo ty 1é
danh gia, xép loai vién chirc, ngudi lao dong trong nha trudng.
Piéu 10. Panh gia, xep loai hang thang ddi voi vién chire va lao dong hop dong
1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu (loai A): Pat tir 90 diém dén 100 diém.
2. Hoan thanh t6t nhiém vu (loai B): Pat tir 70 diém dén dudi 90 diém.
3. Hoan thanh nhiém vu (loai C): Pat tir 50 diém dén duéi 70 diém.
4. Khéng hoan thanh nhiém vu (loai D): Pat duéi 50 diém.
Hiéu truéng c6 trach nhiém chi dao viéc danh gid, xép loai hing thang ddi
V01 vién chuc, nguoi lao dong chinh x4c, khach quan, cdng bing, thuc chit giita cac
don vi theo chirc ning, nhiém vu tuong dong & cac linh vuc cong tac. Can ct danh
gia két qua thuc hién nhiém vu cta cac don vi trong thang dé quyét dmh ty 1€ “Hoan
thanh xuét sic nhiém vu” ciia cic ca nhan thude don vi dé.
-~ -Don vi dugc danh gia “Hoan thanh xaat sic nhiém vyu” thi t 1& cdc ca nhan
d{}qc danh gia, xép 1dai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” tir 20-25% trén téng sbvien
chtre, nguoi lao dong duoc xép\loai “Hoan thanh tét nhiém vu”;



- Pon vi duge danh gia “Hoan thanh t5t nhiém vu” thi ty 1€ cdc c4 nhén dugce
dé4nh gi4, xép loai “Hoan thanh xuét séc nhiém vu” tir 15-20% trén téng sb vién chitc,
nguoi lao dong dugce xép loai “Hoan thanh t6t nhiém vyu”;

- Pon vi duoc danh gid “Hoan thanh nhiém vu” thi ty 1§ cac ca nhin duoc
danh gia, xép loai “Hoan thanh xuét séc nhiém vu” khong quéa 10% trén tdng sb vién
chitc, ngudi lao dong duoc xép loai “Hoan thanh tét nhiém vu”;

- Don vi dugc danh gia “Khéng hoan thanh nhiém vu” thi khéng xem xét danh
gid, x8p loai c4 nhan & mirc “Hoan thanh xuét sic nhiém vu”

Két qua danh gid, xép loai cila ngudi dimg dAu va tap thé lanh dao phai dugce
xem xét gin voi két qua thuc hién nhiém vu cla co quan, don vi. Ty 1¢ “Hoan thanh
xuét séc nhiém vu” clia vién chirc, nguoi lao d9ng trong nha trudong khong qua 20%
téng sb ¢4 nhan dugc xép loai “Hoan thanh t5t nhiém vu”.

Pidu 11. Sir dung phin mém trong danh gia, xép loai d6i véi vién chikc,
lao dong hop ddng |

Théng nhét sir dung ddng bo phin mém trong d4nh gi, xép loai hing thang
dbi véi vién chirc, ngudi lao dong toan trudng. N6i dung cac bude thuc hién, quan
1y, khai thac va sit.dung. phin mém. d4nh gia hang thing vifn chirc.Jac. ddng hop...

d6ng thuc hién theo hudng din ciia Ban Té chirc Thanh ty. iEg

Pidu 12. Giai quyét kién nghi ‘

Sau. khi nhan dugc théng bao két qua danh gid, xép loai; trudmg hop vidn’
chitc, lao déng hop ddng khong nhét tri véi két luén d4nh gis, xép loai thi ¢6 quyén
kién nghi. Viéc giai quyét kién nghi do Hiéu truéng giai quyét.

Pidu 13. Khen thwéng

Can ctt két qua danh gia, xép loai vién chirc, lao dong hop dong; 1anh dao don vi
quyét dinh ché d6 khen thuéng phi hop didu kién, kha ning can dbi thu chi cia don vi.

Ditu 14. Hb so danh gia, xép loai

Hb so d4nh gi4, xép loai hang thang dugc luu bing hinh thirc dién ti gdm:

- Phiéu ty dénh gia, chim diém xép loai ctia timg c4 nhén.

- Danh sach tdng hop két qua danh gia, xép loai vién chirc, lao déng hop
dong cua don vi. |

- Thong bao bing vin ban v& két qua danh gid, xép loai vién chir, lao ding -
hop dong; hd so gidi quyét kién nghi v& két qua d4nh gia, xép loai vién chirc, lao
d6ng hop dong (néu co).

- Hb so giai quy?t kién nghi vé ké-t qua danh gié,'xép loai chét luong vién
chite (néu c6) |



- C4c van ban khéc lién quan (néu co)
Ngoai viéc hru gitr bang hinh thitc dién ti7, c4c tai lidu quy dinh trén con duoc
lru bing van ban trong ho so vién chirc |

10



UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

TRUONG CAO PANG
THUONG MAI VA DU LICH HA NOI

Mau s6 1A: Ap dung ddi véi Ban giam hiéu
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phiic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG
Thang:......./202..

PN ToT B 1 1 R I oML 0 vt 0 WP s b TR Lt It S
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TT

Noi dung danh gia

Diém
Ao
toi da

Két qua danh gid ;
Diém c4 nhin CAp c6 thim
tw chim quyén ddnh gia
S8 diém | Ton tai | SO diém | Ton tai

CONG TAC CHINH TRI TU TUONG;.DAO
PUC,LOISONG; TAC PHONG LE LOILAM
VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT

20

Chap hanh chu truong, dudng 161, quy dinh cia
Pang, chinh sach phéap luit cia Nha nude va cic
nguyén tic td chirc ky luit ciia Dang. Nhét 1a
nguyén tic tap trung dan chi, tu phé binh va phé
binh trong co quan, don vi

| Piém truv/l ian vi pham:

Lt

Guong méu vé dao dirc, 16i sdng; khong tham 6,
tham nhiing, quan liéu, lang phi, hach dich, clra

quyén; khong c6 biéu hién suy thodi vé dao duc,

16i sbng
Piém trix /1 14n vi pham:

Tac phong, 18 181 1am viéc chuén muc, tin tuy, trung
thuc, nang ddng, sang tao, linh hoat trong thyc hién
nhiém vu; ¢6 phuong phap lam viéc khoa hoc, din
chu, diing nguyén tic

Piém trix/1 l4n vi pham:

Chép hanh sur phan cong, chi dao cta t6 chirc, sén
sing nhén nhiém vy, thyuc hién tot cac quy dinh,
quy ché, ndi quy ctia Trudng

Piém trir/1 1dn vi pham:

Thuc hién quy tic tmg xir clia vién chirc 1anh dao

5.1

Thuec hién tot viin hoa cong s&; giao tiép than thién,
lich sy, ngdn ngit chuan myc, »A rang

R < A .
Diém trir /1 1an vi pham:

5.2

Mic trang phuc lich sy, phu hop véi hoan céanh,
tinh chit cong viée, ding quy dinh cia Trudng,
deo thé chirc danh trong gid lam viée

Diém trir/1 1dn vi pham:

NN N oW

33

C6 y thire gift gin v¢ sinh moi trudng, sép xép noi
1am viéc khoa hoc, gon gang, ngén ndp: khong sir
dung phuong tién, tai san cia nha trudng dé phuc

L LA



TT

Noi dung danh gia

DPiém
toi da

Két qua danh gid

Piém ca nhian
tw cham

CAp c6 thim
A , .r
quyen dinh gia

K 3eA A .
So diem | Ton tai

A geA A .
So dieém | Ton tai

vu muc dich ¢ nhan; st dung tiét kiém dién, nudce
va cac vat tu vin phong pham
Piem tri/1 lan vi pham:

54

C6 thai d6 phuc vu t6 chiic, cong dan va g xir
v6i ddng nghiép, HSSV ding mue, khong hach
dich cira quyén, phién ha, tiéu cuc trong thuc hién
nhiém vu.

Dié__m trir/1 la}in'vi pham:

II

KET QUA THUC HIEN CHUC TRACH,
NHIEM VU DUQC GIAO

70

Nang lwe ky ning

20

1.1

Chi d6ng nghién ciru, cap nhat kip thoi céc kién

thire phap luat va chuyén mon nghiép vu; tham

muu day di, c6 chit lvong cc van ban phuc vu
cdng tac chi dao, diéu hanh cua don vi, bo phén
theo chi dao cia lanh dao va ké hoach cong téc.
Piém trit/1 1an vi pham:

Wik
)

Tham gia x4y dung k& hoach c¢bng téc cia don vi
theo linh vyge duge phén cong va Kké hoach cOng tac
clia ¢4 nhan 13 ndi dung, o tién do.

Piém trir/1 1an vi pham:

1.3

Chi dao diéu hanh, kiém so4t viéc thuc hién nhiém

vu cta don vi, b phén dam bao kip thoi, khong bo
sot nhiém vu. Giai quyét cong viéc dung quy trinh,
quy dinh.

Piém trir/1 lan vi pham:

Nhiém vu ciia don vi thuc hién khong dung tién-
df),, quy trinh, quy dinh.

1.4

Kiém tra, bao quat, Gon dbe viéc thirc hién nhiém
vu cua VC, LDHD trong don vi, by phan va giai
quyét kip thoi nhitng khé khin, vudng mic theo
thim quyén.

Piém trir/1 14n vi pham:

*

i e

Lanh dao, chi dao t0 chirc thue hién cic nhiém vu
clia cAp trén theo linh vire dwoc phén cong dam béo
hiéu qua

Trién khai, phin cong nhiém vu va diéu phéi cong viée
cho cép dudi c6 chi dao, dinh hudng, hwéng dén.
Piém trir/1 lan vi pham:

1.6

Cong téc phbi hop véi cac co quan, don vi cua
Thanh phé c6 lién quan trong lanh dao, chi dao
thuc hién nhiém vu theo chite trach nhiém vu dugce
giao dam bao théng nhét, hiéu qua

Piém trir/1 1in vi pham:




TT |

Noi dung danh gia

s A
Piem
toi da

Két qui dinh gia

DPiém c4 nhan
tw chim

Cap c6 thim
qulen danh gia

A A A .
So diém | Ton tai

So6 diém | Ton tai

15t

C6 néng luc tdp hop VC, LBDHD x4y dung don vi,

 bd phan doan két, thdng nhit.

Diém trir/1 1dn vi pham:

1.8

Lanh dao, t6 chire, didu hanh bd mdy co quan lam
viéc hiéu qua; thuc hién cai c4ch hanh chinh, tmg
dung cong ngh¢ thong tin trong quan 1y, diéu hanh
thuc hién cong tac quan Iy can bd theo phan cép
quan ly :
Piém trir/1 14n vi pham:

1.9

Lanh dao, chi dao, t chirc kiém tra, thanh tra, gidm
sat, cong tac tiép nhan, xir Iy don thu, giai quyét
cac kién nghi, khiéu nai, t6 cdo ciia td chirc va cong
dan theo thdm quyén.

Piém trir/1 1an vi pham:

2.0

Céc van ban ban hanh thuge linh vue phu trach
dam bao dung thé thirc, quy trinh, tha tuc, duoc xtr
1y kip thoi, ding quy trinh, quy dinh

Piém trir/1 1in vi pham:

Thyre hi¢n nhi€ém vu theo ké hoach, lich cong tic
d4am bao tién d9, chat lwrong.

S0

2.1

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo
ké hoach, lich cong téc ding tién d6, bao dam chat
luong, hiéu qua

50

2.1

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cdng viéc theo
k& hoach, lich cong -téc, trong d6 c6 khong qua

20% chi tiéu chua bao dam chét lwong, tién d6
hoiic hiéu qua thép

40

2.3

Lanh dao, chi dao hoan thanh tir 50% dén dudi
100% cong viéc theo k& hoach, lich cong tac,

30

24

Lanh dao, chi dao hoan thanh dudi 50% theo ké
hoach, lich céng téc,

20

I. Piém trir/1 1in vi pham:

A. Chdp hémh thoi gian lam viée: Dbi véi Ban gidm
hiéu trir diém theo quy dinh trix dlem ctia vién chic
hanh chinh, ngudi lao dong thudc khbi hanh chinh.

B Chdp hinh cdc quy dinh céng tdc, cong tdc
chuyén mdn, cong tdc ldnh dgo chi dgo: Ban giam
hiéu thuc hién trir diém theo phiéu trudng, phé cée
don vi.

1I. Piem thlro’ng 10 diém
Ban giam hiéu cong diém theo cic myc phan diém
thudng cla truong céc don vi

Tong diém

100

Ghi chu: Ngoai céc vi pham da neu tai muc I, IT; cac vi pham khéc hoac can cir vao murc d§ anh

hudng, hdu qua cia cée 18i vi pham, s6 14n tai pham diém trir do Hiéu truéng quyét dinh.



CA NHAN TU XEP LOALI: (P4nh d4u X vao mot trong 04 6 twong tmg duéi day)

Hoan thanh Hoan thanh t6t Hoan thanh Khéng hoan
xuit siic nhiém vu nhiém vu nhiém vu thanh nhiém vy
(Loai A) (Loai B) Sy (Loai C) ; (Loai D)
Tix 90 trd 1én Tir 70 dén dudi 90 diém Tir 50 dén dudi 70 diém‘ . Dudi 50 diém
Nguoi tr danh gia

(Ky va ghi 18 ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA CAP CO THAM QUYEN

Két luan: Xép Ioa1

Ha NOi, ngay......cin théﬂg ....... i 1B 202 .
CAP CO THAM QUYEN



Mau s6 1B: Ap dung d6i vé&i Trwdng, Phé cac don vj
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Poc 1dp — Tw do — Hanh phic
THUONG MAI VA DU LICH HA NQI

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG

Thang:....../202..

-Hovatén:..

TT

N¢i dung danh gia

s .z
Pbiem
As
toi da

K&t qua danh gia

.Z A
Diém c4 nhan
A
tw cham

BGH hoiic
Trwéng (Phu
trach) domn vi

danh gia

K 3sA A .
So diém | Ton tai

A a3k Xig gin
So diem | Ton tai

CONG TAC CHINH TRI TU TUONG; PAO
PUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI LAM
VIEC; Y THU'C TO CHUC KY LUAT

20

Chép hanh chi truong, dudng 16i, quy dinh cua
Déang, chinh sich phdp luit cuia Nha nudc va cac
nguyén tic td chirc ky luat cia Dang. Nhét la nguyén
thc tAp trung d4n chi, t phé binh va phé binh trong
co quan, don vi.

Piém trir/1 14n vi pham:

X PV

M.

Guong mAu vé dao duc, 16i sdng; khong tham 6,
tham nhiing, quan liéu, lang phi, hach dich, cira
quyen, khéng c6 biéu hién suy thoai vé dao dic, 16i
song

Piém trir/1 1in vi pham

WAES

Téc phong, 18 161 1am viéc chuén muc, tan tuy, trung
thuc, ning dong, séng tao, linh hoat trong thuc hién
nhiém vu; c¢6 phuong phép lam viéc khoa hoc, ddn
chi, ding nguyén tic.

Piém trit/1 1an vi pham:

Chap hanh sy phén cong, chi dao cia td chirc, sdn
sang nhin nhiém vy, thuc hién tbt cac quy dinh, quy
ché, ndi quy clia Truong

Piém trir/1 1in vi pham:

Thue hién quy tic tmg xir clia vién chirc quan Iy

31

Thuc hién t6t vin hoa cong s&; giao tiép than thién,
lich sy, ngon ngit chuan muec, 13 rang
Piém trir/1 lan vi pham:

5.2

Mic trang phuc lich su, phtt hop véi hoan canh, tinh
chit cong viée, dung quy dinh cua Truong, deo thé
chirc danh trong gi¢ lam viée

Piém tri/1 1in vi pham:




TT

Noi dung danh gia

Piém
t6i da

Két qua d4nh gid

Piém ca nhan
K
tw cham

BGH hoiic
Truéng (Phu
triach) don vi

danh gia

. A A .
S6 diém | Ton tai

S6 diém | Ton tai

5.3

C6 y thire gilt gin v€ sinh méi trudng, sip xép noi
lam viéc khoa hoc, gon gang, ngin nip: khong sir
dung phuong tién, tai san ctia nha trudng ¢ phuc vu
muc dich ¢4 nhan; st dung tiét kiém dién, nuéc va
céc vat tu van phong phdm

Piém trir/1 lin vi pham:

5.4

C6 thai d6 phuc vu t6 chitc, cdng dén va tmg xit v6i
ddng nghiép, hoc sinh sinh vién ding mue, khong hdch
dich ctra quyén, phién ha, tiéu cyuc trong thuc hién
nhiém vu.

Piém trir/1 lin vi pham:

KET QUA THUC HIEN CHUC TRACH,
NHIEM VU DUQC GIAO

Ning lrc ky niang

1.1

Chu dong nghién ctru, cap nhat kip thoi cac kién thirc
phap luat va chuyén mén nghiép vu; tham muru day
d0, c6 chit luong céc van ban phuc vu cong téc chi
dao, diéu hanh cia don vi, bd phén theo chi dao cta
12nh dao va ké hoach cong tac.

Piém trir/1 1in vi pham:

1.2

' Xay dung ké hoach cOng tac ciia don vi theo 1inh vuc

duge phén cong va ke hoach cdng tac ctia ca nhan rd
ndi dung, r6 tien do.
Piém tri/1 1an vi pham:

1.3

Chi dao didu hanh, kiém so4t viéc thuc hién nhiém
vu ciia don vi, b phan dam bao kip thoi, khéng bo

s6t nhiém vu. Giai quyét cong viée dling quy trinh, |

quy dinh.
Piém trir/1 1An vi pham:

1.4

Kiém tra, bao quét, d6n dbc viée thuc hién nhiém vu
cia vién chire, lao d6ng hop ddng trong don vi, b phén
va gidi quyét kip thdi nhimg kho khan, virdng méc theo
thdm quyén.

Piém trir/1 lin vi pham:

15

Tham muu chi dao, huéng din nghiép vu chuyén
mén d6i v4i linh vue duge phén cdng phu trdch dam
bao hiéu qué, théng nhét. i

Trién khai, phén c6ng nhiém vu va diéu phdi céng
viée cho cAp dudi c6 chi dao, dinh huéng, huéng din.
Piém trir/1 1in vi pham:

1.6

Chu ddng bao cdo kip thoi, chinh xac véi lanh dao
clp trén vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu
duoc giao. Chii déng tham mwu d& xuét cng viée.
Piém trir/1 1dn vi pham:




sl

TT

Nbi dung danh gis

Piém
toi da

Két qua danh gid

BGH hoac

Piém c4 nhin Truémg (Phu
tw chim trach) don vi

dinh gia

F Oy A . K e R .
S6 diém | Ton tai | SO diém | Ton tai

1-F

Cong tac phdi hop véi cac don vi ¢b lién quan trong
lanh dao, chi dao thuc hién nhiém vu theo chire trach
nhiém vu dugce giao dam bao théng nhét, hidu qué..
Piém trir/1 1in vi pham:

1.8

Co néng lyc tép hop VC, LDHD xéy durng don vi, bd
phan doan ket théng nhét.
Piém trir/1 14n vi pham:

1.9

Lanh dao, t6 chitc, diéu hanh bd may co quan lam
viéc hiéu qua; thuc hién cdi cdch hanh chinh, tmg
dung céng ngh¢ thong tin trong quan ly, dicu hanh;
thye hién cong tic quan 1y can bd theo phéan cap quan
ly.

Piém trir/1 lan vi pham:

2.0

Céc vian ban ban hanh thudc linh vue phu trach dam
bao diing thé thirc, quy trinh, thi tuc
Piém trir/1 1An vi pham:

dam bio tién dg, chat lwong,

Thuwe hién nhlem vu theo ké hoach; lich cong tac

50

a2

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cdng viée theo
ké hoach, lich cong tac ding tién d9, bao dam chét
lwong, hiéu qua

50

23

Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo
k& hoach, lich cong téc, trong d6 c6 khong qua 20%
chi tiéu chua bao dam chét luong, tién d6 hogc hiéu
qua thép

40

24

Lanh dao, chi dao hoan thanh tir 50% dén duéi 100%
cong viée theo ké hoach, lich cong tac

30

2.5

Lanh dao, chi dao hoan thanh dudi 50% theo ké
hoach, lich cong tac,

20

L Diém triv/1 1dn vi pham/théng:

A. Chdp hanh thoi gian lam viéc, chdp hanh céc quy
dinh cong tdc, cong tdc chuyén mon: Dbi véi truong,
phé don vi lam viée i;heo khbi g1ang vién trir diém
theo quy dinh trir diém glang vién, di véi ‘trudng
phé don vi lam vigc theo khéi hanh chinh trir diém

| theo quy dinh trir diém cia vién chtrc hanh chinh,

ngudi lao dong va trir diém cac nr.n dung sau:

Khong guong mau chap hanh t6t chi: truong, dudng

16i cuia cua Pang, vi pham chinh sach phép luét cia
nha nudc.

21-50

- Vi pham ndi quy, quy ché ciia Nha trudong.
- Khong chap hanh nghlem sy phén cbng cia to chire,
nhiém vu cap trén giao.

21-50

- C6 161 sbng khong lanh manh, gy bé phai, mét dodn
két trong trudng.

15




TT

Nogi dung danh gia

s A
Pieém
toi da

Két qui dinh gia -

IK r A
Diém ca nhan
i A
tir cham

BGH hoic
Trwéng (Phu
trach) don vi

danh gia

K geR A .
So diem | Ton tai

S6 diém | Ton tai

- Chiu trach nhiém cta ngudi dimg dau don vi dbi voi
cac 16i vi pham cta vién chiic, nguoi lao dong thude
don vi dugc phin coéng phu trach, diéu hanh.

21-50

B. Céng tdc lanh dao, chi dao:

- Trién khai thyc hién nhiém vu d6t xudt, y kién chi
dao ctia cap trén tdi vién chire, ngudi lao dong trong
don vi khéng kip thoi, chua gdy hu qua

10-21

- Trién khai thuc hién nhiém vu @6t xudt, y kién
chi dao cua cép trén t6i vién chite, ngudi lao dong
trong don vi khong kip thoi gdy hdu qua

21-50

- Quan ly khong chit ché, khong khao sat, khéng
danh gid ding vién chirc, ngudi lao dong cia don vi

21

II. Piém thwimg

10

ké hoach, lich cong tac dung tién d6, bao dam chit

Lnhiém vu hoan thanh vuot mirc

Léanh dao, chi dao hoan thanh 100% céng viéc theo -

luong, hiéu qua cao; trong d6 c6 it nhat 50% tiéu chi,

- Thuc hién nhiém vu d6t xuét theo phan céng ctia
Ban gidm hiéu dat hiéu qua, chat lugng.

- Ap dung cic phuong phép day hoc tich cuc, hién
dai mang lai hiéu qua cao trong qua trinh 1én 16p.

- Str dung bai giang dién tr khoa hoc, sinh dong, hién
dai mang lai hi€u qua cao trong qué trinh 1én 16p.

- Trong thang 1& don vi chu tri td chirc hoat dong 16n
cuia nha trudng dat hiéu qua

+ Trudng don vi

+ Pho trudng don vi

- Pon vi dugc Ban giam hiéu danh gia, xép loai hoan
thanh xuét sdc nhiém vu thang

+ Trudng don vi

m -

+ Phé truong don vi

Mbi thanh tich néy tinh 01 lan vao thing cé Quyét
d‘znh hodc co kéf qua. ,
Diém thuong t0i da khong qud 10 diém/thdng

T(?ing diém

100

Ghi chu: Ngoai cac vi pham dé néu tai muc I, IT; cic vi pham khac hodc cén ct vao mirc d6
anh huong, hau qué ctia céc 15i vi pham, s6 14n tai pham diém trir do Hiéu truéng hogc Pho hiéu
trudmg, Phu trach don vi quyét dinh.




CA NHAN TU XEP LOAI: (P4nh d4u X vao mét trong 04 & twong tmg duéi day)

Hoan thanh Hoan thanh tot Hoan thanh Khéng hoan
xuét sic nhiém vu - nhiém vu nhiém vu thanh nhiém vu
(Loai A) (Loai B) " (Loai C) X (Loai D)
Tir 90 tré 1én Tir 70 dén dudi 90 diém Tir 50 dén dudi 70 diém Duéi 50 diém
Nguwoi tir ddnh gia

(Ky va ghi rd ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA BGH HOAC TRUONG (PHU TRACH) PON VI

Kt TUAT: XED L0Bi.......oooe ettt

Ha Noi, ngay............. thang. .............ndm 202
BGH HOAC TRUOGNG (PHU TRACH) PON VI
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Mau s6 1C: AB dung d6i vdi giang vién, GVHD
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
TRUONG CAO PANG
THUONG MAI VA DU LICH HA NOI

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG
Thang:......./202..

= HO VA LBIE ... ishossiaioisssisis it R B SR SR i

s : Két qua d4nh gia
P . - Diem Piém ca nhan Trwong (Phu trach
L Nei dung daoh gea tbi da tir chim don \gzi(gmih gid !
S& diém | Ton tai | S0 diém | Ton tai
CONG TAC CHINH TRI TU TUONG; PAO | |
I | PUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI| 20
LAM VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT
Chap hanh cha truong, dudng 16i, quy dinh cia
Dang, chinh séch phap luit cia Nha nude va cic
1 | nguyén téc & chic ky luat cia Pang. Nhat la| 3
nguyén tic tap trung dan chu, tu phé binh va phé
binh trong co quan, don vi
Piém trir/1 ldn vi pham: 3
Guong mau vé dao dtrc, 16 séng; khong tham b,
5 thal’l‘l nhiing, quan lééu, lang phi, héch‘ dich, ctra 3
quyén; khong ¢6 biéu hién suy thodi vé dao dic,
16i sbng
Piém trir/1 1in vi pham: 3
Téc phong, 12 16i lam viéc chudn mue, tin tuy,
3 trung thuc, ning ddng, $4ng tao, linh hoat trong 3
thuc hién nhiém vu; c6 phuwong phip lam vige
khoa hoc, d4n chu, ding nguyén téc.
Piém trir/1 1in vi pham: 1
Chép hanh sy phan céng, chi dao ctia to chirc, sén
4 | sang nhan nhiém vy, thuc hién t6t cic quy dinh, | 3
quy ché, ndi quy ctia Trudng
Piém trir/1 1an vi pham: 3
5 Thye 1‘1ién quy tic img Xir clia vién chirc, lao dong g
hop dong
5.1 | Thuc hién t3t vin héa cong so; giao tiép than 2 *
thién, lich sy, ngdén ngit chuan muc, rd rang
Piém trir/1 l4n vi pham: 2
Méc trang phuc lich su, pht hop v6i hoan cénh, 2
59 tinh chat céng viéc, ding quy dinh cua Trudng,

deo thé chirc danh trong git lam viée

Piém trir/1 13n vi pham: | 1

J-il



TT

Nogi dung danh gia

sA
Piem
As
toi da

Két qua d4nh gig

Piém c4 nhan
A
tu cham

Trwdng (Phu trich
don vj danh gia

S’

F A B
So diém | Ton tai

Alge A .
S6 diém | Tén tai

5.3

C6 y thirc gift gin vé sinh moi trudng, sap xép noi
lam viéc khoa hoc, gon gang, ngin nap: khong sur
dung phuong tién, tai san ctia nha trudong dé phuc
vu muc dich c4 nhén; str dung tiét kiém dién, nude
va céc VAt tu vin phong phim.

Piém trir/1 1An vi pham:

54

C6 thai @ phuc vu t6 chirc, cong dan va ung xu
Vo1 dong nghiép, HSSV ding muc, khong hach
dich cira quyén, phién ha, tiéu cuc trong thuc hién
nhiém vu.
Diém trir/1 1in yvi pham:

II

KET QUA THUC HIEN CHUC TRACH
NHIEM VU DUGC GIAO

70

Ning lwce k¥ ning

20

%)

Chi dong nghién ciru, cap nhét kip thoi cc kién

thire phép luét va chuyén mén, nghiép vu chuong:

trinh, gido trinh, tai liéu dao tao theo mén hoc, mé
dun duoc phéan cong giang day.
Piém trir/1 1an vi pham:

1.2

X4y dung ké hoach cdng tac cla c4 nhin rd rang
ndi dung, rd tién do. TS chirc thuc hién nhiém vu
theo ding quy trinh, quy dinh.

Piém trir/l 1in vi pham/thang: Thuc hién
nhiém vu khong dung quy trinh, quy dinh.

1.3

Trién khai, phdi hop thuc hién cac nhiém vu duoc

phén céng dat hiéu qua.

Chuén bi hé so giang day, céc trang thiét bi day |

hoc phi hgp v6i mé dun, mon hoc.

Trién khai cOng tic giang day ding chuong trinh,
ndi dung theo quy dinh.

Piém trir/1 14n vi pham:

1.4

Béo c4o kip thoi, chinh xé4c véi lanh dao vé tinh

hinh, két qua thue hién nhiém vu duoc giao
Piém trir/1 14n vi pham/thang: Khong béo c4o
kip thoi, chinh x4c v& tinh hinh, két qua thuc
hién nhiém vu

15

C6 nang luc lam viée ddc 14p hodc phdi horp theo
nhém; ¢ k¥ ning soan thao vin ban va thuyét

| trinh céc van dé duoc giao tham muu, dé xuat.

Piém trir/1 1An vi pham:

1.6

Phéi hop, tao 14p mébi quan hé tdt véi c4 nhan, don
vi ¢6 lién quan trong thuc hién nhiém vy. Quan ly

va bao quit t0t 16p hoc, dam bao trét tw 16p hoc

Diém trir/1 Jan vi pham:




Két qua danh gid

i I A
N 02 B 25w S

A : o biem Diém ca nhan Truwéng (Phu trach
kL Noi dung danh gia t6i da tir chim don %i(d{uih oid :
S& diém | Ton tai | SO diém | Ton tai
Thiét 1ap hd so cong vige day du theo cac dau muc
17 cbng viéc duge phan cong; lwu trit hd so, tai lidu 5
" | ding nguyén tic. Thue hién diy da quy dinh vé
sir dung biéu mAu, sb sach, hd so day hoc.
Piém trir/1 1dn vi pham: 2
Ung dung coéng nghé théng tin trong thyc hién
cong viéc dat hiéu qua. Str dung thanh thao céc
1.8 Wik ok ¥ 2 2 . 2
phuong tién, thiét bi day hoc d€ ning cao hig¢u qua
gidng day.
Piém trir/1 1dn vi pham: 2
1.9 | Céc van ban ban hanh thudc linh vuc phy trach | 2
dam bao dung thé thie, quy trinh, thil tuc
Diém trir/1 1in vi pham:
M?i vin ban ban hanh khdng ding quy trinh, thirtyc | 2
Thue hién nhiém vu theo ké hoach, lich cdng
2 | tac dam bdo tién @9, chit lrgng. S0
Hoan thanh 100% cdng viéc theo ké hoach, lich
2.1 | cong tac ding tién do, bao dam chit lugng, hiéu | 50
qua
Hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach, lich
2.2 | cong tac, trong d6 co khong qua 20% chi tiéuchua | 40
bao dam chét luong, tién d5 hozc hiéu qua thap.
23 Hoan thanh tr 50% dén dudi 100% cong viée theo 30
= | k& hoach, lich cong tac. ’
2.4 | Hoan thanh dudi 50% theo ké hoach, lich cong téc. 20
L. Didm trir/1 lan vi pham/théng:
A. Chdp hanh thoi gian gidng day, coi thi
- Thoi gian giang day
+ Di mudn, vé& sém dudi 10 phit/tiét.
+ Di mudn, vé sém tr 10 dén 20 phut/tiét.
+ Di mudn vé sém tir 20 phit trd 1én. 10
+Bo gio 22/16p
+ Nghi day c6 1y do theo quy dinh do Hiéu 1
trudng va Trudng don vi quyét dinh.
+ Nghi khong c6 1y do 22
- Thoi gian coi thi
+ Coi thi, hoi thi dén mudn duéi 10 phit. 10
+ Coi thi, hoi thi mudn tir 10 phit dén duéi 20 phit. | 14
+ Coi thi, héi thi mudn tir 21 phit, c6 thuc hién ca 20
coi thi sau do
+ B4 coi thi, hoi thi 22

- Tham gia cdc hoat dong khac

A



T

Noi dung danh gia

DPiém
toi da

'Két qua d4nh gid

e A - A
Piém c4 nhan
K
tw cham

Trwéng (Phu trich)
don vi ddanh gla

A 3R A .
So diem | Ton tai

So6 diém

Ton tai

+ Giang vién nghi khong tham gia cac cudc hop,
hoi nghi, hdi thdo cd ly do ca nhén theo quy dinh
1 14n/thang

+ B0 sinh hoat 16p

+ Bo so két 16p

B. Chdp hanh cde quy dinh céng tdc

- Soan gi4o 4n... khong diing quy c4ch, thé thirc theo

quy dinh hofic khéng ky duyét trrée khi Ién 1ép

- Soan gi4o 4n khong dung ndi dung chuong
trinh mo6n hoc

10

- Ty 1€ sinh vién c6 mét sau gid vao ca hoc 15
phut (<70%)

5/16p

-Két qua hoc tép cua sinh vién gidng day thap

(>15% diém thi du6i 5 diém; ty 18 tinh trén tng

s0 sinh vién gidng day trong ky)

10/ky

- Giang vién ¢6 hanh vi, thai d0 tmg xt khong
chuén muc gdy anh huong dén ngum hoc (thong
qua céc phan hdi va khao sat ¥ kién ngudi hoc,
cé xéc minh)

10

- Khéng tham gia céc khéa, 16p hoc t8p bdi
dudng chuyén mon theo yéu cau clia nha truong
(khéng co ly do)

10

- Quén ly, sir dung cac trang thiét bj trong phong
hoc khéng ding quy dinh.

10

- Khéng 14y 14y sb, tra s6 1én 16p tir 2 1an/thang.

~Khéng nhép diém hodc nhap diém vao hé théng |

quan ly dao tao khong dung thdi han quy dinh,
nhép sai diém.

10

- Str dung dién thoai khong c6 1y do chinh d4ng
trong gi¢ day, coi thi.

- Ty y d6i gio, doi ngudi giang day ma khong
duoc su dong y ctiia Khoa, phong Pao tao.

- P6i gidy, d6i tiét tir 4 14n trd 16n/1 thang.

- Chém thi, ndp diém khéng ding thdi han

- Danh gia, xép loai hang théng trén phin mém
chim, mudn

- Khong x4y dung ké hoach thang, lich cong tac

- Tu y phat ngbn, cung cAp thong tin, tai liéu
khong dung thdm quyén, tham gia xti giuc, kich
ddng céc hanh vi trai ndi quy, quy dinh, vi pham
phép luat:

+ Chua gdy hau qua

10

+ Géy hau qua chwa nghiém trong
(Can cir két luén ctia hoi ddng TDKT)

21-50

+ Gay héu qua nghiém trong thi xit 1y theo cac

/| quy dinh hién hanh

C. Céng tdc chuyén mon




TT

N§i dung danh gia

A
Diem
toi da

Két qua danh gii

Piém c4 nhin
tw cham

Trwémng (Phu trach)
don vi danh gia

TS
So diem

Ton tai

R
So diem

- C6 cbng viéc bi Lanh dao nha trudong hodc
l&nh dao don vi phé€ binh

14

Ton tai

- Giéi quyét cong viéc khong dam béo tién do, chat
luong. C4 sai sét nhung chua gy hdu qua chung

3/lan

- Giai quyét cong viéc khong dam béo tién do,
chat lugng. C6 sai s6t géy héu qua chung. Tuy
myc d6 anh hudng do Hiéu trudng quyét dinh

22-40

- Giang day khong ding tién d6 theo chuong trinh.

10

- Chat luong giang day khong dam bao theo yéu
clu d8 ra. (k& qua qua du gid, khéo sat, phiéu
phan anh)

15

- Lén 16p khong dam bao hd so, tai liéu giang
day theo ding quy dinh.

10

* Tdt cd cdc 16i frong thang mdc tix lan thiz 2 tré lén
S€ thuee hién trir diém ¢ phan c6 cong viéc bi Lanh
dao nha truong hodic ldnh dao don vi phé binh.

Vi pham nhiéu loz s€ cong téng diém tric nhung
khong qua 50 diém

3. Diém thuéng

10

Hoan thanh 100% cong vige theo ké hoach, lich
cong tac dung tién dd, bao dam chét lugng, hidu
qua cao; trong do cd it nhit 50% tiéu chi, nhiém
vu hoan thanh vuot mirc

10

- Ap dung c4c phuong phép day hoc tich cuc, hién
dai phti hgp mang lai hiéu qua cao trong qué trinh
len 16p (thong qua két qua du gio va duge hoi
ddng céc cap danh gid cao).

- Sir dung bai giang dién tir khoa hoc, sinh dng,
hién dai phit hgp mang lai hi¢u qua cao trong qua
trinh 1én 16p (thong qua két qua du gid va duge
hdi ddng céc cap danh gia cao).

- Hoan thanh tdt nhiém vu dot xuét theo phan cong
cua Ban giam hiéu.

- Chu @6ng tham gia cac hdinghi, hdi thdo chuyén
mon cé bdo céo, hinh 4nh minh chimg (ngoal nha
trudng)

- Ung dung cong nghe chuyén doi sb vao gidng
day

- Ung dung d6 dung day hoc tu lam

- Céc ndi dung khéc do Hoi ddng TPKT quyét dinh

Mbi thanh tich nay tinh 01 lan vao thang cé Quyer
dinh hodc c6 ket qud.
Diém thudnmg t6i da khong qua 10 diém/thdng

Tong diém

100

N

=

NN



Ghi chu: Ngoai cic vi pham d4 néu tai muc I, II; c4c vi pham khic hodc cin ¢t vao mirc dd anh
hudng, hiu qua cia céc 16i vi pham, s6 14n tai pham diém trir do Hiéu truong hodc Trudng, Phu trach
don vi quyét dinh.

CA NHAN TU XEP LOALI (P4nh du X vao mét trong 04 6 tuong tng duéi day)

Hoan thanh Hoan thanh t6t . Hoan thanh Khéng hoan
xuit sic nhiém vu nhiém vu nhiém vu , thanh nhiém vu
(Loai A) (Loai B) (Loai C) (Loai D)

Tir 90 trdr 1én Tir 70 dén dudi 90 diém Tir 50 dén du6i 70 diém Duéi 50 diém
Nguwdi tw danh gia
(Ky va ghi ré ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA TRUONG (PHU TRACH) BON VI

K&t TUAD: XEP 101

Ha NOi, ngay............. thANG: ..civiiiinn nam 202
TRUONG (PHU TRACH) PON VI



M3u s8 1D: Ap dung ddi véi vién chitc hanh chinh, LBHD

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Doc lap — Tw do — Hanh phiic

THUONG MAI VA DU LICH HA NOI

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG

Thang:...i./202..
-Ho va fae iR s R e, S e
AR WULL. .o s it st pi Bk R LR e
Két qua danh gid
iz G0 g R Trwéng (Phu
T e x ax biem Piem c4 nhan - R
T Noi dung danh gia i da tur chimi trach) dgil; vi ddnh

S6 diém | Ton tai | S6 diém | Ton tai

I CONG TAC. CHINI-I TRI TU TUUNG DAO | 20
pUC, LOI SONG; TAC PHONG LE LOI LAM
VIEC Y THUC TO CHUC KY LUAT

1 | Chap hanh chi truong, dudng 16i, quy dinh cta 3
Péng, chinh sich phap luit ciia Nha nudce va cac
nguyén tic t chirc ky luit cua Pang. Nhét 13 |
nguyén téc tdp trung dén chu, tw phé binh va phé
binh trong co quan, don vi.

Piém trir/1 1in vi pham: 3
2 | Guong mau v& dao dic, 16i song; khong tham 8, | 3

tham nhiing, quan liéu, lang phi, hach dich, cura
quyén' khdng co biéu hién suy thoai vé dao dic, 161
song

Diém trir/1 1an vi pham 3

3 | Tacphong, 12 151 1am viéc chuéin muec, tin tuy, trung 3
thue, ning dong, sang tao, linh hoat trong thuc hién
nhiém vy; ¢6 phuong phép 1am viéc khoa hoc, dan
chu ding nguyen téc.

Diém trir/1 1in vi pham: . 1

4 | Chap hanh su phén cdng, chi dao ctia td chirc, san | 3
sang nhén nhiém vy, thuc hién tbt cac quy dinh, quy
ché, ndi quy ctia Trudng

Piém trir/1 lan vi pham: . K
5 | Thuc hién quy tic img xir cia vién chic, lao dong 8 ¥
hop ddng

5.1 | Thuc hién tot vin hoa cong s&; giao tiép thén thién, | 2
lich su, ngdn ngtt chudn myc, rd rang

Piém trir/1 13n vi pham:. 2
5.2 | Mic trang phuc lich sw, phd hop véi hoan canh, tinh 2

chit cong viée, ding quy dinh cta Truong, deo thé
chtic danh trong gid lam vige
Piém trir/1 1an vi pham: 1




Két qua ddnh gid

T e 3 i Piém Piém c4 nhan 'Trlr(”mg (I.’hl'} :
T Noi dung danh gia t&i da u clifnk trach) do’ilzi vi danh
e S6 diém | Ton tai | S6 diémg Ton tai
5.3 | Co y thtc giit gin v€ sinh moi truong, sép x€p noi 2
lam viéc khoa hoc, gon gang, ngin nap: khong sur
dung phuong tién, tai san cta nha truong dé phuc
vu muc dich cd nhén; str dung ti€t kiém dién, nudce
va cac vat tu van phong pham
Piém trir/1 1in vi pham: 1
5.4 | C6 thai d6 phuc vu t6 chrc, cdng dan va tmg xir véi 2
ddng nghiép va HSSV dting mure, khdng hach dich cira
quyén, phién ha, tiéu cuc trong thyc hién nhiém vu.
Piém trir/1 1An vi pham: 2
Il | KET QUA THUC HIEN CHUC TRACH,| 70
NHIEM VU BUQC GIAO ‘
1 | Ning lwe k§ niing 20
Cha ddng nghién ciru, cdp nhét kip thoi cac kién
1.1 | thitc phdp luat va chuyén mén, nghién vu @ tham 3
muu t chire thie hién céng viée c6 chét lugng
Piém trir/1 lin vi pham: 3
X4y dung ké hoach cdng tic cta c nhén rd rang 2
1.2 | ndi dung, 6 tién d6. T6 chirc thuc hién nhiém vu '
' theo ding quy trinh, quy dinh
Diém trir/1 1an vi pham: 2
Trién khai, huéng dén, d6n dbc kiém tra cac donvi | 2
1.3 | trong thuc hién nhiém vu thudc linh vuc tham muu
dat hiéu qua
Piém trir/1 1dn vi pham: 2
B4o c4o kip thoi, chinh xac véi lanh dao vé tinh | 2
LA hinh, két qua thc hién nhiém vu duoc giao
Diém trir/1 lin vi pham: )
C6 nang luc 1am viéc doc 14p hoic phéi hop theo |
1.5 | nhém; c6 k§ ning soan théo vin ban va thuyét trinh
céc van d& dwoc giao tham muwu, d& xubt :
Piém trir/1 1dn vi pham: 3
16 Phéi hop, tao 1ap mbi quan hé t6t v6i c4 nhan, don | 2
vi ¢0 lién quan trong thuc hién nhiém vy _
Diém trir/1 1an vi pham:
Thiét l4p hd so cong viée ddy du theo cac dau muc 2
1.7 | cong viéc duge phan cong; huu trit hd so, tai lidu
dung nguyén tic
Piém trir/l 1an vi pham: 1




Két qua d4nh gia

i Sl - =T

& X e oaa Trwéng (Phu
$ N6i dung danh gié glie‘; Bletl:; Eiéllﬂan trach) dgiﬁé Erf: dénh
’ S diém | Ton tai | SO diém | Ton tai
Ung dung cong nghé théng tin trong thuc hi¢n cong | 2
1.8 | viéc; tham muu chuén bi cdc ndi dung, tai li¢u, béo
c4o...phuc vu cudc hop hiéu qua
Piém trir/1 14n vi pham: 1
Céc vin ban ban hanh thudc linh vuc phu trach ddm 2
1.9 | bao ding thé thitc, quy trinh, thi tuc
Piém trir/1 1an vi pham 1
, | Thue hién nhi¢m vy theo ké hoach, lich cong tic | 50
dam bao tién d§, chit hrong.
51 Hoan thanh 100% cdng viéc theo k& hoach, lich céng | 50
" | t4c dung tién d6, bao dam chét lugng, hidu qua
Hoan thanh 100% cong viée theo ké hoach, lich cong | 40
2.2 | thc, trong d6 c6 khong qua 20% chi tiéu chua bao dam
chét luong, tién do hodc hiéu qua thip
Hoan thanh tir 50% dén dudi 100% cong viéc theo | 30
'2-’3 ké hoach, lich cong tac. RS
54 | Hoan thanh dudi 50% theo k& hoach, lich cong thc. 20 Sl
L Diém trir/1 1an vi pham/théng:
A. Chdp hanh thoi gian lam viéc
- Thoi gian 1am viée
+ Di mugn, vé sém dudi 5 phit 1
+ Pi mudn, vé:: som tir 5 phit dén 15 phut 3
+ Di mudn, vé som tr 15 phit dén 30 phut | 10
+ Di mudn, vé sém trén 30 phut 20
+ Di mudn, vé sém trén 60 phit 30
+ Di mudn, vé sém trén 90 phit 50
+ B0 gitta gio tir 30 phut tro 1€n 30
+ Nghi phép theo quy dinh trén 3 ngay lién 1
tiép/théng.
+ Nghi khong c6 Iy do 50
- Nghi khéng tham gia céc hdi nghi, hoi thdo cb ly 1
do theo quy dinh 1 1an/théng (trir trudng hop nghi
phép) i
- Quén khong cham cong qua may nhén dién khubn 1
mat/l4n (khi d3 bao céo kip thoi)
B. Chdp hanh cdc quy dinh cong tdc 10
“Dénh gi4, xép loai hang thang trén phan mém 10
chidm, mudn.
- Khong x4y dung ké hoach thang, lich cong tac. 10
- Cham tién d6 trong hoan thanh cong vi¢e durge
phén cong.
+ Cham tién 6 khong gy hu qua chung 3




Két qua d4nh gia
. i o Trwéng (Phu
T s ; % & Piém Diém c4 nhan e
T Noi dung danh gia 55 da tir ot trach) dg;:i vi ddnh
, S6 diém | Ton tai | SO diém | Ton tai
+ Chim tién d6 giy héu qué chung 22-40

- Tu y phat ngdn, cung clp thong tin, tai liu
khong ding thim quyen, tham gia xui giuc, kich 21-50
dong cac hanh vi trai ndi quy, quy dinh, vi pham
phap luat

C. Céng tdc chuyén moén

- C6 cong viéc bi Lanh dao nha truong hodc lanh 14
dao don vughe binh

- Giai quyét cong viéc khong dam bao chét lugng. | 22-40
Co sai sot gdy hdu qua chung. Ty muc d6 anh
huong do Hiéu truéng quyét dinh

- Soan thao vin ban sai ndi dung. 10

- Khéng bao céo ldnh dao phu trach trudce khi trmh 10

1&nh dao nha Truong.

- Ty ¥ xir Iy cong viée ngoé.i chirc néng nhiém vu 21

dwoc giao khi chua c6 v kién chi dao cua lanh dao

don vi. i

Vién chiic, nguoi lao dong c6 hanh vi, thai do,
tg xtr khéng chudn muc gay anh huéng dén céc
mét hoat dong ciia nha truong (théng qua cac phan
hdi va khao sat y kién, c6 x4c minh)

* Tat ca cdc 161 trong thdng mdc tir 1an thi 2 tré
Ién sé thuc hién trir thém diém 6 phan c6 cong
viéc bi Lanh dao nha truong hodc lanh dao don vi
phé binh

Vi pham nhiéu 16i s& cong t6ng diém trir nhung
khéng qud 50 diém

I Piém thwéng: 10 diém 10

Hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach, lich | 10
cbng téc dlng tién d6, bao dam chét luong, hiéu qua
cao; trong d6 cé it nhit 50% tiéu chi, nhiém vu hoan
thanh vugt mirc

- Thuc hién nhiém vu d6t xuét theo phan cong cia 3
Ban giam hiéu.

- Céc ndi dung khac do Hoi dong Thi dua khen
thudng quyét dinh.

Diém thuéng t6i da khéng qud 10 diém/thang

Tong diém 100

Ghi chii: Ngoai cic vi pham d3 néu tai muc I, II; cac vi pham khac hodc cin cr vao mirc d6 anh
hudng, hiu qua cta cac 16i vi pham, sb 1an tai pham diém trir do Hiéu truong hodc Trudng, Phu trach
* don vi quyét dinh.




CA NHAN TU XEP LOAL (Péanh dau X vao mét trong 04 6 twong tmg dudi déy)

Hoan thanh Hoan thanh tbt Hoan thanh Khéng hoan
A < sA oA A 3 oA
xuat sic nhiém vu nhiém vu nhiém vu thanh nhiém vu
(Loai A) (Loai B) i (Loai C) (Loai D)
Tir 90 trd 1én Tir 70 dén dudi 90 diém ~Tir 50 dén du6i 70 éiém Dusi 50 diém

Ngwdi ty danh gia
(Ky va ghi ré ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA TRUGNG (PHU TRACH) BON VI

" REETNG KOO0 covncinmssamsmmme s 0 S R oothcss s st

Ha Noi, ngay......coo..... thang.............. nam 202
TRUONG (PHU TRACH) PON VI
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Miéu sé 2C

TRUONG CAO PANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG MAI VA DU LICH HA NOI Déc lap- Tw do- Hanh phic

LICH CONG TAC TUAN CA NHAN

Tudn.... /thang.... (tir ngay/thing dén ngay/thing)

THU/NGAY N6i dung cong viée Ghi chi
Thit Hai
Ngay /thang

Thit Ba
Ngay /thang |
Thie Tw |

Ngay /théng

Thir Nam

| Ngay  /thing

Thit Sau
Ngay /thang

Thir Bay

| Ngdy /thing

Chii nhat
Ngay /thang

NGUOI LAP

LANH PAO PON VI
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