UBND _TI-IANI—I PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHUU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Poclap - Twr do - Hanh phiic
HUONG MAI VA DU LICH HA NOI

86: 377 /QP -TMDL Ha Ngi, ngay 13 thang 10 nim 2022

QUYET DINH
V& vie ban hinh Quy dinh dio tao trinh d§ so cap
tai Triedng Cao ding Thuong mai va Du lich Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG THUONG MAT VA DU LICH HA NOT |

Céin cie Quyét dinh s6 5689/0P-BGD&EDT ngay 01/9/2008 cia B Gido
duc va Dao tao vé vige thanh Idp Truong Cao ding Thwong mai vé Du lich Hz
Néi trén co s6 Truong Trung hoc Thuong mai va Du lich Ha Noi;

Cén ci thong tuw 56 42/201 S/W/BLDTB)GI ngay 20/10/2015 cia Bj
tru'ong B$ Lao djng - Thu'cmg binh va Xa hoz vé viée Quy dinh viéc déao tao

trinh dj so cap,

Can cu thong tw 56 34/2018/TT/BLDTBXH ngay . 26/] 2/2018 cua B§
truong Bo Lao dong Thwong binh va Xé hii vé viéc sita doi, bé sung mot s6
diéu théng tu 56 42/20]5/7'1“ BLDTBXH ngay 20/1 0/20] 5 quy dinh vé dao tao
trinh dg so cdp;

Cin cit Quyét dinh s6 1670/QP-UBND ngay 17/05/2022 cia UBND
‘Thanh phé Ha Ngi ve viéc Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han va co
céu t6 chirc cia Truong Cao d‘éng Thuong mai va Du lich Ha Noi;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Pao tgo, 4

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh Quy dinh vige b chitc d2o tao trinh &6 so cép tai
Trirdng Cao d&ng Thuong mai va Du lich Ha N&i. (Quy dinh chi tiét kém theo).

Didu 2. Quyét dinh c6 higu luc thi hanh tir nim hoe 2022 — 2023.

Pidu 3. C4c Phong, Khoa, B mén tric thude va hoc sinh - sinh vién cla
Nha trudng chiu trich nhidm thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhiin:

~ Ban gidm hiu;

- Céc Phong, Khoa;

- Luu: VT, BT, KA, TT&KDCL.
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TRUUNG CAO PANG . DPioc lap - Tw do - Hanh phic
ONG MAI VA DU LICH HA NOI

QUY DINH
Pio tao trinh d§ so chp tai Trudmg Cao ding Thwong mai va Du lich Ha Ngi
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6: 377 /QD-TMDL, ngay] 3thdang10 ndm 2022
ctia Hiéu trucng Truong Cao dding Thuong mai va Du lich Hé Ni)

5 Chuong I
" QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh vi adi twong 4p dung

Vin ban nay quy dinh vé dao tao trinh d6 so cp, gdm: khéi lugng klen
thire, k¥ nang t6i thidu va yéu céu nang lwe ma ngudi hoc dat duge sau khi tht
nghiép; yéu clu, ndi dung, cau tric chuwong trinh, gido trinh déo tao va quy trinh
xay dung, bién soan, tha.m dmh ban hanh chuong trinh, gi4o trinh dao tao; viéc
xac dinh chi tiéu tuyén sinh, ké hoach 1uyen sinh va tb chirc tuyén sinh dzo tao
td chirc thyc hign chuong trinh dao tao; klem tra, thi, déanh giéd, cong nhan tbt
nghiép; méu chu‘ng chi so cép, in, quan ly, cAp phat, thu hoi, hiy bé chimg chi
so cép; biéu mau, sb sach quan ly day va hoc trinh d6 so cép tai trudng Cao
ding Thwong mai va Du lich Ha Noi.

Dicu 2. Giii thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, céc tu ngft ducn day duge hiéu nhur sau:

1. Khéi luong hoc tp t8i thidu ddi véi trinh do so cp 1a sb luong mb -
dun, tin chi bét budc ma ngudi hoe phai tich lily dugc sau khi t6t nghiép trinh @6
so clp.

2. M§ - dun 12 don vi hoc tdp duge tich hop gifta kién thirc chuyén mon, k¥
ning thuc hanh va thai 0 nghé nghiép mot cdch hoan chinh nham gitp cho
nguol hoc ¢6 ning luc thye hénh tron ven mgt hodc mot sb cong viéc cia mot
ngbe

3. Chuong trinh dao tao so cap la hé +hong kién thire, ky nang, néng lue tw
chi va trach nhiém durge thiét k& dong bd v6i phuong phép giang day, didu kign
co s& vat chat, thiét bi giang day, hoc tép va danh gid két qué hoc tap d& dam
bao ngudi hoc tich Iy dirge kién thitc, k¥ nang, nang lyrc ty chii va trach nhigm
cn thiét @é thyc hién céc cdng viée don gitn ciia nghé.

4. Cquan d2u re 13 yéu cu vé kién thire, k¥ nng, ning lwc tu chil va trich
nhiém nghé nghiép ma ngudi hoc dat duge saun khi hodn thénh chirong trinh dao
tgo, durgc co s& dao tac cam két v6i ngudi hoe va x& hi, duge cdng bd cong
khai ciing v4i cac diéu kién ddm bao thuc hién.

5. Tin chi 14 don vi ding dé do luong khdi hegng kién thire, k¥ nang va két
qui hoc tdp d& tich Ity dugce ‘aong mot khodng thoi gian nhat dinh.

| M6t tin chi duoe quy dinh t81 thiéu bang 15 (mudi 18m) givr hoc ly thuyvt va 30
gt chudr tr hoo, chufin b] cé nhan cb hwéng dan hogic 30 (ba muoi) g0 thue

108

DUUC quel vdiy udliioldliier


https://v3.camscanner.com/user/download

hanh, thi nghiém, thao luén va 15 (mum lim) gi¢ tu hoc, chuén bi c4 ‘nhén ¢
huéng din hoac béng 45 (bon muoi 1am) gio thure tap tai co SO San Xut, dOanh
nghiép, 1am tiéu luén, bai tap, db an (néu cd), trir cac chuong trinh cé tlnh
chuyén biét, dic thi trong linh vuc quoc phong, an ninh. :

Chuong IT
KHOI LUQONG KIEN THU'C, KY NANG TOI THIEU; YEU CAU VR
NANG LU'C MA NGUOI HQOC PAT PUQC SAU KHI TOT NGHIEP
TRINH PO SO CAP

Didu 3. Khoi lrong hoc tap t6i thiéu dbi véi trinh d9 so cap

1. Khéi lrong th tap t6i thiu dbi voi bac 1,2 va 3 trinh d§ so cap

a) Bic 1 - So cip I t6i thidu 14 5 (nim) tin ch1 v6i s6 mé - dun dao tao 6
thiéu 1a 3 (ba) mo - dun va thoi gian thue hoc t6i thiéu la 300 (ba tram) gio
chuén d6i véi nguoi co trinh d6 hoc vén phu hgp véi nghé cin hoc.

b) Béc 2 - So cép IT t6i thiéu 12 15 (mudi 1dm) tin chi, véi so mo - dun dao
tao toi thleu 1d 9 (chin) mé - dun d6i véi ngudi co trinh d6 hoc vin phi hop véi
nghé cén hoc.

¢) Béc 3 - So cap 111 ti thidu 1a 25 (ha1 muoi 1am) tin chi, véi s6 mo - dun
dao tao tbi thiéu la 15 (muoi lam) m6 - dun dbi véi nguoi c6 trinh d6 hoc vin
phi hop véi nghé can hoc.

2. Khéi luong hoc tap ly thuyét va hoc tap thuc hanh tiy theo timg nganh,
nghe d2o tao phai dam bao ty 1é: 1y thuyét chiém toi da 25%; thirc hanh chiém
t6i thiéu 75%. ;

Diéu 4. Yéu cau ning lye ma ngudi hoc dat dwge sau khi t6t nghiép

trinh do so cap :

1. Yéu cau nang luc ma nguoi hoc dat duoc sau khi tot nthep trinh do so
cap

a) Klen thirc:

- Hiéu blet va ¢6 kién thirc co ban ve céc yéu cdu, tidu chuin dbi véi timg
cong viéc cua nghe ap dung dwoc mot sb kién thirc nhét dinh khi thuc hién cong
viéc va c6 thé tlep tuc hoc tap & trinh d6 cao hon;

- Hidu biét va c6 kién thirc v an toan, vé sinh lao déng ddi véi cong viéc,
vi tri lam viéc va noi lam viéc.

b) K§ nang: Lam dugc cic cong viéc don gian hodc cong vi€c ¢ tinh lap
lai cia mot nghé va cdc k§ ning can thiét khac tuong thich v01 nghe

c) Nang lyc ty chi va trach nhiém: C6 kha ning tlep nhdn, ghi chép va
chuyén théng tin theo yéu cu; biét duge yéu cAu, tiéu chudn, két qua ddi voi
cong viéc & cac vi tri lJam viéc xung quanh hofdc cdng vi€c cd lién quan; chju
trach nhiém dbi véi két qua cdng viéc, san pham cla minh.

2. Néi dung quy dinh khbi lugng hoc tap t6i thiéu va yéu cau nang luc ma
nguoi hoc phai dat duqc sau khi t6t nghiép trinh d6 so cép:

a) Tén nganh, nghé dao tao.
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b) Béc, trinh d6 so cép; s6 mb dun, tin chi va thoi gian dao tao.

¢) Yéu céu vé kién thirc: kién thirc co bén vé& chinh trj, vin héa, x& hoi va
phap luat; klen thirc chuyén mén clia nganh, nghé dao tao.

d) Yéu céu vé ky ning:

- K§ néng cimg: Ky nang chuyen mén, nang Iwre thire hanh nghé nghiép, k§
nang xu ly tinh huong, k¥ ning giai quyet vin dé.

- K§ ndng meém: Ky ndng giao t1ep, lam viéc theo nhdém, lam viéc d6c lap,
kha néing sit dung ngoai ngft, tin hoc.

@) Yéu cu vé ning lyc tu chii va trach nhiém:

- Phdm chét dao dirc, y thirc ngh& nghiép, trach nhiém céng dén;

- Tréch nhiém, dao dirc, tac phong nghé nghiép, thai dg phuc vu;

- Kha nédng cdp nhét kién thirc, sang tao trong cong viéc.

e) Vi trf viéc 1am ctia ngudi hoc sau khi tdt nghiép.

g) Kha niing hoc tap, ndng cao trinh d§ sau khi tdt nghiép.

h) Céc chuong trinh, tai ligu, chudn quéc té da tham khao.

3. Quy trinh xay dung, thAm dinh, ban hanh Quy dinh khéi lugng hoc tap
tbi thiéu va yéu céu nang luc ma nguol hoc phai dat duge sau khi t6t nghiép
trinh d6 so cép theo timg nganh, nghé dao tao:

a) Viéc xay dlmg, thdm dinh, ban hanh Quy dinh khéi luong hoc tap t6i

thiéu va yéu céu nang luc ma ngudl hoc phai dat duge sau khi t6t nghiép céc béc
trinh 40 so cap theo timg nganh, nghe dao tao dé ap dung trong co s& ddo tao do
\1 ngudi dimg dau co s& ddo tao so cap quyét dinh.
i b) Viéc xdy dung Quy dinh khéi lwong hoc tap td1 thiu va yéu cau vé nang
| Iuc ma ngudi hoc phai dat duoc sau khi t6t nghiép cdc bac trinh df so cép dbi
v6i nhiing nganh, nghe dao tao pho bién do Téng Cuc truéng Tdng cuc Gido
duc nghé nghiép quyét dinh ban hanh dé 4p dung chung thyc hién theo quy dinh
tai cac Khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu 8; thanh 1ap Ban chti nhi€m theo Piéu 10; t8
chirc thim dinh theo céc Diém b, ¢, d Khoan 1 v& Khoan 2 Diéu 9; Hbi ddng
thdm dinh do Tng Cuc trudng Téng cuc Gido duc nghe nghiép quyét dinh
thanh 14p theo quy dinh tai cac Khoan 2, 3, 4 va 5 Didu 11 Thong tur sb
12/2017/TT-BLDTBXH ngay 20 thdng 4 nim 2017 cua Bf truong BO Lao dong
- Thurong birh va X4 hoi quy dinh khéi lugng kién thirc 61 thiéu, yeu cau vé
ning luc ma ngudi hoc dat durge san khi tbt nghiép ’crmh dg trung cap, tunh do
cao dfng.

Chuwong 111
YEU CAU, NOIDUNG VA CAU TRUC CHUONG 'lR]NH GIAO
TRINH DAO TAO; QUY TRINH XAY DUNG, BIEN SOAN, THAM DINH
VA BAN HANH CHUONG 1 "RINH, GIAO TRINH PAO TAO TRINH DO
SO CAP

Muc 1. NOT DUNG VA CAU TRUC CHUONG TRINH, GIAO
TRINH DAO TAO
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Piéu 5. Yeu cau vé chirong trinh, gio trinh dao tao

1. Yéu chu vé chuong trinh d4o tao

a) Trong chuong trinh dao tao, tén nghé phai dugc xac dinh cu thé va o
trong danh muc nghe cong viéc ctia nganh, linh vuc san xuét, kinh doanh, Clig
doanh nghiép, don vi sir dung lao (dong trén dia ban hodc c6 trong danh my,
nghé thuc hé théng glao duc nghé nghiép trinh do trung cap, cao ding do cq
quan quan 1y nha mrée vé gido duc nghé nghiép & trung wong ban hanh;

b) Noi dung chuwong trinh dao tao phai dam bao dat dugc muc tiéu dao ta
trinh dd so cap theo quy dinh tai Khoan 1 va Piém 1 Khoan 2 Diéu 4 ctia Luj
Gido dyc nghe nghiép; quy dinh vé& khéi lugng kién thirc, k§ ning nghe cac kj
nang can tlnet khéc, yéu ciu ning lyc ma ngudi hoc dat duge sau khi t6t nghigp
trinh d§ so cap d6i véi timg nghe dao tao va phu hop vai khung trinh d6 quoc
gia, tiu chuén k¥ nang nghé qubc gia;

¢) Chuong trinh dao tao phai xac dinh dugc sO lwong va thoi luong cie
timg md - dun twong ung vdi phuong thirc dao tao; thoi gian hoc ly thuyét va
thoi gian hoc thye hanh, thuc tép;

d) Chuong trinh dao tao bao dam tinh khoa hoc, chinh x4c, tinh hé thc")ng,
thue tién va phu hop véi ky thudt cong nghé trong sén xuét, dich vu; linh hoat
d4p {mg su thay doi cia k¥ thuat cong nghé va thi truomg lao dong. Str dung tir
ngir nhét quén, dé hiéu;

d) Phén bd thoi gian chuong trinh va trinh tu thuc hi¢n cdc mé - dun dé
thue hién muc tiéu gido duc nghe nghiép c6 hiéu qua;

e) Quy dinh duge yéu cau t6i thiéu vé co s vat chat, thiét bi dao tao, ddi ngil
gido vién dé trién khai thyc hién chuong trinh dao tao nhdm dam bao chit lurong;

g) Dura ra duge phuong phép dénh gia két qua hoc tap, xac dinh mirc do dat
chuén dau ra ciia cic md - dun va ciia chuong trinh dao tao;

h) Bao dam viéc lién thong gifta cac trinh d¢ gido duc nghé nghiép.

2. Yéu cau vé gido trinh dao tao

a) Tuén thu muc tiéu va ndi dung ctia cdc mo - dun trong chuong trinh dao
tao;

b) Bao dam tinh chinh xéc, tinh hé thdng, t1nh su pham; bdo dam sur can
d6i, phit hop gitra kénh chir va kénh hinh;

c) Noi dung kién thtre, k§ ning phai dam bao myc tiéu cia tiéu &, tidu tieu
dé/muc, tiéu muc trong ba1/chu0’ng ctia mo - dun;

d) Mbi bai, chirong ctia gido trinh phai c6 cAu hoi, bai tap, timg gi4o trinh
phai c6 danh muyc tai liéu tham khéo; tai liéu tham khéo phai c6 do tin cdy va
ngudn gbe rd rang;

@) Trinh bay ngén gon, don gian, d& hiéu; sir dung thuat ngu nghé nghi€p pho
bién, nhat quan; céc hinh vé&, ban v& minh hoa phai 1am séng to céc kién thirc, ky
nang;

e) Pam béo phi hop véi cac trang thiét b1 ngudn hoc liéu va phuong tién
day hoc khéc. .
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Pidu 6. NOi clung, cAu tric clia chwong trinh, gido trinh dao tao

1. N¢i dung va céu tric chuong trinh d2o tao trinh d¢ so cép tng véi mbi

nghé dao tao phal dam bao cac nfi dung sau:

a) Tén nghé dao tao; mé nghé;

b) D6 tugng tuyén sinh, yéu cAu du vao;

¢) M6 ta vé khoa hoc va muc tiéu dao tao;

d) Danh muc ) lu'cmg, thoi lwgng cde mo - dun;

@) Khéi lugng kién thirc, k§ niing nghé, céc k¥ ning cin thiét khéc, ning
lue tu chu va trach nhiém;

e) Thoi gian khoa hoc, bao gom téng thoi gian toan khéa, thii g1an thire
hoc, thot glan hoc ly thuyet thoi gian thue hanh, thuee tip, thoi glan on, kiém tra
hodic thi két thic mé-dun; trong dé thoi gian thie hanh, thuc tép t6i thiéu chiém
tr 70% thoi gian thye hoc.

g) Quy trinh ddo tao, diéu kién tot nghiép;

h) Phuong phap va thang diém dénh gia;

i) Huéng dan st dung chuong trinh dao tao.

2. Nbi dung va cau triic ciia gido trinh ddo tao trinh d6 so cép (g v&i mbi
nghé d3o tao phdi ddm bao céc ndi dung sau:

a) Thong tin chung ctia gi4o trinh (tén md — dun, tén nghé déo tao, trinh d
dao tao; tuyén b ban quyén; lo1 gidi thiéu; muc luc;...);

b) Ma mé - dun, vi tri, tinh chét, y nghia va vai tro; muc tiéu cia gido trinh md -
dumy;

c) Noi dung ctia gigo trinh mé - dun; t€n bai/chuong; mé bai/chwong; gidi
thiéu bai/chuong; muc tiéu bai/chwong; ndi dung kién thire, k¥ ning cua tiéu &,
tidu tiéu @é/muc, tiu muc trong bai/chuong (gbm: kién thirc, kj ning va quy
trinh, céch thirc thure hién cOng viée; cac ban vé, hinh v&, bai tp, nhitng diém
cin ghi nhé);

d) Yéu chu vé dénh gid két qua hoc t4p khi két thiic bai/chwong va két thiic m6 -

dun.

Muc 2. QUY TRINH XAY DUN G, THAM DINH, BAN HANH
CHUONG TRINH DAO TAO
Pitu 7. Quy trinh va t6 chive xAy dung chwong trinh d3o tao

1. Quy trinh x4y dyng chuong trinh dao tao

a) Buée 1: Khio sét, x4c dinh nhu cdu ddo tao nhan lyc trinh 46 so cap,
nhu cau cla ngudi st dyng lao dong i v&i ngudi tot nghlep trinh d¢ so cép
theo timg nghé, x4c dinh nghé do tao trinh &9 so chp a8 x8y dung, lya chon
chirong trinh d4o tao.

b) Buéc 2: Thiét ké chuo‘ng trinh dao tao:

- Xay du’ng @& cuong tdng hop va @ crong chi tiét chwong trinh dao tao
trinh 6 so cép;

- Nghién cfu tiéu chuén k§ ning nghe qubc gia cla nghe hodc phén tich
nghe, phén tich cong viéc theo quy dinh vé xay dymg tiéu chudn k§ ning nghe
quée gia (neu tifu chuén k¥ néng nghe quoc gia chua dugc ban hanh) aé xdc
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dinh chuin ddu ra va khéi lugng kién thire, k§ nang, noi dung dé dua Vig
chuong trinh dao tao;

- Xdc dinh d§ quan trong clia cac kién thuc k§ nang dugc lua chon trong
chuong trinh dao tao trinh dé so cép theo cac mirc dd: Bit bude phai hoc - Ciy
hoc - Nén hoc;

- Thiét ké céu triic chuong trinh ddo tao; d6i chiéu, so sanh véi cac chuUng
trinh dao tao cing nghé, cliing trinh do cua co s¢ dao tao khéac & trong va ngog
nude dé tham khdo, lyra chon thiét ké cdu tric chuong trinh dao tao phu hop;

- Xdc dinh yéu chu, ndi dung va phuorng phép déanh gia két qua hoc tap cia
nguoi hoc;

- Hoi théo, xin y kién chuyen gia vé két céu chwong trinh dao tao;

- Téng hop, hoan chinh cau tric chwong trinh do tao.

¢) Bude 3: Bién soan chuong trinh dio tao theo ndi dung va clu tric di
duoc xéc dinh, trong do cu thé héa ting mo - dun; diéu kién thuc hién mo - dun;
phuong phap va ndi dung danh gia.

d) Budce 4: Hoan chinh du thao chuong trinh dao tao

- T4 chire hdi thao chuyén gia (gdm céc chuyén gia k§ thuat cia doanh nghiép,
céc nha quan ly, nghién clru va glang vién, giao vién cua cac co s¢ gido duc nghé
nghiép, nghé nhin va nhimg ngudi c6 kién thire, kinh nghiém, am hidu vé nghé).

- Hoan thién du thao chuong trinh dao tao.

d) Buée 5: Thim dinh va ban hanh chuong trinh ddo tao

- Hoan chinh hé so va dur thao chuong trinh dao tao.

- Ban chi nhiém béo c4o va bao vé chuong trinh o tao trudc Hoi dong
thim dinh chuong trinh dao tao.

- Hoi dong tham dinh chuong trinh dao tao hop, dénh gia d& 1am cén cir trinh
cép c6 thdm quyén xem xét, phé duyét, ra quyét dinh ban hanh chuwong trinh dao
tao.

e) Budc 6: Danh gia va cap nhit ndi dung chuong trinh dao tao.

2. T6 chiic x4y dung chwong trinh dao tao

a) Hi¢u truéng giao cho céc don vi chuyén mén truc thuoc thuc hién cac
Diém a va e Khoan 1 Didu niy va ra quyet dinh thanh 18p Ban chi nhiém xay
dung churong trinh dao tao (dudi dy goi la Ban chi nhiém) dé thuc hién céc
Diém b, ¢, d va d Khoan 1 ctia Didu nay.

b) Ban chu nhiém c6 tir 5 den 7 thanh vién (tuy theo khi huong cong viée
cha timg chuong trinh dao tao cén x4y dung); gdm cac nha gido, can b quan ly
gido duc nghe nghlep can bd khoa hoc k¥ thuit trong cac doanh nghlep, trong
d6, c6 it nhat mt phan ba thanh vién 1a nha gido dang giang day cac nghé tuong
tmg. Ban chii nhiém c6 truéng ban, phé trudng ban, thir ky va céc ty vién.

- Tiéu chuén ciia thanh vién Ban chii nhigm:

+ C6 trinh do trung cép tré 1én;

+ Co it nhat 3 nim kinh nghiém trire tiép glang day hodc hoat dong san
xuét, kinh doanh trong hnh vue ctia nghé can xdy dung chuong trinh;

- Trach nhiém, quyen han ctia Ban cht nhiém:

+ Tb chirc x4y dung chuorng trinh do tao cho nghé dugc phan cong theo

céac quy dinh cua Thong tu nay,
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+ Ban chi nhiém c6 thé thanh 18p céc tiéu ban gitp viéc @8 thye hién timg
phan nhi€ém vy, cdng viéc tr rong tréch nhlem xfy dung chuong trinh dao tao;

+ Chiu trdch nhiém vé noi dung, chét lirgng ctia chuong trinh dao tao a6i
voi nghe dugc giao.

Didu 8. Quy trinh thim dinh va bfm hanh chwong trinh dao tao

1. Bude 1: Thanh lap Hoi ddng thim dinh (,huorng trinh d4o tao.

a) Hi¢u trudng quyet dinh thanh lap Hoi @dng thédm dinh chwong trinh dao
tao (dudi day g01 13 Hoi ddng thAm dinh chuong trinh).

b) Hoi dong thAm dinh chuong trinh 6 tir 5 den 7 thanh vién (tiy theo khéi
lwgng cbng viée cua timg chuong trinh déo tao cin thdm dinh) 14 c4c nha gi4o,
can by quén ly gido duc nghé nghiép, can bd khoa hoc k¥ thuat ciia doanh
nghiép. Hoi dong thim dinh phai c6 it nhat mot thanh vién la ngudi cua don vi
st dung lao ddng sau dao tao va cd it nhét mot phan ba téng s6 thanh vién 12 nha
gido dang giang day trinh d¢ dao tao so cap voi nghe twong tmg. Trong dé cé
Chu tich Ho6i déng 1a dai dién Ban giam hiéu nha trueong, Pho cha tich, thue ky va
céc Uy vien.

c) Tiéu chuén cua thanh vién Hoi dong thim dinh chwong trinh

- C6 trinh d¢ cao ding trd 1én;

- C6 it nhdt 5 nim kinh nghiém truc tiép giang day hodc hoat dong san
xuét, kinh doanh trong linh vurc ctia nghé cin thdm dinh.

d) Nhiém vu va quyén han ctia Hoi dong thAm dinh chwong trinh:

- Héi ddng thdm dinh 13 t§ chirc t vén vé chuyén mén gilip nguoi dimg
du co s gido duc nghé nghlep trong viéc thdm dinh chuong trinh do tao.

- Nhén xét, danh gia chét luong chuong trinh dao tao; chiu trach nhiém vé
chét luong tham dinh; kién nghi vé viéc phé duyét chuong trinh do tzo.

- T6 chitc thdm dinh chwong trinh ddo tao va 1dp bdo cdo két qua thdm dinh
dé 1am c#n cir phé duyét chuong trinh dao tao.

d) Nguyén téc 1am viéc clia hoi dong thdm dinh chuo*ng trinh:

- Hoi déng thim dinh chirong trinh lam viéc du6i sy diéu hanh ciia chi tich héi
ddng;

- Phién hop ciia Héi dong thdm d1nh chirong trinh chi hop 18 khi cé mit t6i
thiéu 2/3 sb thanh vién Hoi d’ong, trong d6 c6 chu tich, thu ky va cac iy vién
phan bién; céc thanh vién ving mit phai c6 ban nhén xét, danh gid vé chuong
trinh gt Hoi dong truede ngay hop;

- Hoi d’ong thAm dinh chuwong trinh thao ludn cong khai, timg thanh vién
trong hi dong c6 y kién phén tich, dnh gid d6i v6i chuong trinh dao tao; biéu
quyet tu'ng ndi dung va két luén theo da so (theo ¥y kién cta tir 2/3 thanh vién
Hbi ddng trd 1én);

- CuQc hop ctia Hoi d‘ong thdm dinh chuong trinh pha1 duoc gh1 thmh blen
bén chi tiét; trong d6 c6 céc ¥ kién cia ting thanh vién va két qua biéu quyet abi
Vi tlmg ndi dung két luan cia Hoi ddng). Bién ban duge cée thanh vién cliia Hoi

du hop nhat tri théng qua va cung ky tén.

e) Hoi ddn tham dinh chwong trinh ¢ rhe thanh 1ap céc tiéu ban gitip viée
¢ho hdi dong dé thém dinh m6t hodc mot s6 md - dun trong chwong trinh ddo
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2. Bude 2: Thim dinh chuong trinh do tao

a) Hoi dong thém dinh chuong trinh cén cir vao cdc quy dinh hi¢n hanh vé
chuong trinh dao tao; yéu céu cia nghe dao tao theo khung trinh do quoc gia,
tiéu chuén k¥ ning nghé qudc gia va muc tiéu, chudn diu ra di xéc dmh dé thim
dinh chwong trinh dao tao.

b) Hoi dong thdm dinh chuong trinh phéi két luin 16 mot trong céc ndi
dung sau: thong qua chuong trinh dao tao, khong can chinh sira, bd sung hodc
thong qua chucmg trinh dao tao nhung yéu cau phai chinh sira, bb sung va néu
ndi dung cu thé can phai chinh sira, b6 sung hodc khong théng qua chuong trinh
dao tao va néu ly do khong dugc thong qua.

3. Buéde 3: Béo cdo két qua thaAm dinh

Chu tich Hoi dong thdm dinh chuong trinh bao cdo két qua thdm dinh
chwong trinh dao tao, kém theo bién ban hop hdi ddng, hd so thAim dinh dé Hiéu
trudng xem xét, quyét dinh ban hanh.

4. Budc 4: Ban hanh chuong trinh dao tao

Hiéu trudng cin cir két qua thdm dinh chuong trinh ddo tao cua Hoi dong
thim dinh chiu trach nhiém phé duyét va ban hanh chuong trinh ddo tao trinh do
so cp.

Diéu 9. Lwa chon chu‘o’ng trinh dao tao; danh gla, cap nhat chuong
trinh dao tao va cong khai chwong trinh dao tao, chuén diu ra

1. Lua chon chucmg trinh dao tao

Hiéu trudng co thé Iva chon chirong trinh déo tao khi da t6 chirc thAm dinh
theo diéu 8 quy dinh nay d& phé duyét ap dung trong nha trudng.

2. Danh gia, cap nhat chuong trinh dao tao

a) it nhat 3 nam mot l4n, Hidu trudng t chirc danh gia chuorng trinh dao
tao vé su d4p Ung so véi chudn dau ra di xac dinh va yéu cau clia nguoi st dung
lao dong va nhimg thay d6i ctia cong nghé, k§ thuat trong san xuit ddi véi nghe
dio tao; nhing thay dbi trong quy dinh cia nha nudc, cia co s¢ dao tao ve
chuong trinh do tao; su théng nhit va gin két gitta nbi dung churong trinh,
phuong phép dao tao, klem tra danh gi4, du kién tac dong cua viéc thay dbi, cap
nhét chuong trinh do tao.

b) Nhiing n6i dung can sira doi, cap nhét chuong trinh dao tao duoc t chirc
th4m dinh theo diéu 8 quy dinh nay.

c) Hi€u trudng quyét dinh ban hanh chuong trmh dao tao cap nhat, bd sung
trén co s dé xuét cia Hoi dong tham dinh chuong trinh sau khi chuong trinh dao
tao dugc danh gia theo quy dinh tai cac Diém a va b Khoan 2 Piéu nay

3. Nha truong cong khai churong trinh dao tao va chuén dau Ia clia tung
chuong trinh déo tao so cap véi ngudi hoc nghé, gia dinh ho khi tuyen sinh bang
hinh thirc dang trén website Nha trudng va trong thong bao tuyén sinh. Cac noi
dung can céng khai gdm:

a) Noi dung cong khai vé chuong trinh dao tao: tén chuong trinh dao tao,
dbi tuong, tuyén sinh, thi “gian tuyén sinh, thdi gian dao tao, dia diém dao tao;
nhimg kién thirc nguoi hoc s& duge trang bi, nhimg k§ ndng dugc thyc hanh;
chimg chi so cp; mite hoe phi phai ndp; cic chinh sach hd trg (néu c6).
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b) Nbi dung cong khai vé& chudn diu ra gbm: nhitng kién thirc, k§ ning ma
ngum hoc phéi dat dugc; nhitng céng viéc cla nghé hogc vi tf viéc lam ma
ngudi hoc 6 thé thyre hién duge sau khi hoan thanh chwong trinh dao tao so cap.

Muc 3. QUY TRINH BIEN SOAN, THAM PINH, BAN HANH GIAO
TRINH PAO TAO
Didu 10. Quy trinh blen soan giao trinh dao tao
- 1. Budce 1: Thanh 1ap To bién soan gido trinh dao tao
a) Higu truémg ra quyét dinh thanh 1ap T4 bién soan gido trinh dao tao (sau

day goi la T4 bién soan)
b) Thanh phan T4 bién soan cé tir 5 dén 7 thanh vién, gébm T6 trudng, thu

ky va cdc thanh vién la gido vién, giang vién, cdc chuyén gia, c4n by quén 1y c6
kinh nghiém dbi véi nghe dao tao.

¢) Tiéu chudn d6i v6i thanh vién To bién soan: c6 trinh d6 trung cap tre
18n; c6 it nhét 3 nam kinh nghiém tryc tiép giang day hodc hoat dong san XuAt,
kinh doanh trong linh vuc cua nghé cén bién soan gido trinh.

d) Quyen han va tréach nhiém ctia T4 bién soan:

- T4 bién soan c6 thé thanh lap cac Nhom dé bién soan gido trinh mot sb
md dun cia nghé; Mdi nhém bién soan c6 tir 3 dén 5 thanh vién la gido vién,
giang vién c6 kinh nghiém giang day déi véi nghe bién soan. Nhom gitp TH
bién soan thuc hién nhiém vu bién soan gido trinh d6i véi nghé duoc giao;

- Quy dinh trach nhiém ctia cdc nhém bién soan gido trinh dao tao;

- T6 chirc hudng din phurong phép, quy trinh 6 chitc bién soan gido trinh
dao tao cho thanh vién cac nhém bién soan;

- Chiju trach nhiém vé noi dung, chét luong cia gido trinh; béo céo trude
Hoi dong thim dinh va hoan thién dir thao theo gbp y ctia Hoi ddng thAm dinh.

2. Bude 2: Thlet ké cdu triic gido trinh dao tao

T blen soan tb chic nghién ctu chuong trinh ddo tao cua nghe chuong
trinh chi tiét mé - dun; Thu thap, tham khéo céc tai liéu c6 lién quan lam cén cit
thure hién nhiém vu bi€n soan gido trinh. Cy the

a) X4c dinh muc tiéu cua tiéu @, tiéu tiéu d&/muc, tiéu muc trong
bai/chwong ciia md - dun;

b) X4c dinh kién thic cht 16, dic trung; két cAu, thé loax bal tap/san pham
@ hinh thanh kj ning nhém dat duge myc tidu cla tiéu a2, tiéu tién d&/muc, tiéu
myc trong bai/chuong cia mé - dun;

¢) T6 chitc hoi théo, xin y kién chuyén gia vé chu triic cha gido trinh dao
tao;

d) Tong hop, hoan thién cic ndi dung v& chu tric cha gido trinh dao tao.

3. But6c 3: Bién soan gido trinh dao tao

a) Bién soan ndi dung chi tiét glao trinh md - dun;

b) Hoi théo xin ¥ kién chuyén gia (gom céc gido vi€n, giang vién dang truc
tléP ‘glang day, c4n bd quén 1y, nghién cu va chuyén gia cha nghé dao tao vé
ndi dung ciia timg gi4o trinh mé - dun);

¢) Tong hop, hodn thién gido trink do tao sau khi-c6 ¥ kién chuyén gia.

4. Budc 4: Sua chita, bién tAp, hoan thién dy thdo gido trinh dao tao -
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a) Stra chira bién 15p tdng thé glao trinh dao tao;

b) Giri xin y kién chuyén gia vé gido trinh dao tao, gom k¥ su chuyén
nganh dang 1am viéc tai cac doanh nghiép, don vi, co quan trén dia ban;

¢) Hoan thién giéo trinh dao tao.

5. Bude 5: Thiam dinh va ban hanh gi4o trinh dao tao

a) Giri ban du thao gido trinh toi Hoi dong thAm d;nh gido trinh kém theo
béo céo tém tit qud trinh bién soan va nhitng ndi dung cbt 16i clia glao trinh dao
tao;

b) Bao v¢ gido trinh trude cude th Hoi ddn g thAm dinh gi4o trinh;

¢) Hodn thi¢n gido trinh theo y kién gop y cua Hoi dong thim dinh giao
trinh;

d) Trinh Hi¢u tmcmg giao trinh di dugc hoan thién (kém theo bao co két
qué thdm dinh cia Hoi dong thdm dinh gido trinh) dé xem xét, quyét dinh ban
hanh gido trinh dao tao.

6. Bude 6: Danh gid va cap nhéat ngi dung gido trinh dao tao.

Diéu 11. Quy trinh thAm dinh va ban hanh giso trinh dao tao

1. Budce 1: Thanh lap hoi dong thim dinh gido trinh

a) Hiéu trudng ra quyét dinh thanh lap Hoi dong tham dinh gio trinh dao
tao. -

b) Hoi dong thim dinh c6 5 dén 7 thanh vién, gdm: Chu tich héi dong, Phé
chi tich, thu ky va céc ly vién. Thanh phin Héi ddng gdm cac gido vién, giang
vién, cac chuyén gia, can bd quan Iy c6 kinh nghiém ctia nghé va dirge thanh 1ap
theo timg linh vuc chuyén mén ctia nghé, trong d6 phai cé it nhat mot thanh vién
la nguoi cia don vi sir dung lao dong sau dao tao. i

¢) Tiéu chuén thanh vién cia Hoi dong thAm dinh gido trinh 12 nhitng nguoi
co trinh d§ cao dang trér 1én; c6 it nhét 5 nim kinh nghlem truc tiép giang day
hoac

hoat dong san xuat kmh doanh trong linh vuc cua nghd.

d) Hoi dong thdm dinh co thé quyet dinh thanh 18p céac tiéu ban va quy dinh
nhiém vu, trach nhiém cac tiéu ban dé glup viéc Hoi dong thuc hién tham dinh
mét sb gido trinh md dun dugce glao cua nghe MB3i tiéu ban gitp viée c6 tir 3
dén 5 thanh vién 13 gido vién, gidng vién c6 kinh nghi¢m trong giing day mo
dun tuong tmg clia nghé.

d) Nhiém vu cua Hoi ddng tham dinh gido trinh: Tham dinh gido trinh dao
tao do T bién soan du thao va bao céo Hoi ddng; trinh Hidu trudng vé két qua
tham dinh dé lam cén cir xem xét, quyet dinh ban hanh gido trinh dao tao.

2. Buée 2: T6 chirc thim dinh gido trinh

a) Hoi dong thdm dinh cdn cir vao chuong trinh dao tao, cén cr cac quy
dinh hién hanh vé gi4o trinh dé thdm dinh timg giéo trinh ddo tao. Cu thé:

- Tb chire hop dudi su dleu hanh cua Chu tich Hoi dong véi su c6 mit cua
diy di céc thanh vién Hoi ddng theo nguyén tic thao ludn cong khai va timg
thanh vién trong hoi dong phai ¢6 y kién phan tich, danh gia d6i véi gido trmh
bién soan; biéu quyét timg noi dung va dua ra két luan. Céc y kién duoc thong
nhét dua vao két luén khi ¢6 it nhat 2/3 thanh vién Héi ddng dong y.
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- Bdo cho két qua thdm dinh kém theo bién ban ho tham dinh ctia Hoi
ddng (trong d6 c6 y kién ctia timg thanh v1en, két qua biéu quyét b1 véi timg
két lugn va o6 chit ky ciia c4c thanh vién), dé Hiéu trudmg xem xét, 1am cin cit
quyet dmh phé duyét gléo trinh dé dua vao dao tao.

b) Té bién soan gido trinh dao tao c6 trach nhiém giai dap céc cAu hoi cla
thanh vién Hoi dong thAm dinh trong qud trinh thdm dinh.

c) Hoi déllg thim dinh phai k%t luéin r& theo cac ndi dung sau: Hoi d@‘)ng
théng qua gido trinh ddo tao, khong cAn chinh sira, bd sung hogic Hoi déng thong
qua glao trinh ddo tao nhung yéu cAu phai chinh stra, bd sung va néu ndi dung
cu thé cdn phél chinh stra, bd sung hofic hdi dbng khéng théng qua gido trinh
ddo tao va néu ly do khong duge thong qua.,

3. Bude 3: Béo céo ket quéa thdm dinh

Chu tich hoi ddng thdm dmh bio cho két qua thdm d;nh gi4o trinh dao tao,
l\em theo bién ban hop héi ddng va hd so thAm dinh d Hiéu truéng xem xét,
quyét dinh ban hanh.

4. Bude 4: Ban hanh giao trinh ‘ ]

Hiéu trudng can cir két qua tham dinh gido trinh ddo tao ctia H6i dong tham
dinh tu chu, tu chiu trach nhiém phé duyét va ban hanh gido trinh ddo tao trinh
86 so cép dé ép dung trong nha trudng,

Diéu 12. Lwa chon, cip nhét, danh gi4 gido trinh ddo tao

1. Lya chon gido trinh dao tao

Hiéu trudng cé thé phé duyét lwa chon va &p dung gido trinh dao fao ctia co
s& @20 tao khac sau khi t8 chirc thAm dinh gido trinh d&o tao theo Piéu 11 quy
dmh.

2. Cap nhét, danh gié gido trinh dao tao

2) it nhét 3 nam mot 1an, Hiéu trrdng tb chirc dinh gi4 gido trinh dao tao
dang sir dung.

b) Du thao nhiing ndi dung cAn stra d6i, cip nhét giao trinh dao tao duge t&
chite thdm dinh gido mnh d30 tao theo Piéu 11 quy dinh nay.

c) Hleu fruong quyet dinh ban hanh gido trinh dao tao cép nhat, bd sung trén co
s& dé xuht cha Hoi dong thém dinh chuong trinh sau khi chuong trinh déo tao duge
dé4nh gi4 theo quy dinh tai cde Piém a va b Khoan 2 Piéu nay.

Chwong 1TV
TUYEN SINH BAO TAO TRINH PO SO CAP

Ditu 13, X4c dinh chi titu, ké hoach tuyen sinh va thong bao tuyen
sinh

1. Xéc dinh chi tiéu tuyén sinh

Nha trudng cin cir vao cac didu kién td chiro dao tao (chwong trinh, gido
irinh, tai liéu dao tao; gido vién, ngum day nghe co s vét chat, thiét b dao tao,

...) v& nhu clu clia ngudi hoe, nhu céu st dung lao dong cua doanh nghlep a8

xéc dinh chi tién tuyen sinh trinh d6 so cAp hang nﬁm

2. K& hoach tuyén sinh .
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Trén co 80 xac dinh chi tiéu tuyén sinh quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay; can
cr vao nhu chu sir dung lao dong ctia doanh nghiép, nguoi sir dung lao dong,
nhu ciu cia nguoi hoc va két qua tuyen sinh dao tao trong nam, trrgc ngay 31
thang 10 hing nam, Nha truong xdy dung ké hoach tuyén sinh trinh do so cap
cho nam sau, gom s6 lugng, nghe dao tao, dbi tuong, thoi gian, dia ban tuyén
sinh gm S& Lao dong - Thuong binh va X& hi noi t6 chirc dao tao va Bo, nganh
trwre tiép quan 1y.

3. Thong béo tuyén sinh

Chdm nhét 03 (ba) thang tmorc khi t6 chirc tuyen sinh, co s& dao tao so cap
cdng bo cong khai: chi tiéu tuyen sinh cla timg nghé, dbi trong tuyen sinh, khu
Vue tuyen sinh va thoi han nhan hd so ding ky hoc; thoi gian xét tuyén va cin cit
xét tuyen.

Diéu 14. Poi twrgng va hinh thire tuyén sinh

1. Déi tuong tuyén sinh

Dm tuong tuyén sinh 1a ngum tir di 15 (mudi 1dm) tudi tr& 1én, c6 trinh do
hoc vén va strc khoé phit hop véi nghe cin hoc. Pdi v6i cac nganh, nghd dic thy
trong danh muc do Bg Vién hoa - Thé thao va Du lich ban hanh sau khi c6 ¥ kién
théng nhét cia B Lao dong - Thuong binh va Xa héi dugc tuyén sinh ddi véi
ngudi dudi 15 (muoi 1am) tudi.

2. Hinh thirc tuyén sinh: Xét tuyén va duge thue hién nhidu 1an trong nam.

Diéu 15. Pang ky hoc trinh d so cap

1. Tha tyc va hd so dang ky, xét tuyén, triéu tip thi sinh triing tuyén hoc
trinh d6 so cip do Hiéu truéng quy dinh trong céc thong bao tuyén sinh.

2. Sau khi xem xét di diéu kién nhap hoc, Phong Pao tao trinh Hi¢u trurong
ky quyét dinh cong nhén ngudi dén hoc 13 hoe vién chinh thic, xép 16p hoc va
cap thé hoc vién cho timg ngudi.

3. Hoc vién nhap hoc dwgc Nha trudng cung clp diy di cac théng tin vé
muyc tiéu, ndi dung va ké hoach hoc tap ciia cic chuong trinh, quy ché dao tao,
nghia vu va quyen loi ciia nguoi hoc.

4. Céc giay to nhap hoc dugc xép trong ti dyung hé so cia tung hoc vién
do Phong Dao tao quan ly, luu gitr.

‘ Chu'o'ngV
TO CHUC THUCHIENCHUO’NGTRINHDAOTAOTRINHBO SO CAP

Piéu 16. Thoi gian hoat dong dao tao ;
1. Thoi gian giang day, hoc tap dugc thuc hién trong thoi gian tir 6 gidy dén
22 gir hang ngay, bao gdm ca ngay thir 7 va chu nhat, trir cac ndi dung hoc tap

dac thi phai giang day ngoai thoi gian nay méi du diéu kién thue hién.
2. Don vi thoi gian ctia hoat dong ddo tao

a) Thori gian khoéa hoc duge tinh theo ndm hoc, thang hoc va tudn.
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b) Mot gio hQL thye hanh ho#ic hoc theo mo6 - dun la 60 phut duge tinh
s bang mdt gid' chudn. Mot gity hoc 1y thuyét 14 45 phit, duge tinh bing mét gid
chuan.

c) Mot ngay hoc thyc hanh, thyc tép hodc hoc theo mé - dun khéng qué 8
gio chuén. M6t ngay hoc ly thuyét khong qua 6 gidy chudn.

d) Mgt tudn hoc theo mé - dun hodic thyc hanh khéng qua 40 (bén muoi)
gidr chudn. M6t tuén hoc ly thuyét khong qué 30 (ba muoi) gies chun.

3. Ty theo s6 lrgng ngudi hoc, s% 16p hoc cin t& chirc va diéu kién co s&
vt chit cia nha trudng, Phong Dio tao sap xép thér khéa biéu hing ngay dbi

véi timg 16p.

Ditu 17. Thvi gian ddo tao va phén b théi gian dao tao

1. Thoi gian dio tao trinh d6 so cép 1a thori gian tich liiy du sé lwong mé -
. dun quy dinh cho timg chuong trinh dao tao. Tuy theo dléu kién dao tao cta nha
trudong, Hiéu trudng quy dinh thoi gian tbi da dbi véi mbi chuong trinh, nhung
khéng dugc vuot qué hai 14n so véi thoi gian thiét ké clia chuong trinh d6.

2. Tuy thugce chucmg trinh dao tao, nha truong phin bo thoi glan va ké
hoach dao tao dbi voi timg nghé; sb lrong m6 - dun tdi da, t6i thiéu cén tich liy
cho tung ky hoc, dot hoc nhung phai ddm béo cac yéu ciu sau:

~a) Thot gian thuc hoc t01 thiéu cho chuong trinh dao tao 14 10 (mudi) tuén
va tdi da 1a 42 (bon hai) tuén. Thoi gian On, klem tra hoic thi két thiic mé - dun
t6i thidu 12 01 (m6t) tudn va t6i da 02 (hai) tuan
| b) Tong thot gian céc hoat dong chung t6i thiéu cho chwong trinh d2o tao 12

01 (mdt) tudn va téi da 13 02 (hai) tufn.
J 3. Can ¢l vao khdi luong va ndi dung kién thirc, k§ néng tb1 thiéu, yéu ciu
\ vé nzng luc ma ngudi hoc dat durge sau khi tbt nghi€p dugc quy dinh trong
chwrong trinh dao tao ciia timg nghé, Hidu trudng phén bd s6 mb - dun cho timg
ky hoc, dot hoc.

Piéu 18. Thure hién va quén Iy chwong trinh do tao

1. X4y dung ké hoach d3o tao

a) Ké hoach do tao d6i véi khoa hec thé hién dwoc céc ndi dung: muc tidu
dao tao, sb lurong md - dun, tén timg mo - dun ddo tao; thoi gian thyre hién; thot
gian kiém ‘tra, hode thi két thuc mb - dun; dia diém thyc hién.

b) K€ € hoach dao tao dbi véi ky hoc hoac dot hoc thé hign céc n01 dung: tén
¢ mb - dun dao tao; thol gian thyc hién, thoi diém bét du, thoi didm két thic; thol
| gian kiém tra; gido vién, ngudi day va dia diém thye hién.

: Péu khoa hoc, co s6 dao tgo so cap phai thong béo cho ngwdi hoc vé quy
| ché dao tao; ké hoach déo tao eta khoa hoc, ky hoc hodc dot hoc; ndi dung
. chwong trinh ddo tac bt budc va ty chen cho ca khoa hoc, timg ky hoc hodc dot
hoc; danh sdch mo6 - dun sé ducrc gidng d@y, lich kiém tra, thi, hinh thitc kiém
- ira, thi két thiic hogic cong nhan két qua; quyen loi va nghia vu cia ngudi hoc.

2. Yéu chu dbi véi giéo vién giang day

a) Gido vién gidng day phai dat chuén vé chuyen mdn, nghi€p vu theo quy

~ dinh,
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b) Co s dao tao so cép phai bé trf du gido vién gidng day phit hop timg né;
dung trong chuong trinh dao tao.

3. Té chire 16p hoc va dia diém dao tao

a) Té chirc 16

- Lop hoc kién thirc nghé, ky nang can thiét khéc toi da 35 nguoi hoc. L0p
hoc kién thirc nghe k¥ nang cn thiét khéc danh cho ngudi dan toc thiéu sb it
nguoi, ngum khuyét tit toi da 20 nguvi hoc Riéng 16p hoc kién thirc nghé, ky
niing cn thiét khac danh cho ngum mu thi da 10 ngum hoc.

- Lop th thyc hanh nghé hoac hoc tich hqp t6i da 18 ngum hoc. L&p hoc
thuc hanh n%he hoiic hoc tich hgp d6i véi ngudi dén toc thidu sb it ngudi, ngudi
khuyét tat, t6i da 10 ngudi hoc. Riéng 16p hoc thue hanh nghé hoidc hoc tich hop
d6i voi ngurdi mb i da 8 ngudi hoe.

- Mdi lérp c6 mt gido vién chu nhiém phu trach 16p.

b) Dia diém dio tao

Dia d1em dao tao duge thye hign linh hoat tai nha truomg, doanh nghiép,
noi san xuat, ddm bao cac diéu kién dé day va hoc vé mat bang, dia diém hoc
kién thire nghe dia diém hoc thuc hanh ky ning nghé; phucmg tién, thiét bi,
nguyén nhién vét liéu dao tao,... theo yéu cau cia ting mo - dun, chuong trinh
dao tao.

4. T6 chie giang day

a) Khi bat ddu khoa hoc, ky hoc hodc dot hoc va trudc khi hoc timg mo -
dun gido vién thuc hién kidm tra, danh gi vé kién thirc, k¥ ning nghé ca timg
nguol hoc; tinh than thai d6 hoc tap cia ngudi hoc (dénh gi4 ning luc ngudi
hoc) @é chuan bi ndi dung, phuong phap giang day phu hop.

b) Chi t6 chirc giang day nhimg kién thirc, hwéng dén thuc hanh nhu:ng ky
ning nghé theo ndi dung, yéu cau ciia mé - dun ma ngudi hoc chura biét, chua
lam duoc hodc chua biét k¥, dﬁy dud, chua lam duoc thanh thao. Té chite kiém
tra, danh gia két qua hoc tAp md - dun da hoc va td chic giang day maé - dun tiép
theo ctia chuong trinh dao tao.

c) Trudng hop dio tao thudng xuyén trinh d6 so cip, khi két thic ky hoc
hozc dot hoc, nguoi hoc lam cong viéc ho duge day tai noi &, noi lam viéc hoac
tur 6n, luyén noi dung kién thirc, thire hanh ki ning nghé dé chuén bj kiém tra
két thiic m - dun d4 hoc va hoc mé - dun, ky hoc hoic dot hoc tiép theo.

Piéu 19. Nghi hoc tam thoi

1. Ngudi hoc duoe nghi hoc tam thdi va bao Iuu két qua da hoc trong céc
truomg hop sau:

a) Pugc diéu dong di 1am nghia vu quan su, cong an nghia vy, thanh nién
xung phong,

b) Bj 6m dau hofc tai nan phai diéu trj dai ngay, nhung phai ¢6 gidy xdc
nhén ciia bgnh vién hofc co s& kham chita bénh c6 thdm quyen

c) Truomg hqp vi nhu cAu c4 nhan, ngudi hoe phéi c6 db cac didu kién:

- P4 hoc it nhat mét m6 - dun hodc mét ky hoc, dot hoc trong chuong trinh
dao tao;

- Khong roi vao truomg hop bj bude thdi hoc tai Piéu 20 cia quy dinh nay.
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2. Ngudi hoce, khi muén tr& lai hoc tlep, phéi lam don Xin hoc lai nop tai
Phong Dao tao ft nhét 5 (ndm) ngdy lam viée trude khi bét diu ky hoe, dot hoc
mi.

3 Thu tuc nghi hoc tam thdi, duge bao luu két qua da hoc va viéc tro lai
hoc t1ep do Hiu trudng quy dinh cu thé va théng béo cbng khai.

Piéu 20. Budc thbi hoc, tw thoi hoc

1. Ngudi hoc bi bude théi hoe trong qué trinh hoc, néu thuée mét trong céc
trrong hop sau:

a) Bi ky Iudt & mirc buge théi hoc.

b) ba het thoi gian ddo tao t6i da déi v6i chuong trinh dio tao quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 17 quy dinh nay.

2. Nguoi hoe khong thude dién bj budc thoi hoc quy dmh tai Khoan 1 Piéu
ndy, thyuc hién diy da nghia vu va trach nhiém theo quy dinh, néu thudc mét trong
cac trudng hop sau dugc dé nghi Hiéu trudng cho théi hoc:

a) Ngudi hoc sinh tur xét thay khong con kha nang hoan thanh chuong trinh dao
tao.

b) Vi ly do khic phai thdi hoc kém theo minh chimg cu thé va duoc Hiéu
trirdng chép thudn.

3. Hiu trudng quyét dinh bude théi hoc dbi véi ngudi hoc cén cir vao két
luén bude théi hoc ciia Hoi dong ky luét hoc sinh — sinh vi€n; quyét dinh cho
th6i hoc d6i v6i ngudi hoc theo @& nghi ctia Truong phong Pao tao khi ngudi
hoc ¢6 don xin théi hoc va giri kém minh chlmg

4. Cham nhit 14 mot thdng sau khi nguoi hoc cod quyet d’mh buoc thoi hoc
hozc tir théi hoc, nha trudong théng béo té1 dia phurong, noi ngudi hoc dang ky
hé khau thudng tri va ding ky tam tri (néu co).

Piéu 21. Thay dbi co s& dao tao so clp

1. Trong thdi gian hoc, do nhu cAu ctia ban than va gia dinh (gia dinh thay
d&i noi cur irh, hodc hoan canh riéng cia gia dinh, ban thén), ngudi hoc cd the
duge xem xét, chuyén dbi co s& ddo tao so cAp va céng nhén két qua d& hoc, néu
cb dn cac diéu kién sau:

a) Ngudoi hoc phéi c6 don d2 nghj thay dbi co s& dao tao kem theo hd so
Xin theo quy dinh cia co 6 dao tao so cap noi dén;

b) Co s ddo tao so clp, noi ngudi hoe s& chuyén dén c6 nghé dao tao ma
nguoi hoc dang hoc;

¢) Ngudi hoe khong dang trong thoi gian bi ky luat hodc thoi gian bi xem xét
J(y ] J.aT

d) Puogc sy ddng ¥ clia ca hai co s& dio tao so cAp noi chuyén ch va noi
dén.

2. Cén cu chuong trinh déo tao ctia hai co 80, ngu01 du'ng dau co s& dao tao
so chp noi nguoi hoc xin chuyén dén c6 quyén quyet dinh vige hoc tap tiép tuc
va cbng nhén két qua hoc tép trude dé clia nguoi hoc hofc cdc mo - dun duge
chuyén dbi két qua, s6 m6 - dun phai hoc b sung.
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Picu 22. Danh gid, cong nhin két qué hoc tip

1. Panh gia két qua hoc tap trong dao tao trinh do so cap dugc thyc hién
theo céch thirc két hop chdm diém kiém tra danh gia qua trinh hoc va kiém tra
két thuc timg m6 - dun. Piém mé - dun bao gdm diém kiém tra d4nh gid qua
trinh hoc (bao gom diém kiém tra dénh gia thuong xuyén va diém kiém tra dénh
gid dinh ky) va diém klem tra két thiic mé - dun.

2. Piém danh gid két qua hoc tép cia hoc sinh theo thang dlem 10 (tir 1 dén
10), ¢ tinh dén hang thap phéan 1 con s0.

3. Két qua hoc tap duge danh gia theo sb mo - dun dugce tich liy. Nguoi
hoc hoc hét chuong trinh dao tao trinh d6 so cdp néu tich liiy du s6 m6 - dun
theo quy dinh, c6 du diéu kién thi duge Hiéu trudng cép chitng chi so cap-
Nhimg mo - dun da tich iy dugc coéng nhin va khong phai hoc lai khi hoc cac
chuong trinh dao tao khac hodc dugce bao lru dé hoc lién thong 1€n trinh d6 cao
hon.

Chwong VI
THI, KIEM TRA, XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Diéu 23. Kiém tra thuong xuyén va ki¢m tra dinh ky

1. Kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky

a) Kiém tra danh gia thuong xuyén dugc thuc hién tai thoi diém bat ky
trong quad trinh hoc cia hoc sinh theo timg mé - dun cu thé thong qua viéc chiam
diém kiém tra van dap trong git hoc, kiém tra viét v6i thoi gian lam bai bang
hodc duéi 30 phut, kiém tra mét sé ndi dung thuc hanh, thuc tip, chdm diém bai
tp va céc hinh thirc kiém tra d4nh gia khéc.

b) Kiém tra danh gia dinh ky dugc thyuc hién tai thoi diém dugc quy dinh
trong dé cuong chi tiét cia mé dun, c6 thé dugc thuc hién bﬁng bai kiém tra viét
co thoi gian lam bai tir 30 dén 45 phat; 1am bai thuc hanh, thuc tap va cac hinh
thirc kiém tra, danh gia khac.

2. Céch thire thue hién kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky

a) Kiém tra d4nh gia qua trinh hoc do gido vién giang day mé - dun thuc
hién theo nhimg y8u cau sau:

- N6i dung kiém tra 14 nhiing noi dung dugc quy dinh trong mé - dun dao
tao da giang day cho hoc sinh;

- Néi dung cu thé va hinh thirc kiém tra thudng xuyén do gido vién tu quyét
dinh;

- N6i dung va hmh thirc kiém tra dinh ky dugc thuc hién theo quy dinh
trong dé cuong chi tiét mé - dun cia chuong trinh dao tao.

b) Cac bai kiém tra theo hinh thirc kiém tra v1et tiéu ludn, bai tap sau khi
cham phai tré lai cho hoc sinh ngay sau khi cong b diém kiém tra.

3. Quy trinh kiém tra, s6 bai klem tra cho tirng mo - dun cu thé dugc thuc
hién theo quy dinh ctia ngudi dung dau co so dao tao so cap, bao dam trong mot

mo - dun moi nguoi hoc ¢b it nhat mot diém kiém tra thuong xuyén, mot diém
kiém tra dinh ky.
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4. Hoc sinh khong duyr kiém tra néu khdng c6 1y do chinh @ang thi phai nhén
diém 0 (khong) cho bai kidm tra d6. Truong hop c6 1y do chinh dang thi dugc
gido vién giang day m6 - dun t4 chirc 1am bai kiém tra bd sung.

Pitu 24. Kiém tra két thic mé - dun

1. Thé 18 kiém tra két thiic m6 - dun

a) Diéu kién du kiém tra két thic mé - dun: Ngudi hoc dugc du kiém tra
két thiic m6 - dun khi c6 du diéu kién sau:

- Tham dy it nhét 70% thoi gian 1én 16p 1y thuyét, 80% gi¢r thwe hanh,
thue tip va céc yéu cdu clia mé - dun duge quy dinh trong @& cuong chi tiét
cua mo - dun.

- Piém trung binh chung céc diém kiém tra dat tir 5,0 diém trés 1én.

Trudng hop ngudi hoc bi &m trong qud trinh hoc hodc trong ky kiém tra két
thiic m6 - dun, phai viét don xin phép gm Phong Do tao trong thei han khong
qué mot tudn ké tir ngay 6m, kém theo gidy chiing nhén clia co quan y té trudng
hodc co quan y té clp x& trér 1én nhung phai dam béo tham duyr 16p hoc dh thai
gian theo quy dinh tai diém nay.

b) Hinh thitc, thoi gian kiém tra

- Hinh thic kiém tra két thiic mé - dun 14 thuc hién bai klem tra k§ néng téng
hop, gdm kién thirc va ki niing thue hanh mét hofic mét s6 khéu cbng viéc cla
nghé.

- Thoi gian lam bai kiém tra két thiic m6 - dun @61 véi mdi bai kiém tra viét
tir 60 d&én 120 phut, thoi gian 1am bai kiém tra dbi véi céc hinh thirc klem tra
khic hoic thdi gian 1am bai kiém tra ctia m6 - dun ¢4 tinh dc thu cia nghé déo
tao do Higu truong quy dinh trong chuong trinh dao tao.

Hinh thirc kiém tra, thoi gian lam bai kiém tra két thic mé - dun phai dugc
quy dinh trong dé cuong chi tiét clia md - dun.

c) Ra dé kiém tra va chdm diém

- Phong Khoa hoc, Thanh tra va Kiém dinh chat lwong chi tri 6 chirc xéy

dung, quén ly va st dung ngén hang @& kiém tra két thiic md - dun. P& kiém tra
phai phit hop véi nfi dung md - dun d& duge quy dinh trong chwong trinh va
phi duge bdc thim nglu nhién tr ngan hang dé cia co s& dio tao so chp. Higu
truéng phé duyei & trude ldn sir dymng.

- Céch chdm va tinh diém kiém tra
+ M5 bai k1em tra két thiic md - dun phai do giao V1en chim Chem va phai

ky tén vao bai kiém tra, phiéu chAm diém, bang téng hop diém. Viéc chim diém
bai

mem tra viét ty ludn, chim diém vén dép, thyc hanh phai thuc hién trén
phiéu cna.m thi do Hiéu trudng quy dinh.

+ Piém kiém tra 12 didm trung binh cOng clia cic gido vién chim. Trudng
hop c‘hem clia cac gido vién chdm dbi vcn mdt bai kiém tra c6 Sur chenh l€ch trén
1,0 diém (theo thang diém 10) thi phai t8 chitc xem xét hodic chdm lai. Trudng
Lop chém lai vAn khong thong nhat c’[uo'c diém thi trucmg khoa hogic trudng bd
mén xem xét, quye’L dinh cudi cing vé& cho diém d&i voi bai kidm tra d6. B
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kiém tra dugc chém thong qua may, phan mém chuyén dyng va viéc chdm phuc
khéo do Hiéu trudng quy dinh cu thé va td chirc thurc hién. :

P61 véi ngudi hoe khong du didu kién du kiém tra hoic vang mit budi
kiém tra khong c6 1y do chinh dang thi phai nhéin diém 0 cho 14n kiém tra d6;
truong hop c6 1y do chinh dang thi chua tinh diém kidm tra.

- Cach tinh diém mo - dun

+ Diém mo - dun 13 diém trung binh cac diém kiém tra c6 trong sb 0,4 va
diém klem tra két thiic mb - dun co trong 56 0,6.

+ Piém trung binh cdc diém kiém tra 13 trung binh chng clia cdc didm kiém
tra thmmg, xuyén, diém kiém tra dinh ky theo hé 6 ciia ting loai diém. Trong
do, diém luem tra thumlg xuycn tinh hé b 1, didm kiém tra dinh ky tinh hé sb 2.

d) Két qua kiém tra két thiic mo - dun; hoc va kiém tra lai

- Nguoi hoe du didu kién du kiém tra sau mdi l4n hoc, duge du kiém tra két
thic mé - dun nhung khéng qua 02 14n kiém tra. Cu thé:

+ Nguoi hoc duge du kiém tra két thuc mé - dun 14n thit nhét, néu diém mo
- dun dat yéu cdu thi khong phai du kiém tra lan thir hai; néu diém mé - dun
chwa dat yéu cau thi phai du kiém tra thém mot l4n nita do nha trurdmg th chirc.

+ Nguoi hoe véng mit & lan kiém tra ndo 'ma khong c6 ly do chinh déng thi
van tinh s6 lan du klem tra 46 nhung diém s6 13 0; truong hop cé 1y do chinh
déng thi chua tinh s6 1an dy kiém tra va dugc Phong Pao tao b tri du kiém tra.

- Hoc va kiém tra lai:

Ngudi hoc phéi hoc va kiém tra lai mé - dun chua dat yéu cdu néu thudc
mot trong cac trudng hop sau:

+Khéng du diéu kién dir kiém tra 14n dau;

+ Pi hét s6 lan (02 14n) du kiém tra két thiic mé - dun, nhung diém mo -
dun chua dat yéu ciu.

- Nguoi hoc thuge dién phai hoc va kiém tra lai khéng dugc bio hru diém,
thai gian hoc tap cia m6 - dun 1in hoc trude va pha1 bao dam cac diéu kién du
kiém tra dugc quy dinh tai Didm a Khoan 1 ciia Diéu nay méi dugc dy kiém tra
két thic md - dun.

- Truong hop khéng con mé - dun do diéu chinh chuong trinh thi Hiéu
truong quyet dinh chon m6 - dun khac thay thé trén co s& phi hop véi muc tiéu
cua nghé dao tao.

2. Céch thirc tb chirc klém tra két thic mé - dun

a) Co s& do tao so chp t chirc phd bién quy ché kiém tra d6i v6i hoc sinh
tham dy ky kiém tra. Cac phién hop lién quan dén ky kiém tra; viéc lwa chon
bbc tham, ban giao dé kiém tra; bai kiém tra; diém klem tra phai dugc th lai
béng bién ban.

b) Lich kiém tra cia ky kiém tra chinh pha1 dugc thong bao trudc ngay
kiém tra it nhat 02 tuén. Lich k1em tra cua ky kiém tra lai phai dugc thong bdo
trude ngay kiém tra it nhit 01 tuén. Trong ky kiém tra, tung mb - dun duge td
chire kiém tra riéng biét, khong b tri kiém tra ghép mot s6 mé - dun trong cung
m6t bubi kiém tra cia mot nguoi hoc.

¢) Thori gian danh cho 6n kiém tra m&i mé - dun ty 18 thudn véi s6 gio cua
m6 - dun d6 va bao dam it nhét 13 1/2 ngay 6n thi cho 15 giy thure hoc. Tét ca
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cée md - dun phéi b tri gido vién hwéng dén on kiém tra, & cuong 6n thi phé:
duoc cong bd cho ngudi hoc ngay khi bét ddu t8 chirc 6n kiém tra.

d) Danh sich ngudi hoc di diéu kién du kiém tra, khong do diéu kién dy
kiém tra c6 néu rd ly do phai duge cong b6 cong khai trudc ngéy k1em tra m6 -
dun it nhét 05 ngdy 1am viéc. Danh séch phong kiém tra, dia diém kiém tra phai
dugc cong khai trude ngay kiém tra két thuc mo - dun tir 1 - 2 ngay lam viéc.

d) Piém kiém tra theo hinh thirc vAn dz'lp, thye hanh, thyc tép hodc bao vé
bdo céo thuc tdp p11a1 dwgc cobng bb cho ngudri hoc blet ngay sau khi cham Pbi
vm céc hinh thire kiém tra khéc phai dLl’Q’C céng b6 cho ngurfn hoc biét mudn
nhit sau 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy hét han nop két qua kiém tra.

e) Hi¢u truong quy dinh cu thé vé t chirc kiém tra, két thiic mé - dun.

Pidu 25. Kiém tra hofic thi két thic khéa hoc (dwéi d4y goi la thi két
thiic khéa hoc)

1. HGi dong xét cong nhén t6t nghiép do Hiéu truéng thanh 14p (sau day goi
tit 1a Hoi ddng). Hoi ddng c6 03 (ba) hoéc 05 (ndm) thanh vién, do Phé Hiéu
truong phu trach dao tao lam chu tich, Trudng phong Dao tao lam thur ky;
trudng céc don vi hodc cén bd phu trach nghé dao tao so clp va gido vién chi
nhiém 16p lam thanh vién.

2. Nhiém vu ciia Hoi dong:

a) Thong qua danh sach ngudi hoc du diéu kién xét tbt nghiép, ngudi hoc
chua du didu kién tot nghiép;

b) }s.ep loai tot nghiép cu thé déi véi 11gu0’i hoc du diéu kién xét t6t nghiép;
¢) Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay két thiic khéa hoc, Hoi
ddng hoan thanh viée xét t6t nghlep va ¢6 vin ban dé nghi véi Hiéu trxéng viée
cbng nhan t6t nghi€p d6i v6i ngudi hoce.

Pidu 26. Cong nhén t6t nghiép dbi véi ngudi hoc trinh d6 so cip

1. Céch tinh diém tong két khéa hoc

Piém téng két khéa hoc clia ngudi hoc trinh d6 so cép duogc tinh theo cong thitc

sau

Z Dzﬂe‘,

Trong do6:

- Pryxn: Digm trf)ng két khéa hoc

- Dirgy: Piém tbng két mé - dun thir i

- n: 6 lugng cde mb - dun dao tao

2. Diéu kién duge cong nhén t6t nghiép

Ngudi hoe trinh d6 so cip dwoc cong nhan 16t nghiép khi ¢ di cée didu kién
sall;

a) C6 diém téng két khoéa hoc duge tinh theo quy dinh tai Khoan 1 ctia
Bitu nay tir 5,0 tré 1én theo thang diém 10;
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b) Khéng trong thoi gian bi ky luét & mic dinh chi hoc tép c6 thoi han ho#c
bi truy ciru trdch nhiém hinh su tai thoi diém xét cong nhén t6t nghxep

Truong horp ngudi hoc bi ky ludt & mitc dinh chi hoc tép c6 thoi han, hét
thoi gian bi ky luét hoac bi truy ctru trach nhiém hinh sy va dd c6 két ludn clia
co quan c6 thdm quyén nhung khong thuge trudmg hop bi xir Iy ky luit & muc bj
bude thoi hoc thi duorc Hiéu trirdmg t6 chirc xét cong nhén tot nghiép.

3. Xép loai tbt nghi¢p

a) Viée xép loai t6t nghiép cho ngudi hoc duge cin ctr vio diém tbng két khoa
hoc. :

b) Cée mirc xép loai tdt nghiép duge quy dinh nhu sau:

- Loai xut sic c6 diém téng két khoa hoc tir 9,0 dén 10;

- Loai gioi ¢6 téxlg két khoa hoc tir 8,0 dén dudi 9,0;

- Loai kh4 c6 diém témg két khoa hoc tir 7,0 dén duéi 8,0;

- Loai trung binh kha c6 diém téng két khoa hoc tir 6,0 dén duéi 7,0;

- Loai trung binh ¢ diém tong két khoa hoc tir 5,0 dén dudi 6,0.

¢) Céc muire xép loai t5t nghiép xuét sic, gioi, kha, trung binh kh4 ctia ngudi
hoc s€ bi giam di mdt mirc néu hoc sinh bi ky luét tir mtrc canh céo tré 1én trong
thoi gian hoc hoac ¢6 mdt mo - dun trd 1én trong khoa hoc phai thi lai, hoc lai
(khéng tinh md - dun duoc tam hoédn hoc hoéc dugc mién trir).

d) Mic xép loai tot nghiép dugc ghi vao chung chi so cip va bang tdng
hop két qua hoc tép cua ngudi hoc.

4. Céng nhan tot nghiép

Trong thoi han 05 (ndm) ngdy lam viée ké tir ngdy c6 vin ban @& nghi cong
nhén t6t nghiép dm v6i ngudi hoc ctia Hoi dong, Hiéu truong xem xét ra quyét
dinh cong nhan t6t nghiép va cong b cong khai téi nguoi hoc va trong co s¢
dao tao.

Diéu 27. Mau chirng chi so cap, In, quan ly, cap phat, thu hoi, hay bo
chirng chi so cap

Mau chimg chi so cap, In, quan ly, cép phat, thu hdi, hity bo chlmg chi so
chp dugc thuc hién theo quyét dinh s6 268/QD-TMDL ngay 08/08/2022 cta Hiéu
trrong Trudmg Cao dang Thuong mai va Du lich Ha N6i va van ban quan ly nha
nudc co lién quan.

Chwong VII
SO SACH BIEU MAU QUAN LY PAO TAO VA CHE PO BAO
CAO TRONG PAO TAO TRINH P SO CAP

Dleu 28. So sach, biéu miu quan ly dao tao

i Ho S0, so séch trong dao tao so cap bao gdm:

a) Ho so, so sach quan ly cap trudng gom c6: Ho so tuyen sinh, Chuong
trinh dao tao, Ké hoach dao tao, S6 1én 16p, Sb cp chung chi so cép, $6 cap ban
sao chimg chi so cAp, S6 quan ly nguoi hoc;

b) Hb so, sb sach danh cho nha gido, nguoi day gom c6: Gido an, Sb tay gido
vién.

2. N6i dung chu yéu cta hd so, s6 sach:
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a) Hb so tuyén sinh 14 céc loai vin ban, tai liéu danh cho céng téc tuyen
sinh duge thyc hién theo cac Pidu 14, 15 va 16 quy dinh nay.

b) Chuong trinh dao tao thé hién duge muc tiéu dao tao trinh do so cap,
quy dinh chuén kién thirc, k¥ ning ctia ngudi hoc sau khi t6t nghiép; pham viva
cau tric ndi dung, phwong phép va hinh thirc dao tao; cach thitc danh gia két qua
hoc tap d6i véi timg mo - dun, tin chi, mén hoc, timg chuyén nganh hoac timg
nghe Chuong trinh, gido trinh dao tao c6 ndi dung va cau triic theo Diéu 7 quy

dinh nay.
c) Ké hoach dao tao I vin ban cu thé héa ctia chuong trinh dao tao. Ké

hoach dzo tao cd cdc ndi dung theo Khoan 1 Piéu 19 quy dinh nay.

d) Sb 1én 16p 1 loai s6 dung dé theo ddi toan bd qué trinh hoc tap va két qua
hoc tap ctia hoc sinh va gidng day clia gido vién, nguoi day trong toan khod hoc
@61 véi timg 1dp hoc. S 1én 16p bao gom cac théng tin nhu: Lép hoc, khéa hoc,
nganh/nghé dao tao, nim hoc; danh sach gido vién, ngudi day tham gia giang day
moOn hoc/md dun; danh sach gido vién lam cong tdc chi nhiém; danh sach hoc
vién; ndi dung co ban cua timg budi hoc, ngay hoc theo thoi khoa biéu d dugc
phé duyét; theo doi, danh gia ket qua hoc tap va ghi diém cia ngudi hoc.

d) Sb cép chimg chi so céap 1a loai s0 theo d6i viéc cap chimg chi so cap
cho ngudi hoc sau khi t6t nghiép. S6 cép chimg chi so cép bao gom: S cép
chimg chi so cip va va Sb cép ban sao chimg chi so cép. S5 chp chimg chi so
cap phéi dugc ghi chép chinh xac ndi dung tleng Viét nhu ban chinh chimg chi
SO cdp ma co s¢ dao tao dé chp; dénh so trang, dong dau giap lai, khong dugc
thy x6a, ddm béo quan 1y chit ché va lvu trir vinh vién.

e) S quéan Iy ngudi hoc 1a loai sb  ghi chép, theo ddi v& hoc vién. Nb6i dung
sb quéan 1y ngudi hoc bao gbm: So yéu 1y lich, két qua hoc tap rén luyén cua
ngudi hoc theo timg ky hoc, ném ho, Kkhoa hoc.

3. No1 dung chu yéu ctia hd so, sb sach danh cho nha gido, ngudi day:

a) Gido 4n 13 k& hoach giing day ctia giao vién, nguoi day cho timg bai
hoc. Gido 4n trong ddo tao trinh d6 so cép bao gom:

- Gido an ly thuyet 12 k& hoach gidng day ctiz gido vién, nguoi day 601 véi

nhimg bai hoc ly thuyet
- Gi4o 4n thire hanh 12 ké hoach gidng day ctia gido vién, ngudi day i véi

ing bai hgc thire hanh;

- Giéo 4n tich hop 1 ké hoach gidng day ctia gido vién, nguoi day 61 véi
nhimg

bai hoc tich hop gilta ly thuyet va thuc hanh. .

b) Sb tay gidao vién 12 sb ghi chép cia 51ao vién, nguoi day trong qu'L trinh
quan ly glang day trén 16p hoc. NI dung Sb tay gido vién phén anh ké hoach
hoc tAp va céc qua trinh dién ra trong trién khai ké hoach hoc t&p mén hoe, m0 -
dun, tinh chi ma gido vién, nguoi day tham gia gidng day.

4., Str dung, quén ly hé so, s6 sach trong dao tao trinh dd so cap

a) Hiéu trudng quy dinh hé so, sb sich dao tao trén co so cac hd so, sb sach
quy dinh tai céac Khoan 1,2 va3 cla Biéu ndy, bdo dam viée quan ly, dao tao
Gat chit luong, hidu qua.
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b) Ho so, s6 sach ciia nha trudng do _Phong Pao tao xdy dung, trinh . Hig,
truomg phé duyét vao dau khoa hoc hodc dAu céc hoc ky, dot hoc. Hb so, sb Séch
danh cho gido vién, ngudi day do gido vién, nguai day truc tiép durgc phan cong
gidng day xfy dvng va dugc linh dao don vi t6, khoa/phong phé duyét trude ki
thuce hién.

¢) Khuyén khich céc nha gido, phong chirc ning déy manh Ung dung cOng
ngh¢ thong tin trong xéy dung, quan ly, sur dung céc hd so, sb sach dién ti; tin
hoc hoa céc hd so, 56 séch trong cée phdn mém quén 1y dao tao.

Viéc img dung cong nghé thong tin trong xdy dung, quan ly, str dung hé 80,
s6 séch dién tir phai bao dam cdc yéu cau sau:

- Pép tmg duge muc tiéu trong quan ly, day va hoc;

- Dép {mg durge cac ndi dung theo quy dinh vé ho so, s sach, bléu mAu;

- Pam bao tmh phap ly, thuén tién, dé sir dung, c6 thé trich xuét néi dung
thanh viin ban gidy theo yéu cau;

- Pam bao tinh bao mat, an toan thong tin, sao luu dit heu

d) Hiéu trudng quy dinh viéc quan ly, sir dung cc hd so, sb sach dién ti
trong dio tao ddm bao thong nhét va tuan thu cic quy dinh ctia phap ludt.

Piéu 29. Ché dd bio cio

1. Nha truong thuc hién béo cdo S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi cac
tinh, thanh phé truc thudc Trung uong noi dat tru s& chinh va B§, nganh truc
tiép quan ly (néu co) vé két qua tuyén sinh, dao tao so cap dinh ky 6 thang
(trude ngay 10 thang 7) va 01 nam (truéc ngay 10 thing 01 cua nidm tiép theo
lién ké) theo mAu s6 3 ban hanh kém theo quy dinh nay.

2. Ngoai ché db béo cdo duge quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay, Nha truong
co trach nhlem bao cao vdi co quan co thim quyen vé céc hoat dong dao tao so
chp Vva cac van dé khac c6 lién quan theo quy dinh ctia phap ludt hodc bao cao
dot xuét khi 6 yéu ciu.

Piéu 30. Hi¢u lre thi hanh
‘Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va dugc 4p dung d6i véi hé dao tao
so cap tir khoé dao tao ndm hoc 2022-2023.
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